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Le Web est votre ami

Pour travalller, communiguer ou se divertr, un simple navigateur VWeb et

une connexion a Intemet a haut débit suffisent. Pour s'en convaincre, || suffit

de constater a quel point les services VWeb se sont développés et enrichis

ces deux demieres années. Et cela ne se résume plus maintenant a simplement
ecrire des documents textes, réaliser des feullles de calcul ou retoucher
rapidenment quelques images. A présent, les services Web sont
a méme de vous aider a réaliser des montages audio
complexes, et méme, plus surprenant, vidéo,
en offrant quasiment les mémes outils
et possibilités que les logiciels a
installer sur le PC. Et pour tout cela,

I n'y a généralement rien & dépenser.
Une Inscription avec une adresse e-mall
valide suffit. Alors, qu'a-t-on ay perdre?
Seulement un peu de réactivité. Un senvice
en ligne, aussi léger et bien concu sort,
nest pour le moment pas aussl réactf
qu'un logiciel hébergé sur votre disque dur.
Mais c'est un bien maigre reproche au vu
de tout ce qu'l y a a gagner a l'utiiser.

Et c'est pour vous permettre de découvrr et
d'approfondir votre usage de ces services que
NOus avons réalisé de 64¢ numéro hors-série
de Micro Hebdo. Avec lul, le \VWeb sera vrament
votre allié pour votre vie numérnague quotidienne.
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Ouvrir un compte Google
VOUS donnera acces a une
pléthore de services et
d’outils, depuis la messagerie
, Gmail jusqu'a la suite
.\ bureautigue Google Documents
en passant par les calendriers.
Le webmail s'adaptera a vos
besoins apres quelgues
reglages gue nous allons vous
expliguer. Quant au service
de cartographie, Il vous
surprendra avec ses outils
en mode béta.

» Www.microhebdo.com
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GOOGLE

»» SERVICES A LA LOUPE

Omniprésent

sur le Web, Google

s Immisce peu
a peu dans tous
les aspects de
notre vie quotidienne,
gue ce soit a la
Maison, au bureau
ou en déplacement.
Voicl toutes nos
astuces pour profiter
au mieux des
nouveaux services
du géant du Net.

omme pour beaucoup
d’internautes, WWWw.
google.fr est devenue
votre page d’accueil, le
centre de votre vie numérique.
Pour votre courrier, vous utilisez
Gmail, et votre adolescent, lui,
discute avec ses amis sur Gtalk
tout en regardant des vidéos sur
YouTube. Vos photos sonten ligne
sur Picasa et vous mettez la der-
niere main a votre rapport sur
Google Documents pendant la

6 » Hors-série Micro Hebdo»» N°64

sieste du petit dernier. Vous avez
abandonné Internet Explorer et
Firefox pour les remplacer par
Chrome, le navigateur rapide
comme l'éclair. Si, en plus, votre
smartphone fonctionne avec
Android, vous pensez peut-étre
tout connaitre de Google. En étes-
vous si sur?

Un Labo de tests

Chaque jour, Google crée de
nouveaux services et les teste,

comme Google Music (Www.
google.com/landing/music), déja

present en Chine et aux Etats-
Unis depuis deux ans, mais encore
absent en Europe. Pour se don-
ner une idée du potentiel du géant
du Net, il suffit de se connecter
sur Google Labs (www.google

labs.com), un site quiinventorie

les services et logiciels en cours
de developpement.

Du superflu pour certains, comme
la recherche de musique Hindi,

électronique et de choisir un mot de passe de huit caractéres au moins. Pour plus de sécurité, per
hiffres et lettres. Attention: par défaut, deux cases sont cochées (Activer I'historique Web et Rester
vous souhaitez utiliser Google Docs de facon nomade ou a partir d'un ordinateur partagé, décoche

Nos meilleures astu

... ¢ Finile temps
~ ol Pon devait
payer pour avoir
un nouveau filtre!

au nécessaire comme la concep-
tion gratuite d’applications mobiles
pour Android (App Inventor),

en passant par de I'indispensable




tel que Scribe, un traitement de
texte en ligne a saisie prédictive,
les recherches de Google partent
tous azimuts et bousculent une
concurrence habituée anous faire
payer au centime prés chaque
innovation technologique. Méme
les services les plus anciens béneé-
ficient réguliérement d’un petit
coup de lifting bienvenu (%re ci-
contre « Google Farth passe la
sixiéme »). Fini I'époque ou l'on
devait payer pour avoir un nou-
veau filtre dans un célébre logi-
ciel de retouche photos, ou encore
changer de suite bureautique pour
ouvrir les fichiers munis d’une
nouvelle extension propriétaire!
Aujourd’hui, vous pouvez avoir
une idée des sites proposés dans
le résultat des recherches grace
aux vignettes, publier directe-
ment vos photos en ligne sur le
site de microblogging Twitter ou
le réseau social Facebook grace
aun nouveau bouton dans Picasa,
ou encore créer des cartes de veeux
a partir de véritables clichés dans
Google Documents.

Vos téléphones aussi deviennent
plus intelligents, avec Google
Goggles (sur Android et iPhone
pour l'instant). Prenez une photo
d’un objet, et vous y retrouverez
tout le contenu associé sur le Web.
Sans compter les services que
d’autres sociétés, telles Bittle ou
Moo, proposent en s'appuyant
sur les technologies du groupe
californien.

Alors, découvrez vite ici les nou-
veautés de larecherche surle Web,
de la suite bureautique Google
Documents, le moyen de rester
en contact avec vos amis, a la
gestion de vos photos et vidéos,
la navigation avec Chrome, l'ati-
lisation des téléphones Android
et les inclassables surprises dont
Google a le secret. ®

» Www.microhebdo.com
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La demiére mouture de son Ing|t:|el de cartograph|e
Earth 6 (http://t.01net.com/tc32089) intégre
une version beaucoup plus aboutie de la
navigation Street View. || suffit de zoomer

a fond sur la carte pour enclencher ce mode.

On passe alors de |'univers virtuel a celui

des phUtUg raphiBS a 360° de Street View. Faire glisser pour accéder au mode Sureet View {li-,:.
La navigation est fluide, on contrble son avancée ‘
a l'aide des touches du clavier ou de la sourts,

et I'on peut a tout moment repasser a la vue
modélisée en 3D en cliquant sur I'icdne en haut
de |"écran. Impressionnant ! Dans cette version
de Google Earth, Iéditeur joue encore plus la
carte du réalisme en reproduisant les arbres en
3D. Ainsi, une cinquantaine de variétés ont été  Multipliées a outrance, elles permettent de voir
modélisées, et 80 millions de pieds plantés dans  |"évolution d'un endroit & travers les époques.
différents endroits des plus grandes mégapoles...  Celles-ci sont désormais signalées en bas
Demiére avancée offerte par cette version 6, sans  de |'écran, dans la barre d'état, par un cadran
doute la plus précieuse, les images historiques. d'horloge. |l suffit de cliquer sur la date pour
— i ail il 3 B o = faire Immédiatement

Eﬁ '7'+ & “r-:- k= @ e : E | un voyage dans le temps
= -~ etvoir, par exemple,
I"évolution de son quartier.
Tout simplement bluffant !
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SERVICES A LA LOUPE

recherches

Google et la recherche: une évidence! Toujours en avance sur la concurrence, le géant
du Net ajoute des nouveautés a son moteur pour vous permettre de trouver toujours plus
vite. Pour en profiter, n'oubliez pas de vous connecter a votre compte Google, avant

de commencer vos recherches.

Trier rapidement ses resultats

Toujours dans l'objectif d'aller plus vite, Google propose de jeter un rapide
coup d'cell sur les résultats avant de cliquer sur le lien. Cette fonction, baptisée
Apercus instantanés, se manifeste par la présence d’une petite loupe a coté
de I'en-téte des sites. Cliquez dessus: une capture d'écran du site concerné
saffiche sur le cdté droit. Si le site correspond a votre attente, cliquez

sur la vignette pour y accéder.
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Rechercher des informations
en temps réel

Vous souhaitez &tre informé de la derniére actualité? Désormais, en
demandant & Google, dans la colonne de gauche, d'afficher les recherches
les plus récentes de la page des résultats, le moteur va fouiner dans les
réseaux sociaux et les outils de microblogging pour afficher en temps réel
ce que les internautes en disent. Vous pouvez au besoin filtrer ces résultats
pour n‘afficher que ceux en provenance de Twitter, de Facebook, de Jaiku,
de Friendfeed ou de MySpace.
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Butiner d’une recherche a Vautre
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S vous n'étes pas presse, ['outil Roue magique (accessible via la colonne
de gauche) vous montre visuellement vos recherches et les recherches qui

y sont associées. Au coeur de [a roue se trouve votre recherche, ses branches
menent vers des recherches similaires. D'une branche a I'autre, vous

progressez dans votre exploration. Et vous pouvez ensuite rebrousser chemin
pour faire un autre parcours. De quoi faire le tour du sujet.

Ajouter des informations
complémentaires a sa recherche

La version américaine de Google (www.google.com) propose désormais
des compléments d'informations liés a vos recherches. Baptisés Subscribed
Links (ou liens par abonnement), ces modules donnent les informations
nutritionnelles d’un plat, par exemple, si vous cherchez sa recette, ou des avis
critiques sur le film ou le livre dont vous tapez le titre. En passant par Settings
(parametres en anglais), puis par My Subscribed Links, vous pouvez choisir
quels compléments apparaftront. Concrétement, les résultats venant des sites
que vous avez choisis s'afficheront plus rapidement dés la premiére page.

Web Results 1 - 10 for calories spaghetti. (0.11 secon/

Nutrition Facts: Barilla Spaghetti - Manage my Subscribed Links

Serving: 56 g - 2 oz | Package: 208 g - 16 servings

% Calories: 200 | Protein: 7 g | Carbs: 42g |Fat: 1 g | Fiber: 2 g
Full Data for Item | Other Pasta | Other Barilla ltems
calorielab.com




Piloter a la voix
la recherche
sur telephone

Les utilisateurs de téléphones
BlackBerry, Symbian S90,
d'iPhone et d'iPad peuvent
utiliser Google Mobile App
pour faire toutes leurs .
recherches. Et cela sans

se fatiguer les doigts ! \1}
Tout simplement en langant

la Recherche vocale et

en indiquant de vive voix au
téléphone ce qu'ils souhaitent.
Les propriétaires de téléphones
équipés d'Android disposent
nativement de la Recherche
vocale. Celle-ci sert aussi

pour contrbler le systéme de navigation intégré a partir d’Android 2.
Ce qui transforme gratuitement I'appareil en GPS.

Parlez

Mieux connaitre les commercants
de son quartier
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Désormais, si vous tapez une adresse précise, un restaurant ou un magasin
dans un lieu particulier, vous accédez —si le propriétaire a renseigné sa fiche
sur Google Adresses— a des informations telles que ses horaires d'ouverture,
son offre. Dans la colonne de droite, un plan indique sa situation exacte

et une image Google Street View vous donne une idée de I'enseigne.

Les internautes ayant déja visité I'endroit peuvent aussi donner leur avis

et noter le lieu. Vous pouvez le mémoriser dans vos Favoris, en cochant
"étoile associée a son nom, pour une recherche ultérieure.

» Www.microhebdo.com
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Laissez-vous tenter
par la recherche visuelle
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Sand Goggles 1o Andro phoma

Piee |Pesnn (106 4.0 re-guilmedd)
Cownings from i App Sxxg.

Send Goggles to Phone

Googls Goggles in aatan

Click ha Bons below b sen e dfemcl kindi of chyecls ad tleces vou can sesch i wsien Goodle

A i 8

muamm:m

Lymme pie ity wamy Toilus. s o |
e, Tt gl wie) kel
Gty

Kemrman pmmnt L LS
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Ry, Sl e ol Basd it

Laar rerw 3 B hisbile Hedp Sufler o ash gean bors  dun Sl Fatem

Google Mobile Apps pour iPhone dispose également de la fonction Goggles.
Avec celle-ci, vous prenez en photo un objet, un lieu ou un texte, et la recherche
Google se lance automatiquement —seulement quand I'application est
ouverte— pour vous donner des informations sur ce que vous voyez ou,

le cas échéant, pour vous indiquer o I'acheter. Désormais, vous pouvez
également lui demander de traduire (dans les 40 langues de Google) un texte
photographié. Pratique lors d'un voyage a |'étranger. Pour Android, il faut
télécharger cette application a part sur le Market, ou a partir du site américain
(www.google.com/mobile/goggles).
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Trouver _—

| Bl ol e [ .

les meilleurs e )

PIX Googl
0glc
Vous cherchez une idée ShOpDIng 8 B
de cadeau ou les tarifs ekt

Cuelques idtes

d’un produit particulier,
rendez-vous dans
l'onglet Shopping, en
page d'accueil de
Google, pour accéder

Law bismerrs # bz

L]
i) E /
- - i ™
tdawwy wrue = ] Lo  in mEa

au comparateur de prix . -

de Google. Qutre les - E : | i
thématiques proposées, _— o

vous pouvez chercher i B e i o I -
absolument tout ce qui iz

se vend en ligne, et trouver, avec un visuel, le tarif de vente proposé par

la boutique, et dans certains cas, les avis des internautes sur le marchand.
A gauche, vous pouvez préciser si vous souhaitez une livraison gratuite

ou uniqguement des articles neufs, faire une sélection de budget ou faire
un tri par boutiques.
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Avec sa suite bureautigue collaborative en ligne, Google propose quelgue chose de simple et
gratuit, se démarguant ainsi inteligemment des mastodontes Microsoft Office et OpenOffice.

Passer a la nouvelle version

Google Docs a subi un lifting et son éditeur a été enrichi. Pour utiliser le
nouvel éditeur, ouvrez un ancien document. En haut de la fenétre, un message
saffiche surun fond jaune: «Souhaitez-vous afficher ce document dans
la derniére version de I'éditeur?» Cliquez sur le lien Apergu.

C{}E}SIE documents jeuneselinlemel & oo partace

Eouhaitez-vous afficher ce documant dans la demidre version de Méditeur 7 Apercu

Fichier Modificr Afficher  nsofion  Forrnal  Tobleau Outils  Aide

G A P Styles ~ Vesdana ~10p v B I U A S Loy =

jaumes &t intarnet

Joux en ligne
Davenir accro, c'est bon pour les noobs !

Dofus, World of Warcraft, Habbo Hotel, las jeux wviddéos on ligne permattent 46 manor une SoC4
ét 3 ne plus savor s'amater

Jo f3i¢ jucto ung qubte at ja faiz mae dauvoirt Aprae,

Juste une quérs et s'arrater, c'est une véntabla quéte dpique an £oi | 1a tentabon ast oujour
aider. Sans compter votre artisanat qui pourrait vous permettre de gagner plus d'argent =i vou
voe devoirs ne vous ingpirent pas. Alors misux vaut atre raisonnable, at si ¢'sst trop difficila p
décider ensembie de plages horaires autensées. Mieyx vaut ca que d'étre surnommer le “no-kf|

Cliquez ensuite sur Mettre a jour ce document, puis sur Mettre a jour
une derniére fois.
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Imprimer ses notes de bas de page

Imprimer des notes de bas de page, essentielles pour apporter des informations
complémentaires, est souvent un vrai casse-téte. Ce n'est plus le cas avec
Google Documents. De fait, il les ajoute systématiquement au bas de la page
imprimée, lorsque vous sélectionnez Fichier, Imprimer.

Imprimer Ies numéeéros de page

Danslemenu [ T ST : -

Fichier, ] te éﬂﬂﬂiﬁ mﬂB"E pfﬂpﬂﬁ&ﬁt ﬂ&ﬁ Hﬁtﬁﬂ fﬂU{

cliquez sur ire gratuitement pour éviter d'étre polluer. E

Parametres Paramétres d'impression [X]

d'impression.

Dans la fenétre | Annotations: o

E|Ui s'affiche '#’ Inclure les numeros de page 'Enhaut 3 gauche -

CDChEE Ia case - ' Fn hat a0 milien

Inclure | Imprimer ” Annuler | En haut 2 droite

les numéros En bas a gauche

1 ' En bas au rmheu

y _ o .

choisissez|leUr Loy a ropéré. Montrez immédiatement tout |

positiondansle fjulte. Il saura vous conseiller.

menu déroulant.

Cliquez sur

Imprimer. 2
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Partager un dossier complet

bors sérm K Hed

Go agh" documents

Créer.. » | Imparter » Documents ¥  Images el vidos ¥ | Aulres options v

7 AdonsY
Accusil e

- b
Sums 13 MODIEIE]S) ALJOURDHL
Tous les sherrmnly

Corbeille F | B jeunes et miernel #u

] & Extmitg pan
M appadenant
MOMFIR{S) IL ¥ A LORGTEMPS

B3 Mes collections | @ indexhs50 ren

€ Nouwveau dossier

¥ hors sene T
B Collections partagdes avec r  Crdér k|

o Padager. . b Parager

Mo pas afficher sut la page Joocuiel — _

Vous travaillez a plusieurs sur une méme tache (plaquette associative,
préparation du repas de Noél ou envoi de cartes de voeux)? Mieux vaut avoir
tous les éléments au méme endroit. Désormais, vous pouvez les rassembler
dans un méme dossier, baptisé Collection, puis partager celui-ci avec
I'ensemble des personnes intéressées. |l suffit de cliquer sur le lien Partager
ce dossier a droite de son nom et de faire vos réglages habituels. Petit plus,
certains fichiers dans le dossier peuvent étre ouverts a d'autres personnes

sl nécessaire.

Créer rapidement une carte de vosux

Vous n'étes pas doué en dessin? Pas de probléeme. Ouvrez un nouveau
document Dessin, puis sélectionnez le menu Insertion et Images. Dans

la fenétre qui s'affiche, vous avez le choix entre utiliser une photo stockée sur
votre micro, indiquer directement un lien vers l'image de votre choix, chercher
un cliché avec Google Images (dans ce dernier cas, seules les images libres

de droit sont exportables) ou utiliser vos albums Picasa Web. Une fois |'image
choisie, cliquez sur Insérer. Ajustez sa taille puis, dans le menu Insertion,
choisissez Zone de texte. Placez la case de texte a écrire oll bon vous semble,
tapez en dessous le texte, jouez avec sa taille, sa police et sa couleur.

En cing minutes, montre en main, votre carte personnalisée est réalisée !

Googht dosumants Uned dsing @ s s N £omgeee <1 P
Fitar [Codton ASctage etk Fomal  Alw
d A AR N NEOTE L mrE | B e




Importer des documents en masse

Que ce soit I'intégralité de vos fiches recettes ou tous les chapitres de votre
cours de philosophie, la fonction d'importation des fichiers n'est plus limitée

a un document & la fois. Vous pouvez désormais recourir & I'importation

par dossier. Pour cela, dans Google Documents, cliquez sur Importer...

et choisissez Activer I'importation de dossiers. Sivous &tes dans Google
Chrome, la fonction est disponible immédiatement. Avec un autre navigateur,
cela nécessite |'installation d’'une applet Java. Donnez-ui les autorisations
nécessaires lorsque le navigateur vous le demande. Dorénavant, vous pouvez
désigner un dossier entier dans le menu Importer... Pratique!

Gmal Agenda Documents [PPholos Reader Web plus -
GOL}SIG dﬂﬂum&nt's Page d'accueil X
Crésr.. » | Imporner - [ocumenis ¥ Images af videns v Aufres apliog
Fickiles. .. 5V
i *
; andard...
Suiis T UJDURDHU
Tous les aélér Faramatreas k ;
z aunes et intemet
Corbeille b A ke ¥ 1 b (A i
- s S s RSl et {0 cxirails roragés
appartcnar - :
Augmenter lespace de stockage Y A 1 ONGTEMPS
B2 :ﬂg come Activer limportation de dossiers.. sjepratique-WEBCAM samagee
MNourve:
- Fn savnir plis D} st inodidla: Periaots
3 Collection _ _
Asluce | Yous pouve: faire gisacr 2 |ndexhs50 Famagés
Firhirrs dirariament dans vatr ste
de ducumenis 2 me SoUMIens
i B Untitled
7]~ & Moi et mon mobale
[7] & Présentation sans titre

amis
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Traduire instantanément
ses documents

-
|
Traduire le document > Afrikaans
¥ Vénfication orthographique 0 8K Albanais
Arabe
Sélectionner une langue (pour l'orthographe) »> Biclorusse
Bulgare
Mombre de mots... &G
Catalan
B8 Rechercher un mot b Chinols (simpilifie)
Rechercher le mot sur le Web > Chinois (traditionne
Gérer les signets des documents... »
Tcheque
Danois
Néerlandais
Anglais (Etats-Unis
At de sincronitzar arxius 1 carpetesrestaurar dades perdudes

Vous avez un guide d'utilisation en anglais et vous n'étes pas s(r de la
traduction? Vous devez envoyer une lettre a la famille allemande qui recevra
votre enfant cet été? Google Documents peut vous aider. En allant dans

le menu Outils, puis Traduire le document, vous pouvez changer la langue

de n'importe quel document importé (pour la notice) ou créé (pour la lettre)
dans une quarantaine de langues différentes, y compris des langues régionales,
comme le catalan ou le gallois. Une fois la traduction effectuée, Google

crée automatiquement une copie de votre fichier d'origine.

Envoyer des messages par courrier électronique, discuter avec les copalns par tchate
ou s échanger des bons plans... Google sert aussl a garder le contact avec ses proches.
En attendant de pouvolr téléphoner avec, Il est déja possible de vous en servir pour

envover des SMS.

Configurer sa boite prioritaire

Depuis quelques semaines, une icne jaune s‘affiche a cté de certains

de vos messages dans Gmail. Celle-ci symbolise une nouvelle fonction qui
consiste & regrouper automatiquement dans une bofte «prioritaire» tous les
messages que Google juge importants pour vous. Pour la mettre enordre,
cliquez en haut a droite sur Parametres, puis sur Boite de réception
prioritaire. Vous y retrouverez les sections par défaut de Google {messages
importants et non lus, messages suivis, etc.), et pourrez en ajouter d‘autres.
Vous pouvez également décider de contourner les filtres que vous aviez

mis en place en activant Contourner les filtres pour étre sQr de ne rien rater.
Et si vous ne souhaitez pas utiliser cette fonction, cochez Ne pas afficher
la boite prioritaire. N'oubliez pas ensuite de cliquer sur Enregistrer

les modifications pour les mémoriser.

» www.microhebdo.com
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Classer ses courriers
par ordre d’importance

Maintenant que votre boite prioritaire est active (voir page précédente),

vous devez expliquer a Google quels messages vous devez absolument lire

et quels sont ceux qui ne sont pas urgents. Pour ce faire, en haut de chaque
message vous retrouvez une fleéche jaune avec un +, ou une fleche grise avec
un -. Sivous jugez ce message important, cliquez sur la fleche jaune, sinon,
sur la fleche grisée. Vous pouvez aussi cliquer sur Créer un filtre, en haut

a c6té de la case de recherche. Choisissez les expéditeurs et les destinataires
(les membres de votre famille, par exemple) ou les mots-clés prioritaires

pour vous, puis cliquez sur Etape suivante. Cochez la case Toujours
marquer comme important, puis cliquez sur Créer le filtre.
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Integrer Twitter et Facebook a Gmail

Sivous voulez éviter e e o
d ; I t d ff é t fre (1) Facetoer o
e jongler entre différentes Al e e
fenétres, vous pouvez Mt i Facenock g
: : : i Apthe (2] Vil
suivre votre fil Twitter ou s s o [k s
les statuts de vos contacts ol bowi tom cooieply@ume  Acti
z bl _ | imenrha [Tald
Facebook directement st 2 o
i = fred dupen ) s
dans Gmail. Dans le menu : == C i Com
B . Blig.tm Wel
Parametres de votre Ty ] Sy
compte, choisissez Lahos e N Lidquipe Grmal Pors
: z : { S Wimbert 1112
(ou cliquez directement - GE T | T oo
sur I'éprouvette verte i Adobe Sysiams France Dem
. I; d . . mashsblmy B S OnvECE Hedhompd [ r
sivous l'avez déja activé). ot teg o N e
Dans la liste des fonctions ek Voure sie de famille Our,
_— T, Le senvice Hellotipl Vos
proposées, choisissez s S Ao R N
celle intitulée Ajouter e W _ Ganoom Bier
A L LT dasan TED i Tisfan. _ dddobe Systems France Pairny
un gadget en indiquant aSri ek b Snds Toun -
I'URL, en cochant la case Pestngarion — " Evormete Haws ao-reply) Eved
y Fume man] _ The Oid Repubiie Coummuni, Ex
Activer correspondante. i S e ot L M 5
Cliquez sur Enregistrerles | = rede et - Unbversad Musi T

modifications, puis sélectionnez a nouveau Parameétres. Un nouvel
onglet apparaft, intitulé Gadget, cliquez dessus. Allez chercher un lien vers
un gadget pour Twitter, comme TwitterGadget (www.twittergadget.com
/gadget_gmail.xml), copiez-en |'adresse exacte et cliquez sur Ajouter.

Pour Facebook, comme le gadget fourni par Google n'est pas trés stable,
mieux vaut en utiliser un autre, comme celui développé par iBuno
(http://tinyurl.com/MHHS64a). Suivant le gadget choisi, il apparait

dans la colonne de gauche ou en pleine page (celui de Facebook, notamment).

Parameétres
Ganaral Libellas Comples etimpodation Eiltes  Iranstert et POPAMAP Chet  Exiral

Gadgets
e TwitterGadget par LOGIKA Corporation
- hitpy /Farare benttargadgat comigadgst_gmail xmi
M Fully functional, fully customizeable, AJAX based twitter chent designed fo fi

compact design, TwitterGaget is able 1o pack in a hst of festure unmatchad,
Refresh, URL Shortening, Symbol insertion. Keyboard Shorcuts. image/Aud
Trending Topcs, Twitter Lists, Geolocation Support, Duilt-in Search, Built4n 7
Autocomplete, Shank Long Tweets, Upload Long Tweets, Saved Searches, B
Accounts, and more

Ajoutar un gadget a I"aide de son URL :
| Aouter |

Altention 51 vous sjoutez un gadget ubirsant OpenSocial il aua accés 3 vatre profil Google publc of
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Partager ses lieux favoris

Le nouveau service —

GDUgle 'ﬁ‘d resses = ﬂﬁiﬂ.ﬁﬂ'ﬂﬁ:‘nﬁjﬂ SRS P D% e N S L W LR
(www.google. — —

Cum/hntp Dt] g : - e = STy T E:-T'-'-' ---n.-‘.‘;.-r.::- = 7 ==

Vous permet Cias s lla e st Tioale (he Sanind_

) i reCOmTRanlatans M
de noter vos ligux (RS e %
favoris: magasins, TR || s comar e -

W
= . afiergieg 3 e Ik

restaurants, B s || s
sallesdeconcerts, | |
musees, etc.

Et de voir les
recommandations
que vous font les .
amis proches de !
chez vous. Attention: pour qu'ils vous retrouvent, vous devez accepter de rendre
public votre profil Google. Pour cela, allez sur Mon Compte, Parametres

de compte et cliquez sur Créer un profil. Vérifiez que la case Autoriser

les utilisateurs a m'envoyer un e-mail depuis mon profil est bien cochée.

[t E T S [ L] & Bammer - Ernprie o+ ey
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LH= S |
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Utiliser Latitude pour trouver
ses proches

Google a été I'un des premiers a offrir un service de géolocalisation bien

avant Foursquare, Twitter ou Facebook Lieux. Pour cela, il suffit de s'inscrire

a Google Latitude (www.google fr/latitude) et d'y gjouter ses amis

(en précisant éventuellement a quel niveau de précision ils peuvent accéder).
Concu a l'origine pour les mobiles, il est désormais possible d'y accéder a partir
de votre ordinateur. Cliquez sur l'onglet Applications et choisissez la bonne
option: «Activer et afficher uniquement le nom de la ville dans laquelle
vous vous trouvez», ou «Activer et afficher les informations de
localisation les plus précises disponibles». Puis cliquez sur Enregistrer.
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Envoyer des SMS via Google Chat

Google Chat peut vous permettre d'envoyer des SMS dans le monde

entier. Pour cela, allez dans Parametres, puis dans Labos et dans Activez
SMS via le chat et Gadget SMS via le chat, puis cliquez sur Enregistrer
les modifications. Ensuite, passez la souris sur l'un de vos contacts Gtalk.
Une vignette d'identification apparait. Cliquez sur le menu Vidéos et
autres options, puis sur Envoyer un SMS. Saisissez le numéro de votre
correspondant, si celul-ci n'est pas automatiquement renseigné. Une fenétre
de tchate s‘affiche: entrez votre message et validez avec la touche

i O, OO, TT0T (=]

O palanksa « palaeksa A
| palaeksa@umail.com - csosi 130

o e

: 7 YISUCT BT UNGara
o eremysahel

tenir - ¢4

TwitterGadget » r : S
| infea sur le contact urg
;A Conversations réventes
m Envoyer un SMS lity
. Tt ,. i T EAjouter le chat audio/vidéo i
— | Affichane dans ia liste de chat -

Entrée de votre clavier. Attention, ce service ne fonctionne que vers

les Etats-Unis, Israél, les Territoires palestiniens, le Nigeria, le Ghana,

le Kenya, le Sénégal ou la Zambie, pour l'instant. Attention, dans ce cas,
c'est le destinataire qui paie le colt du SMS. De plus, sauf dans le cas

des échanges avec les Etats-Unis qui ne sont pas limités, vous disposez
d’un quota de 50 SMS a envoyer. Lorsque votre correspondant vous répond
sur le tchate, vous récupérez un SMS de plus a envoyer.



Vles iImages

Des photos sur Picasa aux vidéos sur Youlube, Google s'occupe de toutes vos créations
visuelles. Que vous soyez créateur ou simple spectateur, 1l a toujours une nouveauté pour Vous.

Découvrir le monde
avec les photos des autres

Fan@ramio
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(Que se passe-t-il si vous mélangez Google Earth et des clichés de vacances pris
par les internautes? Vous obtenez une nouvelle fagon de découvrir une ville ou
un lieu touristique. C'est ce que propose Panoramio, une société achetée par
Google en 2007, mais encore méconnue. Pour visiter un lieu, il suffit d'aller a la
page de la société www.panoramio.com et de taper le nom d'un endroit
puis, dans la page suivante, de se balader de clichés en clichés. Pour enrichir
cette expérience, inscrivez-vous. Vous pourrez ensuite expédier vos clichés (par
lots de 10 au maximum), les légender et les placer sur une image Google Earth.
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Utilisez la reconnaissance
d’images dans Google Images
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Google Images dispose clésnrmalsd une fnnctmn permettant de démarrer une
recherche avec un visuel plutot qu'avec des mots. Il suffit de glisser-déposer

le fichier que vous désirez dans |a bofte de recherche : Google Images ira puiser
des images similaires sur le Web. Pratique, par exemple, pour retrouver 'auteur
d'une toile ou le nom d'un monument photographié pendant vos vacances.

On I'a compris, c'est la version bureau de I'application.
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Réaliser des transferts groupés
vers Picasa Albums Web

Connectez-vous d'abord a votre compte Picasa Web (ou créez-en un
sur http://picasaweb.google.com). Revenez dans Picasa, et dans le menu

Outils, sélectionnez Transfert groupé en cours... Sous la fenétre classique
de Picasa, apparafit une barre pour sélectionner les fichiers ou albums

a transférer et pour préparer la mise en ligne (taille des photos, visibles par
tous ou seulement par votre cercle privé, aloums a transférer une fois ou

a chaque modification, etc.). Cliquez deux fois sur OK.
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Gouter a la télévision de rattrapage

Vous avez raté votre émission favorite ? Allez voir si elle est disponible

sur YouTube Emissions. YouTube passe des partenariats avec différentes
chaines autour du globe pour rediffuser gratuitement certaines de leurs
emissions. Yous y trouverez des programmes récents, comme les interviews
politiques de certaines émissions matinales, mais aussi plus anciens.

Loffre n'est pas limitée a la France, certaines télénovelas d’Amérique latine
font ainsi partie du catalogue, mais ne proposent pas légalement de voir

des séries américaines ou anglaises en avant-premiere.
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SERVICES A LA LOUPE

Creer le film de sa vie sur Youlube

Pour ceux qui n'ont ni le temps ni les talents de faire leurs propres montages
vidéo, YouTube lance la chaine Une Histoire. En quelques clics, et en utilisant
les outils de recherche maison, vous pouvez créer votre propre histoire.

|l suffit d'aller sur la page www.youtube.com/unehistoire et d'entrer

les mots-clés de votre choix, en indiquant @ Google ol chercher (dans tout le
Web, sur les blogs, dans Google Maps...). Le style est un peu répétitif, et
quand tout le monde s’y sera mis, I'ensemble aura perdu de son charme.
N'attendez donc pas pour profiter de cette belle idée.

Google Une histoire Regard

Forie Ajouter de la musigue Apeigu et Ajouter
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Creer un diaporama
de portraits dans Picasa

La derniére version de Picasa améliore sa reconnaissance des visages.
Ainsi, qguand vous faites un diaporama centré sur une méme personne

(a l'occasion d'un anniversaire, par exemple), la transition d'une photo &
I'autre sera plus naturelle. Pour cela, sélectionnez toutes les photos avec
votre modele, puis cliquez sur Créez un diaporama de portraits.

|l ne vous reste plus qu'a peaufiner les détails, tels que la durée des
transitions et la musique servant d'illustration pour terminer votre tache.
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Profiter de YouTube sur mobile

Que ce soit par le biais
de ses applications ou
en passant par le site
http://m.youtube.
com, |'expérience
YouTube est quasiment
identique a partir d'un
téléphone mobile ou
d'un PC. Vousy
retrouvez vos favoris,
vos abonnements

et playlists, vous

y téléchargez
directement des vidéos
en qualité DVD, et vous commentez les vidéos des autres utilisateurs. La seule
limite devient la puissance et la taille de |'écran de votre téléphone.
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Diffuser sa photo sur un blog
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sur Picasa Albums Web, les clichés dont la vue n'est pas restreinte a

un cercle privé peuvent maintenant, d'un geste, &tre envoyés vers Google Buzz,
Blogger ou Twitter, en cliquant sur I'icéne correspondante (a condition d'avoir
renseigné votre profil Google sur ces différents comptes).
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Retoucher en

et uimpies Reglages Etfets
lighe avec Picnik =
Les outils basiques de Picasa Recadras  Medresser  Yeux rouges
ont disparu au profit du service == = ==
en ligne Picnik, racheté par Google. - - wiE

I'al de s vheanes  Contraste sute  Couleus sple

i picnik

Texte  Redtowsber dant Penlk

Pour y accéder il suffit de cliquer

sur |'icéne bleu et vert au-dessus
d’une image. Celles-ci sont bien plus
nombreuses, assez ludiques (ajout
de nez rouge), souvent thématiques
et liées 3 I'actualité. Une fois :
que vous avez terminé, cliquez |
sur Enregistrer dans Picasa.

sl
Rurleviie e

[ ciairmge Fappont

Olivier Cadouin



Nos preferes

Google ne cesse d'experimenter de nouvelles i1dées et de laisser d'autres sociétés en taire
de méme a partir de ses logiciels. C'est ainsi que des services décalés, mais bien pratigues,

se multiplient. Voici les mellleurs.

Tenir des tableaux de bord

Viéme si la société Bittle s'adresse principalement aux professionnels, elle
propose aussi a tous une version gratuite et en ligne (www.bittle-solutions.
com) de son outil pour réaliser des tableaux de bord. Pour cela, Bittle sappuie
sur Google Apps for Business, un ensemble de services payants (a partir

de 40 euros par mois) que Google réserve, en principe, aux entreprises.

Une petite PME peut s'en servir pour voir I'évolution de son chiffre d'affaires
ou de ses indicateurs métiers les plus importants. Une association sportive
s'accaparera ce service gratuit pour tenir le planning de ses professeurs,

voire I'évolution comparée de ses membres lors des différentes compétitions,
etc. Il suffit d'utiliser son navigateur et d‘ajouter au fur et a mesure de ses
besoins les informations contenues sur une feuille de calcul (Excel, Google
Spreadsheet ou OpenOffice.org Tableur, par exemple). Dans la version gratuite,
deux personnes peuvent accéder au méme compte pour en modifier les
indicateurs (le nombre de personnes pouvant lire les documents est illimité),
et chacune dispose de 2 Mo de stockage.
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Tout traduire

Loutil Traduction de Google (http://translate.google.fr) n'est pas nouveau.
|l a tout de m&me subi un gros lifting |'été dernier pour &tre plus simple et
plus complet. Ainsi, le service connait désormais 50 langues (1a ol les autres
services de Google se contentent pour l'instant d'une quarantaine). De plus,
sivous cliquez sur Importer un document a traduire, vous pouvez utiliser
n'importe quel fichier stocké sur votre ordinateur. Pratique pour accéder

a la notice d'un logiciel ou vérifier I'exactitude de votre devoir d‘allemand.

Google traduction
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Faire du tourisme virtuel
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Que vous prépariez un week-end en France ou un voyage autour du monde,
Google Street View peut vous aider. Outre les recherches d'itinéraires
classiques, Google propose plusieurs liens qui utilisent Street View pour
des visites guidées. Nos préférés sont La France a 360° (http://tinyurl.com
/MHHS64b) et Street View Gallery (http://tinyurl.com/MHHS64c)

pour se promener dans le monde entier.
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Apprendre la géographie
avec Google Maps

Cliquez sur I'icéne en forme de roue crantée dans Google Maps
(maps.google.fr/), en haut a droite, et choisissez Labos de Google

Maps. Activez Jeu «0u dans le monde», puis cliquez sur Enregistrer

les modifications. Désormais, quand vous allez sur Google Maps,

VOUS voyez apparaitre, en haut a droite de la carte, un nouveau lien intitulé
Jeu « Ou dans le monde ». Cliquez dessus pour lancer un quiz géographique !
A droite, apparait la carte d'un lieu (2 plus ou moins grande échelle), et 3
gauche, un choix possible entre quatre pays différents. La réponse est parfois
trés facile: la carte inclut bétement le nom de |'état ! En revanche, d'autres
prises sont & une échelle plus rapprochée, et cela devient un vrai casse-téte.
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» BUREAUTIQUE

Suite bureautigque,
espace de stockage
de fichiers de

toutes sortes,
Google Documents
est polyvalent et
entierement en ligne.
Découvrez avec nous
comment utiliser

ce fantastigue outl
collaboratif.

vant, les logiciels étaient
vendus en boite. Quand
on achetait un ordinateur
nu, on ne pouvait pas
faire grand-chose, a partjouer au
solitaire... a moins de se procurer
une suite bureautique, en général
Microsoft Office. Aujourd’hui, si
on utilise toujours les traitements
de texte etautres tableurs, on peut
se passer de boite. Et de logiciels.
Du moins de logiciels tels quon
les connait.

Gréce aux suites bureautiques en
ligne, comme Google Documents,
certes allégées en fonction, mais
qui n'ont pas rien a envier a un
Microsoft Office, pour les utilisa-
teurs que nous sommes, on peut
se lancer sans rien installer sur
son ordinateur. Ainsi, Document
est 'équivalent de Word, Présen-
tation remplace PowerPoint, Feuille

Passez a

de Calcul est le pendant d’Excel.
C’est avénement du cloud com-
puting, I'informatique dans les
nuages.

Des fichiers accessibles
de n'importe ou

Avec Google Documents, exit les
applications sur 'ordinateur de
I'utilisateur, tout est déporté sur
des serveurs distants. Rien dans
les poches, tout dans le cloud. On
a juste besoin d'un navigateur et
d’une connexion qui tienne la
route. Il n’'y a rien a installer, et
surtout, on accede a ses documents
depuis n'importe quel PC ou appa-
reil connecté a Internet. Clest la
d’ailleurs que réside la force de
Google Documents, qui ne se
contente pas de proposer une suite
bureautique. Car, sil'on y conserve

ET SANS INTERNET?

Une suite bureautique dans

Btre connecté a Intemet.

Google

Documents

pour Google Gears, dés

des fichiers créés avecl'un ou l'autre
des services, on peut aussi utiliser
Google Documents pour mettre
en ligne, stocker et organiser
des documents de toutes
sortes. Des fichiers Word

ou Excel, importés depuis

son PC, mais aussi des PDF

(qui deviennent ainsi modi-
fiables), de nombreux for-
mats de vidéos (a lire en plein
écran eten streaming, dans l'inter-
face de Google Documents), ou
encore des photos. On les trans-
fere fichier par fichier, ou par dos-
siers entiers. Un bon moyen davoir
toujours avec soi les documents
qui comptent. Google Documents
permet de les classer, de les orga-
niser, de les retrouver en un clin
d'ceil grace aumoteur de recherche,
mais ausside les partager, car cest
un outil collaboratif. On peutainsi

APPLICATIONS

MODELES

Google Documents perdait remplacent avantageusement

le navigateur, pourquol pas, Pourtant, Google avait mars 2008 pour les son mode déconnecté! Gears. La nouvelle version

sl elle offre les mémes développé Google Gears, Américains, et en février 2009  La raison? Le nouveau déconnectée de Google
possibilités qu'un logiciel une technologie qui permettait  pour les Européens. Mais standard du Web, le HTML 5,  Documents devait donc voir
installé sur le disque dur. de faire fonctionner des patatras! En décembre 2009,  inclut des mécanismes le jour début 2011... alors

Ce qui n'est finalement pas services WWeb complexes Google abandonnait le de stockage de données en que Gears a disparu de

le cas de Google Documents.  en mode déconnecté. Google  développement de Google local et de gestion dune base ~ Chrome lors du passage

En effet, pour [utlliser, Il faut Documents avait été adapté Gears et, dans la foulée, de données locale qui a la version 12 en juin demier.
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STOCKAGE

travailler de fagon simultanée sur
un document, tout en notant, en
marge, des commentaires.

Echanger, discuter,
archiver, classer...

Pour accéder a Google Documents,
il faut un compte Gmail (rendez-
vous sur mail.google.com, puis cli-
quez sur Créer un compte). Cest
le seul sésame demandé pour créer
ou déposer vos documents. Iail-
leurs, Google va lancer le pendant
déconnecté de Google Documents
(lire Uencadré a gauche). Une
démarche aux antipodes de celle

» www.microhebdo.com

BUREAUTIQUE

PARTAGE

de Microsoft qui a cloné sa suite
pour en faire Office Web Apps,
Péquivalent allégé et gratuit en
ligne (voir page 48).

Nous vous dévoilons ici les prin-
cipales fonctions de Document,
Présentation, Dessin et Feuille de
calcul, assorties d’astuces, et vous
expliquons comment partager et
collaborer. Comment utiliser votre
espace de stockage, mais surtout
archiver et classer vos documents.
Et, parole d’utilisateur, cet outil
d’apparence austere cache plein
de bonnes surprises et des fonc-
tions en perpétuelle évolution!®

Fini les applis
installées

sur le PC, tout

est déporté sur des
serveurs distants

Du coté des concurrents

le est loin d'étre seul dans le domaine de la bureautigue:
igne. Citons d'abord Zoho (www.zeho.com) qui proposait
n traitement de texte en ligne, Zoho Wiiter, en 20051
. Etdepuis, la société n‘a pas chémé: sont disponibles

> * un tableur, un agenda, un logiciel de présentation,
*un calepin, un outil d'organisation, un systeme

de stockage de fichiers en ligne, une messagerie
Instantanée, un outll de création de wiki, efc.

~ Pas moins de 22 services en tout... avec foutefois
«  labsence notable d'un outil de dessin. De plus, suite:
& des partenariats multiples, méme pas besoin de s'in:
Zoho: un identifiant Google, Yahoo! ou Facebook suffit.
sune des applications en ligne est riche et soignée.

ble du comble: certaines d'entre elles, dont Zoho \Whiter,
étre utiliseées en mode déconnecté... en utilisant
ologie Gears de Google! Bref, quoigu'un peu plus
mplexe que Google Documents, Zoho mérite e coup d'ceil.
osoft tente également de passer le cap de |'informatique
s les nuages, avec des versions allégées, mais en ligne,
logiciels de bureautique sur Office VWeb Apps
)://office live.com). Pratique... surtout si l'on se contente
Jraviter dans la galaxie des services Live de Microsoft.
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Stockez tout, ne jetez

(SO ig le documents 0 Recherche

Crged un Slément ~ 9 Documents ¥ Images & vidécs v Alres ogtions ¥

Impoder 0 Acces

Pubdic

Google Documents vous permet
d'organiser, de classer et de partager
toutes sortes de documents (fichiers,

. - . . i . Accuwil MODIFIE ALJGURDHL
phOtOS, VldeOS) . VO'C' da ns |e deta || Sk T ]r:f.,l.; bes ullisateurs cisposant du ler
: : : £ MHEE5 - Sauvegardez sansy  on partagé
les principales fonctions. Corbel 8 GoogleDocsCoudlR
M appartanant 0 AGSCHarmattan. pdf
B2 Mes collactions . gngﬁ ;pr-g
e oloCkage. i
@ L cHAMP DE RECHERCHE 0 s s Rolaigol
N o 3 Poras < Sujots Actu MH
Vous pouvez saisir ici un mot-clé vous permettant de retrouver un fichier B Travai © Copie 02 Pass-R-Around Binhday Bilue
dans votre liste. [+ [Rls D Copee de 4-sided Faldng Card
O R E] D Copes de Pass-h-Around Birthday Blus
Bl 620 £ Google Présentation =:

B Collections panagées avee mei

OCREER UN ELEMENT £ Copre de Family Tree Template
& Copee de Baby Sofi Album 0
O Come da mofgage-payment-calculalof
£ Sommaire Loisirs
£ Copie de farmily-budget-planner
OJ Copes da Capy of Avany Address Labels with ogd. 30 par shaat
2 Copse de Copy of Avery Address Labels with logo, 30 per sheet
3 Copee g CREMES AU NUTELLA

Cest 1a qu'il faut cliquer pour ouvrir un document vierge (Document, Présentation,
Feuille de Calcul, etc.) ou accéder a la liste des modeles.

ODOCUMENTS

C'est le filtre pour n'afficher que les documents (Document, Présentation,
Feuille de calcul, Formulaire, mais aussi les PDF). Pour n‘afficher, par exemple,
que les PDF, cliquez sur Fichiers PDF.

O Copes do Tron_lagacy

=) Copee de Clection de ICquipe type Ligue Al
|1V N

O Vidéo du 6778352903 2 18 40 mov

£ Synops dossior Google Docs
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&l Copes de 2011 Yearly Calendar - Portrart
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. 3 e onda ouUsSdossie
Pour affmher les photos st . T B
et lesvidéos que vous - orged -
conservez, cliquez @ Tl
! tvidéos o
sur Images e ; f
e - s AUTRES OPTIONS
Votre bibliotheque de fichiers Colictian, paraphtn mac o
vidéo et photos apparait. C'est depuis cette fenétre que
vous pouvez choisir quels fichiers
afficher dans la liste. Ainsi, vous
pouvez ne voir que ceux qui sont
publics, ceux qui sont accessibles
ASTUCE a d'autres utilisateurs disposant

d’un lien, ceux qui sont privés,

et enfin ceux que vous ne partagez
pas. Vous pouvez aussi sélectionner
uniquement ceux qui vous
appartiennent, ou ceux que

d‘autres ont mis en partage avec
vous. Et pour finir, il est possible

de ne voir que les fichiers qui figurent
dans des dossiers (Collections)

ou ceux qui ne sont pas classés.

Un diaporama en deux clics!

Pour afficher les photos sous forme
de diaporama, faites un clic droit sur
l'une des photos, ou sur [a petite fléche
intitulée Actions et sélectionnez
Diaporama.

ASTUCE

Depuis trés peu de temps, il est possible
de lire en streaming les vidéos stockées
dans Google Documents. Cest
simplissime, 1l suffit de cliquer sur une
vidéo, elle apparait alors en haut a droite de
la page. Cliquez dessus pour la lancer.
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o IMPORTER

Plusieurs solutions
VOUS Sont proposées
pour importer des
documents. Soit les
importer un par un
(sélectionnez alors
Fichiers...), soit

importer tout un dossier
(sélectionnez Dossier...), soit
importer plusieurs fichiers issus
de dossiers différents (cliquez sur
Standard...). Une nouvelle fenétre
saffiche. De 13, vous pouvez
glisser-déposer vos dossiers,

ou les sélectionner un par un en
cliquant sur Sélectionner les
fichiers a importer. Pour que le
fichier s'integre dans un dossier,
cliquez en bas de la page sur
Collection de destination. Pour

importer das fichiers

Sélectonner des fichiers
Yous ey scioclerend 67 Mo (B %] s v 1034 e Acgimonier Fespace e o hﬁ

Yous pouves mmporter des Echiecs dune 1ade mammale de 1024 Mo, Les Bcheers come

Y Lilactionner lax fichisrs & imnocter

Lalectionnar jas oplions da convarsion

Siuls les bchiers Commaris pervenl dlre modibes on higne. 1v0es de hicheers of Talles Hms

#  Comerwr des docoments présentstions fewilles de calcwl ot dessms ai format Soogis
o b 1900s de SCheers imadh ou POF s frnal Goodie Dibcurminls Fonchoinon

Ea iromsastid daas Ly
| ! - wm i B &
- I - 1
i & (anla B E e
Lodhe T KR00J : [t e P Ol {
. o Gl R _ e T ¥ R Pl g
dRBU AU S e el wous NS R L0587 pIs 45 2 gt R 1 OU G BT

plus

& Prd = | Démarrer Mmportation

a Collection de destinaton =

importer les fichiers. Si, dans
Importer/Parametres, vous
cochez Convertir les fichiers
importés auformat Google
Document, cela vous permettra de
les éditer directement dans Google
Docs. Sivous cochez Convertir le
texte des fichiers image ou PDF
importés, cela signifie que, gréce

a la reconnaissance optique

des caractéres (OCR), vos fichiers
Jpeg, PNG, Gif ou PDF comportant
du texte pourront &tre édités! Cest

définir le niveau de confidentialité du
fichier, cliquez sur Privé et choisissez
entre Public, Tous les utilisateurs

aussi 14 que saffichent la capacité de
stockage (1 Go) et l'espace que vous
occupez. Le premier gigaoctet est

Propriétd Trer par Comicie modificalion ¥ Alfchage Ddials ¥ b | |HG_ET53.JPG
i appartenant o
Fanages aves mol
0350 ma
Non classés dang des collections & 0344 e
Collections 0342 v
Oumerts par ol 0322 mei
mol ' 0317 i
mai 0316 ma
moi 0759 e Liarmare modmchon par mel | 034
Stéphane Vicseat 02:30 « B
£190i 0226 Deseription - Apetar 1=
mal 0205 |
e 03:58 vl Collections - Organises Il
Siéphane Yiossat 0156 Sidphane Vicws! acian
moi 0VAT o
el 0146 mai Pamage - Faramaires =
mai 0176 & lion partagd
Cynl Valant 0118 ¢ Magal Mangn progritare
o O0.5T mai
i 0052 me Versions - Gérer =
mol 00 31 03.50 par Magah (2 Mo)
ma BOAT i
mal D033 i
moi 00.36 -
moi 00 16 =i
moi Z3AT -
e 2201 cinrans Vicns
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moi M i
Jean-mane 2108 raccamm oyt
mol 19 s oo
moi 19 mai -
mol 18 mai
H¥i 19 maE me
mini 12 muai
moi 19 mai
mol 19 mai e
pal A0 e
@) Mes coLLECTIONS

C'est le nom qui est donné aux dossiers. Pour créer des collections, cliquez

sur Créer un élément, puis sélectionnez Collection. A la place de Nouvelle
collection, tapez un nom de dossier, par exemple Travail ou Photos. Pour créer
un sous-dossier, cliquez sur le dossier de votre choix, faites un clic droit et placez
la souris sur Créer un élément, puis sélectionnez Collection.

ASTUCE

Il est possible d'appliquer des
couleurs aux dossiers. Pour cela,

placez-vous sur un dossier, faites un
clic droit et sélectionnez Modifier la

couleur, puis cliquez sur un petit
carré de couleur.

» Www.microhebdo.com

ASTUCE

Vous pouvez importer tout un dossier

depuis votre disque dur (& condition que son

contenu ne dépasse pas 1 Go, taille qui

représente aussi la capacité totale de
l'espace de stockage gratuit). Comme
Il sagit d'un dossier, Il apparait
directement dans la rubrique
Mes collections.

disposantdu lien et Privé. A ce
stade, vous pouvez aussi déterminer
le format dans lequel vous souhaitez

gratuit. Au-deld, vous devrez payer
0,25 dollar le gigaoctet
supplémentaire.

ASTUCE

Pour gagner du temps,
vous pouvez glisser-déposer
vos fichiers directement
dans la liste de documents.

eLA LISTE DES DOCUMENTS

Comme pour les courriers

dans Gmail, tous les documents
stockés apparaissent ici sous
la forme d’une liste donnant
une impression de vrac. Cliquez
sur Tous les éléments pour
les avoir tous sous les yeux.

|ls sont en fait classés par
défaut de fagon chronologique,
les plus récemment modifiés
en haut. Mais il est possible

de les afficher par titre, priorité
ou par derniére ouverture.©
Vous pouvez également ranger

les fichiers dans des dossiers.@
Pour afficher plus d'infos sur

les fichiers, cliquez sur
Affichage @ et sélectionnez
détails. Deviennent alors
visibles |'auteur du fichier,
I"heure de la derniére
modification et le nom

de la personne qui a effectué
cette modification. Un petit
pictogramme signale s'il
s'agitd’'un document, d'une
feuille de calcul, d'une photo,
d’une vidéo, etc. »

Hors-série Micro Hebdo»» N°64 s 19



BUREAUTIQUE

Les applis
qui simplifient
la bureautique - -

QOOG.I_E DOCUMENTS - oL,
Ecrivez en toute simplicite

L e logiciel Word de Microsoft

comporte des centaines de
fonctions cachées dans des menus

pour finalement ne faire appa-

Spiderstock/ istockphoto

UN DICTIONNAIRE COMPLET

Dans le traitement de texte se cache 5] (aiai)

meamarw

raitre que les plus utiles al’écran... Google Dictionnaire, un service Web
Google Documents, lui, ne four- qui donne la définition d’'un mot e B TR a el oot SR i R

. i o . " A poreanne srafret dun probibme de saetd e dues mdllr.-hulqnﬂfnﬁrn b,
nit que le strict nécessaire. Il instantanément: sélectionnez un mot e s SauapE 182 Sy T S S e Loy
suffit de taper son texte, de le par un double-clic puis appuyez v Cpsnion e un o e s cose e Bemiemin o
sélectionner, de choisir les en- simultanément sur les touches SR e e

. . & Pl » PECACH PR, DRITIQUE, EhATIGUS, DREITpRLe 20 g 3 e
richissements dans la barre d’ou- Ctrl + Maj. +Y. La définition s'affiche Y e e 5 v e e E
tils, dans les menus ou par un dans une fenétre. On regrette toutefois &=
clic droit. I'absence d'une liste de synonymes. =

Pour autant, la version actuelle

ne ressemble que trés peu a son
par Google. C’est que le géant

du Web rajoute petit a petit des Un correcteur incorporé souligne vous pouvez demander au logiciel de | automatiquement en passant par
fonctions: insertion d’images, en pointillé rouge les mots corriger & |'avenir une faute de le menu Qutils/Préférences...
nouvelles polices, regles pour mal orthographiés. Un clic frappe que vous réitérez. Ainsi, si et en entrant les corrections

les marges, les retraits et les tabu- droit sur le mot indiqué affiche vous tapez souvent «infromation» @ | souhaitées dans les cases
lations, etc. Uniquement des alors, dans un menu contextuel, la place de «information», cliquez Remplacer et Par. C'est pratique
fonctions que l'on utilise vrai- les corrections suggeérées. sur l'erreur avec le bouton droitde la | lorsque le mot erroné existe
ment. Et C’est 1a que réside la Vous pouvez choisir d'ajouter souris. Dans le menu, sélectionnez quand méme en francais:

force de Google Document: il le mot au dictionnaire, s'il s'agit Toujours remplacer par: -> par exemple, si vous intervertissez
va a lessentiel, et il le fait tres d'un nom propre, par exemple. information. Vous pouvez aussi souvent deux lettres, en écrivant
bien.® Plus intéressant encore, déterminer les mots a remplacer «bine» a la place de «bienn».
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GOOGLE PRESENTATION

n topo professionnel, un

diaporama, une plaquette
animee, les occasions de réa-
liser des présentations dyna-
miques sont nombreuses...
Tout le monde connait les fi-
chiers PowerPoint de Microsoft:
Google Présentation permet
d’effectuer les mémes présen-
tations, tres simplement, gra-
tuitement, sans logiciel installé,
et avec des options collabora-
tives poussees.®

@ Fe
" ]

|
=

GOOGLE DESSIN

e service a pour principal mérite d'exis-

ter... Ce qui permet de créer des illustra-
tions en ligne, sans avoir a installer, lancer et
maitriser un logiciel complexe de dessin. Mais
ne vous attendez pas a devenir un artiste grace
a lui. Google Dessin, c’est le minimum syn-
dical: on peut dessiner des lignes, des formes
géomeétriques, insérer des images, ajouter du
texte, faire passer des blocs de larriere-plan
a lavant-plan... Méme s’il saméliore avec le
temps, il n’est pas du tout au niveau d’autres
services du méme type, comme Raven d’Aviary
(www.aviary.com/tools/vector-editor) ou Psyko-

paint (www.psykopaint.com). Son principal
avantage: son intégration dans les autres élé-
ments de la suite.®

COMME DU PAPIER-CALQUE

Vous pouvez utiliser Google Dessin pour créer une
llustration & partir d'une image existante. Pour ce faire,
insérez votre image source (menu Insertion/Image).
Dessinez ensuite par-dessus, puis supprimez I'image
importée, et ne gardez que votre création.

o HI": = EiEeal] WSS — . e ——
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Animez vos diaporamas

QUELQUES MODELES

Par défaut, lorsque vous créez
une nouvelle présentation,

les diapositives sont vides.

Mais Google vous propose tout
de méme quelques themes,

qui associent images de fond,
couleurs et polices de caractéres.
Pour en sélectionner un, cliquez
sur le menu Format, Parametres
de présentation, puis choisissez
I'un des thémes.

FAITES DURER
LE SUSPENSE

Vous pouvez
choisir de ne

faire apparaitre
certains éléments

T T " g r——
Coroglie cocus g ik n

Pulbar  aile Sheis Seobwi feew Dosssis Tulee Jes
= "E o mp

[SEF D EE TN ) ' T L Pl =

N R e BT EEN =.#« K

Google Présentation

Uhne solulion :-|Il1:_|[1: el ef ficoce

validée po -'.! ma

a |I'aide d'un clic droit.

GOOGLE FEUILLE DE CALCUL

G oogle Feuille de calcul
estle pendant en ligne
d’Excel ou d’OpenOffice
Calc. Mais le logiciel en
ligne n’a presque rien a
envier a ses concurrents.

Etre sur Internet permet
en effet a Google Feuille
de calcul de disposer nati-
vement de fonctions uni-
ues en puisant directement
dans les ressources du Web,

(. O ﬂ[&! documents  Letes uBlsplss & iiam parsagi
Fichier Ediion AFchages Inssrtion Format Donedes  Dudile  Adds
5 A Mrod € %W 1 pie B A A B B~ - 3E'ikT

Formuls - =UNIGUE(AZ A2T)

- 5 C .
1 LIATE Wb m gLy
el G0 [=UPBOUICAZ ALT)
¥ | b 0y
4 o1l o7
) &7y 4T
L as! 2
LA 28 65 1
£ 651 45 | Insérer une fonction
', 46] 24 |
"y T 72 N rsacesm.ps E FRIEH
i : Iz: bh Firpasss pm 0T L
2 ¥ ?E| 14 an
sl | Hpy ¥ | Logogue HY I'I:.
| 14! i . IHDEx
- B | T ! | N CT
n! 7! 49 ¥ Aechercher OEFEET
I: 1 EE: ;: | sumstoues _ ROV

T4, 41 | lexte ROWS

Les fonctions ou formules font la puissance d'un tableur.
N'hésitez pas a fouiller dans celles de Google Feuille

de calcul en cliquant sur le bouton en forme de sigma
puis sur Plus de fonctions... dans la barre d'outils:
vous trouverez non seulement la plupart de celles
présentes dans Excel et Calc, mais d'autres tout & fait
inédites ! Par exemple, la fonction =Unique() qui
permet de retirer les doublons d'une liste. Explorez

aussi la catégorie Google de la liste, pour découvrir

des fonctions qui permettent de remplir des cellules a partir
d'infos piochées directement sur le Net! Vous trouverez,
par exemple, également plus loin dans ce numéro,

un «trucs etastuces» pour traduire automatiquement

le contenu de cellules gréce & Google Traduction.

d'une diapositive que progressivement. Pour cela, cliquez avec le bouton
droit de la souris sur I"élément qui doit rester caché lors de I'affichage
initial. Dans le menu contextuel qui apparait, sélectionnez Affichage
progressif. Une icéne en forme d’horloge apparaft en bas a gauche

du bloc. Si vous appliquez I"affichage progressif a plusieurs blocs, un chiffre
indiquera leur ordre d'apparition respectif, que vous pouvez intervertir

Le tableur propulsé par le nuage

comme traduire automa-
tiquement du texte, affi-
cher le cours d’une action,
etc. Le tout au sein d’une
interface toujours simple
a maitriser.®

LA PUISSANCE DES GADGETS

Vous voulez associer des valeurs

a des cartes? Créer un diagramme
chronologique animé ? Générer
automatiquement un camembert?
Pas besoin de chercher: la réponse
se trouve a portée de clics, dans

les gadgets. Dans le menu Insertion,
sélectionnez Gadget. Une liste

de modules, classés thématiquement,
saffiche. Une fois le choix fait,

la plage de données a traiter vous
sera demandée..., puis le résultat
saffichera tout seul | Vous pourrez
des lors le disposer sur votre feulille,
comme une simple image.

A jouler um gadget
*! l.ﬁ e i
- Ty Nm—
e v ¥
} J Aficheura cata donl {raretd Sa
LN i cxuian rabile bea sowins seoniea. Ly
i pambre cakred sl e cedu s D
e W era wl b awdme e eeues
i T ges
Vivy Afostir & 1 lewils do calcul
K, o L alliatin w

Pl Care
Doz ah : i
o e Cragus lone rgrksants une 38ussi 3
Py mi gy h ® pfirher gor 3 T8 8t i geedeg coimTee

[ B o R v R gl
Yaus svey une 5

meileure diw 7
Erfvgs volre piupss
gl ahe Falsher ey Rp— R —
Dopmrary 6 NS 1T 1 i B R RN I TR s
QISR €1 CLCnvvaR o s " S v
VRS SOUNBIET QU YOirs

A 0 b Iwite v Calgal |

»



GOOGLE
BUREAUTIQUE

Trouvez Pinspiration

Dynamisez et personnalisez vos documents a l'aide
de milliers de modéles mis a disposition gratuitement
par la communauté des utllisateurs de Google Documents.

Iinstar de Microsoft (et 'inconvénient), cestque modéles appartiennent au

Office, qui propose tout  ces modéles sontenmajorité  monde professionnel. Mais
un tas de modéles allant de  I'ceuvre de la communauté on en trouve aussi dans le
la carte de visite au calen- d’utilisateurs. D’un intérét domaine des loisirs, scrap-
drier, Google Documentsmet ~ inégal, ils sontdanslalangue  booking, recettes de cuisine,
aladisposition desinternautes  de leurauteur et se comptent  arbre généalogique.
des modeles tout préts, que  parmilliers. Gestionde pro-  Voici une petite sélection des
chacun peut utiliser et mo-  jet,modeéles de factures, cur-  modeles les plus bluffants et
difier a sa guise. L'avantage riculum vitae, beaucoup de les plus utiles.®

Utilisez un modele

Et j’ai trie, trie-e...

Lémﬂam:d;s Les modéies que [ utilisés  hleg modiles

O =

[ 4-sided Folding Cond D= Googe
. 8 1 [EiEl  CRRGT  SEnSE un syl
Unigquee febding cards thal con be customiaed fe mael your

Uliiet Co modwss | APETEU

[ Pass-ieArcund Binhday Blue o= e
e Udvwhsiees  Heler  phecer  Ennateron abus
Y¥¥ant to give 2 joind Birthday card topether with fiiends? Ud
veoudd have guessed there's a caed in Govgle Presentatsond

Ubiliser ca modale | Aparsu

M Tammibe Tron Toamnaiate 5o termee i grms,

Lorsque vous créez un
; - Trigr par

document, chqu_ez sur Greer s s
un élément puis sur A partir

) Affiner par typa
du modele... Vous accédez alors Toun fes types
a la liste complete des modéles i P
créés par les autres internautes. Presentations

. Formuianes
Sl vous &tes un peu désarconné Oeasrs
par la quantité N ilya a boireeta |k
manger—, les trier facilitera le CchoiX. | Toues ies emégorios
. Al b o Solioras orpus

Vous pouvez faire une recherche par | coese
mot-clé (dans le champ de recherche [ ‘ucutances

en haut de la page) par exemple, puis classer

les résultats par popularité, types de documents
(documents, feuilles de calcul, etc.), mais aussi par
themes (modeles de lettres, factures, scrapbooking)
et par langues. Pour accéder aux modéles mis

en ligne par Google et non par des utilisateurs,
tapez Google dans le champ de recherche.

S’approprier le document
Lorsque vous avez jeté votre dévolu sur ['un
d'eux, cliquez sur le bouton Utiliser ce modele.

Le document peut alors &tre édité et vous avez
la possibilité de le modifier a volonté : changer
les photos lorsqu'il y en a, remplir les champs
d'une feuille de calcul, efc.

Le référencer sur son site

Chaque modele peut &tre intégré dans
un site Web. Pour cela, dans la liste des modeles,
vous devez cliquer, en face de celui qui vous intéresse,
sur Intégrer, puis recopier le code HTML qui vous
est proposé.

Partagez vos creations avec la planete

Vous pouvez créer un modgle a partir de ['un

des logiciels (Document, Feuille de calcul...)

pour |'utiliser égoistement ou en faire profiter

la communauté d'utilisateurs. Dans ce dernier cas,
il faut juste le rendre public. Commencez donc

par créer un document. Puis, une fois qu'il est
enregistré, retournez au menu principal de Google

22 »» Hors-série Micro Hebdo»» N'64

Docs. Accédez a la liste de modeles en cliquant
sur Parcourir la galerie de modéles, puis
rendez-vous dans Mes modeles. Cliquez sur

le lien Envoyer un modeéle. Piochez alors dans
votre bibliothéque de documents (Choisir

dans Google Documents), classez-le dans

une catégorie et terminez par Envoyer le modéle.

Nos favoris

Finances, CV. cartes
d'Invitation, Il existe des
maodeéles pour tous les usages.

FINANCES PERSONNELLES
Family Budget Planner
http://tinyurl.com/399ndsx
Personal Monthly Budget
http://tinyurl.com/yceona2
Ces deux modéles (en anglais)
ont éte établis par un utilisateur
nomme Vertexd2, qui a crée
de nombreux autres documents.
Pour les voir tous, saisissez
vertexd2 dans le champ
de recherche. Vous y trouverez
notamment un calendrier
(2011 Yearly Calendar,
http://tinyurl.com/5r7u8st)
et un calculateur d'emprunt
(Mortgage Payment
Calculator, hitp://tinyurl.
com/6de67cc)
Et pour ceux qui sont fachés
avec la langue de Shakespeare:
Budget personnel
(http://tinyurl.com/3g8yvp2)
Calcul de prét immobilier
(http://tinyurl.com/3esvdsy)

LETTRES TYPES
Attestation sur Phonneur
http://tinyurl.com/44zmdcd
Modéle de lettre Afnor
NF Z11-001
http://tinyurl.com/3v8nkyw
Lettre de préavis de départ
http://tinyurl.com/3dezlhx
Compte rendu de réunion

CURRICULUM VITAE
Resume Color Tangerine
http://tinyurl.com/5v5y6d9

CARTES DE VISITE
Cityscape Business Cards
http://tinyurl.com/6ccwevt

SCRAPBOOKING
Scrapbook Album
http://tinyurl.com/6ygqvabm

Baby Soft Album
http://tinyurl.com/5tsqutj

CARTES D’INVITATION
Big News
http://tinyurl.com/62edyq8
Birthday Party Invitation
http://tinyurl.com/6ez7ohg
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Ce sont surtout les fonctions de partage et ! e G D
de travail collaboratif qui permettent a Google — |* _EE.:M 5
Docs de se démarquer de la concurrence. : g
: i m%"*i )
Votre travail sur le Web pE— gt s
Rien de plus facile que de diffuser du bouton Partager (il se situe en haut H s ﬁ?ﬁz"f’: 3
un document créé avec ['une a droite de lapage). Dans le menu . s 1 mm*w A .
des applications de la suite. Lorsque qui s'affiche, choisissez Publier en - i '

vous le souhaitez, vous pouvez générer | tantque page Web. Selon le type

une page Web qui reproduira trés de document (texte, feuille de calcul, A plUSieu rs’ C’eSt m |e UuXx

exactement votre documentetdonner | présentation ou dessin), la fenétre

a qui vous le souhaitez, I'adresse qui s'affiche donne quelques latitudes Envie d'écrire Un Cadavre exquis a modifier le corps du document.
qui permet d'y accéder. Pour cela, supplémentaires: vous pouvez ne mondial ? Les options de partage Mais vous pouvez changer cela en
ouvrez votre document puis cliquez publier que des cellules ou feuilles de Google Documents vous permettent | cliquant sur le lien Modifier, dans
sur la fleche vers le bas, juste a droite choisies du tableur, décider du rythme de le faire en un tournemain. Cette la fenétre Parametres de partage
YRR —] delecture et de lataille du fois-ci, vous donnez un lien vers votre qui apparait. Attention: si vous
lecteur d’une présentation, document & d'autres internautes, optez pour l'option de visibilité Public,
o etc. Mais dans tous les cas, qui pourront le modifier. Mieux encore, | le contenu de votre document sera
h;w:::wm lﬂiwmw une adresse publique vous I'ensemble des personnes connectées | indexé dans le moteur de recherche
Eondie: in pobheston | | Rapubisr e seaed | sera fournie, que vous pourra modifier le document au Google. Ajoutez ensuite les adresses
Beenarguie 1L publcatos o decarmsdd 3 auct hedoncs sorsa v f2ssersia | POUVEZ COMMUNIQUET. méme moment, tout en observant mails des personnes avec qui vous
Attention: si vous ne les modifications faites par les autres! | souhaitez collaborer, puis cliquez sur
ottt ben: “"":‘ souhaitez montrer que la La procédure est trés simple: cliquez, Partager. Dés lors, lorsqu'une autre
::w: — —] version initiale du document, depuis un document, sur le bouton personne travaille en méme temps que
e et non ses évolutions Partager. Par défaut, le partage VOous sur un document, vous en étes
e " futures, décochez est privé: seule une liste précise averti par un message en haut a droite
ez, e B |acase Republier d'internautes disposant de comptes de la fenétre. Et un indicateur coloré
automatiquement apres (Google Documents sont autorisés vous indique ol se trouve le curseur de
chaque modification. (ou non, selon vos spécifications) votre partenaire, ainsi que son identité !

| LD o Lamearyt A ] s AR T MR B L R L md A O AT T e ONE e Y 2
S e weeznsast] @ dernier salon |
Cﬂtﬂil’i AOCWMants  Syrops doss & | Frmsgpuirs (% Mieruceionn » | Pastagee Ou I’On Ca use ' A
®

Fcbier Edlion Afchage Inssiion Fornat Oubls Tableau A )
o o Bv s - i - s A Sy mE S Ememange Non seulement vous pouvez : '
ey R LT SR L ot e ot oo wesien e || tTAValler @ plusieurs en méme
Traetwmresd d {nxie & Lo 'PJF.E';."? m’_‘:ﬂ:"’mm ' d .
b %‘E‘E“ﬂ““ﬁﬁ:“m emps sur un document,
Presentaton + dessin magalirangie st bonne e | MAis vous disposez également
Encaces [1ucs et astucesranque d'un systeme de messagerie
Instantanée incorporée: lorsqu’un N
Troisléme double MR -

autre utilisateur ouvre en méme temps
1 poe s lers. sy
t page g pub que vous un document, vous en étes
averti. Un clic sur la double-fleche

Quairiéme double MR .
=S vers le bas, en haut a droite du document, ouvre une colonne
Laptures oenise: gckaqge ; : ; - i i
de discussion. Autre méthode pour discuter d’un document, I'insertion
Cinguiame doubbs 3V

de commentaires que d'autres utilisateurs pourront étoffer. En cliquant
ensuite sur le bouton Discussions, le fil de 'ensemble des discussions

1 page Collaborabon (4 madules) |

el 2 VANt €U lieu s'affichera ! »
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GOOGLE

BUREAUTIQUE

Une suite de logiciels
a l'aise partout

Pratique, la surte bureautigue de Google I'est d'autant plus qu'elle s'interconnecte aisément
avec d'autres logiciels, d'autres services. Et sur tous supports.

‘est bien commode, et Cest

aussi un énorme pied de

nez a Microsoft: Google
Docs s’integre parfaitement a la
suite bureautique Office. Cela se
faitle plus simplement du monde,
par le biais de 'extension pour
Office, Google Cloud Connect
(en francais Google Accés au cloud
pour Microsoft Office), a téléchar-
ger a l'adresse http://tools.google.
com/dlIpage/cloudconnect
Elle pése moins de 1 mégaoctet
et est compatible avec les versions
2003, 2007 et 2010 de Microsoft
Office, tant pour XP que pour
Vista et 7. Une fois installée, elle
se présente sous la forme d’'une
nouvelle barre d’outils dans Office.

Des sauvegardes
automatiques

Lors de la premieére utilisation, il
vous sera demandé dentrer vos
identifiant et mot de passe Google
Documents... et Cest tout! Désor-
mais, tous les documents Word,
Excel et PowerPoint que vous crée-
rez ououvrirez seront automatique-
ment synchronisés dans Google
Documents. Plus besoin de vous
demander si vous avez effectué
une sauvegarde récemment, l'ex-
tension s'en charge! Plus fort, vous
pouvez travailler de fagon collabo-
rative sur des documents Microsoft
Office: il vous suffit denvoyer a
vos partenaires le lien @ qui s'affi-
che dans la barre d’outils. Des
lors, chaque nouvelle modifica-
tion du document sera répercutée
pour tous les utilisateurs! Et ce,
dans Microsoft Office méme!
Enfin, Google Cloud Connect
ajoute a Office une fonction bien
pratique: la consultation de I’his-
torique desrévisions, avecla faculté
de restaurer le document tel qu’il
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était a un moment donné. Un seul
conseil: installez impérativement
cette extension si vous utilisez
Microsoft Office, comme nous
l'avons fait a la rédaction.

Intervenir sur
des documents Office

Attention, toutefois: les documents
Office stockés dans votre espace
Google Documents restent
au format Microsoft Office.
D’ailleurs, leurs icones ne
sont pas semblables. Si vous
les ouvrez via votre espace
de stockage, vous maccéderez
quaune version de prévisua-
lisation, impossible a éditer.
Pour manipuler, directement
dans le navigateur, un docu-
ment enregistré ainsi, il vous faut
passer par une étape préalable.
Dans la liste des documents stoc-
kés dans Google Documents, pla-
cez le curseur de la souris sur la
ligne du document Office. Tout
a la fin de la ligne apparait alors
un lien Actions. Cliquez dessus pour
ouvrir un menu. Sélectionnez alors
Faire une copie Google Documents. C’est

celle-ci que vous pourrez éditer
sans passer par la suite bureau-
tique de Microsoft.

Mais Google ne limite pas l'inté-
gration de sa suite aux produits
de la concurrence: vous pouvez
trouver des modules Google Docu-
ments tant pour la messagerie
Gmail que pour la page person-

EE -

nalisée iGoogle. Dans les deux
cas, ces gadgets permettent d’af-
ficher laliste des documents et de
les ouvrir en un clic. Si vous uti-
lisez iGoogle, vous trouverez le
gadget a 'adresse http://goo.glly
WAV7, et, pour Gmail, il suffitdac-
tiver l'option dans les parameétres
de lamessagerie, a l'onglet Labos.®

En vadrouille, consultez
et éditez vos documents

Convergence numerique oblige, des applications
permettent enfin de gérer, d'éditer et de créer

des documents directement depuis son smartphone!
Pour les iPhone et iPad dotés d'10S 3.0 ou plus,
I'application Google Docs Mobile est disponible
gratuitement sur ["App Store. Pour les smartphones
Android, il suffit d'installer I'application depuis
I'’Android Market (http://goo.gl/laW0H). Malheureusement,

elle ne permet d'editer les feuilles de calcul et les
documents qu’avec des téléphones —ou tablettes—
dotés du systeme Android version 2.2 (Froyo) ou plus.



GOOGLE DOCUMENTS

Recuperez le texte
d’un document scanne

DIFFICULTE» O - AUTILISER SUR - CEQU’ILVOUS FAUT »
TEMPS » 30 minutes  http://docs.google.com - Une connexion Internet, un navigateur Web

Vous avez besoin
d'extraire du texte a partir
de documents scannés
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Preparez
vos documents

Avant de démarrer, vous devez vous assurer
que vos documents seront correctement pris

en charge. Vous devez avoir des fichiers images
au format JPG, png ou gif, voire des fichiers PDF
dont le poids n'excéde pas 2 Mo. Loutil OCR

de Google Docs ne prend en compte que

les dix premieéres pages des PDF. Et il détecte
uniquement les caractéres latins imprimés.

Ne lui soumettez donc pas de notes manuscrites.
Par ailleurs, la reconnaissance s'effectue sur
des caractéres orientés horizontalement de la
gauche vers la droite. Sivos documents ont une
orientation différente, mettez-les dans le bon
sens avec un programme de retouche d'images.

Remarque: ['outil de Google Docs, pour I'instant
assez rudimentaire, ne peut pas remplacer

un logiciel OCR payant. Pour obtenir le meilleur
résultat possible, il faut avoir des fichiers images
ou PDF en haute définition. Google recommande
une hauteur minimum de 10 pixels (ou points)
pour chaque ligne de texte. Il est conseillé d'avoir
des images nettes, lumineuses et contrastées.

» Www.microhebdo.com

Importez oo e kebintn
vos documents i s e
Unu:.m-]mﬂ:tumlrmrﬂﬂhhtﬂﬁ}swwa 1024 Ko J witer e de =bockage

Vous pouver importar g8 Echisra June 1adls maoamale de 024 Mo, Les fichiers comsrtis su farmat Goc-gi

Dans votre espace Google

Documents, cliquez sur le bouton ot ks
Importer... situé dans la colonne * leocen S fotec
de gauche. Dans la fenétre qui s'affiche, Sélectionner les opticns de canversion
sélectionnez les fichiers puis cochez A Rl e, N e s e s e
la case Convertir le texte de fichiers image Aprés un temps de chargement plus ou moins
ou PDF auformat Google Documents et cliquez long, les documents sont disponibles sur votre
sur Démarrer I'importation. espace Google Documents au format texte.

Corrigez le resultat

Ouvrez le fichier importé (qui saffiche Commencez par supprimer le message

dans une fenétre dont l'interface est d'avertissement sur fond jaune au début
en anglais !). Comme vous pouvez le constater de votre document, puis corrigez les fautes
dans notre exemple, le résultat de la conversion et la mise en page. Il ne vous reste plus, ensuite,
n'est pas tout a fait conforme au document qu‘a archiver ce document dans votre espace
original. Si I'essentiel du texte est présent, en ligne Google, e partager avec des proches
certains mots manquent ou sont mal ou encore le rapatrier sur votre ordinateur
orthographiés. Quant a la mise en page dans le format souhaité (Word, texte, PDF...)
originale, elle a disparu. en cliquant sur File et Download as.
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GOOGLE

» BUREAUTIQUE

GOOGLE DOCUMENTS
Concevez des formulaires
DIFFICULTE» (@& O CE QU’IL VOUS FAUT » Un ordinateur avec Windows, Mac OS
TEMPS » 1 heure ou Linux, toutes versions, une connexion a Internet, un compte Gmail

Pour organiser un
sondage auprés de
plusieurs internautes,
puls collecter et analyser
leurs réponses, utilisez

Realisez de A a Z un formulaire
d'aspect pro avec ses zones
de saisie, ses cases a cocher
et ses listes deroulantes

Google Documents. Voicl e il L ey
la marche a suivre. Vous Une soirée surprise
avez besoin pour cela A BR e 4
d’'un compte Gmail. . o
SIvous n'‘en avez pas, Dupen
créez-le, c'est gratuit. bt

Tuaa™
v L e
Uree femmme

Voe sonirdas préféréaes

Tu ax plotd. ..

1. Feal piria

Geneérez le formulaire Posez les premieres questions

Nous allons ici nous fonder sur un exemple: Vous pouvez constater qu'une premiére Pour définir le sexe, nous allons insérer une

I'organisation d'une soirée. Pour cela, question a automatiquement été créée. double case a cocher (Homme ou Femme),
vous allez créer un sondage dont les questions Dans la zone Intitulé de la question, saisissez puis inviter I'utilisateur & en cocher une. Pour
seront regroupées en trois parties: quelques Quel estton nom 7 puis choisissez dans la liste cela, cliquez sur le bouton
questions simples sur l'identité des participants Type de question: Texte. Cochez la case Rendre | Ajouter un élément, < Ajouter un élément
(nom, adresse mail et sexe), puis sur leurs cette question obligatoire et cliquez sur OK. puis sur Choix multiples. | “uestions
sorties préférées et enfin sur les disponibilités Dans l'intitulé, saisissez L
de chacun. La partie concernant les sorties Infitulé de la question Quel estion nom Tu espuis, dans la Texte de paragraphe
préférées changera en fonction du sexe Texte de P'aide premiére option, saisissez Choix multiples N
de la personne interrogée. Tt o b Texte = Un homme ? Cliquez dans Cases 3 cocher

, . la zone correspondante a la seconde option et
A partir de votre compte Google (Gmail par EEHORD R e saisissez Une femme ?et cochez la case Rendre

exemple), cliquez sur le lien Documents
(afin d'afficher Google Documents). Cliquez sur

cette question obligatoire. Validez par OK.

@ :? Renuie celle gueshon obligaluvie

le bouton Créer = Infitule de la question Tues

un élément, (JOK'?SIC documents Passez votre souris sur la zone correspondant Texte de Paide

puis sur S a |a question 2: trois icBnes apparaissent Type de question Choix mullipies -
Formulaire. —————— sur la droite. Cliquez sur I'icéne de gauche pour -

Alaplace g B | modifier la question. Saisissez Ton mail ? dans Bl vonns

de Formulaire St '- 'intitulé et cliquez sur OK. ) Unefemme

sans titre, l B Foeuile de calcul - Cliquez pour ajouter une opfion

&1 Formulaira

saisissez Une A Exemple de question y
soirée surprise et complétez éventuellement | Qﬁﬂ difier

la zone de commentaires juste en dessous.

@ [V Rendre cette question obligatoire
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Ajoutez une page

Nous allons maintenant afficher une nouvelle liste
de questions qui ne seront posées qu‘aux hommes.
|| faut donc utiliser la réponse a la question Tu es?
(un homme/une femme) posée a |'étape précédente.

Pour créer la page, cliquez sur le bouton
Ajouter un élément, puis choisissez Saut
de page. Vous étes alors invité & donner le Titre
de la page (par exemple Vos soirées préférées)
et éventuellement un Descriptif qui s'affichera
avant les questions et qui pourra aider les visiteurs
a y répondre. Cliquez enfin sur Terminer. Notez
que juste avant le titre de cette seconde page,
'indication Page 2 s'affiche désormais.

Pour proposer différentes réponses possibles,
nous allons utiliser cette fois des cases
a cocher qui, a la différence du choix multiple,
permettent de cocher plusieurs réponses.
Cliquez sur le bouton Ajouter un élément,
Cases a cocher. Dans l'intitulé de la question,

saisissez par exemple Tu es plutét.. et comme
Texte de l'aide, tapez Cochez les cases
qui vous correspondent.

Dans Option 1, saisissez par exemple

Foot Pizza. Cliquez dans la seconde ligne
pour insérer une seconde option et saisissez
En boite. Procédez de méme pour toutes les autres
réponses possibles. Enfin, cliquez sur OK.

Intitulé de la question  Tu a3 pluldt
Texie de "aide
Type de guesiion

Cochez les cases qui vous comespondent

Cases 3 cocher -

Fool pizza

En boile

Ba

ol 2U feu

Télé grand &cran

console

Cing

Preparez une liste de reponses

Insérez un Saut de page. La Page 4
permettra a vos destinataires de préciser
leurs dates de disponibilité. Pour cela, cliquez
sur le bouton Ajouter un élément et choisissez
Sélectionner dans une liste, afin d’insérer
un calendrier des prochains jours.

Saisissez les différentes dates dans les

cases marquées 1, 2... Pour passer a la case
suivante, vous pouvez utiliser la touche Tab.
Enfin, cliquez sur OK.

Sivous souhaitez que vos utilisateurs puissent

laisser un commentaire, ajoutez un élément
de type Texte de paragraphe. Il leur sera alors
possible de faire une réponse sur plusieurs lignes.

4 En cliquant sur le bouton Theme : Plain,

vous avez la possibilité de changer
I"aspect général du sondage. Si le théme
choisi vous plaft, cliquez sur Appliquer.
Certains caractéres accentués sont parfois
mal affichés dans les titres de pages.

Reliez les differentes pages du formulaire

Dans la premiére page, placez votre souris

sur la question Tu es un homme/une femme
et cliquez sur I'icéne Modifier, puis cochez l'option
Ouvrir une page en fonction de la réponse.

Deux nouvelles listes apparaissent.

Sila réponse est Un homme, laissez activée
l'option Passer a la page suivante. Modifiez
alors ['option correspondant & la seconde réponse
(une femme) en cliquant sur Aller a la page 3.
Ainsi, une femme ne verra pas la page de questions

» www.microhebdo.com

posées aux hommes et sera orientée vers la page
qui la concerne. Cliquez sur OK.

Ce n'est pas fini: il faut aussi que les hommes,
apres avoir saisi les champs de la page 2,
passent directement a la page 4. Placez-vous
enbas de la Page 2. A droite de I'indication
de page, dans le champ Aprés la page 2, changez
Passer a la page suivante en cliquant sur Aller
a la page 4. Votre sondage est désormais prét
a tre utilisé.

Creez une grille
de reponses

Comme vous l'avez fait a |'étape précédente,
insérez un Saut de page: la page 3 contiendra
les questions & ne poser qu'aux femmes.

Au lieu d'utiliser de simples cases a cocher,

nous allons exploiter une grille. Pour chaque
question, cing réponses seront possibles. 1
correspondra, par exemple,  la note la plus basse
et5a la plus élevée.

Déroulez Ajouter un élément,

Grille. Assurez-vous que le nombre
de Colonnes est bien 5. Vous pouvez, sivous
le souhaitez, changer les valeurs correspondant
aux libellés des colonnes 1 a 5 par d'autres
textes, par exemple des smileys. Remplacez
ensuite Item 1 par l'intitulé de la premiére
question: Ciné par exemple. Ajoutez une
deuxieme ligne en cliquant dans le rectangle
et saisissez Bar. Procédez de méme pour
les autres questions. Enfin, cliquez sur OK.
Notez que |'option Echelle (disponible
egalement dans Ajouter un élément) est
a peu prés équivalente a une grille qui ne
contiendrait qu'une seule ligne.

Envoyez
le questionnaire

Pour cela, cliquez sur I'icbne Envoyer

ce formulaire par e-mail. Saisissez dans
la zone A: la liste des adresses de vos contacts.
Passez a la ligne & chaque adresse. Cochez la
case Inclure un formulaire dans I'e-mail.
Lorsque I'un de vos contacts remplit le formulaire
et clique sur le bouton Envoyer, les données
sont enregistrées.

A tout moment, affichez les résultats
de votre sondage en cliquant sur
Consulter les réponses/Résumé.
Un tableau regroupant les réponses a
chaque question s‘affiche. Dans le cas
de cases a cocher ou de listes déroulantes,
un graphique vous montre les pourcentages
des différentes options choisies par les
participants. Pour obtenir les réponses
détaillées de chacun, choisissez |'option
Consulter les réponses/Feuille
de calcul. Les résultats s'affichent alors
dans le tableur de Google Documents.
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» BUREAUTIQUE

GOOGLE AGENDA

Jonglez avec plusieurs

emplois du temps

DIFFICULTE» = © ("  AUTILISER SUR

TEMPS » 30 minutes http://calendar.google.com {/

Toute la famille participe

Comer un e e

mgour st [0 0 4 - 12 aepl 200

a des activités ? Gérer ce [T ﬂ -~ — —
petit monde demande SLinanubl
de l'organisation: les
agendas partagés de T
Google sont la pour vous e

aider. Le service gratuit
de gestion du temps
Google Agenda, simple
et rapide a utiliser,

prend toute sa valeur
quand Il est partagé. |déal
pour centraliser au sein
d'un calendrier commun
et parental les rendez-
Vous €t les activités de
tous les enfants.

Mila
il

AT

Corinn 114

Pod e e

' CE QU’IL VOUS FAUT » Un navigateur
Internet récent, une connexion Internet

DD ACuEE Jouwr Somaice Mot djpu Mo placong
s e 51 o RO

i o aslimhie 120 - W0

Pire
Er  depurer o ln Prowsesic dey Ain

rpredng Rabings
A AR e

e W s

Pour distinguer les différents agendas de vos enfants, vous pouvez attribuer des couleurs a chacun d’eux.

Ouvrez les comptes
et validez les calendriers

Pour utiliser les calendriers Google,

il faut un compte Google par membre

de la famille. Si ce n'est déja fait, rendez-vous
sur http://mail.google.com

Si vous y étiez déja personnellement connecté,
cliquez en haut a droite sur Déconnexion,

puis sur Créer un compte. Remplissez le
formulaire qui s'affiche pour chacun de vos
proches non inscrits. L'étape finale vous conduit
dans I'interface Gmail.

Cliquez, en haut a gauche, sur Agenda.
Vérifiez que le fuseau horaire est correct
puis cliquez sur Continuer. Vous arrivez
dans l'interface principale de Google Agenda.
A gauche, Mes agendas (ceux que vous pouvez
consulter, modifier et partager), et Autres
agendas (que vous pouvez seulement
consulter et modifier).
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Mettez en commun les calendriers

Dans notre scénario, vous 8tes un parent

qui veut avoir accés au calendrier de ses trois

enfants. Dans le champ Ajouter I'agenda d'un
ami de votre calendrier, saisissez I'adresse Gmail

Alouter 'sgenda d'un ami

Adiesse email du contact: [IFFIETNITITEE  djoute

Gransiae: Nadhwane s-maek Tune ouie
PEISGNNSE P-OUF vOIl 500 30Ndd VO's COMERiTs Ml
paartagenl paul-e pat 0wt beul panda mc
vous Tootefols, vous poaves a3 mniber & crd er
i DOngnE Croded AQWN 03 (0.5 RATIDRT M
SPEMEE AWHE WIS

famander P'aceds + nom n'mons pon scedn i Vagends da

alewandre lefilsi@gmsil.cam
Entrec umn bref mEssags pool samandar fapca
4 ol agemia

| Sutilis2 Geogle Agende: powr oiganiser o8 2|
BATEGET M50 DIAAER] Jver INEE amee &t |

d’un de vos enfants et validez par Entrée.
Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur
Envoyer la demande, sans vous préoccuper
de personnaliser la demande d'autorisation.

Votre enfant doit alors ouvrir dans son Gmail

la demande d"autorisation et cliquer sur
le lien fourni. Dans I'écran Partager cet agenda
qui apparait alors, il doit régler les Parameétres
d"autorisation sur Apporter des modifications
aux événements, puis cliquer sur Ajouter
la personne et valider enfin par Enregistrer.
Vous pouvez maintenant rafraichir la page de votre
agenda via la touche F5 pour voir apparaitre I'agenda

-----------------------

L gem al) mam® o AkaTARATS La Mlumgm il e ams

bepar des inhrmatioms aver vos collsgess ?
mgehiles ba partags dinformationy en entreprice, En ook phus

r|l‘rnyxl:r-||nniu|

de vos enfants dans Ia
FaErXmere Y o MO EIE XEIaR .
— i | oS | section Autres agendas.
ANSOMAF G045 FANC anars BT geérer ke parags
Renouvelez ces deux
étapes autant de fois
qu’il y a d'enfants a gérer.




Personnalisez
les affichages

Pour distinguer les différents agendas

dans votre interface, vous pouvez attribuer
des couleurs & chacun. Cliquez sur la petite fléche
en regard du nom de l'agenda de chaque enfant,
puis sur un carré de couleur de votre choix.

Vous pouvez aussi renommer les agendas
pour qu'ils soient plus lisibles. Cliquez
a nouveau sur la petite fleche, puis sur
Parametres de I'agenda. Dans le champ
Nom de I'agenda, saisissez un nom plus
explicite que la simple adresse mail, puis
validez par Enregistrer.

beatrice.lafille1 @gmail.com - Détails
Détalls de 'agenda  Notifications

« Retour al'agenda Envegistrer || Annuler |
Nom de I'agenda : ‘Baatrice|
L%

Evitez les
chevauchements

Gréace A la centralisation des agendas

de vos enfants vers le v6tre, vous pouvez

VOUS apercevoir que des événements se
chevauchent et vous organiser en conséquence.
Par exemple, en cliquant, a l'aide de la souris,

sur la zone colorée supérieure et en maintenant
le bouton gauche appuyé, vous déplacerez

un rendez-vous; ou vous l'allongerez en étirant

la bordure inférieure du rendez-vous.

Vous pourrez enfin le modifier complétement en
cliquant dessus puis, dans la fenétre qui apparait,
sur Plus de détails. Il est ainsi possible d'ajouter
des invités qui se chargeront du transport et
seront avertis par mail de cet événement.

EX1814:00 - 21:00

15:00

17:00

17:30 — 18:30 &
Danse a la M1C

18:00

Ajoutez un evenement et partagez-le

Vos enfants peuvent naturellement

ajouter un événement a leur calendrier.
Dans l'affichage Semaine, en cliquant sur I'horaire
d’un jour précis, puis sur Modifier les détails
de I'événement, et enfin sur Enregistrer, ils

| peuvent opter pour une périodicité Toutes les

semaines, idéale pour une activité extrascolaire.

o.Mt uur & T | eoregistrer g || Annuer |

Objm Clanea & b KUC

Dats = e ) ] 180 oy |0 BR01D L Tow
Perlodicite 2 Evenemant poncissl |

Lisy -'me’r”w

ot [ R e e

Tans Leg miar &1 jau

Description

[eus s mols
Toun ko 3fin

Automatiquement, |'événement apparait
dans votre agenda, dans la couleur choisie.

Vous pouvez cliquer dessus pour en lire les détails.

Mes agendas -
Micalas Rabae !
I §ches Danse d la MG
Ay LaEed hun 6 swplembie, 16:00 ~ 19.00
st Lieu WG Andié Malraux plan
chadote Ifille 2ingmail com

E Lip e t Hhﬂl.lll“lii'ﬂl‘ll".ﬂm
Deabice | chirlfte leEgmad com
_ Modifier les ditaike de Pévenement » copiac dans mon of
CE
Aaker ¥ & o1 et

‘ W

Inscrivez un evenement prive

Attention ! En vous autorisant & modifier leur agenda
(partage de type Apporter des modifications
aux événements), vos enfants ne pourront
malheureusement pas créer d' événements privés.
Vous pourrez voir I'ensemble de leurs rendez-vous.
S'ils le souhaitent, nous conseillons aux enfants

cette fois, partagé. Il leur suffit de cliquer

sur Ajouter dans la section Mes agendas puis
de donner un Nom, une Description a ce nouvel
agenda, et cette fois de ne rien remplir dans le
paragraphe Partager avec des personnes

en particulier. Il leur suffit de valider avec

de créer un nouvel agenda qui ne sera pas, le bouton Créer I'agenda.
Créer un agenda
| Dditalls de Fagenda
£ Rotour & Taganda | Coder lagenda ) [ Annuter )
Mom de Faganda : Agands sacral
Deacsiption:: TI"IEII'I agenda pas parand. oue mol seule pewt voirl B
Ll :
1 ynin® "Riantae” ) Franee" par pepminls Indiniees 1o e oo Seilliar {s rpebanche s

Importez un agenda de vacances scolaires

Qui pourrait oublier les vacances? Pour
les intégrer dans le contrfle des activités,
vous devez aller sur http://education.gouv.fr/

» www.microhebdo.com

le fichier .ics que vous venez de télécharger.
Choisissez votre calendrier perso puis cliquez
sur Importer. Voila les vacances intégrées.

pid184/calendrier.html, localiser votre zone Bonne rentrée!
en cliquant sur la carte, cliquer sur le lien 2 )
adéquat dans I'encadré Le calendrier scolaire “‘“:’" s
F : JEit | sEpbarnhis
au format iCalendar afin de télécharger : |
] " - ou [rance ;-_1_‘
le calendrier au format .ics. E— g

Puis, dans votre agenda, section Autres
agendas, cliquez sur Ajouter, Importer
I'agenda, Choisissez un fichier et ouvrez

Madifier les détalls de événement =
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GOOGLE

» OQUTILS

Creez votre propre m

En quelgues clics, concevez

un mMmoteur de recherche Eta pe

personnalisé. Et ciblez les Configurez votre outil
résultats de vos requétes |

G{)Ligle recherche DGTSDH“G“SéE Créer un moteur de recherche personnalisé

iSpGSEr d?un moteur de fECthChE 1. Configurez votre moteur de recherche. 2 Tesier le ser
tenant compte uniquement de la liste Informations générales
de sites Web de votre Chﬂi}{, cest ANNDULZ LN NOM & VOIre Moteur d8 recherche &t donnaz-én une bréve descnplion
possible. Et cela peut étre drolement Nom du moleur de recherche - Mine & photos
utile. Lorsque vous cherchez, par exemple, xampis - Motur da racherchs Real Climate
régulierement des images libres de droit et Description du motour de recherche * 31ves d°images 1ibres de droic o gracuices
gratuites sur Internet, vous pouvez cantonner
vos requétes a une poignée de sites Web répon- e s O e e e e
dant a ce critére. Voila qui peut vous éviter i e TR T -
des recherches interminables pour savoir si
Types de recherchas

oui ou non vous pouvez publier telle photo
‘ bl F b k & Uniquement les sites que je sélectionne
sur votre Og Ou sur racebooxk. © L'ensemble du Web, mars pralégier les sites que je sélectionne
Ce service présente aussi I'avantage de pou-
voir effectuer des recherches au sein d’un site _ _

Spdcthez une histe de sites Wab sur lasquals sffectusr las recherches

qui ne dispose pas de moteur. Seule condition Vous pourrez madifier cstte liste st ajouter dos sites

: i - ité t HEConseils relatifs au format des URL
préalable: disposer d'un compte Google. Suivez ulténourement S5Conseils relali's au lormal des

le gl.lldE ® Siies @ explorer ATLR: S /Wi . TTeelOTO. COm/ Lndex. 1 oD
hrip://wew.bajscock, com/main. htm

heep: / /v pices.qo.oaf

htrp:s//uww_aclera. be/fipdex php¥raal=FR

hiop://www. f11CKkL.CON/ CI &AL 1Y SOMDOnNS

hrop:/ www. fxecdpl . comy’

heep://aharkdesign.fr/

Salaction dox sites

Utilisez la bonne URL

\/otre moteur de recherche glane les
nfos correspondant au mot-clé saisi er
onction de I'adresse du site que vous
vez copiée. Or un site se compose
vent de plusieurs sections
essibles depuis différentes URL.

Sélectionner une adition
Sélectionnez lédition dans laquelle créer votre moteur de recherche. % En savos plus
Editions @ Edition Standard proposee grabmtement. elle nécessile la diffusion Jannonces dans les o

Edition Entreprise . & parlir de 100 § USD par an_ sans annences dans les pages de résults

r exemple, le site 01net donne, Avec votre navigateur, rendez-vous sur le site non répertorié dans votre liste. Vous avez tranché?
tre autres, acces aux actualites Google recherche personnalisée (Custom Search | Passeza la sélection de sites. Rien de plus facile,
puis www.01net.com et au forum Engine, en anglais), www.google fr/cse/ pensez-vous? Oui, si vous veillez a ne pas
 Miicro Hebdo depuis http://forum. Cliquez sur le bouton Créer un moteur copier I'adresse d'une page d'un site au lieu
echarger.01net.com/microhebdo/ personnalisé pour lancer la procédure. de I'adresse du site complet (voir ['encadré
ur limiter les recherches al'une Tout d'abord, donnez un nom 4 votre outil, ci-contre). Ensuite, il vous suffit de cocher
ou l'autre de ces parties, saisissez par exemple «Mine de photos». Dans la zone le mode d’'édition standard. Dans ce cas,
elles guelles les adresses indiquées. Description, précisez le domaine couvert par 'ensemble du service est gratuit en contrepartie
N revanche, sl vous souhaitez que votre moteur. Puis, modifiez éventuellement la de la diffusion d’annonces publicitaires dans les
tre moteur balaie I'ensemble du site langue. Ensuite, un choix s'offre a vous: le moteur pages de résultats. Cochez J'ai lu et j"accepte
net, saisissez le format suivant devra-t-il cibler ses recherches uniquement sur les conditions d’utilisation. Cliquez sur
Tnetcom/* Include sites individually | Inclu la liste des sites Web que vous avez sélectionnés, Suivant et testez quelques requétes dans votre
1 respectant . R | ou pourra-t-il piocher dans tout le Web? moteur de recherche. Bien sQr, la qualité des
ureusement : : Attention: en fonction de la thématique choisie, | réponses dépendra de la qualité de la liste de
les astérisques, points et barre). i la premiére option pourrait bien vous faire rater sites que vous avez fournie... Satisfait des tests?
quelques infos inédites diffusées sur un site Cochez la case Confirmation par mail.
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oteur de recherche

m En francais SVP!

Y\ '

Etape

Affinez votre moteur

Présentation générale
HNouveau moteur de jecherche |
Mes moteuts de recherche

Sélectionner le moteur de
recherche.

-

Pannsau de configuration
Sitas
Indaxabion
Suggestions
Résultats mis en avant
. PR
Eléments graphiques

Obtamr le code

Panneau de configuration - Collaboration : Mine a photos

Conuibuteurs actuels (0)

CTRA] ey (- Gaatogs | SRl gy ol PERAEL I T I LArg [t gl b Ffa
Actuellemen! vous élos e soul vlihsoale qut € griinbue & oo molowr de recherche. Vous
IF £
WS

-

LT
-l = il ey
o aulimme Ul iy

Py €N

e

y L i
I Moialr 08 RecNersng en euwr arvoyant une iretalon o

Invitation a participer a4 Mine a photos {100 invitations restantes)

La Recherche personnalisée Google vous permet de collaborer avec dautres utilisateurs
moteur de recherche personnalisé. Si vous imalez des utiisateurs a participer, leur accey
rechesche sera restieint a laout de sites el a Fapplication de ibellés de suggestion exisi

Si voe collaborateurs disposent de lours propres moteurs de recherche, vous pouvez uiil‘ij

suggestion. Le pancipe consisto 8 melure les olloo portmente auxguels iz ont oscocié u

da votre moleur de racharche o savoir plus

Fnvoyer une invitation a -

Prénom

Hom

E-maid

Joindre un message personnel & limdatation (facultatif)
Insérez ici vorre message personnel.

Apres avoir valide la création de votre moteur,

vous accédez a une page correspondant au
Panneau de configuration. Cliquez sur le nom
de votre outil. La partie Généralités permet de
modifier les critéres précédemment remplis. Mais
il faut cliquer sur 'onglet Sites situé dans la marge
a gauche pour ajouter ou supprimer des sites

de la liste. A partir du Panneau de configuration,
VOUS pouvez également partager votre moteur avec
vos amis ou vos collégues dans le but de 'enrichir.

les adresses mails de vos contributeurs 'une
aprés l'autre —vous pouvez envoyer jusqu’a

100 invitations. Une fois connecté, le destinataire
de l'invitation peut ajouter des sites. Il lui suffit
de cliquer sur Inclure des sites, de copier

une adresse dans la zone URL et de cliquer

sur Enregistrer. Le site est immédiatement pris
en compte par votre moteur de recherche.

En tant que créateur, vous avez la possibilité

a tout instant de supprimer le nom d'un

Cliquez sur l'onglet Collaboration. Saisissez contributeur.
—_m
Google recherche personnalisée
Panneau de configuration - Sites . Mine a photos
Bré L La
Hotheas: gokade de recho che Shes Inclus de  ma: L=l
Mas moteurs de racherche V62 inclus aucun st - Inclure des SIleR
Ressourcas : Sites exclus da mo| =
Documentation - i
i I Ll
Blog Inclure des sites individuellement | Inclure des sites par groupes
Groupe de GISCUSSION | (JRL
ﬂffﬂ—"'ﬂﬁ Vous pouver sgalemant ajouter des formats JURL & votre moteur ds recherchs
Conditions dutilisation
sanaca Eléments 3 @ Toutes les pages dont 'adresse contient cetle URL
inclure Inclure umguement colte page ou [¢ formal JURL Jai saiss
| Emregistres | 1 Fesmer |
| Rechercher |
» www.microhebdo.com

; i‘ Vous avez beau configurer votre moteur

-~ enfrancais, a chaque nouvelle connexion,
I'interface s'affiche automatiquement en
anglais —la langue dans laquelle a été congu
CSE. Mais vous, vous n'y comprenez plus rien!
La solution? Ajoutez &hl=fr a la fin de 'URL
dans la barre d’adresses.

Etape

Acceéedez a
votre moteur

Pour accéder a votre moteur, vous pouvez soit
ajouter son adresse a vos favoris, soit intégrer
I'outil & une page iGoogle préalablement créée.
Cliquez sur le lien indiqué dans le mail recu
aprés la validation de votre moteur. Ce message
inclut trois autres liens pour obtenir le code
nécessaire a I'intégration de votre moteur

de recherche a votre site ou votre blog, et pour
ajouter l'outil & votre page iGoogle et gérer
plusieurs moteurs de recherche personnalisés
sur iGoogle. Si toutefois vous n'avez pas regu
de mail, vous retrouverez ces possibilités

sur la page s'affichant apres la validation

de votre moteur. Ainsi, il suffit de cliquer

sur I'icéne +Google placée sous la rubrique
Autres outils pour intégrer le moteur a

votre page iGoogle.

erche personnalisee

Mee moteurs de recherche

Vous vens de créer e molaur de récherd
e Four modifier ce mofeir de recharche oblene
personnaliser davaniage le mateur, cliquaz su
daccueil da votre moteur da rechercha sur Go

o
Motours de recherche que jai créés
Mine & pholos Eﬁﬂ“ﬂ
Goek scarch Panno
Autres outils

Huy

¢ Gérer vog préférences de messagene
« Ajoutez e gadget du développeur 3 votr
de recherche personnalisds. & o g
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GOOGLE

» MESSAGERIE

Activez des fonctions

Agrémentez votre messagerie
Gmall de fonctionnalités dites
experimentales et rendez-la
encore plus ergonomigque

et mieux adaptée a vos besoins.
Micro Hebdo vous expligue
comment.

il est un webmail qui propose d’emblée
de nombreuses fonctions, c’est bien Gmail,
la célebre messagerie de Google. Vousen
étes déja un fervent adepte ? Google met
a votre disposition des fonctions «expérimentales»
qui permettent d’enrichir votre messagerie.
Obtenir un apercu rapide d’un courriel, program-
mer des raccourcis clavier, annuler un envoi, etc.,
voila ce que proposent les Labos de Gmail. Il
sagit d’'une sorte de laboratoire pour développeurs
tiers ou travaillant pour Google, qui leur permet
de tester les nouvelles fonctions de messagerie
sur lesquelles ils planchent. En les utilisant, vous
devenez en quelque sorte un béta testeur. Bien
entendu, il n’y a aucun risque a les employer. Si
elles sont accessibles au public, c’est qu’elles attei-
gnent déja la phase de finalisation avant leur inté-
gration définitive dans Gmail. A Micro Hebdo,
nous sommes nombreux a en avoir adopté cer-
taines. C’est pourquoi nous vous proposons les
plus plébiscitées par la rédaction. Notre sélection
est loin d’étre exhaustive tant elles sont nom-
breuses. Libre a vous de les installer, de les tester,
et de les adopter...

Devenez testeur en trois clics

Pour accéder a ces «fonctions expérimentales»,
c’est tres simple. Une fois la page principale de
votre messagerie Gmail ouverte dans votre navi-
gateur, cliquez, en haut a droite, sur votre adresse
Gmail puis choisissez Parameétres de compte.
Sur la nouvelle page, cliquez sur Paramétres
en regard de Gmalil. Dans la page suivante,
choisissez I'onglet Labos. Il ne vous reste plus
qu’a mettre en service les fonctions ou les gadgets
désirés en cliquant sur les boutons Activer leur
correspondant. Puis, rendez-vous en bas de page
pour cliquer sur le bouton Enregistrer afin de
valider vos choix. ®

32 »» Hors-série Micro Hebdo»» N'64

M Vous avez cliqué trop vite ?

Annuler F'envoi : Activer Annuter I'envoi
Déial cannuiation dervol | 30 | | secondes
5
10
20

Vous avez sirement déja regretté d‘avoir cliqué surle bouton Envoyer aprés

avoir rédigé un mail sans le relire attentivement. Avec la fonction Annuler I'envoi,
vous pouvez stopper |'envol de votre courrier électronique. Le délai d'annulation

est paramétrable (5, 10, 20 ou 30 secondes) via |'onglet Géneral. Pendant ce délal,
un bouton surligné en couleur apparait au-dessus ou en dessous de votre message.
Si vous décidez d'annuler I'envol, votre message est automatiquement enregistré
comme brouillon.

™M Traduisez en francais
les mails recus

Eine Einladung Doite de réception | X

Etienne OEHMICHEN Guten tag, Wie geht es dir? Ich hoffe, dass du meing

Etlenne OEHMICHEN & moi atficher les d

IRTL IR TR RTER RN

i Deutsch m;" > lFrangais | Afficher le message traduit En savoir plus

B T TN T T

Guten tag,

Wie geht es dir?

Ich hoffe, dass du meine Einladung bekommen hast. Wirst du kommen 2

Il peut arriver que l'on recoive des courriels rédigés dans une autre langue que le
francais, en anglais ou en allemand, par exemple. Lorsque I'on ne maitrise pas bien la
langue de Shakespeare ou de Goethe, on peut se faire aider par le service de traduction
mis a disposition par Google. Pour cela, commencez par désactiver le mode Hors
connexion car, lorsqu'il est actif, le service de traduction démarre plus lentement.
Puis, dans la section Labs, affichez la zone Traduction du message, cochez Activer
puis cliquez sur Enregistrer les modifications. Lorsque vous recevez un message
libellé dans une langue étrangére, le service |'identifie automatiquement (nos essais
avec des messages en anglais et en allemand ont été concluants). Cliquez alors

sur Afficher le message traduit. La traduction n'est certes pas toujours rigoureuse,
mais sl les phrases sont courtes les textes restent compréhensibles.

Eine Einladung (Une invitation) Boite de réception | x

Etienne OEHMICHEN Guien tag, Wie geht es dir? Ich hoffe, dass d
Etienne OEHMICHEN a moi affich

¥

Deutsch 7| = |Francais Afficher le message original En savoi

Bonjour,
Comment vas-tu?
J'espére que vous avez bien recu mon invitation. Etes-vous venir?




inedites dans Gmail

[ Visualisez en un clic vos
documents bureautiques

ATISYUT 5 CURE U]
™ Be2 » Boitada

Google Agenda *| Fl App of the Day » Bois da
Google Documents : M LDLC NEWS » Boite de
E :I Ben » DBoite de

?"1H5TB}L"" 71 & Stephane » Belada
1649 Roxi e =0 -7 62 Magali » Chatave
EIMHG76>A. O 62 nagai » Chaleve
Tous les documents » ,._ 1 S2 wmagali » Chalave
AMChar T LIeM T = Hal Mercedes-Benz » Boite de
inviter un ami . PR ST =

Vous étes un adepte de Google Documents ? Pour visualiser rapidement
vos textes, présentations ou tableaux sans passer par l'ouverture de
votre page d'accuell Google Docs, activez ['option Gadgets Google
Documents. Un simple clic sur le nom du document désiré vous permet
de l'ouvrir directement dans un nouvel onglet de votre navigateur.

M Gérez votre emploi
du temps

Vous pouvez ajouter un grand nombre d'éléments dans la colonne

de gauche de votre page Gmail. Par exemple, vous pouvez insérer un
module Google Agenda. La fonction, que vous trouverez dans le Labs,
sappelle Gadget Google Agenda. Dés que vous l'avez activée, le
calendrier apparait en dessous des libellés. Pour gérer votre agenda et
y Inclure des dates, cliquez sur ['option Ajouter. Une nouvelle fenétre
Google Agenda s'ouvre alors, a laquelle vous accédez en saisissant
votre nom d'utilisateur et votre mot de passe Google.

M Activez « Marquer
comme lu»

Quelqu'un vient de vous confirmer par mail une information déja fournie
de vive voix au téléphone. Inutile, donc, de lire son courrier. Pour ne

plus avoir & passer
par le bouton
Autres actions
pour marquer le
message comme |u,
rien de plus enfantin: activez I'option Bouton Marquer comme lu.
Une fois que vous l'aurez adoptée, vous ne pourrez plus vous en passer!

Bouton Marguer comme fu
par Mark kK

@ Activer
[ Désactiver
Plus pesain de diQ‘UET sUr le menu "Autres actions”™ pour

marguer un message comme U Aclivez simplement cette
fonclionnalité - vous n'aurez plus qu'a diquer sur un seul

» Www.microhebdo.com
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M Vos messages non lus
d’un coup d’ceil

Vous utilisez souvent plusieurs onglets dans votre navigateur.

Lennui, c'est que si vous avez recu de nouveaux malls, vous devez
systématiquement retourner sur l'onglet de votre page Gmall.

Pour éviter ce retour fastidieux, optez pour la fonction lcone de
message non |u. Ainsi, dans Chrome, Firefox et Opera, le nombre

de mails non consultés apparait directement sur I'icéne de 'onglet de
votre page de messagerie, et méme dans votre barre de favoris si vous
y avez placé votre page Gmail.

AR EE R R RN R R R R RN RS RERRER RS RERRNERERERRERERER NN ERNERRRENENRNLNERSENDNENRDLSE.J.

M Faites-en plus avec
les raccourcis clavier

Vous mattrisez sur le bout des doigts les raccourcis clavier dans Gmail 7

Vous pouvez aussi les o Toucha(s)
personnaliser dans e e O e B
les moindres détails grace | Nouveau message et champ Ge d

a l'option Raccourcis NOUVeaU message etchamps Ceetcd b |
clavier personnalisés. | Recnercher o
Une fois cette fonction Retour & la liste des fils de conversation  |u
activée ainsi que l'option | Cenversation plus récente X
Activer les raccourcis | Convarsation plus ancienne J
clavier dans I'Unglet Se¢lectionner 13 conversation X

Geéneral, rendez-vous dans |e nouvel onglet Raccourcis clavier pour
programmer vos touches. Si vous avez une bonne mémoire, vous
pourrez quasiment vous passer de votre souris !

LA A B E REBRE SR AR RS EE RN ERERR R R ERRNESEEREREEEEENEERRERESERENSENERSESRHNESRSESH}N.]

M Scindez votre fenétre
en deux

Dans le Labs, un outil appelé Plusieurs boites aux lettres permet
de scinder |'écran verticalement ou horizontalement pour mieux
distinguer vos courriels de vos autres comptes ou de différents
expéditeurs dans |a boite de réception. Lorsque la fonction est activée,
rendez-vous dans les Parametres, ot un nouvel onglet intitulé
Plusieurs boites aux lettres est apparu. L3, dans le champ Volet 0,
Demande de recherche, saisissez I'adresse d'un des comptes que
vous avez configuré, ou bien I'adresse de I'un de vos contacts et, dans
le champ Titre du panneau, donnez-lui une appellation. Sélectionnez
ensuite le nombre de messages que vous voulez afficher, par exemple
10, et enfin le positionnement du volet. Si vous souhaitez avoir une
bonne visibilité, par exemple, choisissez Au-dessus de la boite

de réception et terminez par Enregistrez les modifications.
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GOOGLE

» MESSAGERIE

GMAIL

Personnalisez Gmail

avec votre nom de domaine

DIFFICULTE» @  AUTILISER SUR
TEMPS» 30 minutes = www.google.com/apps

-~ CE QU’IL YOUS FAUT » Une connexion
f Internet et un navigateur recent

Comme nous, vous étes - ——. —

peut-&tre accro aux outlls
Google. Mais savez-vous
que, pour quelgues euros e T LT

e e b g L T L] LI Seleeiown by wemn e

Lamneair

£
- O OKV

W

par an, vous pouvez les - T T | e pr— — Tt

I TTEECE S EEOLEOT O A WL T

. n Ik A P P A T 1 Aol Dptumerty She GEDE) o v 5
fal re Votres et |eS utll |Ser e s s by i - P i (Pt (e — | (g (0 T | PneE | R | ENCtraenon
X 1 1 e P s T M.-'.:':l-.::..l-:
avec Vot re p ro p re no m Faramiblires S0 MOCES - o Jolziimein X f IP. i . A T :“‘l_.-\ !In-
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de domaine ? -- oo
.} J‘F P Loy e Bl ey - Aot Cgaisher cpmmy pppm  Duggrirss Dlipleet i citry o LifegBin =
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AN SALENGEE (AT KIS N [T [ o (g LMWL sl Pl el s i 0 Pkl
& Sommen o
il
| I p———— - L ] Anfshien  DunEs LETWTE IR Cogmerem Ozt wEY | LEwitaw
n el e D ) L8 e aiinh Tk I p— g
o ~ = d 1o
i Y i, RS R . -
» Le tableau de bord de votre Google Apps for my * Grace au service gratuit Gnugle Apps vous et
domain est toujours accessible par le raccourci votre famille disposez d'une messagerie entierement
www.google.com/a/nomdedomaine. Pensez-y! personnalisée avec une adresse a votre nom!

lestpossible de configurer Gmail

pour l'utiliser avec une autre

Rendez-vous sur www.land1.fr et cliquez

dans les menus en bas a gauche sur Pack
Domaine puis sur le bouton jaune Commander.
Entrez le nom de domaine désiré dans le champ www.,
cochez les cases .fr et/ou.com puis Rechercher.
Cliquez successivement sur Continuer, Continuer,
Non Merci, Non merci, Continuer. Cochez le nom
de domaine désiré, puis remplissez les formulaires,
choisissez un mot de passe, acceptez les conditions de
vente, payez, validez. Vous utiliserez ensuite votre nom
de domaine et votre mot de passe pour vous identifier

adresse que celle en @gmail.com, Achetez votre nom de domaine
mais ce n'est qu'un bricolage, vite
démasquable. En achetant votre Toutd'abord, il faut acheter votre nom
propre nom de domaine et en I'asso- de domaine: une opération trés simple et peu
ciant au service gratuit Google Apps colteuse. Il existe une multitude de fournisseurs
pour les particuliers, vous utiliserez de noms de domaine, mais les prix sont plus ou moins
toute la puissance des outils Google les mémes. A moins de vouloir associer votre nom
derriére votre propre nom de domaine de domaine & un site Web imposant et exigeant en
et non plus celui de Gmail! Pourquoi bande passante, vous pouvez prendre |'option la moins
vous en priver? @ chére. Ne vous préoccupez pas non plus du nombre
d’adresses mail fournies dans le pack, puisque
c'estensuite via Google Apps que vous les gérerez.
Dans notre exemple, nous allons utiliser les services
de Tand1 pour I'achat du nom de domaine.

depuis votre espace client (admin.1and1.fr).

NOMS DE DOMAINE DISPONIBLES .

Statut Frais annuals Viotre sélection
3,93 € HT 1a 16ro annde v
eewewy famille-robaux.ir T e THCat® v

E +
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Inscrivez-vous
a Google Apps

Vous devez avoir un compte Gmail et vous
connecter. Rendez-vous ensuite sur la page
http://www.google.com/apps/intl/fr/group
L4, cliquez sur le bouton Premier pas,

| £
recherch

‘ Premiers pas

Ou inscrivez-vous a

entrez le nom de domaine que vous venez

d’acheter dans le champ adéquat (sans les
www.) et cliquez sur Démarrer.

= G

H.JD L}Sle Bienvenue dans Google Apps

Appe

Pour vous inscrire a Google Apps, entre

Oulwil-Ca G Noam Jis doinaing T Odibiahemedl | el G it G0 e
mailexemole fr. vous DoLveZ crier des comoles dubilisalaurs nour jea

YWous ne posséder pas-dg nom g domaing 7 Gligues sur “Jo souhalis @

Jo souhaite utiliser un nom de domaine existant
Enilrez un domaing oy UN ERUE-JOMBNG 04 VOIre SnRNEElon,

Entrer votre nom de domaine

| barsilly - rabd s fr !

f D nairer

Dans la page suivante, remplissez

les champs signalés par une étoile rouge,
et cliquez sur Continuer. Définissez votre tout
premier utilisateur, qui sera l'administrateur de
vos Google Apps, en entrant son nom d'utilisateur
et mot de passe. Saisissez les lettres du code
antispam puis cliquez sur J'accepte. C'est prét:
votre compte du type monnom @mondomaine.
fr|est maintenant I'équivalent d'un compte
Google. Dans la page suivante, cliquez sur
Changer de compte pour basculer de votre
compte Gmail habituel vers ce nouveau compte.

CGC’S]E Bienvenue dans Google Apps

Apps

1. Chotsssrg un nom da domsaine

Z. Inscription 3. Con

Inscription a Google Apps (etaps 2 sur 3)

L& version grabete de Google Apos el imiée & 50 comples dulilisat]
fonctionnakiés avoncies ¥ Ectayex gratuiternont Google Appe for Bucs

Informations ¢oncernan! eemssee——com

* indegue on champ obligadors

Frioom * INicolas

Bar o T
(par axe

Mam *

Ft_u-tla X . (G e

Adresse e-mad * :rﬂhnlin.mhw:%nulnb Entroe un

Mﬁ!ud“wuﬁ. ITERN Ll - R
Payafiigion*  prones
» www.microhebdo.com

Validez votre compte Google Apps

Vous arrivez dans votre panneau de contréle

Google Apps. Cliquez en bas sur Continuer.
Cliquez sur 'onglet Autres méthodes, cochez
Transférer, cliquez sur le lien de fichier de
validation et téléchargez le fichier qui arrive sur votre
Bureau.

Instruetions :

1. Téléchargexz e (ichier de validation HTML [gor
2. Transtérez le fichier vers hitp /frosss com/

4. Confirmez la reussite du transfent en accédant
4. Cliguer sur "vallder" cl-dessous.

Pour conserver votre statut de proprictalre confirm

Validgr F‘Eg. maln!.g:nant

Ouvrez une nouvelle fenétre de navigateur,

identifiez-vous sur admin.1and1.fr et cliquez
sur le Pack Domaine que vous avez acheté. Cliquez
surle lien Tand1 WebTransfert. puis sur

Transferer, et enfin sur
Charger. Cliquez sur
Parcourir, localisez le

GESTION DU PACK

Transférer Archire

fichier rapatrié @ @ Charger &
précédemment et TéiscBrgar
validez. &s :

Retournez dans la fenétre de Google Apps,

vérifiez que le code de vérification s'affiche
bien, puis cliquez sur Valider en bas de la page.
C'estprét! Dans la page suivante, authentifiez-vous
a houveau pour charger le panneau de contréle
Google Apps.

4. Cligquez sur "Valider" ci-dessous.
Pour conserver votre statut de propriétaire ¢

' AJouter une balise Meta a la page d’accuell 1
Choisissez cetle option si vous pouvez maodifie

| valjger | | Pas maintenant |

Configurez la messagerie

Nous allons

indiquer

DNSE Transferts |v infos |

a 1and1 que les
courriels utiliseront
désormais les
serveurs de

Afficher les parametres |
- Modifier les parametres
CﬂntrﬁlethS

Google et pas ceux de 1and1 : cette opération
s'appelle « modifier le champ MX». Quvrez

une autre fenétre sur admin.1and1.fr, cliquez
survotre Pack Domaine, puis sur Configuration
des domaines. Cochez la case enregard du
domaine, cliquez sur la petite fleche a c6té de DNS,
puis Modifier les paramétres DNS. Cochez Ia
case Autre serveur email.

Remplissez les quatre champs MX
comme suit: aspmx.l.google.com,
alttaspmx.lLgoogle.com; ali2.aspmx..google.

com; aspmx2.googlemail.com, puis les cases
adjacentes comme suit: 7, 5, 5, 10. Enregistrez.

Retournez dans le panneau de contréle

Google Apps, surl'onglet Tableau de bord,
cliquez sur Activer la messagerie électronique
puis sur le bouton Jai effectué cette procédure.
Vous revenez au Tableau de bord, Google effectue
plusieurs vérifications, et, quelques minutes plus
tard, c'est prét. Désormais, lors de votre connexion a
Gmail, vous utiliserez comme nom d'utilisateur votre
adresse compléte mentionnant votre domaine.

changer (MX-Record) () Serveur email 181 @Autre Connectez-vous a l'aide de votre
MX 1/Prio | aspmx.Lgoogle.com Cﬁmpte GO{'}SIE
MX 2 /Prio | altl.aspmx.Lgoogle.com s
Aufres sauvegardes |'ﬁm mail Exchanger = Mom d'utilisateur: E_Jaux@famille-mbaux.cﬂm
MX 3 /Prio | alt2.aspmx.Lgoogle.com Ex. - pat@example.com
MX 4 /Prio | aspmx2.googlemail.com Mot de passe : ETPERTR
i)
|2 Rétablir H Enregigtrer ﬁaﬁler .Tmffﬁé
23 Connexion
E | N >
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Ajoutez de nouvelles
adresses mail

Cliquez sur Organisation et utilisateurs
dans votre panneau de contréle Google
Apps, puis sur le bouton Ajouter un nouvel
utilisateur, remplissez le formulaire et validez.

Ajouter un nouvel utilisateur

Prénom Nom

Raymond Calbuth

AGresse ¢-mall principaie

ir.mﬁhn._ﬂi Permsin e Iy

REGE O passE [Impoiniie - GX998779 l.lﬂtl]tl’.!ﬂ_l:l]ﬂ']_ﬂ_

Crdwr le comple Annule

Vous pouvez aussi intégrer votre logo
personnel, & la place du logo Gmail:
rendez-vous dans I'onglet Parameétres
du domaine, Apparence, cliquez sur
Logo personnalisé, transférez une image
de 143 points par 59 et validez & nouveau.

Logos d'en-ibie LOQES par Oetmut

Gtﬂ dal l Google calendar

h_l.m personnahss

| ey
7 ¥
Transisrn Cune IMage personnalises
Valrs Qo porsonnalisd sors afond pour B e sendons as

PR o 45l (143 ¥ 3Y poeelS | Ny INCHBEE Aucipne Marue

Controlez les services
accessibles

Vous pouvez choisir quels outils Google
pourront étre utilisés sous |'étiquette

de votrenomdedomaine.fr (par exemple,
interdire a vos utilisateurs d'ouvrir un blog
Blogger en utilisant votre nom de domaine).
Dans l'interface de Google Apps, cliquez sur
l'onglet Organisation et utilisateurs puis
sur Services. Localisez la ligne Blogger

et cliquez sur le bouton Désactive, puis
validez par Enregistrer les modifications.

T A

] wosaer e |
g
=9 Ccantre de rasssurces pour las ellents DoubleClick “M

Ensegistrag les madilicaBions | Gresr 48 modss shans
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| 1and1, cochez la case en regard de votre domaine,

Créez un acces direct a votre messagerie

Enfin,

VOUS pouvez
modifier I'adresse
d'acces direct a Sous-domaines disponibles : 9
votre service mail; Sous-domaine . Nom du

: domaine
par exemple, mail.

monsite.fr au lieu
de www.google,
com/a/monsite.fr

Hetour

Nouveau sous-domaine

| mail - eS8y {1 (DNS) ¥

| Créer[:

Sur la page de Configuration des domaines de

puis la fleche a cote de Nouveau,
et Créer un sous-domaine. Saisissez mail,
puis validez.

Quelqgues minutes plus tard (attendez

que I'état, dans le tableau, soit disponible,
ca peut prendre jusqu'a 48 heures. . .), cochez la
case en regard de votre sous-domaine, puis cliquez
surla fleche a c6té de DNS, puis sur Modifier les
paramétres DNS. Cochez la case Cname et dans
le champ Alias, saisissez ghs.google.com. Validez.

Dans votre tableau de bord Google Apps,
cliquez sur E-mail, puis sur Modifier I'URL.
Sélectionnez la seconde case, saisissez mail
et cliquez sur Continuer. Google fait un test,
¢a marche : votre Gmail personnel est maintenant
accessible par I'adresse mail.monsite.fr!

Modifier 'URL pour E-mail

Saleclionnez ung adregce Sirmple of fadile & relsnir gul redicges bee
ifimr lmn 1 IH r g Lok L] rLf

. https =fin sl Qo ogle. o oem/s A slesstel—my fr 0o 000000

& I'Ill;:#fll‘rlﬂ e [ I R R TR
ol acliver voiu URL personnalisass wous devar orasr dss antedss

|Colihmn|m

Personnalisez les services Google a votre nom

Vous pouvez faire exactement la méme

chose avec les autres services de Google
Apps, comme |'agenda, les documents, ou,
Modifier 'URL pour Sites

Sélectionnsz une adrasss uimple &t facile & retenir qui radirige |

2 hups:/isites.qoogle.com/ale ey fy (00 (0l
= hmpet !w:v.i T— & nsinelemmmm 1/ (02150011

Pour activer vo3 URL personnalisézs, vous devez créer des anrg

Continuar Annuler

plus intéressant, les sites Web hébergés
sur Google Sites.

En créant un sous-domaine infitulé www.

(comme www.monnomdedomaine.fr),
eten utilisant |4 encore la destination Cname
ghs.google.com, vous pouvez lier votre nom

de domaine a un site hébergé chez Google.

Utile quand votre pack Domaine n'inclut qu'un

petit hébergement Web (pas plus de trois pages
différentes sur 5 Mo, dans l'offre basique de 1and1,
par exemple, contre autant de pages que voulu

sur 100 Mo avec Google Sites).

Supprimez votre compte Google Apps

Si, pour une raison ou pour une autre,
vous ne voulez plus utiliser Google Apps,
vous pouvez trés bien supprimer votre compte.
Rendez-vous dans votre page www.google.
com/a/votrenomdedomaine, cliquez sur

Parametres du domaine, puis sur le lien
Supprimer Google Apps pour... etvalidez.

Sivous aviez créé un sous-domaine

du style mail.monnomdedomaine.fr
avec utilisation du paramétre Cname,
retournez sur la page d'administration
de 1and1 puis dans les parametres DNS
dudit sous-domaine, et cliquez sur le bouton
Rétablir.
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Powering Business Worldwide

Eaton Ellipse ECO 650 USB FR
L'onduleur écologique au service
de votre protection électrique.
N° 1 des ventes en France !
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GOOGLE

» MESSAGERIE

GMAIL

Faites une sauvegarde
de vos courriers Gmail

DIFFICULTE »

TEMPS » 10 minutes

Les pannes d'un service
aussl Important que
Gmall sont rarissimes.

I nN"’empéche, au début
de I'année, certains
utilisateurs ont vu leur

o Gmail
Compte remis a Zelo '

A TELECHARGER SUR
~ t.01net.com/tc46395

F CE QU’IL VOUS FAUT » Un compte Gmail

e

Backu P

s ]

P Y B T e

i e I=

llllll

et A Gty Dt Sl i T e e Les parametres
l.i::“_f;;| e  RETS! Q i PSR | ASCET e ket 8 TR A i e |ﬂ13p ?ﬂ_ﬂt d
S privilégier avec les
R _ logiciels modemes

de messagerie,
mais pour ramener

CErmed VEul POOER SRR TOFRYET IFGGe et CIFRIT S84 MaeTEAGRY B [N o

tous les messages
sur le disque dur,

1 B Bt e pepleecin F0F 4 6 sdsacitrl
Hatran i g mp DU o npu lay me gy
AT W OIS O AT TrRE w0 RN FEELL BT SN R

suite a un bogue sur

les serveurs. Et sl vous

[

preniez vos précautions?

1 Cnvebapuim | worilhi clonl @ SeceRape i el atrn bt e e i amien | IE pmtounle Pup
T LRt 8 T
i L. R0 | BALP 47 e
- Enbe Py b
::-1-! T-—--muq_,ﬁm Tha milaes el -
Ty » Linterface
= = —= de Gmail
G e e s o o Backup, bien
T ﬁiﬂy_uu_:huluw:luiu qu En‘ﬂﬂ lﬂ.lsl
ettres facile
a comprendre

& Controlez ce que fait exactement le logiciel. Ici, on voit qu'il a sauteé (Skip)

des messages deja sauvegardés lors d’'un précédent backup

Preparez votre compte Gmail

Configurez le logiciel

|| faut commencer par activer le compte

Lancez Gmail Backup en double-cliquant

Imap survotre Gmail. Ouvrez votre Gmail Acces IMAP

et cliquez, en haut a droite, sur Parametres,
puis sur Transfert et POP/IMAP. Cochez

la case Activer IMAP dans le paragraphe

st en utifisant (AR

arrfder 8 Gmal & et f sores

1. Btat : IMAP est désactive

0! Actver IMAP
_ Désactiver IMAP

sur son icone. La premiére chose a faire
est de définir 'emplacement od les mails

Acces IMAP et validez par Enregistrer
les modifications.

Installez Gmail Backup

Rendez-vous ensuite sur la page de téléchargement de Gmail
Backup a I'adresse t.01net.com/tc46395, cliquez sur le bouton
Teélécharger, enregistrez le fichier qui arrive sur votre Bureau
et double-cliquez dessus pour lancer l'installation. Celle-ci

ne devrait normalement poser aucune difficulté. A I'issue

de I'installation, vous pouvez lancer le programme en cliquant
sur une icone verte située sur le Bureau, ou via le menu
Démarrer, Tous les programmes, Gmail Backup.

383 Hors-série Micro Hebdo» N°64

=11 SRV DaS seront stockés sur votre disque dur. Pour cela,
s Bliidaeibiatds cliquez sur le bouton Directory, choisissez
| un dossier (par exemple Mes Documents),
| Enroqsien i8S et cliquez sur le bouton Créer un nouveau

dossier. Donnez-lui un nom explicite,
puis validez par OK.

Remplissez la ligne Gmail login avec

1

4w Gmat Backup — votre adresse Gmail compléte, et la ligne
__E GMail Backup Gmail password avec votre mot de passe.
&2 Uni
Google me Pour ne pas surcharger votre dossier
Google Desktop de sauvegarde, vous pouvez spécifier
| Handbrake un intervalle de date. Décochez la case Newest
emails only et renseignez les champs Since
Precedent (depuis) et Before (avant). Pour I'intervalle
«de... jusqu'a aujourd’hui», remplissez Since
Rechercher les programmes et et laissez le champ Before a la date du jour.




Lancez la sauvegarde...

Sap 0. 1%: message already stored (b of b)

Stored 3. 1%: gonglealerts-nareply@oooghe. com - Alerte Gongle
Stored 0,.2%: get.anxious@gmall.com - je n'al qu'une seule
Stored 0. 2%: p.2emour Bsvmiemag. T - [ Sie Web SvM -
Stored 0.2%: gonglealerts-noreply@gnogle. com - Alerte Google
Ctored 0.29%: nroboux@svmicomag. fr - [Fwd: Tr @ Re: Site SWM]
Stored 0. 2%: nurobauxc@svmiemag. fr - [Fwd: Tr :Accésinterface
Ctored 0.3%: nicolas_robaux®gmal. com - La neige

L}
Processed 0.64998, speed 96 638 /s

S

Quand vous &tes prét, cliquez sur le bouton
Backup. C'est parti, Gmail Backup rapatrie tous
vos mails les uns apres les autres! Vous pouvez
suivre I'évolution du processus dans la fenétre
de l'interface. Attention, cela peut étre assez
long si vous avez de trés nombreux mails

(Gmail autorisant jusqu'a 7 Go de stockage).
Vous pouvez interrompre le processus en
appuyant sur le bouton Stop et le reprendre
plus tard, automatiquement au point ol il en
était. Les mails se trouvent tous dans le dossier
de sauvegarde, un fichier .eml par courriel, ainsi
que des fichiers de contrble, notamment un
labels.txt, qui définit les libellés pour chacun.
Remarque: Seuls les mails recus sont
sauvegardés, pas les mails envoyés !

... et restaurez-la

Si jamais, pour une raison quelconque, vos mails
recus sont effacés du serveur, vous pouvez

trés facilement les restaurer. Lancez Gmail
Backup et cliquez sur Restore. Les mails

sont renvoyés sur e serveur et correctement
relabélisés. Quand c’est fini, ouvrez votre page
Gmail, cliquez éventuellement sur le bouton
Actualiser et vérifiez que les messages regus
(et uniquement eux, pas les messages envoyes
que vous auriez effacés) sont bien revenus.

FEZWOIMNg TabeEls, 9.2
Restoring labels, 94.5%

Restoring labels, 95.9%

Restaring labels, 97.3%

Restoring labels, 98.6%

Restaoring labels, 100.0%

End of restoring of account nicolas.robaux@gmail

£

Processed 9,35MB, speed 37.8KE)s

Backup I Restorasl

» www.microhebdo.com

Et la sauvegarde sur Mac?

Tranafert : ( Ajouter ure adresse de transfert )
Conzall : Vous pouvez égaloment trans/dror uniquement certaing dos messog
Taléchargamaent FOR @ 1. Etat : Protocols POP active pour tous les msasadns recim depuis ba 70
En savoir pius (% Activer le protocole POP pour tous 168 messages (Mame ceux qui ont ddey
(1 Acliver & protocolé POP pour 1és messages recus & partir de maintanan
') Désactiver le protocole POP
2. Lorsque los mossages sont récupdnés avec le protocole POP  conserve
3 Configurax volrs client de mesasageria (Dutlook, Fidora, Netscape Mail,
insiructions de configuration
Acchs IMAP : Etat : IMAP eat désactivé
[ascbins b Coml & pate Fadna claets o otiaast [ ) Astiver IMAP
APy (= Déeactiver IMAP
En savoir plus
Configurer votre client de messagerie (Outlcok, Thunderbird, iPhone, ete.)
inslnuctions de configuimtion

Sur Mac, Gmail Backup est compliqué

a utiliser. Heureusement, on peut utiliser
I'acces POP3 de Gmail et I'application Mall
pour faire une copie, sur le disque dur,

du contenu du serveur. L'astuce estdailleurs
valable avec d'autres logiciels que Mail
d’Apple : Thunderbird, par exemple, en est
capable.

Quvrez votre Gmail et cliquez, en haut
a droite, sur Parametres, puis sur
Transfert et POP/IMAP. Cochez la case
Activer le protocole POP pour tous
les messages dans le paragraphe
Téléchargement POP. Dans le menu
déroulant de Lorsque les messages
sont récupérés..., choisissez conserver...

pen recus denols e JRORE

fedirmen coux qui ond ddjib dbd teldchanpis)

s & partir de maintenant
wenyerver b copty onbginake Grall Qe B bollr ge réduee
dnargiare L cinple il rermene lue

* ¢ mrhiver & copie originale de Camail
Lofihritner [ Pafle Aekllasls Gl

Eudora, NelSCEpe SEn, par exemps)

ou archiver la copie originale...

choisissez POP. saisissez pop.gmail.com
dans Serveur de réception, tapez votre
adresse @gmail.com compléte dans Nom
d’utilisateur. Indiquez votre mot de passe
et cliquez sur Continuer. Cliquez sur

Se connecter. Dans la fenétre suivante,
vérifiez que le Serveur d’envoi est bien
smtp.gmail.com, que la case Activer
I'authentification est bien cochée et que
les champs nom et mot de passe sont
bien renseignés. Cliquez sur Continuer.
Enfin, cliquez sur Créer puis sur Mail,
Préeférences, Comptes, sélectionnez
Gmail, onglet Avancé, saisissez 995 dans
le champ Port, fermez les Préférences
et cliquez sur Enregistrer.

4 C'est prét! Mail va télécharger tous
vos messages (cela peut prendre

du temps).

Attention: cest une copie de secours,

vous ne pourrez pas diriger les mails

facilement vers le serveur, 3 moins

de les renvoyer un parun a la main

Cochez la case Désactiver IMAP vers votre adresse Gmail.
Validez par Enregistrer e ) 7
les modifications. | ﬂ_@ - 4 - __, " 0
Lancez Mail, cliquez LE AJOUter U compe
sur Fichier, Ajouter un ok ol it

compte. Remplissez I'adresse
@gmail.com, votre mot

de passe et cliquez sur Créer.
Apres ['éventuel message
d’erreur, cliquez sur Continuer.

La page Serveur N

de réception s'ouvre.
Dans Type de compte, (1

|
B Afietde dlectroniGue @ Ascolad robauxEamail.com

Pour comemgnier, fowmidssex les informations sulvanies

\ Nom complet . Nicolas Bobaus

E

Mot de pazie: lu--nn

{ Annaler | Reveni [ Crw )
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CREEZ DES FILTRES POUR MIEUX

GERER VOS COURRIELS

Vos amis vous inondent de vidéos et autres photos piochées sur le Web.
En méme temps, vous réceptionnez les courriels de votre association
et vos parents vous informent réguliérement des différents événements
familiaux. Pour ne pas vous laisser déborder, créez un classement auto-

matique a l'arrivée de chaque courriel.

Dans votre boite de réception, cochez
la case d'un courriel correspondant
a un type de message a filtrer.
Dans le menu Autres actions, cliquez sur
Filtrer les messages similaires.

Dans la zone Créer un filtre, plusieurs
criteres de filtrage sont proposés:
> par |'adresse e-mail en saisissant celle
de ['expéditeur (De:) ou du destinataire (A:)
> par I'Objet
> par les messages contenant certains mots
(Contenant les mots)
> par les messages ne contenant pas certains
mots (Ne contenant pas)

DIFFICULTE »

SUPPRIMEZ PLUSIEURS
MESSAGES EN MEME
TEMPS

Si votre boite de réception est particulié-
rement chargée, vous pouvez supprimer
plusieurs messages en méme temps afin
de gagner en lisibilité.

Dans Gmail, cliquez sur Boite de réception
dans le volet de gauche. Cochez la case

a gauche des courriels a supprimer puis
cliquez sur le bouton Supprimer en haut:

onde.fr- La Hoyal Bank of Scotland va sup

AlEr COMME Spam | Supprimer Deplacer vers

s, Aucun, Lus, Non lus, Sumis, Mon suiwig

hin Fu' Mok htar

Remarque: cette astuce est valable pour
tous vos dossiers d’e-mails, que ce soit
Messages envoyeés, Messages suivis,
Brouillons ou ceux de vos libellés.

Et pour gagner encore un peu de temps,
mettez en ceuvre lastuce ci-dessus
(Créez des filtres pour mieux gérer
vos courriels) afin de regrouper tous

les courriels d'un méme expéditeur

en vue, par exemple, de les supprimer.

403> Hors-série Micro Hebdo»» N°64

DIFFICULTE »

Créer un filtre

es critéeres de recherche Indiguez les cnteres a utiliser pour definir 'action a effeq
ui seront filtres st vous appliguez ces criteres. Les recherches ne porteront pas sur

De :

monassoGhotmail fr

Contenant les mots : woek-end, veillée

A:

He contenant pas :

boissons, autocar

Objet :

[] contient une (=T
I | r

> par les messages contenant une piéce
jointe.

Attention: si vous Inscrivez deux mots
dans la rubrique Contenant les mots,

le filtre sélectionnera les messages contenant
les deux mots en méme temps. [dem pour
Ne contenant pas les mots: le filtre
sélectionnera les messages ne contenant
pas les deux mots en méme temps.
Remarque: vous pouvez définir plusieurs
criteres pour un méme filtre. Par exemple,
pour une adresse e-mail donnée (De:),
vous pouvez filtrer les messages
contenant les mots «week-end, velllée»
dans la catégorie Contenant les mots,

et les mots «boissons, autocar» dans
Ne contenant pas (voir [ iflustration
principale)

Pour vérifier la validité de votre
filtre, cliquez sur Tester le filtre.
Les messages correspondant &
vos criteres saffichent en dessous.

4 Cliquez sur Etape suivante. Cochez

& |action que vous voulez appliquer a
vos messages filtrés comme Appliquer le
libelle. Dans ce cas, cliquez sur Sélectionnez
un libelle puis sur le libellé de votre choix.
Enfin, cliquez sur Creer le filtre.

DIFFICULTE » ¢

CHOISISSEZ LADRESSE DE MESSAGERIE
QUI VA S’AFFICHER PAR DEFAUT

Vous avez rassemblé plusieurs boites e-mails dans Gmail et vous avez défini
'une delles comme adresse de messagerie par défaut. Vous pouvez modi-
fier ce choix ou choisir de toujours répondre aux messages avec 'adresse
de réception.

En haut a droite, cliquez sur Parametres

(la petite roue crantée) puis choisissez
Parametres de messagerie. Cliquez sur ['onglet
Comptes et importation.

fabrice Brochain - | L%

Faraméines de messagerie

Aide de Google Mal

Dans la zone Envoyer des e-mails en tant que, vous pouvez définir ladresse
saffichant dans vos envois.
Pour choisir une méme adresse
pour tous les envois: en face
de I'adresse voulue, cliquez
sur utiliser par défaut. Cochez la case Toujours répondre a partir de I'adresse
par defaut. Pour utiliser I'adresse a partir de laquelle vous avez regu le message:
cochez la case Répondre avec I'adresse a laquelle le message a été envoyé:
VOS nouveaux parametres sont enregistrés automatiquement. Pour retourner
a votre bofte e-mails, cliquez sur Boite de réception dans le volet gauche.

par dafaut miadifier les informations

utilisar par defaut modifier les informations  suppri

A la réception d'un message :
%gépnﬂdre avec l'adresse & laguelle le message a &te envoyé
b

oujours répondre a partir de ladresse par défaut (actuellement po
(Remangue : “us pouwez modifier I'adres=e lorsque wous répondez au message. En sawoir plus




DIFFICULTE»® @ ®

CREEZ UN THEME AVEC UNE IMAGE PERSO } Arrét do
Ne vous contentez plus de choisir vos couleurs pour habiller votre messagerie A bJuB
en ligne. Utilisez aussi vos plus belles photos. f_:,{: - ¥ L_“
e " T
Ouvrez votre messagerie Gmail. || suffit de cliquer sur chaque partie qui ", =
Cliquez sur le lien Parametres, enhaut | compose |la fenétre: des palettes de couleurs
de la page a droite puis sur Parametres s'affichent ['arriere-plan et le texte. Vous ne Siarien | Crbec votie
de messagerie. pouvez ajouter une photo que dans la partie propre théme
Dans la page Arriére-plan principal et Pied de page. E- f)
sulvante, activez Cliquez sur I'un des deux et cliquez sur le lien ./
_ I'onglet Themes. Sélectionner, a coté de Image.
| stk waww | Repérezen bas ) - | i Modifier
: ““ﬁ- ;;'m deJa page le lien Dans la fenétre qui s'ouvre, c_hquez _ _ _
mE-EREE Créer votre propre sur Importer des photos. Cliquez pour les redimensionner. En effet, Gmall
e théme. sur Parcourir et sélectionnez votre image ne les adapte pas automatiquement a la taille
EmEE de fond. Les images sont automatiquement de la fenétre. Une tallle de 800x 600 pixels
m= Hﬁﬂ Dans la fenétre | enregistrées dans un album Picasa Web, lié fonctionne bien. Pour les images de pied de
SEEREEE qui S‘ouvre, a votre compte. Yous pouvez aussi retrouver | page, Il vaut mieux prévoir de toutes petites
ool vous allez _pnu*mir celle; qui sont déja dans vos albums Picasa, images_ pour jouer sur |'effet mosaligjue.
- us personnalisertoute | en cliquant sur Picasa Albums Web. Une fois tous vos réglages terminés,
s sksl I'interface de Gmail. | Remarque: préparez vos images a l'avance cliquez sur Enregistrer, puis Fermer.
DIFFICULTE»® ® ® DIFFICULTE>» @ ®
EMPECHEZ LENREGISTREMENT AUTOMATIQUE AMELIOREZ LA
DES ADRESSES VIDEOCONFERENCE
Par défaut, la messagerie en ligne mémorise toutes les adresses e-mail Vous connaissez Ja vidéoconférence dans
des personnes avec qui vous correspondez. Une fonction certes pra- Gmail, a l'aide du plug-in de tchate vidéo
tique, mais, si vous préférez contréler manuellement les ajouts a votre depuis google.com/talk/intl/fr? Voici com-
carnet d’adresses, c’est désormais possible. ment en augmenterla qualité et les fonctions.
Dans Gmail, cliquez sur le lien pour la saisie semi-automatique. Ouvrez votre interface Gmail et cliquez
Parametres, en haut de la page Cochez |a case J'ajouterai moi-méme sur Parametres, en haut de la page
adroite puis sur Parametres les contacts. a droite puis sur Labos. La page des fonctions
de messagerie. Dans ['onglet N'oubliez pas de valider en cliquant Labos de Gmail apparatt, a ol des fonctions
Geéneral, déroulez la page jusqu'a sur Enregistrer les modifications, avancées sont expérimentées.
la partie Ajouter des contacts en bas de la page.
=T =) Localisez la fonction Améliorations
—ewaoesaa Dbt EEES s apportées au chat vidéo et cochez
7123 EA U S A o e S L A RS 6 s g1 o AL, o DTl la case Activer |ui correspondant. Puis,
Lingun Lige £ MMsRage 84 Lman  [imnan = Elcter tadel by e il
et o e B e ol o Améliorations apportées au chat vidéo = Activer
icher 25 = vamace por page gsan H.Q., Fredrik O, Tristan S., Arthur () Désactiver
Costnn sntaien " mm“:::-m"mumhh;uummmnui;unhcm Fp—— llas fonctionnalités aux chats vocal et
. LR R : notamment une réeolution plue élevée,
e sy T e AR [.g-rfndﬂu. el bien d'autres
T vt e e cliquez sur Enregistrer les modifications
e L T e — en bas de la page.
;:'TJ;T; g T PRI e A S -
b, Cliquez tout en bas de votre page
'i‘ Gmail sur Activer le chat. Dorénavant,
gt ettt vos sessions de chat vidéo avec vos contacts
TR s'effectueront dans des fenétres plus grandes
et avec une mellleure résolution.
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Plus jamais perdu

avec Google Maps

WED  ImegeE  ViaSod MaR  ACluBiNiE  SHOg0eng G

Google maps

Rindrairs Loos cavia

~ N
R 12 Rus dOmdour-sur-Glang. 75115 Pans
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HE01 Pas

AU LT SRR ~ AT fe. IoooeT

Lo enirul ditindraires platons enten bids

Faitrs afienlion = Lol infrare peut me pas compare: de
Frolliars. ni da voles Didionnes.

lthtraine & pled vers !
15011 Paris

firdrmben poapbies

1. Rt dé Vaugiraid
8.5 km

4. Mum o8 Vaugrand sl Hus du
Clrmeclw-bing
B.O ke

1 hebarw 47 minubes

T heurs X munutes

3. R dier Yisigirsnd et Bd du T hitarg ST minufss
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2 130 Parss

1. Prandre & dinechon mord-oues] sur K
o Drndour-sur-Cling vora Mus Jeanne A/
ore

[ 7 Drandeg & dendhd aiof Risk da |8 Bats ey

3. Canbegar pur Pus Depnsusitas

& Nrordng & goushe dur Rue dy Veughrard

& Fruredime apwrnel & dnels e Row Saeind-
Pigrisds

B Procdio & auche sur Rud ds Rennas

{* T Prardre Hgdremart b drote sur Rus de
Vaugirurd

E Towersier lggdiirndd & Qoo foilr b gar
fRue de Veugirard

7 I Prende & sEuchs s Roes Commedlls
10. Printdsi & Aot g Rz Fading
1 94 Prandrs & gaucha sur Bd Saink kel

& 12, Prendss § drode gur Bd Sabl-Garmaln

Vous ne vous en
apercevez peut-étre pas,
mais le célebre service
graturt de cartographie
de Google ne cesse

de s'enrichir. Voicl les
fonctions a exploiter
sans plus attendre
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oogle Maps (dans sa
version francaise a
ladresse_http://maps.
google.fr) estun service
en ligne de cartographie, accessi-
ble depuis n'importe quel naviga-
teur Internet et sans téléchargement.
Et pas n'importe quel service:
Google Maps donne accés a la
cartographie du monde entier (ou
presque) sous la forme de cartes

traditionnelles (type cartes rou-
tieres), mais aussi de vues satel-
lites et méme de vues a 360° —le
mode Street View (ou vue de la
rue, en francais). Ce mode est
fondé sur les photos capturées par
les fameuses Google cars.

Et ce n'est pas fini...

Loin de sarréter la, Google Maps
offre aussi des informations sur

le trafic routier, le relief, certains
points d’intérét (stations-service,
restaurants...) et peut méme cal-
culer des itinéraires. Et comme
tout se passe en ligne, les déve-
loppeurs de Google Maps ne se
génent pas pour apporter sans
cesse des nouveautés, dont cer-
taines peuvent passer inapercues.
Ce serait vraiment dommage de
les rater, alors suivez le guide! ®



Plus de photos avec

Pour voir précisément une rue ou un
lieu dans Google Maps, rien ne vaut le
mode Street View. Pour 'activer, il suffit
de cliquer, avec le bouton gauche de la
souris, sur le petit personnage jaune en
haut a gauche de la carte, de le déplacer
sur la carte en maintenant le bouton,

et de le poser a I'endroit voulu en
lachant le bouton. Vous pourrez alors
vous balader virtuellement dans le lieu
en vous aidant de la souris. Or, depuis
quelque temps, des petites vignettes
font leur apparition en superposition
des vues Street View. |l s'agit de photos
de particuliers montrant les mémes
vues que celles de Street View, mais

Street View

a des moments différents. Pour les voir,
il suffit de cliquer directement sur une
vignette, ou sur l'icone Photo 1, située
en haut a droite de la fenétre Street
View, pour faire apparaitre un bandeau
avec toutes les photos prises a
proximité. Le plus impressionnant, c'est
que ces photos sont présentéees dans

la perspective de Street View, et vous
pouvez passer de l'une a 'autre avec

la souris comme si vous tourniez la téte
pour regarder d'un endroit vers un
autre! Ce qui est embétant, c’est que,
contrairement aux photos provenant
de Google, celles fournies par les
particuliers n‘étant pas «traitées»,

on peut voir distinctement les visages
des quidams se trouvant sur les clichés,
qui n‘ont, bien sur, pas donneé leur
consentement. Ces photos proviennent
des milliers d’albums Picasa crées

par les internautes et ouverts au public.
Elles contiennent des informations de
geolocalisation, et les parametres des
comptes sont réglés sur Afficher le lieu
de prise de vue de mes photos..., ce
qui correspond aux réglages par défaut
des albums Picasa! Aussi, si vous avez
un compte Picasa et ne souhaitez pas
gue le monde entier voie vos photos via
Google Maps, modifiez les parameétres
de votre compte en conséquence !

aboratoire de Google Maps

Google Maps Labs

iy Outil de mesure des distances PO
2:’"& B & Aergy €, Jammg b, Spm L s
_E_J }"""—‘@'z.m ’ b bdesurar |z digtancs don tralak zor o plan Utsactiver
S| URLcoune o
=7 S| A :
Vg 2 7, | Reecoursy lo TLien” Google Maps pour citen ine vt te P

URL plus compacte

Fa rintrad el |

marmehsn &

I&FL“ ure CptsGn so ST conte el puhT-!th! e Soddruer
Jueéctement su mMadmum sur he poenl survolé par le Curseur

| Glibserzoomer

pave O

CACHver
& Désacthvar
1 W esl maintenamt trés facle oe Zoomer su  ¢Ement
epachigus di [a cate. Chauesr simplemant sur ls bacten
Glisser-zooms:, ireCez un camé sur lz carte, pois Zoomez
Woue v Mec |

Activer (=

lez bien tout en haut a droite de la page
e Maps, vous verrez une petite roue crantée.
z dessus, puis sur Labos de Google Maps Labs.

‘ouverez ici plusieurs outils en mode béta,
3-dire fonctionnels mais pas encore dans le
n définitive. Parmi eux, on trouve notamm
il de mesure des distances: un autre perr
tionner une zone précise sur la carte pour
plus rapidement; un autre, plutot étrange,
sant que le sud, I'est ou I'ouest seront en haut
arte au lieu du nord; un autre, tout aussi
nt, ou l'on doit deviner un endroit du mon
ne photo satellite; un autre encore permn
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our les deplacements a pied

; fonctions principales de Google Maps ¢
suler un trajet en voiture. La grande nouve
ue, a present vous pouvez également
immer un trajet a pied. Google Maps pre
 consideration cet éléement pour optimi
aire qu'il vous proposera. Pour en profiter,
plus simple. Dans le champ de recherche
 haut de la page, entrez le lieu ol vous de
dre et cliquez sur Recherche Google Maps.
e volet de gauche, sous |'adresse du lieu
s venez d'indiquer, cliquez sur ltinéraire.
iguez ensuite dans le champ A un point de de
issant |'adresse (vous pouvez aussi faire L
irectement sur la carte et choisir Itineraire a
eu). Puis, cliquez sur la petite icone du pi¢
ltinéraire. Google vous indiquera le meill
en une fraction de seconde. Et bientoft,
méeme possible de choisir un troisieme
: les transports en commun.
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La Terre en 3D

Google Earth, le logiciel qui permet de se balader sur

une mappemonde en 3D avec un niveau de détails fabuleux,

est desormais disponible directement dans Google Maps, sans
avoir a le télécharger. Pour en profiter, il faut juste télécharger

un plug-in gratuit (un petit programme qui va ajouter de nouvelles
possibilités a votre navigateur), lors de la premiére utilisation.
Pour cela, il suffit de cliquer sur Earth, en haut a droite de la carte,
puis de cliquer sur OK lorsqu’on vous le demande, et cest tout.
Une fois le plug-in fonctionnel, un simple clic sur Earth vous
permettra de passer de la vue satellite (plate) a une vue en 3D,

et méme d’observer certains batiments historiques ou populaires
en volume! Pour repasser en mode traditionnel, il suffit de cliquer
sur Plan ou sur Satellite, tout simplement.

Google Maps =3
sur Smartphones

oogle Maps est aussi acces- M aiS 00 SUiS‘je?

,Es'lblec‘iqli!pl]lS}]ll’SHla‘ItphDHE Un truc tout béte, mais vraiment pratique, la fonction que nous

derniére génération. On appellerons «Vous étes ici». Avec un smartphone Android, il
trouve méme, dans ce cas, des suffit d’appuyer sur le petit bouton qui a fait son apparition tout
fonctions supplémentaires grace en haut, et complétement a droite de la nouvelle barre d’outils, pour étre
o GPS,embEfrquE dans R tEIEf immeédiatement positionné sur une carte. Avec un iPhone, il suffit d’appuyer sur
phones ?VDIHES' ’En Eﬁn&f‘? pu15q}1”1l la petite fleche bleue, en bas a gauche de l'interface. Et si votre téléphone est équipé
est possible de géolocaliser le téle- d’'une boussole, vous pourrez méme vous orienter en temps réel !
phone en temps réel, les possibi- roy LI £ sens
lités sont plus grandes. Vous O Rechercher das adrezse: |

ouvez notamment vous geo- ’ 3 . . =

E)caliser, obtenir le traficen te%nps QU y a-t-“ de b_'en da,ns 'e COln_? _ Ui .
réel et accéder a tous les points UI‘IE': nt.)uw?lle appllcatlm? ap.pelee Ad.I‘ES’SES’, dISpDI?IbhE dans Restourarts Calés
Pintérét situés a proximité de len- la Blbl}_otheque des applications, est intégrée depL‘us peu ‘ e
st aivaisvonstiaives Patts dans l'interface de Google Maps. Vous y avez acces depuis

un smartphone Android. En cliguant sur l'icone en forme de Hllet

revue de détails. @

goutte, dans la barre d'outils, une fenétre s‘ouvre montrant . E
plusieurs catégories de prestations: restaurants, cafés, hotels... gl e
Il suffit de cliquer sur I'une des catégories, par exemple Hétels,

pour que Google Maps affiche la liste des établissements les plus ' o
proches, avec la distance qui vous en sépare et la direction a Safions-service  Ajouter

& proximist e fee baurice Charm peau

prendre. Une simple pression sur un hotel vous permet de
I'appeler et d’obtenir des informations sur le lieu. En plus, on peut ajouter
ses propres catégories. Magique!

bl 9 e

Un laboratoire spécial pour les téléephones
Il est egalement possible d’acceder au laboratoire de Google Maps
sur les smartphones Android, mais, ici, il s'agit d'outils réeserves

[E TR T T I Liewr g de
’

aux mobiles: barre d'échelle, trafic en temps réel avec signalisation Barre déchelle
" Fe ryor . dy idirfislle
routiere, bulles d'info pour appeler au téléphone un endroit By Al ure
r . " r - - ’ - tlle gor la Carte
d'un simple clic sur la carte, etc. Pour y accéder, il suffit d’accéder e dinciquer ot
aux Menus, d’appuyer sur Plus puis sur Google Maps et de faire v el
son choix. o Tralic avac
P ) : . signalizations
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GOOGLE DOCUMENTS TABLEUR

Reperez sur une carte
les adresses de vos contacts

DIFFICULTE» © ©' '  AUTILISER SUR

- CEQU’IL VOUS FAUT »

TEMPS » 30 minutes http://docs.google.com Une connexion Internet a haut debit,
/ ;o un navigateur Internet, un compte Google
Vous souhartez localiser | i (
| f LA iRy ---::

rapidement sur une carte

B3 row Foyem BT L Wawrm CLry
FES TT L BT W [= BN )

les adresses de vos
contacts enregistrées
dans une feullle de ;
calcul. Un petit utilitaire
gratuit de Google Tableur
permet de les retrouver
sur une carte Interactive
(Google Maps), placée
dans la feullle de calcul.
Voicl comment.

FEXxEEETEES

Ul B LN DOOMEEE UL g ST P
N S (gl Eim Bl T Bjuseial TR

Enregistrez et localisez les adresses

Créez votre document
(via le menu Créer puis
Feuille de calcul) et, afin B
que l'utilitaire fonctionne
correctement, il faut que les
adresses, les codes postaux u 8 Documant texie
et les villes soient enregistrés|” © Présenation
dans une seule colonne. & Foullie do caleul

Créar  ~  Impones -

Ajoutez a la fin du tableau une colonne nommeée
Infos ol apparaissent, par exemple, le nom et le
prénom du contact ou le nom de la société. Cette
information s'affichera par la suite dans la carte
comme une bulle a I'emplacement de l'adresse.

Sélectionnez toutes les adresses, icien

effectuantun cliquer-glisser de la cellule A2
a la cellule B4. Cliquez, avec le bouton droit de la
souris, sur I'une des cellules sélectionnées puis,
dans le menu contextuel, cliquez sur ['option
Insérer un gadget.

Cliquez sur le theme Cartes. Cliquez

sur I'option
Ajouter a la feuille
de calcul, située
dans le gadget Carte.

', il

| Aty d 13 fiialle &4 caledl

Crape (I e ETDE Uy BT
W EiChae 5UT @ cama ol [@ carridns ool
peid BRne ubligaee pour kg irfobulies

Dans la fenétre Parametres du gadget

qui apparait, effectuez les manipulations
suivantes:
Vérifiez que, dans la zone Plage, la référence
des cellules correspond a celles sélectionnées
dans le tableau, ici Feuille1!A2:B4;
Donnez un titre & la fenétre en tapant, dans la zone
Title, par exemple Adresses des contacts;
Cochez la case Last column as tooltips (derniére
colonne pour les infobulles); Enfin, cochez la case
Zoom using mouse wheel afin d'effectuer
des zooms rapides sur la carte. Cliquez enfin
sur Appliquer et fermer.

Parameétres du gadget

Ptage i Feuillel!A2: B4

Title 'adresses des contacts
Map type | hybrid

Zoom using mouse wheel M

Last column as tooltips ™

" Required

(Appliquer et fermer :, {_Annuler;”-

» Www.microhebdo.com

Manipulez la carte

Affichez une bulle d'information
Chaque adresse est représentée par un repére
rouge en forme de parachute. Placez le pointeur
quelques secondes dessus pour connaitre
'information (indiquée dans la colonne Infos
du tableau) le concernant:

Modifiez une adresse

Si vous avez tapé une mauvaise adresse,
tapez la bonne dans le tableau: le repére se
modifie automatiquement sur la carte.

Ajoutez une adresse

Tapez l'adresse dans le tableau, puis cliquez

en haut & gauche de la carte et cliquez sur
Modifier dans le menu contextuel qui apparaft.
La fenétre Parametres du gadget apparait.
Supprimez le contenu de la zone Plage,

puis sélectionnez dans le tableau toutes les
adresses. Cliquez sur Appliquer et fermer.

Sachez également que vous pouvez déplacer
la carte en positionnant le pointeur en haut
de la carte pour «|'attraper», et I'agrandir

a votre convenance en le plagant sur un c6té
ou dans un des deux angles inférieurs
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LE GRAND

GUIDE WEB

DES

APPS

Bureautique
48 Que vaut la suite bureautique Office Web Apps?

50 Mettez des documents en commun avec Scribd

52 Partagez vos tableaux avec Zoho Sheet !.-r

.U.U.0|.U

54 Trucs et astuces Zoho Sheet et Writer

Stockage

P. 56 Disposez d'un Bureau virtuel avec CloudMe

; 58 Partagez et synchronisez tout avec Dropbox

Agenda

60 N’oubliez plus un seul rendez-vous avec Remember the milk

Laurent Hamels/Fotolia
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Créer et partager des documents
bureautigues sans installer de
logiciels, c'est possible en restant
connecté. Nous vous présentons
icl les Office Web Apps, mais
également Scribd avec ses
collections et ses fonctions
sociales, Zoho avec son mode de
partage collaboratif ou encore
Dropbox qui offre des fonctions de
partage sur ses serveurs.
CloudMe, lui, vous permet de
créer un Bureau gue vous
retrouverez en ligne quand

VOUS en aurez besoin.

PRODUCTIVITE
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que vaut la suite
bureautique ?

Microsoft vous propose

une version limitée,

mals gratuite, de Word,

Excel et PowerPoint,

ainsl qu'un espace de stockage
de 25 Go sur le Web pour
héberger vos documents.

ffice est un ensemble de logiciels fort
répandus..., un ensemble cher (99 euros
pour laversion la plus modeste). Heureu-
sement, il existe aujourd’hui une alterna-
tive gratuite, uniquement disponible en ligne: les
Office Web Apps, versions allégées d’Excel, Word,
PowerPoint et OneNote (gestionnaire d'informations
personnelles). Si vous étes un habitué d’Office
2007 ou 2010, vous ne serez pas dépaysé, puisque
les documents exploitent les mémes formats et que
vous retrouverez 'interface a ruban.
Cette version en ligne offre plusieurs avantages:
vous mavez rien a installer sur votre disque dur, et
aucune mise a jour a effectuer. En effet, comme
les logiciels sont sur le serveur, vous travaillez tou-
jours sur la version Ja plus récente de chaque pro-
gramme. I'n outre, les Office Web Apps s'ouvrent
a d’autres systémes d’exploitation, comme Mac OS
ou Linux. Tous les documents créés ou modifiés
sont stockés sur 'espace en ligne nomme SkyDrive
et accessibles depuis n’importe quel PC connecté
a Internet. Ils peuvent méme étre partagés avec
les personnes que vous avez désignées. Mais cette
solution comporte des contraintes. La plus lourde:
la nécessité d’etre connecte a Internet en perma-
nence. De plus, aujourd’hui, seuls trois navigateurs
sont exploitables: Internet Explorer, Firefox et
Safari. Enfin, il vous faut un compte Windows
Live (voir I'encadré ci-contre). @

48 »» Hors-série Micro Hebdo» N°64

Premiére etape indispensable

Pour exploiter les Office Web Apps, vous devez disposer d'un compte Windows Live

ID (votre compte Hotmail peut aussi faire |'affaire). Si vous n'en avez pas, créez-en un,
c'est gratuit. Pour cela, connectez-vous a I'adresse www.live.com et cliquez sur
Inscrivez-vous, puis remplissez le formulaire et saisissez les caractéres qui apparaissent
en bas de la fenétre. Une fois le compte créé, vous disposez d'un espace en ligne de 25 Go
(nommé SkyDrive) pour y stocker vos documents (feuilles de calcul, présentations,

documents
Word...).
Pour lancer
les Office
Web Apps,
cliquez sur

le lien Office
en haut de

la fenétre.
Vous affichez
I"écran

¥ Vous utilisez déja Hotmail, Messenger ou

Xboy LIVE 7 [Connecher-wois masntenasnt
Cotie adresse Hotrmall est
egalement votre identifiant

f".':! rOe L e enoanibi

microhebdo

Adre<sa Hotmal ° @ | hotmalLfr ] Windows Live ID. Vous pouvez
e _ _ Futiliser pour vous connecter &
qﬂ?r !«&.1;:1_3;:.0" "mf'f_-_' i S d'autres sites ot services Windows
Crées un mot de passe : Live,

Retapez le mot de passe @

Adresse de messagenic de
SCOOUrS :
Cholsir une gquestion de sécurité pour
redCfinir le mob de passe

d‘accueil Office. C'est la que figureront tous les fichiers que vous aurez créés.

Le strlct minimum, pas plus

La version Web de PowerPoint vous permet d'élaborer
des presentatmns sommaires calquees surles quelques modeles d|sp0n|bles

e P B *
c | S
meal

L R R e [ e i o [§

Mais vous n'y trouverez ni effets de transitions, ni
minutage de la présentation (les visuels s'enchainent
manuellement), ni trieuse de diapositives. Si vous
pouvez choisir, lors de la création du diaporama,
entre 49 couleurs, 1l n'est plus possible de modifier
ce choix une fois le document enregistré !

On demande généralement a
B : une présentation d'étre attractive. Avec PowerPoint
Web App cest raté, tant le logiciel est sommaire. Par ailleurs, il est impossible
de diffuser une présentation dans un flux vidéo...
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Fonctlons baanues

UEC & S1vous utilisez exclusivement les commandes
de base de Wnrd Ia version en ligne devrait vous suffire. En effet,
le ruban vous offre les fonctions basiques de formatage des textes
(polices, taille et couleur des caractéres, surlignage). Les styles,
apanage de Word depuis ses débuts, sont bien présents, mais
vous devrez vous contenter des 23 modeles fournis: impossible
de les modifier ou d’en créer de nouveaux. Vous illustrerez facilement

;:'m Web App Traction électrigque sur SkyDrive
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VOS ducuments eny Insérant des images. Mais, |a encore,

les possibilités sont peu nombreuses: vous ne pouvez pas changer

I'emplacement de 'image, ni choisircomment elle doit s'insérer

dans le texte voisin. [ y a bien un dictionnaire orthographique,

ma|s aucune Uptmn ne permet de I'enrichir avec vos propres termes.
ES LIMITA S Pas de remplacement de texte, ni notes de bas

de page mdex ou table des matiéres, publipostage... Aucune des

fonctions évoluées de Word 2010 n'est icl présente.

- F":':-_ B
,.

3
F L
A -V, T.

Nettement plus lent
qu’Offlce

JE CA CH = Plusieurs commandes sont communes

a tUUtBS Ies Web Apps Pour créer un document, dans |'écran
d'accuell Office, cliquez sur le lien Nouveau et choisissez
Document Word, Classeur Excel ou Présentation
PowerPoint... Donnez un nom a votre document et validez.
L'interface a ruban apparait. Vous pouvez commencer a saisir du
texte ou des nombres. |l est possible de copier sur SkyDrive un
des documents de votre disque dur. Pour cela, cliquez sur Ajouter
des fichiers, puis sur Mes documents et enfin sur Parcourir.
Sélectionnez le document & ouvrir sur votre disque et validez.
Pour effacer un fichier de SkyDrive, cliquez sur la fléche rouge
placee a dmlte de son nom, et pas sur son nom (vous |'ouvririez).

S LIMITA S Comme pour tous les logiciels en ligne, le
fnnctmnnement des Web Apps est bien plus lent que celui
d'Office. De plus, certains documents complexes, notamment
ceux comportant une hiérarchie de titres, ne peuvent pas étre
Importés dans SkyDrive. Enfin, le copier/coller ne fonctionne pas
entre Excel 2010 et Excel Web App

j‘jdier Edldnﬂ ﬂﬂ']d‘llgt ﬂmmqm. erqurplgﬁ Ilhm ﬂuht: i

g_‘_ e Ay AR mrepsc/cid- 3H401100806122955 efficeive.com/edtasps Tracticn electrique.do s
5 Les phas visrbes @ Débiter svec Firdfon 5, Alaume 5
w -‘l Pacharchiar = ﬂﬁ "-+ . ﬁ .J*- 4 I Fatagec Sid

) Microcoft Ouliock Web Actess gma[.mmh Windoes Live H;Tna&auimﬂ:{:'

France Inter - 2000 AM...
Google | fupprimaer un fichier sur thydive

Wor QWebApp Traction éleclrigue sur SkyDiive

b
Accoel | [mstrer  Affichege
| 0 Cowe  ComicSansms - 14 - e = - 15 - F 88 [ nasbre || Asmbce | [}
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an: interlign | Normal

ﬂu.ﬂ.:ﬂfp.ﬁp 1 Peilsra Para gmphg

Histoire de la traction ferroviaire électrique en France

Fort en calcul mais pauvre en presentatlon

JUE CA £ Avec Excel Web App, ne vous attendez pas a créer de superbes
tableaux Les DptIUI'IS de présentation sont réduites au minimum: choix des polices
de caracteres, formatage des cellules selon divers gabarits (date, pourcentage, fraction, e
scientifique...). La galene de graphiques met a votre disposition une dizaine de modeles
(camemberts, histogrammes, nuages de points...), mais vous n'y trouverez aucun gabarit SAE
en 3D. Pour les fonctions de calcul, le pire c6toie le meilleur. Le pire, c'est la saisie
des fonctions de calcul, pénible en I'absence d'assistant. La seule solution consiste &
taper la premiére lettre de son nom. Encore faut-il le connaftre ! Le meilleur: Excel Web App
met a votre disposition |a totalité des 400 fonctions d'Excel 2010, couvrant de nombreux E
domaines: mathématiques, scientifiques, logiques, statistiques, financiéres, bases
de données, logiques... De quoi créer des formules trés élaborées. Dernier point: Excel i g
Web App permet a plusieurs personnes, ol qu'elles se trouvent, d'ouvrir et de modifier

mmultanement Ie meme document. Bluffant!

ES LIMITA S Avec Excel Web App, oubliez les formats de cellules personnalisés, 3!
Ies tableaux CIOISES dynamlques et les macros. Ces derniéres, en effet, sont perdues lors |4
du passage en ligne. Conservez donc en local une copie de votre classeur avec ses macros. =~ i e
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SCRIBD
DIFFICULTE » 0@ @ ' AUTILISER SUR CE QU’IL VOUS FAUT >» Une connexion
TEMPS -* 20 minutes www.scribd.com Internet haut débit, un navigateur recent avec
Flash installe
Plus souple que
|l'e nVOi en piéce jOinte, Wi CHEAK Wl 't iy PAESOIMmE.. Aaminaie Borbd 160 “Hest inefret Apg™ i you aghee, 1P L P T Technmdh
plus intuitif que le it I
'té|e”Chargernen't‘r | | | " S T O L’Iﬂtﬂ!‘fﬂﬂe rle lEthiI'E
t plus moderne 2 b i
e RS SOl " il . i Sl ,
p f ; 1 sourit dwn air svaniAgey ; RN []nur “a\;iguer dans le
aveC SeS Onctlo nS E EI:‘jM plutdl wn don Chiez mok, Te dom de vorr clair <t Je AT g e ot [}\gﬁ’e‘ﬁnhniSir IIE ITIDliE
. , romprendse, » ' “affic age, et le reste
SS O(.:tl)acljels"'\’(de_?ogj VI’C?Z s Gl e, b s o Sy Pl hara  Bmbed dans la Gﬂlﬂnﬂl:i de droite:
Crpag, le Youlupe ge i sl wh de Bl ot . e Aais e i ot e B o | rere [ v e commentaires des
e e Sl pha el | lecteurs en bas, boutons
. vulgaire détective, chel dagen o privée. Désitense de gre wdre

® de commande en haut, et
fonctions sociales au milieu

« [ ¢s1 pmt-fre préférable de fiver entre nons  les
et .

- Totalement inttide, déclara Barmell

Cependand = of el souril 4 son (o - vous ge iraaillez
pas ponr ks glare?

- LAgence Barmen est oy UES tulee, madame 1a m
busronne. = bkt '

Hiegt ta il of el i el

Elle parut contrandée

Inscrivez-vous Postez et renseignez un document
sur Scribd
Pour envoyer un document sur Scribd, cliquez Pour retrouver en permanence vos documents
Scribd estun service en ligne qui fonctionne sans sur le bouton bleu Upload a c6té du logo, envoyés sur le site et revoir leurs réglages,
aucune installation: seul un navigateur récent en haut & gauche. Cochez la case Make this cliquez sur My Shelf, puis cliquez sur le document
equipé de Flash est nécessaire. Rendez-vous document private si vous ne voulez pas que votre | aéditer dans la rangée My Documents.
sur www.scribd.com et cliquez sur Sign Up document soit visible publiquement, puis cliquez e R oI
en haut & droite puis sur | don’t have a sur Upload. Choisissez Uloa i documents
Facebook account pour ouvrir uncompte sur alors un document My Dacuments + Sesat
le site lui-méme. Remplissez les champs avec de votre disque dur : w et et
votre adresse mail, un nom d'utilisateur et —les principaux formats : " i I
un mot de passe, décochez la case Send me de fichiers bureautiques sont pris en compte. S R ST
the Newsletter, puis cliquez sur Sign Up. Cliquez sur Valider pour confirmer votre envol. ' l
Vous arrivez sur votre page d'accuell. | ﬁ
Scribd. Ui |[EE— Scribd anquse vptre dqcument. | GG -
Donnez-lui ensuite un titre, une catégorie : . T
3y Reading o et sous-catégorie, des étiquettes et une description s i ==
i *‘j ) Jeu puis cliquez sur Save quand vous 8tes prét. Celui-ci s'affiche. Repérez en haut a droite
' ( e o ; ; le bouton vert Edit/Delete et cliquez dessus.
\ L.lu .H “ < PRI I ] Blashoesy -ru:.;::hlmt Arsene Lupin Contre Herloc O
What's New off ™o B | ke st b i o e et Renseignez alors votre document:
el ﬂ.'}'fi‘f:'...,:u. | mrm = - ‘ Iangue., possibilité d'imprimer, de commenter
g T | (e e | OUde sélectionner du texte, de télécharger
PR———— TSNS, [ s smens on 1o ol e v et sous quels formats. Vous redéfinissez
= e % ici si votre document doit tre public ou privé.
' q Cliquez sur Save quand vous avez terminé.
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Partagez vos ouvrages et vos fichiers bureautiques

|l est maintenant temps de partager votre document.
Plusieurs solutions s'offrent & vous.

SOLUTION 1 Laplus traditionnelle consiste &
envoyer par mail l'adresse Web de votre document:
affichez-le dans votre navigateur et copiez I'adresse
qui s'affiche dans la barre d'adresses. Vous pouvez
prendre la version courte: http://www.scribd.
com/doc/45272069/ au lieu de la version longue:
http://www.scribd.com/doc/45272069
/nom-complet-de-mon-document

SOLUTION 2 Sivous vous y connaissez un peu
en langage HTML, vous pouvez inclure le document

dans un billet de votre blog (a la maniere

du lecteur vidéo de YouTube), en cliquant sur

le bouton Embed a droite, puis par un copier-coller
du bout de code fourni dans I'encadré Embed this
document. Cliquez sur le bouton Preview pour
avoir un apercu de |'intégration du petit logiciel

de lecture dans une page Web.

SOLUTION 2 Vous pouvez «Readcaster»

votre lecture, en cliquant sur les boutons Facebook,
Twitter ou Buzz. Ainsi vos contacts sur les réseaux
sociaux sauront ce que vous lisez et auront

le lien direct pour y accéder a leur tour.

Share & Bmbed

EriBED

® =2z

'i FRCEEDO l:! TUHNTTER
Bepatl |
More from 'bu's USEr

Embed this document

Standard HTML | Wordpress.com format

<a title=="View Arsenes Lupin Contre Herlock Sholmas on Scribd” hreFE"htt

Trouvez des documents

Vous pouvez, bien

sQr utiliser Scribd pour lire vous

aussi des documents mis en ligne par d‘autres.

Cliquez dans le champ du moteur

de recherche
de la page,
entrez French et
cliquez sur Search. Search Results for: coolr
Promenez-vous
ensuite dans les » Search Options
résultats pour
trouver des titres D(}UKS "
de documents, emll""" @
Ceuvres ou romans 5

en frangais. Ony trouve parfois des surprises,
comme des romans de Frédéric Beigbeder...

Vous pouvez

aussi utiliser la recherche

par utilisateur. Tapez, par exemple,
Coolmicro dans le champ de recherche,
validez par Search puis cliquez sur People,
puis sur ELG (le nom du flux de Coolmicro)
et profitez des quelque 1500 ouvrages

du domaine public

qu'il a postés.

Créez et naviguez sur des collections

En cours de surf, un ouvrage vous plait?
Cliquez sur le bouton gris, a droite,
+Collections. Dans la fenétre pop-up, cliquez

dans le champ blanc pour créer une nouvelle
collection, donnez-lui un nom, une description,

Add this document to your Collections

Frederic Beigbeder - Nouvelles Suvus Ed

= = Friom mcailaba
s m Reads 19
+ Creale a New Collection

Name,
Ouvrages récenls
Description

Une collection d'ouvrages récants & lire en ligne...

Collection Typa
pubiic - locked -

public locked: only vou can add o this colection, but othars
public mederated: othere can add lo this collaclion, but you s
privale: only you can 8dd to (NS calecbon, and only you Wil

Finished? Dack to Document

» www.microhebdo.com

puis cliquez sur Save collection. C'est fait:
I'ouvrage est ajouté a votre collection. Les fois
prochaines, il vous suffira de cocher la case
correspondant & votre collection dans la fenétre
pop-up puis de cliquer sur Back to document.

Pour accéder a vos collections, cliquez

sur le logo Scribd, puis sur My Shelf:
vos collections sont sur I'étagére du bas.
Cliquez sur I'une d'elles pour accéder a la liste
des ouvrages qu'elle contient: vous pouvez les lire
ou les supprimer de votre collection en cliquant
sur la croix grise en regard de chacun d’eux.

Les collections sont aussi des tris faits par
les autres. Par exemple, quand vous tapez
Frenchou Frangais dans le moteur de recherche,

remarquez dans e e
les résultats 2 droite, e [Cercr SN
les dossiers des

| —

collections faites
par les autres, et
cliquez dessus: elles

e, Elfgratuie & BD

¥ R

recélent des pépites.

Utilisez les fonctions
sociales

Si un membre vous semble particuliérement
intéressant par ses envois, cliquez sur

le bouton vert
+Follow, &
droite d'un de
Ses ouvrages:
VOUS serez
désormais
averti, sur votre

* Info and Rating

A dans uné Mk g Aer  BAAR SlpadE
cocane Dule su chercher 98 COME  IOUWE

' i

B tanopgrosse

page d'accuell, des nouveautés qu'il postera.

Sur la droite d’'un ouvrage, localisez

le champ Ad

d a Comment: vous pouvez

Y Saisir un avis ou un commentaire, puis cliquer

sur Submit. Votre

commentaire sera visible

des autres lecteurs et sera affiché sur la page
d’accueil du membre qui a publié le document.

Add a Comment

Excellent Ivre, cynique o1 arfle. Merd pour ¢ panage]
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PRODUCTIVITE

»» BUREAUTIQUE 1

ZOHO SHEET

Partagez vos tableaux

" DIFFICULTE > 0"  AUTILISER SUR

" TEMPS = 15 minutes

www.zoho.com

Vous voulez partager un X Nowesus A Imoorter | Marass
tableau avec des contacts Bl
pour qu'ils puissent le BN o (cD
consulter ou le compléter. :
Pour cela, utilisez le -
mode de partage de e e
Zoho Sheet. Il permet & Z o
plg5|eurs personnes de | Grands-parents mium 1
travalller en méme temps 1 W?&Tﬁ' :
sur un document: vous 2 Dekesmriog 4
POUVEZ VOIr en temps " Cousinge)s Ty 4
réel les modifications 2 m:‘;:::“ :
effectuées, ou discuter s VA o
avec vos contacts ST — EE | i )
dans une fenétre de Ro— - _1
conversation tout en 2 Factaot e et ) ! e
manipulant le tableau. s FeER e

A partir du volet gauche de la page Zoho Sheet,
cliquez dans la partie Mes feuilles puis sur le
fichier & partager.

Dans la barre d’outils en haut du tableau,
| cliquez sur le bouton Partager. Puis, a partir
de l'onglet Invitez en haut de la fenétre affichée,
laissez la case Document entier cochée.

Indiquez au logiciel quelles sont les
personnes qui ont accés au document
et quel est leur niveau d'autorisation:
Dans la zone Personnes de la partie Membres
en lecture seule, la personne peut seulement
consulter le contenu du document sans pouvoir
le modifier.
Dans la zone Personnes de la partie Membres
en lecture/écriture, la personne peut consulter
et modifier le contenu du document.
Cliquez dans la zone d'autorisation a utiliser puis:
Sl les adresses de messageries existent déja
dans le carnet d'adresses de Zoho, cliquez sur

52 »» Hors-série Micro Hebdo»» N'64

Activez le partage

le lien Ajouter les contacts de la zone
concernée. Puis dans |a fenétre Liste des contacts
qui s'ouvre, cochez les contacts et cliquez sur le
bouton Ajoutez. Cliquez sur la croix en haut a droite
de la fenétre Liste des contacts pour la fermer.

Si les adresses de messagerie n'existent pas,
tapez-les en les séparant par une virgule.

|ci, nous avons deux contacts en lecture seule

et deux en lecture/écriture.

Attention: si le contact n'est pas inscrit sur le site
de Zoho, il pourra lire le fichier mais ne sera pas

HEvreastrez - f  AExDONy o, Partaoar s Publezs
% (v r4 Gewpa * WY B 7 U oA em-BED* £ ral i D6

29 Nombre total 55
| = |

-~ CE QU’IL VOUS FAUT * Une connexion
~ Internet haut débit, un navigateur Internet,
- uncompte Zoho (gratuit)

==ap

E F G H

L

Un message (en anglais) sera envoyé

automatiquement aux personnes concernées
au moment ou vous activerez le partage. Il contient
un lien permettant d'accéder au document.
Vous pouvez le modifier en partie afin de le rendre
compréhensible. Pour cela, cliquez sur le bouton
Modifiez le mail d’invitation. Dans le volet droit,
vous pouvez changer le contenu du sujet, le début
du message et la signature. Mais vous ne pouvez
pas supprimer la phrase contenant le lien d'acces
au document.

autorisé a modifier - —

son contenu.

| Panage? ce document

Initez  Détails partagés

Vous pouvez choisir

d'étre prévenu chaque
fois qu'une personne modifie e
le document. Pour cela, & melonie@lai i
cochez la case Informez-moi, & petricia@foi f
toutes les fois qu'un & enc@ta fr
membre partagé modifie & ienag@fal fr
cette feuille de calcul. =

Voir e partage pour  Docurent enlier ~

Cé documant 88! partagé aux mambres suvants

Permission

gn lecture seule
en fecture soula
lacturalécntirms
Lecture/écriture

Action

Changer Permasn Enkevos
Changer Permsgion Enkpuasx
ENmnis; P dinn | Fabusy

ChEnger PRIMELIon | Emievez




Gerez les autorisations

Si vous voulez ajouter ou supprimer un membre Modifiez Pautorisation Voir le partage pour. Documententier -

de la liste de partage, ou encore modifier Un document Zoho Sheet peut contenir plusieurs s Document entier

son autorisation, cliquez sur Partager. feuilles. Pour modifier les autorisations en une seule T o i %_
| fois afin que les personnes aient le méme type AR Actic F:u iﬁia

Ajoutez un membre d’acces sur toutes les feuilles, cliquez sur I'onglet n lecture seule Changer Permission [ Enfeve:

En haut de la fenétre, cliquez sur l'onglet Invitez, Détails partagés. Puis, cliquez a droite du nom o Changer Permission | Enleves

puis répétez les points 3, 5 et 6. du membre, dans la colonne Action, sur e lien

) Changer permission. Si la permission affichait d'accés pour chaque feuille du document pour

Supprimez un membre en lecture seule dans la colonne Permission, un membre. Pour cela, cliquez dans la zone Voir

En haut elle affiche maintenant Lecture/écriture le partage pour et cliquez sur le nom de la feuille.

de la Action et vice versa. Puis, a droite du nom du membre, dans la colonne

fenétre, Changer Permission | Enlevez Remarque: par défaut, les autorisations pour Action, cliquez sur le lien Changer la permission.

cliquez HF un membre sont les mémes pour toutes les feuilles Repétez cette manipulation pour les autres feuilles

surlonglet | Changer Permission | Em tez du document. Vous pouvez différencier le type du document.

Details Changer Permission | Enlevez

partagés,

puis complétement a droite du nom du membre,
dans la colonne Action, cliquez sur le lien Enlevez.

Communiquez avec vos contacts

Tous les membres partageant un document ont se situe a droite des noms de ceux qui sont
Partagez ce document la possibilité de discuter entre eux dans une fenétre | connectés dans Zoho Sheet mais pas dans le
de dialogue. Les manipulations qui suivent peuvent document; la mention Hors ligne est accolée
aars] Details partages étre effectuées par tous. au nom de chaque personne qui n'est pas
Voir e partags | connectée.
Ce document est partage aux membres suivants: Enbas a erI.te de votre document, _
z T . une zone affiche le nombre de personnes Dans la zone en bas du volet droit, tapez
Membres partagés Permission Action : :

5 W qui travaillent actuellement dessus, en plus votre message. Appuyez sur la touche

malania@dfai fr en lecture seule Channer Perm : _ : < : T

W de vous. Si vous souhaitez communiquer Entrée pour valider le message. Celui-ci apparaft
& patricia@fai fr cn lecture seule Changar Nerm ) ) _ _
e = avec |'une d'elles, cliquez dans cette zone. en dessous de la liste des contacts et est précédé
Fia enc@fal fr Lecturef/ecrture Clisnger Pern . . . . .
| : = En haut du volet droit qui apparait, vous obtenez de la mention Moi. De la m&me maniére,
& ilena{@falfr Lecture/ecriture Changer Perm . .
- alors la liste des contacts qui partagent le v0Ss contacts peuvent vous répondre.

[l Informez-moi, toutes les fois quun membre partagé m document avec vous. La mention Affichage Remarque: pour parler individuellement avec
Activez le partage en cliquant sur le bouton est située a droite des noms de ceux qui ont I'un de vos contacts, double-cliquez sur son nom
Partager. La liste des membres partagés ouvert le fichier; la mention est dans Zoho dans la liste.

apparait avec leurs autorisations. -
Cliquez sur la croix en haut a droite de la fenétre N . | m | by
de partage pour la fermer et retourner dans v | bl
votre document. [5 TNl e T A
; | Gt
Vous pouvez travailler sur le document en M ernc Affichage

. méme temps que les membres quiy qqta;cés. B Gt P
Sivous (ou un membre) effectuez une modification, 5 A s |
elle apparait presque aussitét a I'écran des membres 1 melanie Hors ligne |
qui l'ont ouvert. -
Remarqgue: sile membre est en lecture seule, il peut )
- - - - Moi: Bonjour

aper des informations dans les cellules. Mais dans _ ; ,
tous les cas, elles n‘apparaitront pas sur le document Moi: Je vois que le tableau se remplit au fur

el @ mesure
eric: Moi aussi, je te tiens aucourant

d'origine chez les autres membres. Il ne pourra pas non
plus enregistrer les modifications. Chaque membre

présent sur le document est représenté dans un cadre OK -

de couleur, et, lorsque 23 == |
vous placez le pointeur ;_;‘: =
de la souris dessus, 26 il | L“ \ 2 Affichage | o (M@
sSon nom apparat. 2L - A — Z
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DIFFICULTE >:

NOMMEZ UNE CELLULE POUR LA RETROUVER OU LUTILISER FACILEMENT

Dans votre feuille de calcul Zoho Sheet, vous utilisez régulierement une valeur particuliere, difficile a retenir. Par exemple,
le nombre pi: 3.14159265. Pour gagner du temps lors de la saisie de vos calculs, tapez cette valeur dans une cellule que

vous nommerez, ici, PI.

Cliquez dans la cellule de votre choix,

icl A1. Tapez le signe égal (=) puis
3.14159265.
Appuyez sur la touche Entrée de votre clavier.

> 81 vous tapez, comme icl, un nombre
décimal, utilisez le point et non pas la virgule

puis sur Augmenter la décimale.
Recommencez autant de fois que nécessaire.

Cliquez avec le bouton droit de la souris
dans la cellule a nommer, ici A,

et choisissez Nommer cette cellule.

Utilisez la zone de saisie Ajouter un nouveau

=65.7*PI. Pour afficher le résultat,
appuyez sur la touche Entrée du clavier.

31 VoUus pouvez utiliser cette
méthode dans toutes les feuilles du classeur
en cours.

Pour retrouver rapidement une cellule

pour séparer la partie entiere des décimales. | mom pour taper le libellé qui vous convient, nommeée T

> méme si vous avez tapé plusieurs ic1 PI, puis cliquez sur le bouton Ajouter. et en changer

décimales, la cellule n'en affiche par défaut Fermez la fenétre en cliquant sur la croix la valeur, e e

que deux : 3.14. Vos calculs seront bien située en haut a droite, au-dessus cliquez avec i
évidemment effectués avec le chiffre du bouton Ajouter. le bouton droit | Moms detnis

exact, soit 3.14159926. Pour afficher plus de la souris ;E:‘"
de décimales: cliquez, dans la barre d’outils, Utilisez maintenant la cellule dans sur une cellule e SFE::
sur Plus d’Options de format représenté un calcul. Par exemple, la cellule A4 quelconque

S par deux fleches doit contenir le calcul 65.7 multiplié par du tableau et choisissez Nommez
pointant vers la valeur de pi. Cliquez dans la cellule A4 cette cellule. Dans le tableau Noms
- % ﬂ qr = 31 ladroite, situées et tapez le signe égal (=). Tapez ensuite deéfinis, cliquez sur le nom de la cellule.
J adroite de 65.7 puis le signe multiplié (*) et enfin, lenom | Le curseur se place immédiatement
Dl A'0ni  Pourcentage (%) donné a la cellule A1, soit PI. Vous obtenez: sur la cellule, ici A1.

DIFFICULTE >

VERROUILLEZ LA PREMIERE LIGNE
D’UN TABLEAU

DIFFICULTE >

ASSOCIEZ UN COMMENTAIRE
A UNE CELLULE

Deés que votre tableau comporte plus d'une cinquantaine de Vous avez effectué un calcul dans A =
lignes, difficile de savoir, lorsque vous étes en bas, si vous un tableau Zoho Sheet et vous ne —
étes bien dans la | AT B | C | D | E savez plus a quoi correspond la for- l DEP'P o0
bonne colonne. En | &1 _ _ _ mule. La solution: associer une info- [ pereit el
effet, vos en-tétes | &2 e e i Brcs bulle a une cellule qui vous rappelle P @ 150
de colonnesnesont | _as Kenva 582650 30236 Shiling  Nairobi la formule utilisée. ¢
plus visibles. Voici la solution: verrouillez la premiére ligne
pour quelle soit toujours visible quelle que soit votre position Cliquez avec le bouton droit de la =
dans le tableau Zoho Sheet. souris dans la cellule & commenter, 2 Credit
par exemple la cellule A3 du tableau 3 |Solde
Cliquez avec le bouton droit de la TRXT18C | sulvant. Puis sur Insérez le commentaire. 4
souris sur I'en-téte de |a ligne a figer, | 2
ici la premiere. et choisissez I'option Figer ===~ [~ | Dans la zone de saisie, tapez, par exemple, Soustraction
les volets. La ligne d'en-téte apparait _ du crédit et du débit Cliquez sur le bouton OK.
en haut de la feuille. E

La présence du commentaire est signalée par un triangle
de couleur dans

le coin supérieur droit

de la cellule. Sans cliquer,

Sivous souhaitez, par la suite, supprimer une ligne figée,
vous devrez, au préalable, la déverrouiller en reprenant
le point 1 et en choisissant |'option Libérer les volets.

A B L
1 Débit 50
2 Credit 200

| Al B | c | D | - | placgz le pointeur de la 3 Soldefp = ST
1 Superficie PIB Monnaie Capitale souris dans la cellule: 4 Soustraction du crédit
U le commentaire s‘affiche 5 et du debit
Z Allema 367021 3667513 E Berli S0US votre nom e
s o O WO Sl 2 d‘utilisateur Zoho. 7 e
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DIFFICULTE >:

CREEZ DES NOTES DE BAS DE PAGE Le journal que vous lisez est
POUR APPORTER DES PREC'S'ONS un hebﬂgmadairel qui pa Fl e
Dans Zoho Writer, vous désirez donner une explication ou un complément d’informa- | d'informatique.

tion sur un mot ou sur un passage de votre texte, ici sur le mot hebdomadaire. Pour cela, | | |

ajoutez une note de bas de page. lacliiaidinalliert i

Dans le texte suivant, cliquez a I'endroit Par défaut, les notes sont numérotées 1, 2,

Insérer une note de fin/de bas de page

ot doit apparaitre le renvoi en bas 3... mais vous pouvez choisir dautres types
de la page, par exemple derriére le mot @8asdepzge  ()Fin de numérotation.
hebdomadaire: Remarque: ‘Parution tous les jeudis
(HTML Texte) '

Cliquez sur Insérez. Un petit?

Le journal que vous lisez est en exposant a été inséré derriére

s hebdomadalrd qui parle ietston: Do — 2 | le mot expliqué. Placez le pointeur de la souris
dinformatique. P | surle chiffre pour que le contenu de la note
Ll s'affiche dans une infobulle:
Cliquez sur I'onglet Insérez puis, sur le i o
bouton Note de fin/Note de bas de damsbe —OK— T FErEr Le journal que vous lisez est
page: un hebdnmadaire-l{ qui parle
d'imformatique.
reviscr |- Colilaborez | ~ - . -
= Dans la zone Remarque, tapez le texte | Parution tous les jeuds |
<) :”El E B = o explicatif qui apparaftra en bas du
' L B document au moment de |'impression. Pour voir I'apparence de la note en bas
du document a imprimer, cliquez sur
Indiquez le type de note a utiliser, ici Choisissez le type de numérotation l'onglet Vues et sur Prévisualisation
cochez la case note de bas de page. a utiliser dans la zone Numeérotation. avant impression (voir ['iflustration du haut).
DIFFICULTE» ® ® ® DIFFICULTE> ® ® @
INSEREZ UN TEXTE EN FILIGRANE ANIMEZ VOTRE
Vous voulez ajouter un mot ou du texte en filigrane qui apparaitra sur toutes les pages de votre TEXTE AVEC
document Zoho Writer. Indiquez, par exemple, la mention «Projet» ou «Copyright». DES CLINS DCEIL
Pourquoi ne pas agré-
Cliquez sur I'onglet Insérez puis, dans la Barre | taper le libellé souhaité, ici Projet. Cliquez sur la menter ponctuellement
d’outils, sur le bouton Filigrane: fleche de la zone Police pour choisir le style de votre document d’une
PeT ¥ || LUNGuUrTeEZ ¥ || VOES police puis sur la fleche de la zone Taille de police petiteicone qui indiquera
A OE B 0B @ 4 pour définir sa taille. votre humeur?
2| 3| Cliquez sur le rectangle Couleur. Sélectionnez Cliquez, dans le texte,
une couleur de la palette verticale puis, dans la a l'endroit ot doit
zone centrale, la teinte qui vous convient. Validez en apparaitre |'émotictne,
Laissez cochée, en haut, |'option Texte cliquant sur 1. puis sur ['onglet Insérez,
Filigrane. Utilisez la zone de saisie Texte pour et émoticones:
Créer un filigrane ‘:{fggdez mﬂi::‘_E_‘E:pagE 5
: i . 12 ) L
%} Texte en filigrana Image en filigrane ChUlK en RS ......_ HEE) :ﬂn\
— cliquant sur Cliquez sur celle que
Teacte: prOJET| : st Apoli haitez insé
- ppliquer. _ vous souhaitez insérer.
B = = Lillustration A Fermez la fenétre en
il capotons’ SRl ci-contre cliquant sur la croix
skl . montre le en haut a droite.
Pingiodt Ottty e résultat. \ous obtenez, par
femargue : pour supprnimer le texte enfiligrane, exemple:
P | reprenez [¢ poin}j et clique_z surle bnu_ton . et owr: ©
Supprimez le filigrane, puis sur Appliquer. messiliasisions i
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CLOUDME

Disposez d’'un Bureau virtuel

DIFFICULTE > © @ € ' AUTILISER SUR

TEMPS'

A partir de n'importe
quel ordinateur doté d'un
navigateur et d'une
connexion Internet, vous
POUVEZ retrouver un
Bureau en ligne créé avec
CloudMe (anciennement
baptisé ICloud). Celui-ci
VOUS propose outils

et espace de stockage
nécessaires pour profiter
de vos documents
multimédias et
bureautiques.

15 minutes | www.cloudme.com/fr

i '@ Photos - Pictures
Mg e B ¥

R

CE QU’IL VOUS FAUT » Une connexion

Internet haut débit, un navigateur Internet
Explorer 8 ou 9 ou Mozilla Firefox 3.6
(laversion 4 n'est pas recommandée)

"" PR L Wren - M

o I Vet | Ry ot 2

Inscrivez-vous

Dans la barre d’adresses de Firefox ou

Internet Explorer, tapez www.cloudme.
com/fr et cliquez sur le bouton vert Free Signup.
Remplissez le formulaire et cliquez sur S’inscrire.

What i Cloadied Mon ubE e G od

BIoE da BaELY
FREILE Obarrigd
Frénom

N o Tamine

C1E vEuR e pape pour mon peoll] iplesan

» Facespe lwe Cnncd

L FInscrire Qratuiiement pour un compee CloudM

Un message vous informe que votre compte

a été créé et un courriel de confirmation
vous est adressé. Pour vous connecter a votre
ordinateur virtuel, tapez www.cloudme.com/fr
dans votre navigateur. En haut a droite de la page
qui s'affiche, cliquez sur le lien Login puis tapez
votre nom d'utilisateur, votre mot de passe
etappuyez sur la touche Entrée du clavier.

563 Hors-série Micro Hebdo »» N'64

Importez vos fichiers

La capacité de stockage est limitée a 2 Go. Voici
comment importer images, vidéo, musique, etc.

Quvrez I'explorateur de dossiers de CloudMe

en double-cliquant sur I'icéne portant ce nom
placée au milieu du Bureau. La nouvelle fenétre
présente, a gauche, l'arborescence du disque virtuel.
Dans notre exemple, nous allons importer des
images. Cliquez alors sur le dossier Pictures.

2: 3l le dossier Pictures n'est pas visible,

sélectionnez le dossier Documents pour le faire
apparaitre.

Avant d'importer vos fichiers, vous pouvez
organiser I'arborescence des dossiers
de CloudMe en créant des sous-dossiers.
Dans le volet de droite, cliquez avec le bouton
droit de la souris dans une partie vide, ici du dossier
Pictures, et choisissez I'option Nouveau, puis
Dossier. Un dossier nommé par défaut New
Folder estcréé. Cliquez dessus avec le bouton
droit de la souris et choisissez 'option Renommer.
Utilisez la zone de saisie qui apparait pour taper,

par exemple, Vacances. Refaites la manipulation
pour les autres dossiers que vous voulez ajouter.

Pour importer des fichiers, sélectionnez

le dossier dans lequel vous voulez les ajouter,
ici Vacances. Cliquez, dans |a Barre doutils de
la fenétre, sur le bouton Envoyer. En bas a droite
de la fenétre qui s'affiche, cliquez sur Navigateur.

L'explorateur de votre disque dur local
apparait. Recherchez et sélectionnez
les fichiers comme vous en avez I'habitude puis
cliquez sur Quvrir. Vos fichiers sajoutent petit
a petit dans le dossier sélectionné au point 3.

.ii
i
|

| 1& [ oo



Changez larriere-plan du Bureau virtuel

Vous pouvez choisir un fond de couleur uni
ou une photo.

Cliquez avec le bouton droit de la souris
sur une partie vide du Bureau virtuel
et choisissez I'option Propriétés.

La fenétre Panneau de contréle saffiche.

Dans le bandeau vertical de gauche, cliquez
sur Bureau 2. Cliquez, dans le volet droit, sur
l'onglet Arrieres plans. Puis selon vos goQts,
continuez ainsi:

Mettez une image de fond

Par défaut, la zone Catégories d'arriére-plan
a la valeur Xcerion et vous retrouvez, en
dessous,

dES |mages el ot L Thsirmexy Arrdiras plang
- Arrdrex plans
par CloudMe. :
|| suffit de 0N T8CTE5 AU .
cliquer sur Xowron
r i HETas Dafweli
I'une d’'elles
pour voir
tout de suite
le rendu.

I~ Panneau de Contale

Remarque: siaucune ne vous plaft, cliquez sur
la fleche de la zone Catégories d’arriere-plan et
choisissez Hamad Darwish pour en voir d'autres.

Mettez un fond de couleur

Dans la zone Gatégories d'arriére-plan,
choisissez Couleur Personnalisée. Dans la partie
Choisissez une couleur de fond de papier
peint, une zone permet d'afficher des palettes

de couleur. Sivous cochez I'option Utiliser un

dégradé de couleur, une deuxiéme zone apparait.

Pour définir la couleur qui vous convient, il suffit
d'effectuer des cliquer-glisser avec les différents

curseurs.

Agencez les raccourcis du Bureau

Ajoutez sur le Bureau un raccourci

vers un dossier

Quvrez l'explorateur de I'ordinateur virtuel

(voir le point 1 de ["étape 2). Pour créer, dans
notre exemple, un raccourci vers le dossier
Vacances, sélectionnez Pictures dans le volet
gauche. Le dossier Vacances apparait dans

le volet droit. Sélectionnez-le et effectuez

un cliquer-glisser vers le Bureau virtuel.

FOrtaQer ..
G epiorateur de documents

wd Rechercher...

W Barre des taches

Taille dicdne

Trier par

-,'-_J Friooyar

0] Coller

m‘“ll L]

Froprigies. ..
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Modifiez la position des raccourcis
Par défaut, les raccourcis sont alignés
horizontalement au centre du Bureau.

Et vous ne pouvez pas les disperser comme
bon vous semble. Vous pouvez simplement
les intervertir. Pour les libérer, faites un clic
droit sur une partie vide du Bureau et,

dans le menu contextuel, cliquez sur Aligner
puis Affichage par grille. Sélectionnez
ensuite un raccourci et effectuez un cliquer-glisser
jusqu'a la position souhaitée.

- -/\Notre conseil

| Pour changer la taille des ic6nes, cliquez
E ] avec le bouton droit de la souris sur une
partie vide du Bureau et cliquez sur Propriétes.
Dans le volet gauche de la fenétre Panneau
de Controle, cliquez sur Bureau. Dans le volet
droit, sélectionnez l'onglet Général et cochez
|a taille qui convient, par exemple 128x128 pixels
pour obtenir des icones de grande taille, ou

32x32 pixels pour des mini-icénes. Cliquez sur OK.

: m Notre conseil

i ]j Ayantimporte votre photo preferee,

utilisez-la comme fond d’écran: cliquez
sur le menu Démarrer (en bas a gauche tout
comme celui de Windows mais arborant I'icone
de CloudMe), puis cliquez sur le raccourci Photos.
C'est le logiciel de gestion d'images de CloudMe.
Dans le voletvertical de gauche, dans la partie
Albums, sélectionnez 'option Pictures. Vos photos
apparaissent dans le volet central. Cliquez sur
I'une d'elles avec le bouton droit de |a souris
et choisissez Définir comme arriere-plan.

Hemargue: si 'option Pictures n'apparait pas,
déployez I'arborescence de la partie Albums
en cliquant sur les doubles-fleches situées

a droite. Une fois satisfait de votre choix,
cliquez sur le bouton OK.

Transferez un fichier

du disque virtuel
sur le disque local

En vacances, vous avez acces a
un ordinateur avec une connexion
Internet en haut débit et a un
navigateur. Voici comment
enregistrer sur son disque dur des
fichiers préalablement importés
dans votre ordinateur virtuel.
Apres vous étre connecté a votre
ordinateur CloudMe, ouvrez son
explorateur de fichiers en cliquant,
par exemple, sur le bouton Cloud
Drive situé en haut du Bureau.
Recherchez puis sélectionnez

les fichiers que vous souhaitez
enregistrer sur votre PC. Dans le
menu Fichier, cliquez sur 'option
Telécharger. Dans la fenétre qui
s'affiche, cochez I'option Enregistrer
le fichier, puis cliquez sur OK.
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PRODUCTIVITE

» STOCKAGE

DROPBOX

Partagez et synchronisez tout

DIFFICULTE » - © O / 'AUTILISER SUR

TEMPS © 20 minutes

Dropbox est plus gu'un
partage de disque

dur: tout ce que vous
allez y déposer sera
automatiguement
synchronisé avec tous
vos ordinateurs et
smartphones, voire avec
VOS amis Sl Vous partagez
votre dossier magique !

t.01net.com/tc46602

- CEQUILVOUS FAUT ' Unordinateur

- avec XP ou suivants, ou Mac OS X,
- ouunsmartphone, un navigateur Web

i s

Linterface Web, accessible de partout, avec
notamment son onglet Partage, offre la possibilité de
creer des dossiers communs a plusieurs utilisateurs

uho-d'll-hhm [Raa

Le menu de la :[I'mte icone Drophox vous
permet d’accéder aux préférences ou
d’ouvrir rapidement votre dossier partage

Installez Dropbox

Dropbox nécessite |'installation d'un petit

programme, qui tournera en tache de fond,

et s'occupera de survelller le contenu de votre
dossier Dropbox pour le synchroniser avec

les serveurs Dropbox. Rendez-vous sur t.01net.
com/tc46602 et cliquez sur Télécharger.
Enregistrez le fichier proposé, puis
double-cliquez dessus pour lancer ['installation.

A la fin de l'installation, laissez cochée

la case Je n"ai pas de compte Dropbox,

puis Suivant. Remplissez alors le formulaire
qui suit puis cliquez sur Suivant, Suivant,
Basique, Installer. Choisissez alors un
emplacement sur le disque dur ot sera créé
votre dossier Dropbox, par exemple, dans votre
dossier Téléchargements et validez. Vous
pouvez ensuite suivre le tour de démonstration
en cliquant sur Suivant ou I'annuler en cliquant
sur Passer la visite et Terminer.
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Remplissez votre dossier Dropbox

A l'issue de I'installation,
I"Explorateur Windows

Ceganiger v

] . W Favorns
s'ouvre sur votre dossier i
Dropbox qui contient d'emblée J: Droghex |

oL Emplacermsents re

deux dossiers vides (Photos
et Public), ainsi quun manuel
de démarrage au format .pdf.

& Teéchargement:

m

i Blrhothigues

lnziure dars Le hibbolhenque =

Pastages siec w ¥

Remarquez la coche verte pour chaque
élément: elle indique que le document est

bien synchronisé, et qu'il y en a bien un doublon
sur les serveurs Dropbox.

Pour envoyer un document dans

votre Dropbox, c'est trés simple : il suffit
de I'y installer par glisser-déposer depuis
I"Explorateur Windows. Lorsque vous |'avez
fait, une petite coche bleue apparait sur ['icGne
du fichier plus ou moins longtemps en fonction
de la taille de ce dernier, le temps qu'il soit
synchronisé avec les serveurs de Dropbox.

La coche devient verte quand la duplication
du fichier est terminée.

Par la suite, pour ouvrir rapidement

votre dossier Dropbox, il vous suffira
de double-cliquer sur la petite icéne Dropbox
qui s'est installée dans la Zone de notification,
prés de I'horloge de la Barre des taches. Sion
met de c6té la synchronisation, votre dossier
Dropbox est un dossier comme un autre: vous
pouvez y créer des sous-dossiers, y placer des
documents bureautiques, y travailler des textes
ou des images, y regarder des vidéos, etc.



Accedez a vos documents depuis le Web...

Vous pouvez récupérer vos fichiers

depuis n'importe quel navigateur Internet.
Rendez-vous
sur dropbox.
com et
cliquez sur E-mail
le bouton Se i e
connecter
enhaut a
droite.
dentifiez-
VOUuS en

G 52 connearer *

ot de pasge

FEREN l"‘l*
[ Mdmoriser mee informations

LIRET un Compte

entrant les informations créées au formulaire
de 'étape 1. Cliquez ensuite sur I'onglet
Fichiers de I'interface de gestion.

R B wpbms » ™ Photes

.‘:llllﬂ B Calim _u-J.HJll.iﬂlﬂl rj,ﬁ-"h-rllnll.lullrnunpi-ldl Wign ¥
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Pour télécharger un fichier, cliquez simplement
sur son nom et enregistrez-le. Pour le gérer
plus finement, cliquez sur la fleche au bout de sa
ligne et choisissez I'action a effectuer: Supprimer,
Renommer, Copier vers ou Déplacer dans
un autre dossier.

Partagez vos fichiers

Dropbox est congu pour un partage trés facile, que vous pouvez utiliser aussi bien depuis
votre Explorateur Windows que depuis le site Web ou méme ["application mobile.

CAS 1 Depuis
'Explorateur Windows,
il faut placer les

-

il s o e T

Famageraves v ®

1|
Caflag® # = Dropbox » Publc v |+ | ‘
: |

BB wuine aved AdobeFesde y v

fichiers a partager

MHem

dans le dossier Public
de votre Dropbox.
Dans ce dossier
Public, faites unclic
droit sur le fichier,

puis Dropbox,

puis Copier le lien
public. Dans un ¢ "
courriel ou une fenétre
de messagerie
instantanée a l'adresse
d’unami, faites

Ctrl+V pour coller le
lien et envoyez-le: votre ami pourra télécharger
ledit fichier depuis le serveur Dropbox.

Prarmipet fuat el
Sdete Avrabst Dociment T

s
-.-

CAS 2 Pour partager depuis I'application mobile,
par exemple celle de |'iPad,
affichez votre document,
puis tapez en haut & droite
sur le bouton avec

une chaine et choisissez
Lien d’email pour
envoyer le lien par courriel:
Iapplication Malil s'ouvre,
choisissez un destinataire
et envoyez-le.

Annaiar
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) Comment utiioer le dactier Public
5 Presmuars pat

U001 11:06
MR TIO
Duiveir avee Adabe Reader 9 ;
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Diarneiare MRCS
Deopban Parcouns 3o e wte Dirophbon
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CAS 2 Depuis le site Web, c'est la méme chose:
rendez-vous dans le dossier Public, cliquez sur
|la fleche au bout d’un élément & partager, puis
sur Copier le lien public. Collez ensuite le lien
via Ctrl+V pour l'envoyer a un ami.
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... et depuis votre
smartphone

Rendez-vous sur 'Android Market ou
I'App Store de votre smartphone ou iPad, et
faites une recherche sur Dropbox puis installez-le
| —c'est gratuit. Lancez-le et identifiez-vous.
Sur iPad ou iPhone, Dropbox s'ouvre alors sur
un document .pdf de présentation.

@ 9% &

' Modifler

T Premiers pas.pdf
4~ 220Ka 10 juin 2011 11:06

. Public

Choisissez le dossier puis sur le document
que vous voulez télécharger ou consulter.
Cliquez sur I'icBne Chargement en bas
de l'interface pour rajouter a votre Dropbox
des images issues de votre appareil.
Simple et efficace !

Creez un dossier
commun

Enfin, vous pouvez créer un dossier qui sera
mis en commun entre vous et vos amis: il sera
créé dans le dossier de Dropbox, et tout ce

- qui sera déposé dans I'un sera copié vers tous
les autres en méme temps. Dans votre interface
Web de Dropbox, cliquez sur 'onglet Partage
puis sur Partage de dossier, saisissez le nom
d’'un dossier a partager, puis cliquez sur Suivant,
saisissez les adresses mail de vos amis
puis cliquez sur Partager. Une inscription
ou une autorisation de vos amis, et c'est parti !

5 Partage de dossher

Lo Oodiies partages o Ovoplnn v frenmelleit de Dartiper ol oh collabines sl wii

emsembie de fichiers. Lorsger queigu’um rejoimnd um dossier partagk, be dossier appara
dans 13 Dropbas et sxt sstpmiliguernant cpnciooesn b s 100 codotates

£ Jaimerais fer o paragor sn ouecaw GosT

Ley phobos de o

t:l Jaimeenle pyrtngar un St ler ewiginey
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PRODUCTIVITE

» AGENDA

REMEMBER THE MILK
’ @
N’oubliez plus un seul rendez-vous
DIFFICULTE > = @ @ A UTILISER SUR '~ CE QU’IL VOUS FAUT *» Une connexion
TEMPS * 15 minutes www.rememberthemilk.com Internet haut debit et un navigateur Internet,
- comme Internet Explorer ou Mozilla Firefox
Vous deve; programmer i - s o | ot
des séances chez le E remenmber &
= - ml Al bet At (e rEw
dentiste ? Sur le site L
Remember the milk, el | Perecerst | - - R =3
i i (Effectate ) { Reporter ) | Pus g'actions... ) Lo o [Y— _ \moamar
' e n reg lStrer depl‘“S Sdlection : Toutss, & falvs paur asfaundhul, ﬁ.#mr:.pwr.d:rrhmn, Lo, Aucine L ncie; " m
n'importe quel ordinateur i i || | Boeg
Sucune tHChe & Taine desTJaen
ou smartphone, vos | it
i 3 [ Derbiste ;| proparation courmnn 15 st 2 heures esime
rendez-vous et taches, S 0 achevies

et il Se Charge de VOUS [ Hidedin le 23 julllen & 17 e
envoyer des rappels sur

¢S iouche du clavier

: iU o BTM vout a f-il parmais 2 gagnar an afficacitd et an producthdtd 7 Pageder & Fro ot suppoarter BTM, Trisraby |
VO'tre messagerle A pfooos | Blog | Sendces  Fenums ¢ Aide | Conditions d'uliisation  Régles de confidentialité EAER o
A igire BUJCUTE T ; GIras
Er reftard ¢+ soullgné

Aporendng ke racodends davier

o Liste des taches enregistrées & Ensemble des liens permettant
dans l'onglet Personnel d'accéder aux differents services

Inscrivez-vous
Rendez-vous o P sur Enregistrement et fermez votre navigateur.
a l'adresse www. ) Un mail de confirmation vous a été envoyé.
rememberthemilk.com B remember i e G e s e i i
puis cliquez sur le bouton k790 M v Ouvrez votre messagerie et, dans le message
~ Enregistrez-vous recu, cliquez sur le lien situé juste aprés le
maintenant. Deux options i e paragraphe «Avant tout, pourriez-vous confirmer
sont possibles: soit vous votre adresse e-mail en cliquant sur ce lien».
enregistrer directement, ": La page d'accueil du site Remember the milk S'ouvre.
soit utiliser vos identifiants R Cliquez sur le lien Connexion situé en haut a droite
Google si vous disposez, Mot do paine de la page.
par exemple, d'un compte “"""“::::
Gmail {vorr l'encadiré). SRR —— Tapez votre identifiant et votre mot de passe,
) s e ot fmconpm bes conciton diisston et cliquez sur Connexion.
Utilisez les zones Prénom, Nom pour taper Vous devez alors utiliser la zone Nom d utilisateur
les informations qui vous concernent. pour taper un libellé qui n‘a pas déja été attribué .
Si aucun compte Remember the milk n‘a été créé a une autre personne.
avec ce nom et ce prénom, un message indique
que l'identifiant est disponible. Dans les zones Mot de passe et Confirmez =" Vous disposez d'un compte Gmail? Dans ce
Hemarque: un message saffiche en orange le mot de passe, tapez celui de votre choix. cas, inutile de passer par la phase de remplissage
si I'identifiant est déja attribué. Puis dans la partie Adresse e-mail, tapez I'adresse du formulaire. Cliquez sur le lien Sign up with your
& de votre messagerie habituelle. Google account. Vous devez ensuite saisir vos
identifiants Google {les méme que vous utilisez
| €3 Anne n'est pas disponible - Dans la zone Quel furrna! estle mieux, ES;E?E Eﬁ;ﬁﬂﬂtﬂ;ﬂﬂﬁ:ﬁgg:;?rﬁgi?
f— & cochez, par gxgmple, |f3_Pt|U_"' 14/ l_lzf 97- pour vous connecter a Remember the Milk, vous
Acceptez les conditions d'utilisation puis cliquez devrez utiliser simplement vos identifiants Google.
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Créez une tache
ou un rendez-vous

La page saffiche sur I'onglet Personnel.
Cliquez, & droite, sur Toutes les taches.

La nouvelle page présente six onglets:

Boite de réception, Personnel,
Travail, Etudes, Envoyées et Toutes les
taches. Les onglets Personnel, Travail
et Etudes permettent de ranger vos taches
ou vos rendez-vous. Cliquez, par exemple,
sur l'onglet Personnel.

Cliquez dans la zone de saisie Ajouter

une tache et tapez, par exemple,
Dentiste : préparation couronne. Appuyez
sur la touche Entrée du clavier. La tAche apparait

en dessous, cochez sa case:

}l:l_[%Dentiste: préparation couronne 4

Une fois sélectionnée, la tdche apparaiten jaune:

Dentiste : Préparation couronne

L'onglet Tache situé a droite permet de
définir les détails du rendez-vous. Dans cet
onglet, cliquez dans la zone A faire:

Tache

Dentiste: preparation couronne 3

V=== £chéance]] ]: Im

Répéter: jamais - -

Duree estimee: aucune | Paramétrer la dat
Mots clés: aucun 7| f\

Que vous tapiez Demain a 10, ou le 30 janvier
a 10 heures ou dans une semaine a 10:00,
Remember the milk transforme vos informations
en date:

A faire: ven. 30 sept. 2011 & 10:00 [=
Reépater: tamais +

Sivous le souhaitez, vous pouvez aussi indiquer
la durée du rendez-vous en cliquant sur Durée
estimée et en tapant, par exemple, 7/2 heure.
femarque: si Remember the milk ne comprend
pas ce que vous avez écrit, un message saffiche
etvous propose de consulter une liste de formats
de saisie.

» www.microhebdo.com

Parameétrez le rappel des taches

Les options de rappel que vous allez choisir ici
seront appliquées a I'ensemble des taches que
vous avez définies.

Tout en haut a droite de la page, cliquez
sur le lien Configuration puis sur l'onglet
Rappels de la nouvelle page:

Ra@els

Vous allez définir, ici, quand et comment vous
souhaitez recevoir vos rappels.

Définissez quand vous voulez recevoir
le rappel

Pour recevoir des rappels le jour du rendez-vous,
cochez I'option Le jour d’échéance de la tache.
Pour &tre aussi alerté la veille du rendez-vous

ou de la tache, cochez l'option Avant la date

de I'échéance de la tache et tapez, dans

la zone de saisie qui devient accessible, ici 1 jour.

Choisissez le mode de rappel

Par défaut, vous retrouvez, dans la zone Je veux
étre prévenu par, I'adresse de messagerie
indiquée au point 3 de |'étape 1.

Pour ajouter une autre adresse de messagerie,
cliquez sur Ajouter. Deux zones vides apparaissent.
Cliquez sur la fleche de la premiére zone ef,

dans la liste qui s‘affiche, sélectionnez ici

| Pésot

Rappels
Envnyer-meal un reppal quakisdisn
B L2 jour ddchdance de la thohe
# 1 jour avant Iechtance oe ip tache

Emmadynr deg rappele qobtidiese & 1000

E| la vache a une beure d échdance, me la rappeier..
® A I'hitite drdrhéance oe la tidhe
avank I'échianos de 2 thehe

| Sauvegsruer les changements | | Anmuior |

2 weus dtre prévenu par..  Alout
emas Glfa Jeomatom | Earegauer) (Al

(Yahoo 1% annievanos T (Eegee) (Ao

Cliquez ensuite sur le bouton Sauvegarder

les changements, situé au-dessus de la zone
Je veux étre prévenu par. Quvrez la
messagerie correspondante. Remember the milk
vous a adressé un courriel. Pour pouvoir recevoir
vos rappels, confirmez I'adresse en cliquant

sur le lien situé sous la phrase Pour compléter
cette vérification, et cliquez sur le lien suivant.
Remargue: sivous avez sélectionné une
messagerie instantanée, ici Yahoo!, un message
apparait au-dessus des onglets et indique

le nom du contact que vous devez y ajouter.
Attention: les rappels ne semblent pas
fonctionner avec Windows Live Messenger
(MSN).

Email. Dans la deuxi@me zone,

tapeI |rEldI'BSSE! de votre Chﬂix_ Les rappels seront envoyés a "yvahoof AnnieYahoo". (Vous dever ¢
“"rimremind” a volre liste de contacts dans volre messagerie instc

Validez en cliquant sur
le bouton Enregistrer

Rappels ervice: 11

qui s'affiche a droite.

Geérez vos taches et vos rendez-vous

AffichezI'ensemble des rendez-vous
en cliquant, en haut de la page, sur Taches
puis dans I'onglet Toutes les taches.

Les taches dont la date est antérieure 4 la date
du jour sont soulignées. Cochez la tache et,
selon les circonstances, continuez ainsi.

La tache a eté realisée mais

vous souhaitez en garder une trace
Cochez le bouton Effectuée. La tache disparait
de la liste. Pour la consulter de nouveau, cliquez
sur Boite de réception.

La tache a ete realisée
et ne vous intéresse plus

Cliquez surla

flechedelazone  Lp ] Plus d'actions...

Plus d act'_““s  [aire pour aujourd’hui, A fai
et, dans la liste qui

s‘affiche, sélectionnez |'option Supprimer la tache.

La tache na pas été realisée et

vous devez la reporter a un autre jour
Cliquez sur le bouton Reporter. La tache est
déplacée automatiquement au jour suivant (I'heure
reste la méme) et n'est plus soulignée.
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Laurent Hamels/Fotolia

LE GRAND

GUIDE WEB

DES

APPS

Déco d’intérieur
P. 64 Relookez votre appartement avec Space Designer 3D

Image

FLICKR
P. 66 Modifiez plusieurs photos a la fois

P. 67 Associez votre compte Google a Hickr

P. 68 Creez une sculpture typographique avec Tagxedo

P. 69 Realisez des portraits-robots avec Ultimate FlashFace

Audio

P. 70 Composez une sequence musicale avec Audiotool et Drumbot

P. 74 Acceédez a des compils musicales gratuites avec Deezer

P. 76 Passez a Deezer Premium +

Vidéo

P. 80 Coupez, collez, montez avec JayCut !
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Simuler I'agencement de son
logement, corriger un lot d'images,
COMPOSEr un Morceau de musique...,
tout cela est possible en ligne
gratuitement, et bien plus encore.
En restant connecte, vous pourrez
aussi, par exemple, éditer un
montage vidéo. Amusez-vous
donc: c'est gratuit !

. -_.._ . L™ .rr
R

;,
ffi. &

L S
.
_,*Ia
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LOISIRS

» DECO D'INTERIEUR

SPACE DESIGNER 3D
Relookez votre appartement
DIFFICULTE>» V@ ) ' A UTILISER SUR CE QU’IL VOUS FAUT » Unsimple
TEMPS » Variable mm.spacedesigner&d.mm - navigateur Web (IE 7, Firefox 3 ou Safari 2).

Simulez 'aménagement il s ALY
de votre logement =
grace au logiciel gratuit
en ligne Space Designer
3D: tracez des plans,
refaites la décoration et
visitez-le en 3D a |'écran.
Disponible en francais
et simple d'emplol,

| offre en outre les
mémes possibilités que
d’autres programmes
d‘architecture d'intérieur
payants.

Dessinez vos pieces

Connectez-vous
QOuvrez la page www.spacedesigner3d.com

et, si l'interface n'est pas en frangais cliquez [ — —— (—

|
sur le drapeau a droite du menu.

Mes Projels

START NOW

Contact Halp Video Tutorials : ' bl

Un mode d’essai est proposé, mais, pour profiter
de toutes les fonctions de Space Designer 3D, il faut

TEAP SRSNS vous inscrire. Pour ce faire, cliquez sur I'onglet et éditer le projet. Vous pouvez modifier la forme
- Connexion puis sur Sinscrire. Linscription dure et la taille en déplacant les points blancs situés
moins d'une minute. sur les angles. Pour changer le matériau du sol,
des murs et du plafond, cliquez sur 'onglet Pieces
Construisez la premiére piece puis sur les carrés d'apercu pour sélectionner
Vous pouvez soit choisir I'option Projets vos matériaux —vous pouvez modifier les propriétés
exemples et démarrer a partir de I'une des trois d’'un mur seul en double-cliquant dessus. En outre,
By y 78 - salles p_mpnst.ées.(salle de conférence, de meeting il est possible de changer Iq hauteur du plafond
o ] ou studio), soit cliquer sur Nouveau projet. (3 métres par défaut) en saisissant une valeur
™ Proms - Dans ce cas, choisissez la forme et les dimensions en centimetres. Cliquez sur Renommer
de la premiére piece, avant de cliquer sur Créer pour donner un nom a votre piéce.
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Finalisez et affichez votre projet

Construisez les autres pieces

Dans l'onglet Piéces, cliquez sur Créer une
nouvelle piéce. Tapez un nom pour celle-ci dans

le champ Room name et validez. Au besoin, faites
glisser la piece précédente vers les bords pour
dégager de la place. Le curseur passe en Wall Mode
(mode mur) : c'est vous-méme qui dessinez «a la
main» les murs de la piece. Placez celle-ci par rapport
a la premiere en évitant de superposer les deusx.
Quand vous terminez le dernier mur en rejoignant le
premier coin, vous quittez le Wall Mode. Si vous ne
voulez pas rejoindre les coins (pour placer une cloison

Wall Mode et

retrouver le curseur

de sélection.
En casd'erreur,
redimensionnez

piece en tirant sur
les coins. Comme

précédemment,
utilisez I'onglet
Pieces pour
modifier le sol,
lesmurs et le

la

de séparation), appuyez sur Echap pour quitter le

Catalogue

1} Seleclionnez la calegonie

CONSTRUCTION

7} Glizeay of déposar un elémaont

Amenagez

la piece
Cliquez a droite
sur l'onglet
Catalogue.
Choisissez
Construction
dans le menu
déroulant, puis
placez les portes

| €t lesfenétres

» www.microhebdo.com

dans la piece
par un simple

| glisser-déposer.

Méme principe
pour les
meubles: il suffit
de choisir une
catégorie dans
le menu puis

de faire glisser
les meubles

et objets dans

plafond, et 'onglet
Catalogue pour
meubler la piéce.
Comme votre plan
commence a s'agrandir, vous pouvez vous déplacer
avec les fleches et zoomer avec les + et - en haut

a droite du plan. Pour figer les murs et, ainsi, éviter
de changer le tracé par erreur, cliquez sur le bouton
Outils puis sur Murs modifiables (qui devient
alors Murs bloqués).

Regardez le résultat

Cliquez sur I'appareil photo bleu présent sur votre

la piece. Probléme pour la salle de bains: la douche et
la baignoire brillent par leur absence. Idem pour

le four & micro-ondes, le lave-vaisselle et la plupart
des appareils ménagers. Une fois un objet placé dans
une piéce, un triangle jaune en indique la face avant.
Pour le faire pivoter, cliquez sur I'arc de cercle jaune,
maintenez le bouton de la souris enfoncé et tirez

vers le haut ou le bas. Pour modifier les dimensions
du meuble, cliquez sur le signe + jaune. Vous pouvez
modifier la hauteur par rapport au sol, pour poser

Tohie bacae

une télé sur une table par exemple. Pour 6ter un

objet, cliquez dessus et appuyez sur Effacer.

Une fois les pieces finies, vous pouvez les voiren 3D.

plan. Maintenez

le bouton enfoncé

et déplacez-le [a ol
vous voulez fixer votre
point de vue. Faites-le
pivoter de la méme
facon que les meubles.
Cliquez sur VUE 3D en haut & droite du plan

de construction: une fenétre souvre, contenant
une représentation en 3D de votre intérieur.
Déplacez-vous a |'aide des boutons situés au bas
de la fenétre, ou en cliquant sur I'image, en
maintenant le bouton enfoncé et en bougeant

la souris. Enregistrez le rendu dans un fichier

au format.jpg en cliquant sur Capture d’écran
puis sur Save.

Sauvegardez votre projet

Fermez la vue en 3D. Au-dessus des onglets,

le champ en haut a droite vous permet de nommer
votre projet. Saisissez Mon appartement,

par exemple, a la place de Nouveau Projet.

| Cliquez sur Enregistrer dans la Barre de menus.

Pour rouvrir votre projet lors de la connexion suivante,
cliquez sur Mes Projets et sélectionnez-le.

Sivous désirez tester un nouvel aménagement
sans détruire ce que vous venez de faire, cliquez
sur Copier: vous verrez le mot COPY apparaitre

a la suite du nom du projet. Les changements
s'opérent uniquement dans votre fichier COPY.
Vous pouvez imprimer votre travail, le montrer
avos amis en cliquant sur Partage sur Facebook
OUu poser une question aux experts du site par mail
en cliquant sur Demander un avis.
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LOISIRS

FLICKR

» I_I\/IAGE

DIFFICULTE>» © 0 @0 / AUTILISER SUR
TEMPS » 15 minutes www flickr.com

Vous avez téléchargé

un grand nombre de
photos sur votre compte
Flickr, et vous souhaitez
les faire pivoter, modifier
les autorisations d'acces

Organiser par lot ADUMSE imprimer & Créer GIOUDES

e

ou les dates de prises
de vue. Voici comment
corriger une sélection
de photos par lot, et
non une par une.

Modifiez plusieurs photos a la fois

CE QU’IL VOUS FAUT »
Une connexion Internet haut debit,
un compte Yahoo! (gratuit)

Zone centrale,
photos sélectionnées

Bandeau de photos

Acces a Votre galerie
(la page d"accueil de Flickr)

Créez votre lot
de photos

Nous allons créer une sélection de photos devant
subir la méme modification.

1 Dans votre page d'accueil Flickr, cliquez sur
% le menu Organiser.

", Lafenétre se décompose en trois parties:

== enhaut, le menu; au centre, une partie
vide ol vous déposerez les photos a travailler;
en bas, les photos importées dans Flickr.
Vérifiez que vous étes bien sous l'onglet
Organiser par lot, puis sélectionnez vos
photos dans le bandeau du bas comme suit:

Pour des photos adjacentes

Cliquez sur la premiére puis, tout en maintenant
la touche Majuscule (au-dessus de la touche
Ctrl) enfoncée, cliquez sur la derniére.

Pour des photos non consécutives

Cliquez sur la premiére puis, tout en maintenant
la touche Ctrl enfoncée, cliquez sur toutes les
photos a sélectionner.

| Glissez la sélection de photos par

w4 uncliquer-glisser dans la zone centrale
{voir I'illustration). Pour retirer une photo

de la zone centrale, faites-la glisser dans

le bandeau d'images du bas.
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Modifiez vos photos

A présent, vous pouvez procéder a la modification

de votre choix sur le lot de clichés créés a I'étape
précédente.

Faites pivoter vos photos
‘ Cliquez sur le menu Modifier les photos

puis sur Pivoter.

Dans la nouvelle fenétre, cliquez sur Droit

PR
7 ;
B

== 0u Gauche autant de fois que nécessaire
pour obtenir I'angle voulu. La fléche au centre
matérialise I'angle de rotation.

I Phvoter dans quel sens 7 (Action sur 7 Sbmonts)
(onscre [ 4 ] orome.
sver (B33

Cliquez sur OK puis sur Oui, continuer. Lorsque
I'opération est terminée, cliquez sur Merci.
Parfois, certaines de vos photos peuvent laisser

place a un cadre contenant le message This photo

is currently unavailable:

T S T A RN - 2 i
Modifar s photos - Audorimationn - Mod ifier jos dains | ~

Organiser par lot Albums Imprimar & Créd

A

Thuis: pobuciters i That photo i
curnneridy Cummently
unavalabie unsvaiishle
fhickr flicks

T
o

i

Dans ce cas, cliquez sur Votre galerie en
haut a droite, puis sur Organiser. Vos photos
sont & nouveau visibles: elles ont pivoté.

Modifiez les dates
Par défaut, Flickr attribue une date a vos prises de
vue. Si celle-ci est erronée, vous pouvez la modifier.

Faites glisser toutes les photos prises
a une méme date dans la zone centrale.
Cliquez sur le menu Modifier les dates.

| Pour modifier la date de prise de vue,

= cliquez sur le premier menu déroulant, puis
sur le mois ol vous avez pris la photo.

Procédez de méme pour I'année. Enfin, cliquez
sur Modifier les dates et Merci.

m Notre conseil

E 3 Vnus pouvez egalement modifier les

autorisations d'acces du lot de photos
sélectionnées. Pour cela, cliquez sur le menu
Autorisations, puis sur Qui peut voir les photos
et y ajouter des commentaires et des tags?
Cochez la case correspondant au niveau
d"autorisation souhaité. Dans notre exemple,
nous cochons Tout le monde (Public).
Cliquez ensuite sur Modifier les autorisations.
Lorsque les modifications sont enregistrées,
cliquez sur l'option Merci!




Associez votre compte Google
a Flickr

DIFFICULTE» © ' ©)  AUTILISER SUR
TEMPS» 20 minutes http://openidfrance.fr

|

- CEQU’IL VOUS FAUT »
Un ordinateur et une connexiona Internet

Marre de retenir des
mots de passe différents
pour chague service
Web ? Grace a OpenlD,
Identiflez-vous sur la
plupart des sites avec

Google Comptes

Yahoo! demande laccées a certaines informations de voire

Compte Google. Connectez-vous pour consulter et accepter
la demande Fnsavair plus

Connectez-volis A laide de votre

% A oonale Connectez-vous
le méme sésame. Compte Cougle e T
- ' “mail - par exemple Flickr, a I'aide
Démonstration avec Eiat —— de vos identifiants Google

Flickr, le service de Mot de passe -
partage de photos
Yahoo!, et un compte

Google.

Connexion

Vous n'arrivez pas a vous connecter a voire
comple ?

Ouvrez un compte Flickr avec vos identifiants Google

Allez sur la page wwwi.flickr.com et cliquez

sur Créer votre compte. Dans |a petite fenétre
qui s'affiche, cliquez sur le bouton Connectez-vous
avec Google. La fenétre Google Comptes s'ouvre.
Indiquez votre adresse Gmail et le mot de passe
associé.

_, | Google vous avertit que Yahoo! (qui gere Flickr)
== demande I'accés a certaines informations,

notamment votre adresse Gmail et votre localisation.
Cliquez sur Autoriser.

» 1| Flickr vous demande ensuite de confirmer
\= votre nom ou pseudo. Laissez ceux mentionnés
par votre compte Google, donnez une date de
naissance, puis cliquez sur Créer mon compte.
Vous étes informé que votre enregistrement a bien
été effectué. Ne tenez pas compte de I'avertissement

indiquant que vous n‘avez probablement pas

activé les cookies. Si la connexion ne se fait pas
automatiquement, cliquez sur Connexion

en haut de la page d'accueil de Flickr. Le service

de partage de photos de Yahoo! vous accueille

en vous identifiant par une étrange suite de chiffres
et de lettres. Il s'agit du code aléatoire que

Google envoie a Yahoo! pour que vous puissiez
VOus connecter.

Gerez vos connexions

1 Allez sur www.google.com/accounts et entrez

w votre adresse Gmail et votre mot de passe. Cliquez sur
Mon compte en haut a droite de la page. Dans la partie
Parametres personnels, Sécurité, cliquez sur Modifier
les sites Web autorisés.

| Lapage qui s‘affiche répertorie les sites Web sur lesquels
== VOUS YOUS connectez avec vos identifiants Google. Le service
Yahoo! est mentionné. Si vous souhaitez dissocier votre compte
Google de ce service, cliquez sur Retirer les droits d'accés.

» www.microhebdo.com

Allez plus loin avec votre compte Google

|l est possible de se connecter

“% & de nombreux services Web,
autres que ceux de Yahoo!, qui
supportent le protocole OpenlD

(voir sur http://openid.net et
www.openidfrance.fr). Mais tous

ne disposent pas d'un bouton
Connectez-vous avec Google.

Dans ce cas, vous devez utiliser I'adresse
de votre profil Google.

. Pour avoir une adresse de profil Google
L facile  retenir, allez sur www.
google.com/accounts et entrez votre
adresse Gmail et votre mot de passe.
Cliquez sur Mon compte en hauta droite
de la page, puis sur Modifier le profil.
Dans la partie URL du profil, cochez la case
L'URL de votre profil est http:// www.
google.com/profiles/votrenom, puis
cliquez sur Enregistrer les modifications.
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LOISIRS

lliEa

TAGXEDO

Creez une sculpture
typographique

DIFFICULTE>» © &)  AUTILISER SUR CE QU’IL VOUS FAUT »
TEMPS » 20 minutes www.tagxedo.com Un ordinateur equipé d'un navigateur Internet
Pa ﬁOlS, un deSS”-] Va Ut THE,KE{]H - Creator i | ey Wiy IOV BOC i 181 T":[uvez lej mﬂts'tmlwe[z la forme
| et donnez-leur un nouvel impact
mMieux que de longs y P
discours. Nous vous Jagueds ¢ - -
proposons de marier RSN % € e
. Sava | Sharw | Poeit o ([‘:;/V‘:( {
le choc des images et e e Lorsqu'un
: Color ) [ Wwwigs  parametre
le poids des mots pour o wad..  VOUS COvVient,
créer des sculptures qui m%? R ‘éﬁ’L?i_‘::S:ﬁE""
donneront naissance a de oo X0 sur licone
: stape ¥ meme 43 ' » €N forme
spectaculaires posters et e ot £ ﬁ » de cadenas
. 5 0 = Orientation £} [
T-shirts personnalisés. 'Li‘.'!] .h.— j iy
-a:u.-11=n1.1uj _:;_;:;w_-;-;.iﬂ_mma i‘:'!u_-n Tunmmy |

Preparez le message Importez une forme
Une sculpture de mots, clest avant tout... 1 Connectez-vous au service sur Www.
des mots ! Il faut donc d"abord imaginer w tagxedo.com etcliquez sur ['option Create
le contenu de I'ceuvre. La longueur du message - du menu pour dessiner votre premiére sculpture. S .
dépend du résultat souhaité. Vous pouvez utiliser La fenétre contient une image par défaut que o - st
les prénoms de vos enfants ou mettre en scene vous allez modifier par touches successives. CommaBrush:  Capture Black white | | tntericr:  slack white
des citations historiques. Tagxedo.com s'appuie
sur une série d'algorithmes pour élaborer les ~, 1 Commencez par definir la forme de la sculpture | £.7 Déplacez les curseurs Treshold et Blur
compositions, accordant plus de poids aux mots == encliquant sur la fléche située 2 droite de la = afin d'ajuster les contours de la forme. Cliquez
revenant a plusieurs reprises. Tapez ou importez commande Shape. Choisissez I'une des figures sur Accept pour valider les réglages et fermez la
votre texte dans Word ou un autre éditeur proposées ou cliquez sur le bouton Add image bofte de dialogue au moyen de la croix située
de texte puis faites un copier-coller par Gtrl+C. placé en bas de la liste pour importer une image. dans le coin supérieur droit.

': ' . . .g (o s by =

m-

Personnalisez le texte et imprimez

Pour ajouter votre message, cliquez sur le lien du texte ou tout a la fois (All). La fleche circulaire

Load dans le volet Words. Pour utiliser permet d’avoir de nouvelles suggestions, 'icéne
un document existant, cliquez sur le bouton triangulaire donne acces aux palettes d'outils n— " b
Browse et désignez le fichier. Si le texte est pour une intervention manuelle. o (%) e oad e Pt [ L
dans le Presse-papiers, collez-le dans le champ — |
Enter text(Ctrl+V). Cliquez sur Submitpour valider. | .7 Quelques minutes de tdtonnement devraient (JPG ou PNG) et une taille : 4 ou 8 Mpixels pour

w suffire pour un résultat a la hauteur de vos une affiche; 1 ou 2 Mpixels pour un T-shirt ou une

_, 1 Vous pouvez intervenir sur la palette des aspirations. Pour enregistrer, cliquez sur le lien tasse. Entrez le nom du fichier, désignez le dossier
= couleurs (Theme), la police (Font), l'orientation | Save dans le volet Words. Choisissez un format cible et validez en cliquant sur Enregistrer.
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ULTIMATE FLASHFACE

Realisez des portraits-robots

CE QU’IL VOUS FAUT »

DIFFICULTE» © @)  AUTILISER SUR
Un navigateur Internet

TEMPS» 10minutes . http://flashface.ctapt.de

/
Révellez le Gil Grissom T T e . e e e e e it S T
qui sommeille en vous! P T e

Tel un expert de la police e N i e | - TEE

i et | % o
scientifique ou un agent NMUUUNL e
du FBI, vous pouvez [= Cl%[E[e 1‘ - T
désormais jouer a réaliser e e e | o
des portraits-robots de l".' H m -~ ;J: -
Vos proches. NN L
T = | w= e
= q_] e . _E; — h N
pE e |_ =T
Pan-ct dste -

Posez les bases du visage

Entrez I'adresse http://flashface.ctapt.de dans |a barre d'adresses

de votre navigateur Internet. L'application Ultimate FlashFace a
été développée en Flash, un langage de programmation largement utilisé
par les sites Internet et compatible avec la plupart des navigateurs. L'interface
est d'une grande simplicité d'emploi, et on oublie vite qu'elle est en anglais !

Finalisez le croquis et imprimez-le

| Procédez de la méme maniére pour tous les détails du visage

" etlesaccessoires: les lunettes (Glasses), les yeux (Eyes), le nez
(Nose), la moustache (Moustache), [a bouche (Mouth), la machoire (Jaw)
et enfin la barbe (Beard).

1 Silabibliotheque comprend un nombre limité de modéles, la fonction

) Choisissez le e i = de mise a I'échelle permet de disposer virtuellement d'une palette infinie.
we premierélément | ~msrSA A = Servez-vous de cette - -
' duvisagedanslemenu  |Fmmm g = " possibilité et des o (o L
vertical, sous |'intitulé gﬁﬁ ned options de placement  |= < = =t 5 ! &
Select. Par défaut, EREEE i | —— pour affiner le portrait. | <€/~ <= J
il s'agit de la chevelure 1 5T el vl N'hésitez pas a revenir f:z i | T
(Hair). Cliquez sur I'un sur les éléments . vy i
des modeles proposés: précédents: la forme s ;_
il s"affiche alors en grand de la méchoire peut == Tl o
dans la zone daffichage . | vous aider a trouver o
principale (Face area). T le dessin de la bouche. —— J
Ly e — _“_mf-‘-" - Quand le portrait est plus ressemblant que nature, vous pouvez songer

_. 1| Une fois satisfait e | | L 2 l'enregistrer.

¢ du résultat, passez . - o/
a la forme du créne. | 1 Cliquez sur le bouton Save face. .. dans le menu vertical situé a droite

Sélectionnez le modele le plus proche de ce que vous imaginez, puis affinez le
dessin en déplacant, & l'aide la souris, la croix placée au centre de la grille Item
scaler. Vous pouvez ainsi élargir, rétrécir, aplatir ou allonger la boite crénienne
du sujet. Comme vous le constatez, les cheveux ne sont pas correctement
alignés: pour y remédier, cliquez sur la coiffure et déplacez-la en gardant

le bouton de la souris enfoncé. Passez ensuite aux sourcils (Eyebrows).

» www.microhebdo.com

et de la fenétre. Le fichier sera sauvegardé en ligne et non sur votre
ordinateur. Aussi, afin de retrouver facilement le portrait parmi les milliers
de créations référencées, prenez soin de renseigner le maximum de champs:
nom de |'ceuvre, celui de l'artiste et adresse mail valide. Ajoutez un
commentaire et enfin cliquez sur Save pour lancer la copie. Pour imprimer

le portrait-robot, cliquez simplement sur la commande Print Face.
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LOISIRS

» AUDIO

AUDIOTOOL / DRUMBOT
» ®
Composez une sequence musicale
DIFFICULTE» @@ © ' AuTILSER SUR www.drumbotcom, = CE QU’IL VOUS FAUT »
TEMPS > Variable /' www.audiotool.com Un navigateur Internet récent

La musigue est, a
priori, une affaire de
spécialistes. |l existe

cependant des outils
permettant de composer
de courts morceaux sans
connaissances préalables
du solfege ni formation
particuliere. .., et tout ca
gratuitement et en ligne!

L H!HIIi

Avec Audiotool, composez vous-méme votre propre studio audio en disposant les éléments virtuels
de composition puis passez a la création.

Sonoriser un site Web
Pourquoi composer ses propres Créez des boucles avec Drumbot
morceaux quand on peut télécharger
ceux de chanteurs a succes? Pour Preparez une boucle rythmique la forme d'une animation flash qui permet d'obtenir
eviter de contourner la législation sur Si vous souhaitez vous lancer dans le slam, ou des boucles rythmiques par simple glisser/déposer.
le droit d'auteur qui interdit d'utiliser simplement sonoriser Windows a l'aide de petites
une ceuvre dont on ne possede pas compositions, rendez-vous sur le site www. Vous pouvez travailler a partir d'une séquence
la propriété intellectuelle. La mesure drumbot.com = existante, en conservant celle chargée
vaut pour les sites commerciaux, par défaut (Smoothness), ou en sélectionnant
mais egalement pour les blogs Cliquez sur le lien Drumbot situé en page I'un des échantillons proposés, situés dans
et les pages personnelles. d'accueil pour accéder a la boite a rythmes la colonne de droite. Cliquez sur 'un d’eux
du méme nom. Cette application se présente sous pour |'insérer dans la piste audio.

Loop Sets drumbeal OPER EXFORT WaY
wos il EE— F st TB wal 007 16 sl noanaml
o TOEAL
= ool - ulu @ 9 0"?5? /o8 |

P .d..u |
HWiHnnu

2 000000000000000

2000

Une sequence se compose de differentes briques qui
peuvent étre déplacées, dupliquées ou supprimees.
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-
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]
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Creez un home studio avec Audiotool

e ]

Les appareils qui apparaissent a droite de la fenétre peuvent étre placés
sur I'espace de travail et branchés les uns aux autres

Faites connaissance avec les appareils
Pour créer un «vrai» morceau, alliant musique,
effets spéciaux et voix, nous vous invitons a vous
connecter sur le site www.audiotool.com

drumbot

—e— " EE2

« moesssells - il

Composez

de relier les appareils.

Cliquez sur le lien Launch App pour accéder
a ce puissant éditeur de musique en ligne,
en anglais, sans équivalent en frangais. Cliquez

YE EYPORT Wav

909

ensuite sur le carré gris.

CLERR TIMFL [ MMy RER T OOPS

nesataTIE wol 017133 gealtin ready el

23:59:57.6 w400

votre boucle e cmlw . .65 Ml ou.2 [
La séquence o 1

chargée est
automatiquement lue.
Cliquez sur le bouton Pause pour suspendre |'écoute.
Parcourez la bibliotheque jusqu’a ce que vous trouviez
une composition a votre convenance. Vous pouvez
ensuite adapter et enrichir la séquence.

Pour réordonner les blocs qui forment la boucle,
il suffit de les déplacer au moyen de la souris,
et d'un glisser/déposer, sur la piste audio. Le bas
de la fenétre contient les échantillons de base,
que I'on peut considérer comme des briques.
Cliquez sur la fleche située devant un échantillon
pour en lancer la lecture. Pour |'intégrer a la séquence,
glissez-le a I'endroit voulu sur la piste audio. Un petit
ecran de contrdle vous indique la durée du morceau.

Creez a partir de zéro
Si vous préférez travailler & partir d'une partition
vierge, cliquez sur le bouton Clear timeline
placé au-dessus des boutons de lecture.

» Www.microhebdo.com

Une fois la sequence finalisee, utilisez
le panneau de contréle pour ajuster tempo,
spatialisation et volume sonore.

Ordonnez les éléments sonores comme

vous I'entendez. Ajustez le rythme du morceau
a |'aide du curseur BPM (beat per minute). déplacez-le
vers |a gauche pour ralentir, vers la droite pour
accélérer le tempo.

* Les deux curseurs situés a gauche de la
fenétre servent a régler le volume sonore
et & modifier I'équilibre entre les canaux droit et
gauche (ce parametre peut se révéler utile si vous
envisagez de plaquer une voix sur la boucle).

Cliquez sur le bouton Export Wav pour

sauvegarder le résultat au format Wav,
reconnu par Windows et la plupart des logiciels
d'édition audio.

A ce stade, ne vous souciez pas des branchements: Audiotool s'occupe

L'espace de travail contient pour |'heure

un amplificateur dans le plus pur style
des appareils Hi-Fi vintage (vumetres a aiguille,
potentiométre, etc.). Le volet droit recense tous les
équipements disponibles. On y retrouve les mémes
matériels que dans un studio d'enregistrement:
boftes & rythmes, synthétiseurs, boftes d'effets. ..

Ajoutez des appareils
Commencez par ajouter une table de mixage
(dernier élément de la rubrique Tools),
puis un module Audiotrack (il se trouve au milieu
de la seconde rangée a la rubrique Tools), en
les glissant sur I'espace de travalil. lls sont
automatiquement raccordés a I'amplificateur.

Un nouveau volet apparait en bas de la

fenétre d’Audiotool, comportant une zone
d'édition, surmontée d'un repére temporel,
ou s'afficheront les différents éléments sonores.
Sivous envisagez de mixer des voixet de la
musique, complétez le dispositif avec un second
module Audiotrack. Vous pourrez ainsi appliquer
des traitements et des effets spéciaux différents
a la source vocale.

Preparez les effets

Votre «home studio» est presque achevé. |l reste
seulement ay incorporer une boite d'effets afin
d'enrichir les voix.

Vous trouverez ces modules dans le volet
|latéral, a la rubrique Effects. Pour ajouter
un peu de réverbération aux voix, cliquez sur 2
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le module intitulé el K
Reverb et S o Soee
déposez-le a cdité

des autres

Aappareils.

Effectuez les branchements suivants: reliez

la prise In de la bofte Reverb & la sortie
de I'Audiotrack correspondant aux voix, puis la prise
Outa I'entrée B de la table de mixage. Il est temps de
Sattaquer a la composition de votre premier morceau.

Seélectionnez les samples
Placez-vous sur le volet inférieur et sélectionnez
la ligne
Audiotrack
qui accueillera
les sources
instrumentales.
Cliquez ensuite
sur I'icéne en forme
d'onde sonore
placée en haut
du volet latéral a
droite de maniére
a afficher les
échantillons
(Samples)
audio proposés
par |'application.

Une série de boutons permet de filtrer les fichiers

en fonction du genre musical ou de I'instrument
(Drum, World, Guitar, etc.) Cliquez sur All pour
obtenir la liste compléte.

. Placez I'un des échantillons, par exemple
JW_120_G_Cuban1, sur la premiere piste
audio. Cliquez sur le bouton + & droite de Audiotrack

Appliquez des effets et publiez!

Sélectionnez maintenant la ligne Audiotrack (1). Il s'agit du module relié
a la bofte d'effets Reverb, destiné a accueillir les sources vocales.

Cliquez sur le bouton Vecal, choisissez 'un des échantillons de la liste
(un double-clic sur un sample permet de I'écouter) et amenez-le sur la piste

audio vierge.

Cliquez sur la boite Reverb pour activer le filtre de réverbération.

Quand le morceau est terming, déroulez le menu File/Publish. Remplissez
le formulaire d'inscription au service (un nom d’utilisateur et un mot de passe
suffisent) et attendez quelques minutes, le temps nécessaire a la sauvegarde

et a I'encodage du projet.

Vos compositions sont hébergées sur les serveurs du site Audiotool

et, donc, accessibles aux membres du service.
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Le raccordement de notre module d’effets doit s'effectuer a la main: il recoit le signal de I'Audiotrack et le relaie

vers la table de mixage.

La partie instrumentale comporte ici trois pistes, mais peut en accueillir jusqu’a 16!

et choisissez Audiotrack afin d'ajouter une piste.
Répétez l'opération précédente avec, cette fois-ci, le
sample JW_120_G_Cuban2. Vous pouvez augmenter
la durée de ce dernier en cliquant sur I'extrémité du
ruban qui le représente et en |'étirant vers la droite.

Effectuez les premiers reglages

Cliquez sur le bouton de lecture pour apprécier

le résultat. Vous pouvez ajuster le volume sonore
en abaissant la manette Level de I'Audiotrack ou
modifier I'équilibre stéréo au moyen du potentiometre.

-

Ajoutez ensuite une boucle de percussion.
Cliquez pour cela sur le bouton Drum.
Déposez I'échantillon DD_Drum_111_Lp28 sur
la seconde piste audio, juste en dessous des samples
déja en place.

Pour enrichir la composition, cliquez sur

le bouton Add Track puis sur Audiotrack:
une nouvelle piste audio prend place sous celles
existantes. Vous pouvez y disposer un soutien
de guitare, par exemple.

O 65 AR [Pt |Kognt aunch Auastoat (@)

Une fois publiée, la composition peut étre télechargée depuis votre page

d’accueil Audiotool, au format 0GG Vorbis ou MP3.
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DEEZER

Accedez a des compils musicales
gratuites

DIFFICULTE>» - / AUTILISER SUR
TEMPS » 30 minutes = www.deezer.com

CE QU’IL VOUS FAUT »
Un navigateur Internet

Vous voulez écouter
gratuitement de la
musigue en ligne ¢

Rendez-vous sur Deezer,
le site spécialisé qui
propose un catalogue

L
o q‘~fla-ﬂ‘lgnr You ;

Emﬂﬂﬁﬁz 1 millions de tib
dans voire mobile pour e p n albun

b e e

« =«DEEZER PREMIUM +

riche de plus de S ;
10 millions de titres. i
Vous devez commencer ot ety ey
par créer un compte. e
Vous pourrez ensuite
mémoriser vos listes — 2 — e
de lecture, les partager s — 'l?;..m..pw B .I;;_F_I_i_:._.._.
Via un réseau social. e . et o
Voicl comment faire vos Cnasiog Car e Eyes Opar cazs (NN
aizetbuon . s O

premiers pas.

Creez votre compte

| Rendez-vous a I'adresse www.deezer.com | personnelles, choisissez-vous un pseudo

w etcliquez sur Créer un compte en haut puis cliquez sur Valider (cela sous-entend
a droite dans la page. Remplissez le questionnaire | que vous acceptez les conditions générales
avec vos coordonnées et vos données dutilisation du service).

) Uncourriel de confirmation vous est alors
“== envoyé. Cliquez sur le lien qu'il contient.
Une nouvelle page Deezer s'ouvre. En haut a droite,

votre pseudo apparait.

_ {Modter s70n st cashorama tNEl
1 aral | Mrmeeres | Fraseen i
S LSRR R sl ]

- Cliquez sur votre pseudo et choisissez

& Enlgrm

s herral

Quand on

vous dit que
| c’est castoche...

ﬁWrJ"irdﬂ' =

[ votrm mvstae 2 iea

Yo raver Sooubl autum Eine

Vious el dcould sucun Bire

Feod Trwitablars

“Voum iaved e erelebion e elards
ias armis
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Toall » Apiluitd  Wal selemmst  Arteiid sciererd

J FaI0Ram vouk 3 ervayd Un nouwiey mossage | Biemueus s Deaaer |
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Charchar un membe

&4 Recierchon por ¢omail ou pleLEc m
U TR O e FeCenoon
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" Mon profil dans le menu déroulant.

Les autres utilisateurs peuvent le consulter.
Pour I'instant, il n‘indique que votre pseudo,
votre age (renseigné au point 1) et votre statut,
En ligne pour le moment. Vous pouvez ajouter
une photo et un commentaire. Pour charger
une photo, dans le cadre Fiche profil,

cliquez sur Changer d’avatar. Recherchez
une photo et double-cliquez dessus.

Pour ajouter un message d‘accueil a

votre profil, sous la mention En ligne,

cliquez sur Ajouter une description a

votre profil, puis cliquez sur le bouton Editer.
Cliquez dans la zone de saisie qui apparait

et tapez votre texte. Puis, cliquez sur Valider.



Elaborez une liste
de lecture

| Enhautde la page, cliquez sur

cliquez sur le bouton + au bas de la colonne
(Nouvelle playlist). Saisissez le nom
de votre nouvelle liste et validez par Entrée.

-, Dans la zone de saisie en haut a droite,

" tapez le nom d'un artiste, d'un groupe

ou bien d'une chanson puis sur OK.

Remarque: lors de la saisie, le moteur

de recherche vous propose une liste de résultats
proches. En face de chaque recherche, le nombre
de résultats apparait. Si l'une des propositions
vous intéresse, il vous suffit de cliquer dessus.

.~ Laliste des chansons s’y rapportant
wt s'affiche en dessous. Pour ajouter

HéSUEMS o8 recharcha pour melody gardol
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Whe W Comier Me

Our Loww e Camy My oIwn L5 ]
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des chansons a la liste, cliquez sur le +a gauche
du titre de 'une de ces chansons puis sur Ajouter
a une playlist. Cliquez sur le nom de votre liste.
Une autre méthode consiste a placer le pointeur
de la souris a I'extréme gauche de la ligne du
titre. Il se transforme alors en main. Vous pouvez
maintenant glisser-déposer le titre sur le nom

de votre liste de lecture. I y sera ajouté.

A présent, si vous cliquez sur votre playlist

dans le volet de gauche, la liste des chansons
ajoutées saffiche.

Remarqgue : pour sélectionner les chansons,
VOUS pouvez aussi cocher la case a I'extrémité
droite de la ligne d’une piste a sauvegarder.

« 2 .DEEZERPREMIUM LEFTAT

is de renhj

# Ma musique

= Moa MP3

= )
Artistes {4) : Melody 3§

=} Deezer10/ 10 juin per doszaripam Quartet West, Melody
Alhumﬁ EZ!IJ My Cne
ieolody “Live F
i A ki

» www.microhebdo.com

Ecoutez votre musique

Melody Gardel - The Fain

Emportez 10
dans votre mobil

'REMIUM +

€ qualicer

[ U]

Oplions du player

Dptons suppidmentaires

el

C\ malody gardet DK

Fordy sonagre ervirée
| it et T e

Fondu sonofe soritia

|_‘m
P e Bl

| Sibesoin, cliquez sur Ma musique en haut
~w delapage. Dans le volet de gauche, cliquez
sur votre liste de lecture. Au-dessus de la liste
des titres, cliquez sur Ecouter

| "?H Les outils de lecture sont disponibles en haut
"= de la page. Outre les fonctions classiques
(Iecture/pause, passer a la chanson suivante, revenir
a la précédente), d'autres boutons apportent plus

de souplesse a votre écoute:

> répéter une liste: cliquez une fois sur le bouton
représentant une boucle pour répéter l'intégralité

de la liste;

Gerez vos playlists

Consultez le detail de vos listes de lecture
Cliquez sur Ma musique en haut de la colonne

du volet gauche. Puis cliquez sur I'onglet Playlists.
Le détail de vos playlists s'affiche. [l comprend

le nom de vos listes de lecture et le nombre

de titres qu'elles contiennent.

> répéter une chanson: cliquez deux fois

sur le bouton représentant une boucle;

> écouter en mode aléatoire: les chansons

ne seront pas diffusées dans l'ordre. Cliquez

sur le bouton représentant deux fléches se croisant;
> visualiser en plein écran: cliquez sur le bouton
représentant un carré (pour les vidéos).
Remargque: pour en sortir, appuyez sur la touche
Echap de votre clavier (en haut & gauche).

Enfin, vous pouvez aussi affiner les réglages audio
a l'aide de I'égaliseur, ou faire en sorte que le son
vienne en fondu lors du début du titre et termine

|a lecture également en fondu.

Supprimez une liste

Toujours dans Ma Musique, cliquez sur la playlist
(ue vous souhaitez supprimer puis cliquez sur I'ictne
représentant une corbeille. Confirmez votre choix
dans la bofte de dialogue qui s'affiche.

Partagez vos listes avec votre réeseau social

Vous pouvez partager vos listes de lecture avec
vos contacts Facebook ou Twitter, par exemple.

71 Quvrez une de vos playlists. A gauche,

~w| au-dessus de la liste des chansons, cliquez
sur le bouton Partager. Choisissez e réseau social
qui vous intéresse, nous avons choisi Facebook
pour notre exemple.

", 1| Dans une nouvelle fenétre, vous devez indiquer

= vOs identifiants propres a ce réseau (sauf si
vous &tes déja connecté a Facebook dans une autre

fenétre ou un autre onglet de votre navigateur).
Saisissez ensuite un commentaire a ajouter

a votre publication
puis cliquez sur
Partagerunlien.  [eusie:
Sur votre réseau,

un lien vers Deezer
saffiche. En cliquant
dessus, vos amis
peuvent ecouter
cette liste sans étre
inscrits sur Deezer.

U Fil d'actualité

statue (R Phats ] Lig

Exprimez-vous

Fahrice
& I'ECoute....
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Passez a Deezer Premium+
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TEMPS » 30 minutes . www.deezer.com/fr Un ordinateur avec une connexion
/ Internet, un navigateur Web

Vous avez apprécié
les fonctions de Deezer
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Avec Deezer Premium+ vous disposez de votre musique partout y compris sur votre smartphone,
sans pour autant étre connecteé a Internet.

Abonnez-vous Remplissez vos listes de lecture
Dans sa version de base, Deezer ne nécessite pas F”* Dans la colonne de gauche, cliquez sur surplombe désormais toutes les pages de Deezer
I'installation d'un logiciel pour fonctionner. ~" Nouvelle playlist, saisissez un nom. des que vous &tes connecté au service.
Ouvrez simplement la page www.deezer.com/ Puis, cliquez sur le signe + blanc sur fond bleu
fr/premium/offre-premiumplus, cliquez sur qui précede le titre d'une chanson. Choisissez | Vous pouvez aussi utiliser le Glisser/déposer,
Je m'abonne, saisissez les informations Ajouter a une playlist et sélectionnez une "= si la chanson que vous souhaitez ajouter n'est
demandées et choisissez un mode de paiement. de vos listes d'écoute. Curieusement, vous ne pas trop loin dans la page (il faut que la liste cible
C'est obligatoire méme si vous bénéficiez pouvez pas créer une nouvelle liste 8 ce moment-la. | soitdans le méme écran). En revanche, impossible
de 15 jours gratuits. Si vous ne souhaitez pas ~ C'estpossible si vous cliquez sur le bouton + blanc de transformer rapidement un album en liste
poursuivre en payant (10 euros par mois), sur fond noir situé dans le lecteur. Ce bouton d'écoute, mais vous pouvez cliquer sur Ajouter
pensez a l'annuler dans le laps de temps imparti — a mes favoris: ['album
(dans Mon abonnement en haut de la page). = apparaitra alors juste
3 B T':::?jf““" ik | au-dessus devos listes.
o g sos e g ) o o e () Autar i la lista de let-furo couranto {+1)
Sl U _ g , by 1Y Sivous avez effacé
R B e o . OO & romcavar I 84S ..‘“’fifff*l‘. une liste par mégarde,
s N i AT 5 m0toBarciey QL3 0 Uacy e i e yous apprécierez sans doute
Ry TR ' et O of 1Favi3eLever I 032y la page www.deezer.com
S 25 R PSS /fr/recover_playlist.php
e B jam| 0 s =T OB o7 vewrér N 0341 — r
& seewsiomm e OO HSAC 4D O3 08 Sors De Ms Ték i 033 ol "-.n"(-.'lUS trquverez les 5[]
T O = vou i es2s | dernieres listes supprimées,
O L3 10 Je b Veux Bae Ton Poavor i 0323 pourvu que la suppression
& Nocoegem e gopibeor mboiram U kel wiin s oy Deans: P - f alider Acceder & la fiche album compléte 113 Diresd date d e mUins drun mUiS.
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Le fonctionnement exclusivement en ligne montre
assez rapidement ses limites: de nombreuses
fonctions essentielles —comme I'ajout de vos propres
MP3—sont bien plus faciles aprés |'installation,

surle PC, d'un logiciel (on dit aussi un client) baptisé
Deezer Desktop. Curieusement, lorsque vous
cliquez sur Mes MP3s, le site indique simplement
que |application dédiée a I'upload de morceaux [sera]
bientdt disponible sur cette page. Il faut donc ouvrir
une liste d'écoute pour trouver le bouton Installer
Deezer Desktop.

ETAPE 4

Vous pouvez ajouter vos propres fichiers pour
compléter le catalogue —lequel, comme partout

(sauf depuis peu sur iTunes), n‘accueille, par exemple,
pas les Beatles.

1 Pourcela, cliquez sur Mes MP3, puis
~ Ajouter des MP3, sélectionnez les fichiers
que vous souhaitez ajouter, cliquez sur Ouvrir.

_, || Plus rapide encore, si vous possédez des listes
== d'écoute au format m3u (un format reconnu
par de nombreux lecteurs multimédias, notamment
Winamp), cliquez sur Ajouter une playlist entiere.
Hélas, seul le format MIP3 est accepté. Chaque
fichier ne doit pas dépasser 32 Mo (une limite

ETAPE 3

Installez Deezer Desktop

Ajoutez votre discotheque personnelle

Cliquez dessus, confirmez en cliquant sur
«| Installer et suivez la procédure. Deezer
Desktop est a peu prés identique a l'interface

de la page Web (que vous pouvez désormais fermer). =

_, || Sivous benéficiez d'une connexion a Intemnet
== (e bon débit, cliquez sur le bouton HQ pour

bénéficier du son en meilleure qualité (en 320Kbit/s).

1| Sivous constatez de petites interruptions
w| dans la diffusion de la musique, revenez

Buridangs « Come

rarement atteinte !) Ao
Iespace.d.e_sti:.]ckage Mes MP3s
étant, lui, illimité.

] Iratalfation de Msppleabon

Voulez

sur votre ardinateur !
7 Ed &ur IRCNNL
L gmir o b Creemr [k iop

Anmniet

sgue de sécunte
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Jawintoles w1 i) meiis IR

Imooasibie de dieterrning Dediteor e cotte applcnton.,

ILLImITE

Catte monlication pewl

en mode normal: la différence ne se fait
réellement sentir que si vous possédez
une installation audio de qualité supérieure.

LSt i s
Hre "': fonc

Utilse = les bowtons o -condra powr envover vou WP aur Deecer com of en moorier do volre fbraicie iTures ou Sune plavisd au o

.| Lesfichiers MP3
w4 peuvent étre
ajoutés aux listes
d'écoute de laméme
facon que les titres
Issus du catalogue de
Deezer: dans Mes
MP3, cliquez sur le +
noir sur fond bleu puis Ajouter a une playlist

Tire
07 Snenst

g2 Eutogy mpd

03 mp3

U4 LIS eI Il mip

05 Forty Six & 2mp3

ou Ajouter a la liste de lecture courante. Cette

derniére pourra étre transformée plus tard en liste

Asoutar des MP3 AROULCT NS DIIYIS] O Dé re

#En cours  onvod (15)

Articta Alhum Tailo

d'écoute: cliquez sur Liste de lecture courante
dans la colonne de gauche, puis Créer une playlist
a partir de la liste de lecture courante.

Personnalisez
vos listes d’ecoute

Vous souhaitez partager vos goQts

musicaux avec vos amis sur Facebook?
Cliquez sur le bouton F et connectez-vous &
votre compte Facebook, ajoutez éventuellement
un commentaire dans le champ Exprimez-
vous, puis cliquez sur le bouton Partager.

1 Sélectionnez une liste
d'écoute, cliquez sur le bouton

+ noir dans un rond blanc pour

développer les options de partage

(voir I'étape suivante) si celles-ci

n‘apparaissent pas, puis sur

le bouton Editer.

| Choisissez un genre parmi

= |a douzaine proposée puis
cliquez sur Valider. Pour illustrer
votre liste avec une image censée
représenter la jaquette de 'album,
cliquez sur Modifier puis choisissez
une image sur votre disque

(format JPeg, Gif ou PNG).

» www.microhebdo.com

| Vous étes plutot adepte des blogs ou des sites

"= personnels? A partir de votre liste d'écoute,

cliquez sur Lecteur exportable. Paramétrez les options
—langue, lecture automatique ou non, affichage des titres,

Partagez vos listes

taille du lecteur

W % % W Wk  excellent

B+ <AL, = exportable—,
sélectionnez
Lecteur exportable... le code HTML
etcollez-le
dans votre site.

|Covers _
ok ok ok k

_ B Privie @ [ Collaborative @

nllaboralf - hitp fvww deerer comisharedplaylist-A3R3

Il'ie plises sumn:i 23

+| Vous pouvez aussi partager une liste avec d‘autres
/| abonnés 2 Deezer. Cochez la case Collaborative,
cliquez sur Copier puis collez le lien dans un mail
et envoyez-le a vos proches. Aprés avoir cliqué dessus,
Ceux-ci pourront ajouter des chansons (mais pas
en supprimer).
Attention: dans toutes les situations qui précédent,
si vos listes intégrent des fichiers MP3 issus
de votre disque dur, ces derniers n‘apparaitront
pas pour d'évidentes questions de droits dauteur.
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-vous vraiment installer cette applicatian
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LOISIRS
AUDIO

Passez en mode hors connexion

Vous n'étes sans doute
pas connecté a Interneten
permanence... Pour continuer [ &'« PP
a écouter vos musiques 1 ;
préférées, Deezer met

a disposition un mode

hors connexion: les pistes
sont alors téléchargées sur
votre disque dur—mais ne
sont lisibles qu'avec le
logiciel Deezer Desktop
(voir I'étape 3 ci-dessus).

O Under The Bridge
D (3 DonlKnow ¥Why

Cliquez simplement sur Synchroniser

la playlist; une fleche bleue rotative
devant une chanson indique que celle-ci est
en voie de téléchargement, |a fleche verticale
noire sur fond vert indique que celui-ci est terming.

ETAPE 8

Le méme symbole en face d'une liste

de lecture témoigne de sa synchronisation
compléte. Cela fonctionne aussi avec les albums
considérés comme favoris, grace au bouton
Synchroniser I'album.

"

Jamwer Uincent McMorrow - [F | He2

q = Baciei Pyl ] Dareron
)
{)\‘L Deezeril @

© Ecouler la paylisi
Titre
O 0L FoodFor Thought
o0 Alone
00 Moi Cosl
00 Slrangers (Live)
- Lo Ly Amouretis
n s iy S : 0 a Ta ﬂhﬂﬁﬂhﬂ"ﬂ;fﬁﬂﬂﬂ
co Rademplion
O Hirdpos
o Zombies Of Life
o Hoo Doo

Utilisez Papplication iPhone

Comme le mode hors connexion, I'application iPhone (il en existe d"autres pour
Android ou Blackberry) est l'un des atouts de I'abonnement Deezer Premium+.
Une fois celle-ci installée, la plupart des fonctions de Deezer Desktop sont
disponibles sur votre mobile, y compris la consultation des fiches Albums

et Artistes.

Sur I'iPhone, rendez-vous dans AppStore et effectuez une recherche

sur Deezer afin de télécharger et d'installer I'application. Lancez-la
ensuite. Saisissez les identifiant et mot de passe associés a votre compte
etappuyez sur Se connecter.

a1 Bouygues 3G 15:41 Pk 34% G

Cherchez une
chanson, appuyez
sur |'icbne représentant

< Le Tango Funébre =

un chevron surplombant -6 0
huit points puis sur .
Ajouter a ma playlist Ajouter & ma

: ; . playlist
puis sélectionnez une liste.

¥

De laméme facon, '
“ lesfichiers MP3
que vVous avez ajoutés
via Deezer Desktop
sont disponibles
dans Mes MP3:
une fois inclus dans
votre bibliothéque,
les fichiers sont en effet
transférés sur les serveurs
de Deezer pour étre
disponibles a tout instant.

Acheter o titre
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Synchronisez vos listes

Tachez de connecter votre téléphone en Wi-Fi(c'est possible aussi en 3G,
mais c'est beaucoup plus lent!) pour copier localement votre musique.

Dans

Options,
autorisez le Mode
hors connexion.
Ensuite, dans la
rubrique Playlists,
appuyez sur
Télécharger
vos playlists.

ai__Bouygues 3G 15:36

' ATécoute

Options

sEDEEZER

© Delaméme
maniere,

ouvrez la rubrique
Albums et
appuyez sur
Télecharger
vos albums.
Sivous
vous rendez
a l'étranger,
pensez a faire Offre
ces manipulations g — . _
avant de partir, A S . 4
car le coQt Wil i Tt el MEtane Hecruruh
extravagant des communications Data interdit toute écoute en
streaming. M&mes remarques avant un voyage en avion, voire en train,
|a stabilité des communications étant assez aléatoire dans un TGV
lancé a pleine vitesse !

Mode hors connexion E

Compte

Utilisateur lobowil

Premium + (19/12/10)

Cptians



LA LEGENDE DE LA 2 CV

DANS UNE COLLECTION INEDITE SIGNEE

'%& -?i‘%-:.ﬁf‘*j_ﬁa—._ﬂ-r—‘{l - :_F',.- ‘g%‘-“;}% ,.-:::‘.‘:_ip._.h#l ]
LE MAGAZINE AUTOPIUS =~ = O
: E N + Q ' 4 {,/.:-._
" \ E VGT V.
1+ VOS Z VOITURES . iui5d™™ -

. VOTRE LIVRE
DE 40 PAGES

‘ ELIGOR @E\

LE 12 SEPTEMBRE AUTO PLUS

http://collection2cv.autoplus.fr

Symbole d'une epoque et d'un art de vivre,

la 2 CV fait partie de l'imaginaire A CHAQUE NUMERO :

ionnés d' i UNE MINIATURE 2 CV UN LIVRE
de .tous !eg passionnes gAutornoblle. SEDURELLE TRES DETAILLE
Aujourd'hui, les spécialistes d'Auto Plus EXCEPTIONNELLE [ —

vous font revivre sa légende

grace a une collection de t; / %: / J;\H
nouveaux modeles exclusifs. ey ) l_.j-- a‘;'], ] 5
) -i' & ’i = 3
k_\.L;I p—

UNE FINITION EXCEPTIONNELLE
o CARROSSERIE EN METAL INJECTE ® DES DETAILS D'UNE GRANDE PRECISION ® FIDELE A L'ESPRIT 2 CV




LOISIRS

JAYCUT

Coupez, collez, montez!

»VIDEO

DIFFICULTE>» (" @@ A UTILISER SUR

TEMPS » Variable

Oubliez les logiciels a
télécharger: pour vos
montages vidéo, optez
donc pour le Web !

En anglais et gratutt,

le vral programme
d’édition vidéo
complet JayCut tourne
dans un navigateur,
s'affranchissant de la
puissance de calcul de
lordinateur et de votre
environnement logiciel.
Et vous retrouvez vos
montages a partir de
n'importe quel ordinateur
connecté a Internet.

| www.jaycut.com

T

Créez votre projet

"1 Rendez-vous & |'adresse http://jaycut.com,

~ puis cliquez sur Login / Registeren haut
a droite. Remplissez le formulaire d'inscription dans
la partie de gauche avec un pseudo, votre adresse
mail et un mot de passe. Cochez la case pour
accepter les conditions d'utilisation et cliquez

- sur Create new account. Vous recevrez un mail

de confirmation. Vous pourrez vous rendre, par
la suite, directement sur votre profil en saisissant
ladress Wil

, | Avantde débuter votre montage, nommez
== votre projet en cliquant sur Le clip vidéo n'a
pas encore de nom, situé a droite au-dessus de la

AJOUTER UN FICHIER MULTIMEDIA

spec-tonnez o cossor duous vous souhesor secporkes un ot ol

-

Mon ordinatoors
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fenétre de prévisualisation. JayCut conserve

v0S montages sur ses serveurs. Pour sauvegarder
le travail en cours, cliquez sur Sauvegarder en bas
a gauche. Juste a c6té, le menu Ouvrir affiche la
page ol sont stockés vos projets. Notez que la
version gratuite de JayCut permet de stocker 2 Go
de données et d'exporter 20 vidéos par mois.

.| Pour télécharger vos vidéos, sons et photos
w| dans JayCut, cliquez sur Ajouter un média,
puis sur Mon ordinateur et enfin sur Suivant.
Cliquez sur Parcourir, sélectionnez vos fichiers
sur le disque dur, puis cliquez sur Télécharger.
Lorsque le transfert est terming, fermez la fenétre
avec la croix. Les limitations de la version
gratuite permettent de charger

des fichiers de 250 Mo maximum, et
votre montage final devra avoir une durée
inférieure a 30 minutes. Si vous disposez
d’'une webcam ou d'un microphone,

Vous pouvez enregistrer des séquences
directement sur JayCut.

CE QU’IL YOUS FAUT » Un ordinateur
avec une connexion Internet a haut debit,
un navigateur Web

e —

=

Sur la timeline, Ia longueur de la bande bleue est proportionnelle a la durée de la vidéo.

Calez vos videos

" Une fois tous les éléments sur le site,

= commencez le montage. Pour ajouter
une vidéo, il suffit d'un glisser-déposer depuis
l'onglet Vidéos sur la timeline(en frangais,
ligne de temps). Elle comprend cing pistes:
deux pistes vidéo A et B, une piste texte pour
les titres ou les sous-titres, une piste transition
pour I'enchainement des séquences et une piste
audio vous permettant d'ajouter de la musique
ou des commentaires.

) Commencez par faire glisser, par exemple,
L= Une vidéo sur la piste Vidéo A. Elle apparait
sous forme d'une bande bleue dont la longueur
est proportionnelle & sa durée, indiquée en haut

PuhlladTaBaeharaar in




ETAPE 3

Enchainez les séquences
et jouez avec les effets speciaux

Pour enchainer des séquences avec des effets
de transition, il faut qu'elles soient en alternance
entre la piste Vidéo A et |a piste Vidéo B et quelles
se chevauchent. Placez ensuite un effet de transition
(onglet Transitions) entre les deux vidéos, dans la
piste intitulée Transitions. La durée de |'effet de
transition est définie par le temps de chevauchement

des deux pistes vidéo. Pour juger du rendu, cliquez
sur Apercu vidéo sous la fenétre de visualisation.

Double-cliquez sur une séquence vidéo dans

la timeline pour ouvrir le panneau d'effets.
Sous l'onglet Vidéo, un curseur vous permet de
régler la vitesse de la séquence pour créer des
ralentis ou des accélérés. En cliquant
sur le bouton Effets, vous pourrez
modifier la couleur dominante
de la séquence (Code couleur),
jouer sur la luminosité, la température

de couleur, la saturation ou passer la séquence
en monochrome et lui donner un aspect rétro
avec tremblements et grain.

Traitez les titres et sous-titres
et travaillez la bande-son

Ajoutez des photos

JayCut sait gérer les photos, pour, par exemple,

| réaliser des fonds pour les menus au début de
votre vidéo ou entre des séquences. Vous pouvez
aussi générer une vidéo compléte uniquement &
partir de photos, c'est-a-dire créer un diaporama.
Les clichés se placent sur les pistes Vidéo A
ou B et sont modifiés comme les films
(durée d'affichage, transitions, effets spéciaux).

de la timeline. Pour réduire cette durée, il suffit
d’attraper avec la souris ['une des fléches bornant
chaque extrémité de la séquence.

.1 Sivous souhaitez découper une séquence,
At munissez-vous de l'outil ciseaux et cliquez I3
ol vous voulez couper. Notez que cette manipulation
ne coupe pas réellement la séquence. Elle génére
en fait une seconde copie redimensionnée selon
vos indications. En I'étirant avec les fleches comme
nous I'avons vu précédemment, vous redonnez a

la séquence sa longueur originelle. Pour supprimer
un élément de la timefine, glissez-le simplement

en dehors ou sélectionnez-le et pressez la touche
Suppr de votre clavier.

» www.microhebdo.com

Pl Sous

~w l'onglet
Autres, vous
trouverez
quelques
modéles

de textes fixes
ou animeés

qui pourront |
s'incruster sur votre vidéo (sous-titres, génériques)
ou sur des images fixes. L'élément Couleur unie
se place sur une piste vidéo et permet de placer un
fond coloré derriére un titre si vous ne souhaitez pas
I'incruster sur une photo ou une vidéo. Vous avez

le choix entre plusieurs polices de caractéres

dont la taille, la couleur et I'alignement sont
personnalisables. Pour rééditer un module texte,
double-cliquez dessus.

| Derniere étape avant la finalisation du film:
" le son. Vous pouvez illustrer votre clip avec
de la musique, par exemple un fichier MP3, que
vous ajusterez a la dimension des séquences avec

les fleches ou les ciseaux. Sivous publiez vos vidéos
sur des sites de partage, attention: les titres
d'artistes sont régis par le droit d’auteur et vous
devez normalement disposer d'une autorisation pour
les utiliser. Pour éviter les problemes, vous pouvez
choisir des musiques gratuites téléchargées sur

des sites tels que Jamendo, en respectant

les termes des licences Creative Commons.

. Double-cliquez sur une piste audio pour

‘4| paramétrer le Fade in et le Fade out,
c'est-a-dire la montée ou la descente progressive
du volume pour les débuts ou les fins de séquences.
Vous pouvez également éditer le son des séquences
vidéo et méme
le supprimer
totalement (en
cochant Muet
audio), si vous
souhaitez un
clip musical
sans le son

direct.

Telechargez ou publiez le film

Une fois votre montage finalisé, exportez-le en
cliquant sur Publier/Télécharger la vidéo, en bas
a droite. Plusieurs formats sont proposés, en
fonction de la destination: téléphone portable,
ordinateur, service Web. Une fois votre format de
sortie choisi, cliquez sur Sur Internet. Vous recevrez

un courriel contenant un lien de téléchargement
une fois l'encodage effectué. La vidéo est
également visible sur votre page perso JayCut,
accompagnée d'un lien de partage et d'un code
Embed a copier pour publication sur un blog

ou sur les principaux réseaux sociaux.
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LE GRAND

GUIDE WEB

DES

APPS

Réseau social
P. 84 Etendez les mailles de vos réseaux

P. 94 Des outils pour bien tweeter

P. 96 Boostez votre parcours professionnel avec LinkedIn

FACEBOOK
P. 98 Parameétrez vos applications

P. 1 00 Creez et gérez un groupe

P.. 1 03 Lancez votre sondage perso

P. 1 04 Archivez toutes vos donnees et publications

P.. 105 Trucs et astuces
Blog

P. 1 08 Créez et animez votre blog avec OverBlog

P. 1 1 O Bloguez sans effort avec Tumbilr

P. 1 1 1 Utilisez les fonctions communautaires de Tumbilr

Webmails
P. 1 1 2 Le match des webmails

P. 1 20 Envoyez 10 Go de photos par mail avec Hotmail

Laurent Hamels/Fotolia
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On ne présente plus les populaires
Facebook et Twitter. Pourtant, |l
v a fort a parier gue nos pas-a-pas

et trucs et astuces vous
surprendront. En outre, avez-

VOUS pense a d'autres réeseaux tels

gue LinkedIn ou Viadeo, axes sur
la socialisation professionnelle /
Et s'il vous prend lI'envie de
bloguer, quelle plate-forme
allez-vous adopter ? En termes de
webmail, enfin, avez-vous tous

les élements pour choisir votre
outil de communication ¢

Z
O
<
O
Z
>
—
—
O
O
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| COMMUNICATION

»RESEAU SOCIAL |

Etendez les mailles

Comment bien utlliser
les Incontournables
Facebook et Twitter,
Mmails aussl quelgues
sites plus spécialisés
comme LinkedIn,
LastFM ou Flickr?
Voicl toutes nos
astuces et nos
consells pour, par
exemple, préserver
VOSs données
personnelles.

fl
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de vos reseaux

es réseaux sociaux, c’est
le phénomene Web de
ces dernieres années. En
téte 'inévitable Facebook,
le plus populaire d’entre eux, dont
les statistiques de fréquentation
sont deux fois plus importantes
que celles de Google aux USA,
revendique a ce jour plus de
700 millions d’inscrits et
500 millions d’utilisa-
teurs actifs. Avec
’ambition de
passer un jour
le milliard. Et
le site de Mark
Zuckerberg
pourrait bien
y parvenir
rapidement en
s'implantant
sur des terri-
toires ot régnent
pour le moment
d’autres réseaux,
comme la Chine avec
Renren.com, le Japon
avec Mixi.jp et le Brésil
avec Orkut.
En France, selon les derniers
chiffres de ComScore, Facebook
est le réseau le plus fréquenté
avec pres de 33 millions de visi-
teurs uniques (chiffres de dé-

cembre 2010). Suivent Skyrock,

<4

la plate-forme des adolescents
(10,7 millions) et Windows Live
Profile (8 millions). Assez loin
derriére, on retrouve Twitter,
Viadeo ou LinkedIn avec un peu
plus de 2 millions de visiteurs
chacun.

Le concept de réseau social est
si ancré dans 'Internet d’aujour-
d’hui qu’il devient difficile de
trouver des sites sans fonctions
de socialisation ou sans accoin-
tances avec les géants du secteur
que sont Facebook ou Twitter.

Moins d’anonymat, mais
plus de confidentialite?

Toute la difficulté dans cet uni-
vers de réseaux interconnecteés
ou nous sommes de moins en
moins anonymes, cest de contré-
ler ses données personnelles. Cest
le sujet polémique des qu'on aborde
le theme des réseaux sociaux.
Cela pousse d’ailleurs les éditeurs
de ces services a les adapter sans
cesse en ajoutant des parameétres
de confidentialité qui désorien-
tent parfois plus l'utilisateur qu’ils
ne le rassurent. Mais bien plus
qu'a travers des réglages, c’est
dans I'éducation que réside la
solution. Car, méme en réglant
aux petits oignons nos parametres
de confidentialité, il ne faut jamais

perdre de vue que les réseaux
sociaux sont des espaces semi-
publics et que ce que l'on y fait
peut étre vu, enregistré et méme
rediffusé par des «amis». Lt 1a,
plus grand-chose n’est contro-
lable. 1l faut donc adapter ses
comportements et garder pour
soi ce que l'on ne souhaite pas
voir diffusé. Pas parce que l'on
fait des choses répréhensibles,
comme I'insinuait Eric Schmidt,
le PDG de Google (fin 2009 dans
une interview a CNBC), pour
qui seuls les criminels ont des
choses a cacher. Mais simple-
ment pour préserver son intimite,
comme on le fait d’ailleurs dans
la «vraie vie».

Dans ces pages, nous vous don-
nons des conseils pour utiliser
au mieux Facebook ou Twitter,
en évitant les impairs. Nous vous
présentons également d’autres
sites de socialisation plus spécia-
lisés et valant le détour. Parce
quiiln’y a pas que Facebook dans
la vie et qu'un bon moyen de
préeserver ses données, Cest aussi
de ne pas mélanger torchons et
serviettes, en séparant pour cela
ses réseaux personnels des pro-
fessionnels ou les généralistes de
ceux plus spécifiques a une pas-
sion ou un hobby.®

‘a pas besoin de voir & quoi vous passez vos congés. Pour é
arez au maximum vos contacts privés de vos contacts profes
1t des réseaux sociaux différents, soit en vous créant plusieu
reseau. Ou encore, lorsque c'est possible, en divisant vos ¢«
stincts au sein d'un méme compte.
»
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COMMUNICATION
RESEAU SOCIAL

dans Internet

Facebook, un Internet

On ne présente plus Facebook, le réseau social tentaculaire, devenu un réseau a |'intérieur
du réseau. Difficile aujourd’hul d'y échapper: tous les sites dits soclaux permettent d'interagir
avec |ul. Le but du jeu est de tirer le mellleur parti de ce réseau et d'étre en contact avec

ses amis, tout en restant maitre de ce que I'on montre, et a qui.

Creez des «cercles »

Crigbozd £ F - ” s - Cerddentalte  Camdtzer o bes

s

L'une des solutions pour dissocier ses relations sur Facebook consiste

a se créer différents comptes pour ne pas mélanger ses «amis» issus du
cercle professionnel et ceux liés au cercle amical. || est aussi possible de
«ranger» ses contacts, au sein d'un méme compte, dans différents
groupes.

Pour créer des groupes, rendez-vous dans la rubrique Compte/Gérer
la liste d'amis. Cliquez sur Creer une liste. Dans la fenétre pop-up
qui s'ouvre, cliquez de nouveau sur Créer une liste. Le champ, en haut
de la fenétre devient jaune. Saisissez-y le nom de votre liste,
Collegues, par exemple. Cochez, parmi vos amis, Ceux que vous
souhaitez ajouter a cette liste. Puis cliquez sur Créer une liste. Volla,
votre liste est créée, vous pouvez a tout moment y ajouter des membres,
en cliquant sur le bouton En ajouter plusieurs. Pour retirer des amis,

Il suffit de cliquer sur la petite croix a cété de leur nom.
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Apparaissez hors lighe
pour certaines personnes

Chaque fois que vous vous connectez sur Facebook, il y a toujours

un «ami» pour vous sauter sur le rable et engager la conversation.
Sachez qu'il est possible d'apparaitre hors ligne pour certaines
personnes dans le module de tchate. Il faut, au préalable, avoir

créé des groupes au sein de sa liste d'amis. Surla page d'accuell,
rendez-vous dans Discussion instantanée. Vos groupes
apparaissent. Pour passer hors ligne, il vous suffit de cliquer sur

le petit rond dans la barre verte, en face du groupe aux yeux duquel
vous voulez étre invisible. Le bouton se décale alors sur la droite et le
fond devient gris. Cliquez a nouveau pour redevenir disponible en ligne.
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Ne communiquez pas
tout... a tout le monde!
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Toujours grace aux groupes, il est possible de ne pas partager

ses statuts avec la planéte entiere. On peut ainsi éviter de
mélanger ses cercles personnels et professionnels. Dans le champ
Exprimez-vous, inscrivez votre phrase. Puis, avant de cliquer

sur le bouton Partager, cliquez sur le petit cadenas situé a coté.
Sélectionnez Personnaliser. Dans le menu déroulant

Ces personnes, choisissez Certaines personnes.. .,

dans le champ en dessous, saisissez le nom du groupe aupres
duquel vous voulez communiquer. Seuls les amis que vous avez
Inscrits dans ce groupe verront votre statut.
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Customisez la page
d’accueil de votre nouveau
profil

Le nouveau profil de Facebook, désormais obligatoire, fait la part belle
aux photos. Choisissez une image composée d'un personnage ou

d’'une forme verticale - I
agauche etdun roespre gyl e SO - [E—T—
motif horizontal MicoMebds
dans le premier tiers it £ n
droit. Rendez-vous ﬂ.ﬁ‘? S
sur Www. e £ T
picscatter.com, -

cliquez sur "
Upload picture . E H
et sélectionnez E——

une photo. -

Elle apparait dans l'interface Facebook. Profitez-en pour la déplacer
ou la grossir pour quelle s'adapte a ['espace. Cliquez ensuite

sur Publish to Facehook. Lopération prend quelques secondes.
Enfin, cliquez, toujours dans la page Picscatter.com, sur Open main
picture. En bas a droite, cliquez sur Définir comme photo de profil.
Votre page est personnalisée. Pour la voir, allez dans votre Profil.

» www.microhebdo.com
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Cachez vos infos
personnelles

Méme si Facebook est réputé pour se soucier assez peude la
confidentialité, certains réglages permettent de se «cacher» un peu.
Rendez-vous dans Compte/Parametres de confidentialiteé.

Puis, dans la rubrique Choisir les parametres de Confidentialité,
sous Entrer en contact sur Facebook, cliquez sur Afficher les

Vios norm, image de profil, sexe et rdseaus peavent ftre wus par tout le monde [en savolr plush Maus wous
recommandons sgalement de laisser 185 aulres paramatings de Base OUverts A toLs O8 (AC6MN A DErmeEtira A vos am
vons retrdsver sur Faceboak.
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parametres. Vous pouvez alors déterminer qui peut vous trouver,

vous envoyer des invitations, voir votre liste d'amis, votre formation,
votre ville de résidence, vos centres d'intérét, etc. Pour vérifier ce que
I'on voit de vous, cliquez sur Apercu de mon profil. Puis saisissez un
nom dans le champ Apercu de votre profil tel qu'une personne en
particulier peut le voir. Aprées avoir cliqué sur Retour aux parametres
de confidentialité, cliquez sur Personnaliser les paramétres.
C'est |a que vous réglez qui voit ce que vous partagez, ce que partagent
vos amis et surtout vos coordonnées (téléphone, adresse, etc.).
Sachant que vous n'&tes pas obligé de compléter ces informations.

* Vilr votre Pormation o1
votre gmphd
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Demandez une copie
des donnees que 'on a
publiees sur vous

Demander mon fichier en téléchargement

La récupération de toutes vos photos, de vos publications, de vos
messages et d’autres informations peut prendre un certain temps.
Nous vous demanderons de confirmer votre identité afin de
protéger la sécurité de votre compte.

aechrger

Vous pouvez obtenir aupres de Facebook un fichier Zip contenant

tout ce que vous avez publié depuis le début sur le réseau social : profil,
photos, vidéos. Rendez-vous dans Compte/Parametres du compte.
Cliquez & cdté de Telecharger vos données sur En savoir plus.

On vous propose alors de vous envoyer un fichier Zip, contenant

toutes vos données. Un message électronique vous est envoyé quand
|'opération est terminée. Cliquez sur le lien contenu dans le message.

Puis montrez patte blanche et fournissez votre mot de passe.

Cliquez ensuite sur Telecharger. Voila, vous avez votre fichier Zip

avec |'intégralité de votre activité sur Facebook. »
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Si vous navez pas confiance en Facebook, et que vous n'étes pas slr

de vouloir laisser Mark Zuckerberg, le fondateur, conserver vos données
a vie et vous envahir de publicités, vous pouvez toujours vous toumer
vers des réseaux altematifs. Il y a d‘abord Diaspora (http://joindiaspora.
com), fondé sur un systéme open source, mais qui est encore a la fois
trés embryonnaire et pas du tout finalisé. Vous pouvez aussi essayer
une autre plate-forme sociale open source du nom de Movim
(www.movim.eu) et Peerscape (www.peerscape.org), réseau

soclal expérimental, fondé sur le peer to peer. Mais le cdté «usine a
gaz» de ces louables projets laisse encore de beaux jours a Facebook.

Affichez les photos
en grand sans les ouvrir

Voici comment afficher Bl e
les photos présentes sur P
Facebook, celles des '
profils comme celles
postées par les membres,
dans leur format d'origine,
en passant simplement

la souris dessus. Il faut
pour cela installer
I'extension Facebook
PhotoZoom, disponible
pour les navigateurs

Firefox (http://t.01net.
com/tc106758) et
Chrome (http://tinyurl.
com/326nin8).

ol ...} pour le meilleur
| s, Navigateur!

j ‘:-.. ¥
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Désactivez ou supprimez
votre compte

On distingue sur Facebook la suppression définitive de son compte
et la simple désactivation. Un compte désactivé peut &tre remis
en service a tout moment. Un compte supprimé 'est pour de bon,
passé un délai de 14 jours. Pour une suppression définitive, rendez-vous
dans la rubrique Aide. Cliquez dans les Principales questions

sur Comment supprimer définitivement mon compte?

Cliquez ensuite sur le lien Faites la demande de suppression ici,
puis sur le bouton bleu Envoyer. Vous avez ensuite 14 jours pour

vous rétracter, si vous vous rendez compte brusquement que vous

ne pouvez pas vivre sans Facebook. Quant a la désactivation, elle est
accessible depuis les Parametres du compte. | faut alors cliquer

sur Desactivez le compte.

Z vos comptes avec des clés solides

nce, le réseau social donne des
ons personnelles. Pour un util
rti, ces données peuvent étre |
> de I'ingénierie sociale et déme
s d'accés ou mot de passe. La
gui n‘est d'ailleurs pas valabl
seaux soclaux, est de se cons
passe sécurisé de plus de hu
“différent pour chaque servi
neélangeant minuscules, majuscules
ffres et caracteres spéciaux.
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Twitter, I'actu en temps reel

Le site de microblogging, et son info distillée en 140 signes, s'est Imposé comme un vral mode
d'information pour gui veut étre au courant en temps réel de ce gui se passe dans le monde.

Voicl comment |'exploiter au mieux.

Creez votre page
de tweets a votre image

Une page Twitter, ¢a se personnalise. Pour une page a

votre image, rendez-vous du cdté des Parametres, rubrique
Theme. Vous pouvez opter pour ['un des themes proposés,

ou appliquer en arriere-plan une photo personnelle. Pour ce faire,
cliquez sur le bouton Changer I'image d'arriere-plan, puis sur
Choisissez un fichier. Lorsque vous avez sélectionné votre image,
vous obtenez un apercu de |'apparence de votre page en cliquant
sur Enregistrer les modifications. Vous pouvez ensuite changer
la couleur de l'arriére-plan, du texte, des liens, etc., en cliquant

sur Changer les couleurs du theme. Et si vous avez beaucoup
d'abonnés,
VOus pouvez,
comme le

journaliste
David Abiker,

aller sur www. t« -w

twilk.com,

e . parameliet e Fadegonds

qui permet
d'utiliser les
photos de ses
Followers
(ceux qui vous
suivent) comme
fond d"écran.

|l suffit pour
cela d'accepter
de lier son :
compte Twitter & I apph en question. Vous pouvez choisir d'utiliser
la trombine de ceux qui vous suivent, de ceux que vous suivez,

ou des deux. Une fois que vous avez choisi une mise en page,
cliquez sur Preview this settings.

>»» ET AUSSI

I E R R ENNENEERERENSEENRNEESERERENDS.NSHNEN:

RN A EN N BN NRENENNEERRERERSENEEEEEERENEENERERENRERENEERSEEENNENNEERERENENEENEENRENRNENENNENNENHNTHE.

Ne vous laissez pas
submerger par
les retweets

Vous vous étes abonné a de nombreux fils, du coup, votre «timeline»
ressemble au

périphénque a.hervaud]ai beraiion.r. Nitp. fwwv. ecrans 1
alheure de 31819 697 8117 648
ppmte- S vous e Les retweets de cet utilisateur
Navez pas envie apparaitront dans votre fil.

de faire du tri '

dans vos

abonnements, vous pouvez limiter un peu le flux en choisissant

de ne pas voir ce que certaines personnes retweetent. Cliquez sur

le nom de la personne. Un volet s'ouvre, a droite, avec ses tweets

et retweets récents. A coté du bouton Abonneé, cliquez sur les petites
fleches vertes. La mention Les retweets de cet utilisateur n‘apparaftront
pas dans votre fil apparatt.

Ne confondez pas tweet
et message prive

Cela peut paraitre évident, mais un tweet, a la différence d'un message
privé, est vu par tous les abonnés. Par beaucoup de monde, donc.

Aussi, faut-il bien distinguer la fonction Repondre de la fonction
Message. Si vous souhaitez réagir publiguement & un tweet,

cliquez sur Repondre. Un champ apparaitra alors, commencant par
@quelqu‘un. Pour envoyer un message privé, qui ne sera vu que par

la personne a qui vous |'adressez, cliquez sur Message. En cas d'erreur,
Il est possible de supprimer un tweet. |l suffit de cliquer, sous le
message, sur Supprimer.

pratique extension Yoono

pour Firefox (http://t.01net.com/
tc32589), Il est possible d'afficher
dans une méme Interface le

contenu de nombreux réseaux:
Facebook, YouTube, Twitter, Flickr,
LinkedIn, mais aussi des logiciels

de messagerie instantanée. »

a des sites comme Seesmic
(http://seesmic.com) ou Hootsuite
(http://hootsuite.com) pour
suivre plusieurs réseaux sociaux
en méme temps. Hootsuite
permet également de planifier

la publication d’un post a l'aide
d'un calendrier. Avec la trés

tweetdeck.com). L'application
permet non seulement d'étre
présent sur plusieurs réseaux

a la fois (Facebook, LinkedIn,
Twitter, etc.), mais aussi de lancer
des recherches par mots-clés,
pour suivre ce qui se dit sur un
sujet. On peut aussi se connecter

Pour suivre et &tre suivi sur
Twitter, Il n'est pas nécessaire
d'étre connecté au site. Vous
pouvez utiliser des agrégateurs
sous forme d'applications a
télécharger sur votre ordi

ou votre smartphone. C'est

le cas de TweetDeck (www.

» www.microhebdo.com Hors-série Micro Hebdo» N°64 > 89




COMMUNICATION
RESEAU SOCIAL

LinkedIn et Viadeo, pour decupler

sSOn reseau pro

| existe des réseaux exclusivement dédiés aux relations professionnelles. Sur LinkedIn
et Viadeo, chague contact devient un allié potentiel lorsqu'on cherche un emploi.

Ne negligez aucune piste

La premiere tache consiste a «recruter» des amis. On pense d‘abord

a inviter ses collégues, quand on est en poste, ou ses anciens collégues.
Les personnes que 'on a rencontrées au cours de ses études. N'hésitez
pas a écumer les associations d'anciens dipldmés. Rien de tel que

la cooptation pour trouver un emploi. Vous pouvez aussi suivre d'autres
pistes. Par exemple, si vous avez un nom de famille peu courant,
pourquol ne pas chercher les gens présents sur le réseau qui portent

le méme nom que vous. Cela crée des liens. Ce n'est certes pas
toujours pertinent, surtout si vous cherchez un job dans ['édition

et que votre homonyme est charcutier. Mais sait-on jamais!
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Elargissez votre cercle

LinkedIn, tout comme Viadeo, permet, via un fil d‘actualité a la Twitter,
de poster des nouvelles et autres informations que |'on juge dignes
d’intérét. Si vous avez un compte Twitter (également a usage
professionnel), songez a cocher la case agrémentée du petit oiseau
bleu, logo de Twitter. Vos comptes seront alors liés, et lorsque

vous publierez quelque chose sur LinkedIn ou Viadeo, cela apparaitra
sur Twitter en méme temps.

viodeo Q o

. d I Forticper ~ Carmere

Vous aviez des contacts.
Vous avez maintenant un carnet d'adresses.

Mees contorcts

LRy |
[ i T 4t |

Eﬁﬂg&" Hﬂﬁgiﬂ 112 vodim cl e prof Poirficadinr. ™ Alcis Aect
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ne connaissez pas réellement.
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out, Injures racistes, diffamation et autres insultes sont répréhensibles sur les réseaux soclaux, e
, peuvent tomber d'autant plus facilement qu’on y apparait souvent sous sa véritable identité.
> entreprise ouvertement, ou encore de soumettre |'inventaire de vos biens et vos dates de vacan
ambrioleurs potentiels. Surtout si votre liste d'«amis » compte des centaines de contacts que, pou

Adheérez a des groupes

Vous pensez avoir fait le tour des relations professionnelles et
personnelles, et vous ne voyez pas comment élargir votre horizon?
Rejoignez des groupes. Rendez-vous dans la rubrique Groupes

et explorez ceux qui existent déja. Vous pouvez aussi en créer un,
qui fédérera peut-étre de nouvelles personnes.
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Sollicitez des
recommandations

SurLinkedIn et Viadeo, 1l est possible de recommander une relation
et de se faire recommander par un membre de son réseau. N'hésitez
pas a solliciter les gens avec qui vous avez travaillé. Au pire, ils ne
répondront pas. Au mieux, votre profil aura gagné en crédihilité.

Faites jouer votre réseau

Parce qu'on est toujours mieux accuellli quand on est présenté par
quelqu'un, utilisez la fonction de Viadeo qui permet de faire relayer ses
messages par ses contacts. Cette fonction s'appelle «&tre présenté ».
Elle indique, schéma a l'appui, qui, dans votre réseau, peut vous aider
a Btre présenté a une personne donnée. Sur LinkedIn, rendez-vous
dans la rubrique Entreprises. Saisissez le nom de |'entreprise qui vous
Intéresse et voyez qui, dans votre réseau, peut vous aider a entrer en
contact avec les gens qui travaillent dans cette société. Vous pouvez
également «suivre» cette entreprise. Cela signifie que vous pouvez
étre informé par mail quand une personne quitte son emploi ou quand
une nouvelle offre d'emploi est publiée au sein de cette entreprise.
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Flickr est le réseau soclal de référence pour les passionnés de photo. Une mine pour
qui cherche a progresser en recevant les commentaires avisés de passionnés, mails aussl
un lieu privé ou partager ses albums souvenirs avec ses proches.

Référencez vos images
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Pour que vos images soient vues sur Flickr, il faut qu'elles soient
trouvées et donc bien référencées. En plus d'un titre et d'une
description, il est important de les taguer avec des mots-clés.

Les tags utilisés par Flickr sont compatibles avec les métadonnées
de type Exif ou IPTC. En clair, cela signifie que si vous étiquetez
vos clichés avec des logiciels comme Picasa, XnView, ACDsee

ou Windows Live Photo Galley, ces tags seront repris par Flickr.
Pour taguer des images par lots dans Flickr, cliquez sur Organiser,
puis sur Organiser par lot et sur Ajouter des tags.
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Faites-vous des relations

Pour commencer, cherchez vos contacts (Facebook, Gmall, etc.)
Inscrits sur Flickr en allant sur le menu Contacts, puis Rechercher
des amis. De méme, lorsque vous naviguez sur le site et tombez
sur des photos qui vous plaisent, marquez-les d'une étoile pour

les ajouter & vos images préférées, laissez vos impressions, et
ajoutez |'auteur a vos contacts (menu Ajouter un contact sous
son pseudo) si vous voulez suivre ses publications. Les groupes
rassemblent des utilisateurs autour d’'un théme, d'une pratique

ou méme d’'un matériel : les amoureux de Venise, les fans du Canon
EOS 550... Pour trouver des groupes, tapez une requéte dans le champ
de recherche, puis filtrez les résultats en cliquant sur Groupes.
Attention: pour éviter I'anarchie, certains groupes imposent

des regles strictes a leurs adhérents.

»ET AUSSI

|| existe une multitude de sites de socialisation dédiés a |'image
en général, comme iPernity (www.ipemity.com) qui accepte

aussi la vidéo et l'audio, deviantART {(www.deviantart.com) dédié
aux productions a caractére artistique, ou encore MyPicturelown
(http://mypicturetown.com/), e site de Nikon ouvert aussi

aux possesseurs d'appareils d'autres marques.

» wWww.microhebdo.com

T une question de courtoisie, mais aussi .,
roit @ I'image. Lorsque vous postez une photo

e

avantageuses ou pouvant leur porter préjudice:

/erses, affichage ostentatoire d'opinions
politiques ou religieuses, nudité, etc.

Publiez vos photos
par mail

Vous pouvez déposer des photos sur Flickr par mail en les envoyant

a une adresse spécifique que vous trouverez au menu Vous, puis

Votre compte, a ['onglet Emails et notifications sous Importer

via les options mail. Elle a la forme motchiffremot@ photos.flickr.
com. Ce que vous aurez tapé dans le champ Objet du mail tiendra lieu
de Titre sur Flickr, et le corps du message de Description. Pour taguer
les photos, tapez dans 'objet du mail tags: suivi de mots-clés. Placez les
expressions entre les signes ? et ”. Exemple: tags:magazine? Micro
Hebhdo" \ous pouvez définir les critéres de confidentialité en modifiant
Iadresse destinataire. Par exemple motchiffremot+friends @
photos.flickr.com, si I'image n'est visible que par vos amis. Les autres
opérateurs sont: +private (photos pour vous seul); +family (visibles
par vos contacts ayant le statut d'amis); +ff (visibles par vos contacts
ayant le statut d'amis ou de famille).
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Geolocalisez vos photos

Cliquez sur Organiser, puis sur ['onglet Carte. Saisissez une adresse

et glissez vos images sur la carte pour les associer & un lieu. Si vous

utilisez un appareil photo GPS ou un smartphone pour faire vos photos,

les coordonnées GPS intégrées aux métadonnées seront utilisées.

Cliquez sur Explorer la carte, en haut a gauche, pour voir toutes

les photos publiques d’autres membres prises aux alentours.

Un bon moyen de voir d'autres regards sur un méme lieu ou de faire

du tourisme virtuel. »

Hors-série Micro Hebdo»» N°64 391
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LastFM, radio sociale et
recommandations musicales

LastFM est une source inépuisable pour les mélomanes avides de nouveautés, grace
aux statistigues d'écoute de ses abonnés, ce gque le site nomme le scrobbling. Ces infos
constituent une gigantesgue base de données utilisée pour effecteur des classements (charts),

Ne ratez plus rien

lost.fm
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Une fonction intéressante de LasttM permet d'étre tenu informe

des dates de tournées de vos groupes favoris, des sorties de titres, etc.
Surle site, cliquez sur votre profil en haut a droite et déroulez le menu
jusqu'a Recommande. Longlet Dernieres parutions vous indique
les albums ou singles parus récemment. Cliquez sur Des artistes

de votre bibliotheque pour restreindre a I'actualité des artistes figurant
dans vos charts. Méme principe a I'onglet Concerts, notez en haut

a droite la possibilité d'importer 'agenda des concerts directement
dans votre messagerie Outlook ou votre calendrier Google, ou encore
de recevoir I'info en vous abonnant au flux RSS. N'oubliez pas de jeter
un coup d'ceil & l'onglet MP3 Gratuit pour télécharger librement
quelques titres offerts par les artistes.
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Envoyez vos statistiques

Pour scrobbler vers LastFM, vous devez installer le logiciel client

pour Windows (www.lastfm.fr/download), compatible avec i Tunes,
Winamp, Media Player et sa version mobile. Il permet d'écouter les
radios, de taguer des chansons, etc. Vous pouvez aussi paramétrer

le scrobbling dans le logiciel de streaming Spotify, en renseignant
votre identifiant LastFM au menu Modifier, puis Préférences.

»ET AUSSI
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Economisez 25%

En dehors des USA, de la Grande-Bretagne et de I'Allemagne, les radios
LastFM sont réservées aux membres payants. Si vous voulez bénéficier
de la formule, économisez quelques euros en jouant sur les cours des
devises et en basculant d'euros en dollars. 'abonnement annuel passe
ainsi de 36 euros a 36 dollars (environ 27 euros) selon les cours

Accedez gratuitement
aux radios LastFM

Curieusement, les limitations régionales touchant LastFM ne semblent
pas toujours effectives lorsque le service est intégré dans d'autres
programmes. C'est notamment le cas avec |'application LastFM

du logiciel Media Center Boxee (www.boxee.tv) ou encore avec
I"application mobile Android TuneWiki (www.tunewiki.com).

Partagez vos o
coups de coeur

Un titre vous plaft beaucoup? Faites-le

¥ Lancer une radio

FOola @ o8 radmeknt

I MaRadico

découvrir via votre mur Facebook ou votre fil .
Twitter. I suffit de connecter LastHM a ¥ Mes Recommandations
Wi Mes Voisins

Facebook ou & Twitter en vous rendant
surwww.lastfmsocial.com ou sur
http://lastfmlovetweet.com. Vos favoris
(signalés en cliquant le cceur dans le logiciel
LastFM) seront alors automatiquement
publiés survos réseaux sociaux.

% Mes Coups de coewr

Fronifes récemment
v % Coups de coeur récents

Les services de streaming audio comme Spotify ou Deezer proposent, eux aussi, des fonctions sociales et de recommandations musicales, et des interconnexions
avec Facebook ou Twitter. MySpace reste une référence dans le domaine de la musique, et presque tous les artistes et labels ont leur page sur ce site. Enfin,
demier-né des réseaux musicaux, Ping d'/Apple est intégré aux demiéres versions du logiciel Tunes.
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YouTube, videotheque
communautaire

Le géant du partage de vidéos en ligne de Google est trés lié aux réseaux les plus connus.
Mais Il a aussi ses propres fonctions pour partager ses coups de coeur et communiguer.

Restez informe

L'inscription a YouTube permet de poster et de commenter des vidéos,
mais aussi de retrouver ses contacts (Gmail, Yahoo!, Facebook,
Hotmail) et de s'abonner aux chaines d'autres membres pour étre
informé de leurs publications (cliquez sur le pseudo de ['auteur d'une
vidéo, puis sur S'abonner). Lors d'une recherche, affinez les résultats
en déployant les filtres du menu Options de recherche. Enfin,
soyez avertl, via le flux RSS, de |a publication de nouveaux clips liés

a une requéte, en cliquant surle symbole orange strié de blanc

dans la barre d’adresses de votre navigateur.

Controlez la diffusion
de votre activité YouTube

Yolre fus Faclilés conespond aus acions gue yous eleciuer sur YouTube. Vous pouver par exemple, relie :-I
w5 fovorls ou donner valre &vs Ul un contenu

Quelie s activités sont partagées ? Dl mes sctivités sontelles partagées ?
Inclure les acfons sulantes Publier autematigeement mes adhitds sar

¥l Vidéa que jai aimée Facebook { Winston Smith - Dissocher les comples | Activer I part]
e automalique

| Commentaire sur une vindo
(FF| i Twsttar - Assodier mag complas
¥ | Abonnement 3 une chaine

I Y Readar - Assocler mes complas
(V| Ajout dune vidé s aux favoris 3

= O Ot - Associer mes comples
¥ | ajaut Sun o Sir 18 Site

g MySpace - Assouer mes comples

Attention, si vous connectez des services comme Facebook a votre
compte Youlube, une partie de votre activité pourray étre redirigée.
Sivous ne souhaitez pas que ces infos sortent de Youlube, cliquez
sur votre pseudo, en haut & droite, puis déroulez jusqu'a Compte.
Cliquez sur l'onglet Partage d'activités et décochez les cases

des activités ou réseaux a exclure du partage.
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Creez des listes de lecture

Dans les résultats d'une recherche sur YouTube, si vous passez le curseur
sur les vignettes d'apercu, un menu avec le signe + permet d'ajouter
des vidéos a vos listes de lecture. Ces listes sont mémorisées au menu
Mes videos. Cliquez surle bouton Partager d'une liste pour |'envoyer
par mail. Vous pouvez aussi la publier sur Facebook en copiant le champ
URL sur votre mur, ou sur un blog en copiant le Code d’integration.
Vous pouvez adapter les dimensions de la vidéo a celles d'un blog

en modifiant les chiffres width= et height= dans le code.
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Telechargez des videos

Vous pouvez télécharger des clips ou juste leur bande-son pour

les consulter hors connexion ou les emporter dans votre baladeur
multimédia via de nombreuses extensions pour les principaux
navigateurs. Mais il y a encore plus simple en modifiant directement
I'adresse de la vidéo. Tapez kiss ou pwn devant YouTube dans I'adresse
(par exemple www.pwnyoutube.com/watch?v=dhh9xynLICU)

et vous serez redirigé directement vers des liens de téléchargement.
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Partagez vos decouvertes

Cliquez sur Partager sur la page d’une vidéo. Plusieurs réseaux sont
déja paramétrés, mais vous pouvez aussi récupérer le lien de la vidéo
pour le poster sur d'autres sites (cochez URL courte pour générer une
adresse raccourcie pour un SMS ou un tweet). Pour montrer un passage
d'une vidéo, ajoutez, a la fin de I'adresse ou de sa version courte, le code
#t=XXmXXs. En outre, dans la fenétre Repondre a cette video,

VOUS pouvez créer un raccourci qui accélérera la vidéo jusqu'au passage
que vous voulez commenter. Pour cela, insérez dans votre commentaire
la miniature exacte sous la forme XX:XX (1:30 pour 1 min30 s).

nnectés, et un commentaire que
postez sur I'un peut trés facilement,

tre sur l'autre. Certaines pratiqgues comme
out participent a cette diffusion parfois
ntaire. Ne passez pas trop vite sur
glages de confidentialité, surtout
avez lié plusieurs réseaux entre eux.

» ET AUSSI

Youlube n'est pas le seul site de partage de vidéos a proposer

des fonctions de socialisation. Dailymotion (www.dailymotion.com)
et Vimeo (www.vimeo.com), proposent des fonctions assez similaires
pour suivre et commenter |'activité de leurs membres.
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COMMUNICATION

» RESEAU SOCIAL

Succes oblige,
Twitter, le site

de microblogging, a
susclté la création de
trés nombreux outils

@hentions Recherches Listes
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Tweetez futé

La connexion au site de microblogging n'est
pas l'unique moyen d'accéder a son compte

.“‘”“’; MusiqueTactile uoigus Tactle &3 Al
| Bon plan : FL studio sur iOS, bientst surMﬁﬁ‘f -
b musiquetactile.fribon-plan-fl-st 2

ni de tweeter. A vous de choisir votre solution. d#:ﬁf*‘ -
T i
http://thuzz.arc90.com T M” i —

Rien de plus simple que d'ajouter l'outil Thuzz a la barre de son navigateur,
il suffit de cliquer sur I'icéne depuis la page d'accuell du site, puis de |a déposer
dans la barre de son navigateur. Par la suite, au gré des sites que I'on visite, un simple clic sur Thuzz permettra

» POSTEZ PHOTOS ET VIDEOS

d'ouvrir une petite fenétre et, ainsi, de poster directement sur son compte Twitter. Avouez qu’une image

_ peut parfois étre plus
www.thetwittertoolbar.com éloquente que 140 signes.
Twitter Toolbar est une barre d'outils & installer au choix sur les navigateurs Firefox ou Internet Explorer. L'avantage? Voici comment faire.

Pouvoir accéder a une série d'outils rapidement, que ce soit pour récupérer des statistiques ou créer un raccourcl

d’une adresse Internet. Plutot compléte, la barre d'outils sadresse de préférence aux utilisateurs assidus. nwww.screentweet.com

C'estl'un des rares services

a faciliter tout a la fois I'envol

de photos, de documents PDF,
de captures et de vidéos sur

un compte Twitter. Libre a vous
de télecharger un fichier stocke
sur votre disque dur ou de copier
le code d'intégration d'une vidéo
YouTube (a partir de I'onglet
Intégrer) et d'ajouter quelques
mots. Par la suite, vos visiteurs
devront simplement cliquer sur

le lien automatiquement proposé
pour accéeder au contenu. Simple.

http://tweetswitch.com/?lang=fr

Cet outil en francais permet de recevoir et d'envoyer des tweets par messagerie instantanée ou par mail. Il suffit
de choisir un compte (ou plusieurs) sur lequel vos tweets seront envoyés en premier : Windows Live Messenger,
Yahoo! Messenger, Gtalk, AIM ou ICQ. Entrez pour chaque bafte votre identifiant et ajoutez Tweetswitch a la liste
de vos contacts. Par la suite, chaque nouveau message est signalé dans la fenétre de tchate sélectionnée.

Ce qui, en fonction du nombre de tweets regus par minute, peut trés vite devenir envahissant.

www.tweetdeck.com

Agrégateur de réseaux sociaux, TweetDeck
a été congu prioritairement pour Twitter.

A new TweetDeck for a new era. Une fois installé sur son ordi, soniPhone
ou soniPad, le service permet de gérer
son compte, d'organiser ses listes et

ses recherches de messages. Lors

du réglage des parametres spécifiques

a Twitter, on peut également cocher

la possibilité d'inclure automatiquement
un hastag a une réponse ou bien encore
d'ajouter systématiquement @replies from
your friends to others. Pratique et efficace.

Bed TwaetDeck

» http://img.ly

Apres avoir relié ce service de
partage d'images a son compte
Twitter, on peut télecharger
une image vidéo pour la poster
sur le site de microblogging.

e e e e
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tweeter

Surveillez vos scores

Vous tweetez énormément, et aimeriez savoir ce que font les suiveurs
de vos messages? Voici quelques exemples de services pratiques.

www.retweetrank.com
Une fois connecté au site, saisissez votre identifiant Twitter, ou celui d'une autre
personne, et vous connaitrez alors le nombre de retweets (tweets qui ont été repris).

http://twittercounter.com

Twittercounter vous permet de connaitre |"évolution du nombre de vos followers

(ceux qui vous suivent), de vos tweets (messages) et méme de vos followings (ceux

que vous suivez). Et si vous &tes plus contemplatif qu'actif (autrement dit que vous ne

postez pas simplement) de connaitre les utilisateurs en téte du top 100. Les premiéres

places étant trustées
tweetwaste par Lady Gaga et

- Ashton Kutcher.

Put your Twifiter profile here.
Rhceis our el gty By your piohie o dabers ol

Enjolivez

Personnaliser l'interface de son compte, c'est possible.

www.colourlovers.com/themeleon/twitter

Ce service est aussi accessible a la catégorie Design in Profil

du compte Twitter. Il faut néanmoins autoriser la connexion entre
les deux services. Depuis le site, on peut alors choisir un papier
peint et déterminer les couleurs a utiliser.

http://twilk.com

Cet outil permet de mettre les photos des profils des différentes
personnes que vous suivez et/ou qui vous suivent en fond d'écran
de votre compte Twitter. Plusieurs modeles de présentation

sont proposés, validez votre choix en cliquant sur Use background.

Tt irararrararn
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www.twitterscore.org

promotitg
Trlier aeprbcaions, CleN heps b become- & Fealured Lo
MSICTFTER 3 VEENEN B3 TR L

et de ses mises a jour.

JUSE Nt rach Umse DO you 4pend o Twitler?

EITEVINE N CaicuiaTe |

Deux secondes suffisent pour connaftre son score, noté sur 10, qui tient compte du nombre de ses amis

http://tweetwasters.com

JUEC s T Tl el

o] B

0 8 D O
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Tweetwasters fait partie de ces outils dont on évite de parler & son boss, sauf si le fait de tweeter figure
dans sa fiche de poste. Et pour cause : I'outil est unvrai mouchard qui indique le nombre de tweets postés,
et évalue le temps passé a le faire. N'importe qui peut connaftre les statistiques de tout membre, il suffit

o de se connecter au site et de saisir I'identifiant (et ca marche aussi pour son boss).

L 4 4 4 4 4. 4.4 3 4 4344444442344 4444444424444 443 2 4

Repérez le buzz

Les infos s’enchainent a vive allure, alors, pour ne rien rater des sujets qui vous intéressent, créez donc vos propres alertes!

www.twilert.com

A I'mage de Google Alerts,
le service Twilert se charge
d'adresser par mail tous

g twilert

Wettrome howh i Bart
ey [wrimrm s i bl 2ol Pre e el s e e

€ counect ﬂ CREATE TWILERT o
g e S TR les messages en rapport
| . | avec les mots-clés que
¥ T R0 arm z 7
Wohen I'on a préalablement précisés.
&
http://tweetscan.com
© wanace your et Vous souhaitez retrouver
al'instant T tous les tweets

postés sur un sujet donné. Dans ce cas, connectez-vous a l'adresse de ce site,

puis tapez un mot-clé. Vous accéderez a I'ensemble des mini-messages liés au sujet.
Mais la réactivité de Tweetscan a ses limites, en 'occurrence la recherche ne permet
pas d'accéder aux tweets du jour. Loutil peut aussi étre utilisé pour la recherche

de personne, pour des alertes mails, voire pour retrouver I'ensemble de ses tweets
(mais cette derniére option est payante).

» www.microhebdo.com

www.twitscoop.com

| se dit toujours plein de choses sur Twitter, mais quoi précisément? C'est ce type

de curiosité que permet de satisfaire Twiscoop. Et ce, gréce & un nuage de mots-clés
les plus utilisés, lequel est mis & jour toutes les minutes. L'intérét du service se révéle
néanmoins un peu plus limité que le systeme des alertes mails.

www.mytwitter

cloud.com mytwitter cloud L)

Utile pour se créer un nuage . =) I ]
de tags —mots-clés— [ p—

.ernfoncn?nﬁssn cnmpte M‘;‘ch - Jourmalistes

witter, il suffit de connecter - -

le service & son compte .' S E‘ EEQ
Twitter. Le site permet % = EE A EEFKER
également d'accéder "B E o Y5 uEBERERS
aux nuages de tags BEOEE EBREBLLVE
par pays et par themes.
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LINKEDIN

Boostez votre parcours
professionnel

DIFFICULTE» © €0 @) ' AUTILISER SUR
TEMPS » 20 minutes  www.linkedin.com

{

CE QU’IL VOUS FAUT »
Une connexion Internet, un navigateur Web

LeS réseaux SOCiaUX Colpht Bandad ' Dasses i U Domole Suokricw Bianis Ades Sicsis - RICASME DLW InAMEGIS - PrANISTEN - ALk~ Ol
permettent auss' de Linked Accunll  Profil Contacts  Groupes Camidoes  Holte de vacoplion B Plua.. Parzonnes = | E AvANRGE
trouver des recruteurs, odifiar man profl Vo mon oo
de développer ses Bonjour Amine

relations d'affaires, de
retrouver d'anciens
collegues ou camarades
de promotion... Essayez
donc LinkedIn, riche de
100 millions d'utllisateurs
dans plus de 200 pays.

Anung Mashem | masre ]
Joumalste chef de rubngue chez Groupe 01 (HexdRadoTv) [ Usater ]

[dghon de Pane | France [ Modifier] Prasse ¢onte { Modfer)

Pogte sctual
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y

| Mocrer ]

Publer mon slatu

o Journaliste chel da rubrique cher Groupe 0%
_ {HextRadioTv) [ wosiner |

W Aparter un poste actusl

o Jaymaliste chef de mbnque & SVEY chez Vednsy Publcatin
Franca

Inscrivez-vous

Linked [}l

ieooel  Linkodhn, pour oo (s 7 Sinscrre S idertifior

Plus de 100 millions de professionnels dans le
monde utilisent LinkedIn pour échanger idéea,
infarmations et faire progresser leur carrigrne

JaV B Gamr volrs nésonu of nsaler A Mol o8 Vol Socieu
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|
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E-mail:

ol de
passe :

Mirimym &6 comaciirns

Dodg p-amim ¥ iga=lfimy v

Ouvrez votre navigateur Web, rendez-vous

sur la page www.linkedin.com et, dans le
cadre Inscrivez-vous sur le réseau Linkedin,
indiquez votre nom et prénom, ainsi quune adresse
mail. Entrez un mot de passe d'au moins six

LinkedIn vous propose de chercher des membres
parmi les contacts présents dans vos boftes mails.
Vous pouvez effectuer cette opération
ultérieurement. Il ne reste plus qu'a confirmer votre
adresse de messagerie pour valider votre inscription.

caracteres et cliquez sur S'inscrire.

Répondez ensuite a quelques

questions afin d'établir votre
profil: situation actuelle (employé,
indépendant, en recherche d'emploi,
étudiant.. .), pays et code postal,
compagnie ou secteur d'activité, etc.,
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facon la plus simpie de retrouver des personNnNes QUe voUs connaissez déja asl de
echercher dans vobre messagerie decironigue en ligne,

Votre a.mail : | |

Mot d@ passe de | |
wolte a-mail | :

Mows ne redmorisonons pos wolno mol 0o paaee i volno o-rail sens youa
oyt

= Emoyez voirs prosl 4 ung de vos ialalons
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® Cj&ar volre profl dans und Sulie Langus

-
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e | 75 % tu ol st complile

Compléter votre profil apidemant
_&, | Empairtar volre CV pour Sonstmmts on profil & oeiphst
en guelgues minues

Creez et completez

Connectez-vous sur votre compte LinkedIn
avec votre mail et votre mot de passe.
Dans le menu Profil situé en haut, cliquez

sur Modifier profil :

Liﬂkﬁdm Type OB compte | Basic

Ao jeil

Profi | Contacts

Voir le profil

Groupes Caméy

i'e no liod

Modifief Recommandatinns

Organisatour do profile

T Georges Bardes  wodiier

Si vous souhaitez aller vite, vous pouvez établir

un profil & partir d'un CV au format Word, PDF,
texte ou HTML (maximum 200 Ko), en cliquant,

a droite, sur Importez votre CV. | est toutefois
préférable de prendre son temps et de remplir
soigneusement chaque partie, quitte a y revenir
plus tard.

Commencez par indiquer votre poste actuel

et/ou vos postes précédents en cliquant
sur Ajouter un poste. Dans la nouvelle page
qui s'ouvre, remplissez le champ Entreprise.
Dés les premiéres lettres, LinkedIn vous propose
une liste d'entreprises référencées. Indiquez
'intitulé du poste, la période durant laquelle



votre profil

Constituez et etoffez votre reseau
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vous reste plus qu‘a choisir ceux que vous souhaitez
inviter. Vous pouvez aussi saisir directement leurs

Dans le menu Contacts, cliquez sur Ajouter
des relations. Le moyen le plus simple

pour démarrer est d‘autoriser LinkedIn & accéder

a votre bofte mails. Lopération peut seffectuer a

partir de votre webmail (Hotmail, Gmail, Yahoo!...),

en spécifiant adresse et mot de passe, ou
a partir de votre logiciel de courrier électronique
(Outlook, par exemple), en indiquant le chemin

vers le fichier de contacts (format VCF, CSV ou TXT).

Une fois que LinkedIn a listé vos contacts, en vous
précisant ceux qui sont membres du réseau, il ne

adresses.

Dans le menu Contacts, Ajouter des
relations, cliquez sur l'onglet Collegues.
LinkedIn vous permet de voir des membres
du réseau travaillant dans votre entreprise ou ayant
eté embauchés par I'un de vos anciens employeurs.
Repérez ceux que vous connaissez et envoyez-leur

Dans les deux cas, vous pouvez personnaliser

des invitations. Cliquez ensuite sur l'onglet Anciens
eléves pour retrouver d'anciens camarades d'école.
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vous l avelz U.C[:Upé Bt Modifier profil Vi fe profil
une dBSCFI[.].TIUn de vos .
responsabilités. Répétez
cette opération autant Nom de (écote : {Livarata pad
de fois que nécessaire. Diokome :  Univershé Pars Dauphios
Disziplina(e] *  Univarits Pary Now. Rars 13

Indlqugz vos - e ey

formations en cliquant 0 bz .

- " Univeisltd Pans Sud (Paris XI) voire Opidne
sur Ajouter une école. Activitde ot asssciations :  Frarce

Dans la nouvelle page
qui s'ouvre, indiquez
la nature du dipléme, le

Uil warrssind Pars - akcla-binrma (Parta X0

Fro~=e

UInvVarsioe Fars A Nanisme
ko

Informatlens
domaine d'étude, I'année supplémentaires ;
d'obtention, la participation
a d'éventuelles TTRp——
associations et toute
information appropriée. | Evoge LRI

e Ertnarms X CRampos nte

4 lllustrez votre profil en cliquant sur Ajouter
une photo puis sur Parcourir afin de spécifier

ou elle se trouve sur votre disque dur. Elle peut &tre

au format Jpeg, Gif ou PNG, et ne doit pas dépasser

les 4 Mo. Vous pouvez aussi placer des liens vers des

sites Web ou faire apparaitre vos publications Twitter.

Cliquez sur Ajouter un résume et Ajouter des
compeétences pour mettre en valeur vos acquis

» www.microhebdo.com

et vos envies. Jetez un ceil au profil de Guy Kawasaki
(www.linkedin.com/in/guykawasaki), un modéle
du genre (en anglais).

"/—\ Notre astuce

Lnrsque vous avez constitue votre base de

t ] contacts, faites valider par d’autres membres
du réseau vos experiences professionnelles. Pour
ce faire, cliquez sur Recommandations dans le menu

Profil, puis sur Sollicitez une recommandation.

votre invitation en cochant la case Ajouter un
message personnel a I'invitation? avant de cliquer
sur Envoyer les invitations. Par ailleurs, LinkedIn
vous suggére de nouvelles connaissances au fur et

a mesure que vous élargissez votre base de contacts,
dans I'onglet Les connaissez-vous?

Pour savoir si certaines personnes que

vous connaissez sont membres de Linkedin,
tapez leur nom sur le moteur de recherche situé
en haut & droite. Autre moyen d'étoffer son réseau:
consultez les relations de vos contacts via leur profil.
Remarque: n'envoyez pas d'invitations aux personnes
qui ne vous connaissent pas, car vous risquez
d'8tre catalogué comme indésirable. Mais LinkedIn
fonctionnant sur le principe des cercles relationnels
(le premier cercle étant constitué de ses
connaissances, le deuxieme des contacts de ses
contacts et le troisieme de I'ensemble des contacts
de sonréseau), il est possible de contacter une autre
personne en se faisant présenter par une relation
directe ou partagée en cliquant sur Se présenter.

Echangez avec votre
reseau professionnel

Vous pouvez envoyer des messages
a vos contacts en allant dans le menu
Boite de réception et en cliquant sur

Rédiger un message.
b (R Ot - Radis
Contacls Groupes Caméres | Bole de mceplon : Entreprisy
Accepter des vilations
] ﬂ Messages WOIr [D8 Messages
Rédger i massope |
0~ Sélectonn? ! | 5o do récepton
= Envnypés
.ﬂ'_-r AlicUH Archivéds

Cliquez sur le petit logo placé a droite du champ
du destinataire pour accéder a votre carnet
d’adresses LinkedIn.

Vous pouvez joindre un groupe
professionnel, d'anciens éléves ou
autres, en passant par le menu Groupes
et en cliquant sur Annuaire des groupes.
Si certains sont en accés libre, d'autres
ne peuvent &tre rejoints qu‘aprés acceptation
par leur administrateur.
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COMMUNICATION

»RESEAU SOCIAL

FACEBOOK
Parametrez vos applications
DIFFICULTE>» © @ ' AUTILISER SUR CE QU’IL VOUS FAUT » Un ordinateur,
TEMPS » 10 minutes 1{ www.facebook.com une connexion Internet, un compte Facebook
Quand vous utilisez une Applications, jeux et sites web » Applications que vous utilisez
application de Facebook, { Anbowr Conlunbialio vas spplstions
elle accéde a vos T e L—
données personnelles. Foud TR e
Pour des raisons e i
de confidentialité, i T e
vaut mieux controler O wooboxcustomTab fstae darmpEt0on
régulierement la liste AL P — TR vos applications
de vos applications o [ e e s
et modifier leurs D

I. 1 MeNYOREr 0es messaes aectnoninues
-0

B it e dior

parametres, voire
les supprimer. Mais

attention, en supprimer B e
une ne detruit pas les
données récupérées R I B o on i
a son Installation. o
m 'r“h To Fapes Modfinr s parametngs
im mm Thes Musedm of Ma HosrFar B parsmatral
%__“"ﬂbﬂ Uploadar Hogther s paramatra:

GooBox - Jeux Gratuits —-
Installez des applications IO VR v
PP
|l existe deux maniéres d'installer une >Reécupérez une application utilisée par un
application. La premiére consiste a la «piquer» | ami: lorsque vous cliquez sur Accueil, des encarts
a unami, la seconde, a effectuer une recherche via affichent, entre autres, les applications utilisées par Personnes
le moteur de recherche de Facebook. vos amis, RSS graffiti dans notre exemple. Si, vous ootk Py
aussl, vous souhaitez
SrreeY Frogl - ) -
Interdire [3ccés 3 un site dans Intemet Explorer : ult_lllser, t_:llquez Ul Ay O s
- e lienqui se trouve i-_-g
s —— * Interdire I'accés 3 un site dans Internet Explorer ,q :
—— I pour atra utle d'ntardire Maccés 3 cortgine oo Wab Sous Iactuallté mﬁ; DSINS Syt
1 _— Par exemple pour proteger fes enfants d'un contenu qui >Vous connaissez 'ﬁ.i:
E ne ®eUr st pas desting, ou encore pour ges raisons -
e dénntologiniias Au sein d'iine entrapriss. Noiis allons voiis IE nom dE Albums Goabox ¥
_ montrer comment v armver dans ke navigateur Intemet ’ - Tan -
Explorer O, rmais unte technigue san bire peul, Ble ylisde I ﬂppllcatlun T W
dans @ plupart des navigateurs Web.... VOus pouvez la
Cource : Microsoft Frogz: Actu High Tech a Voir plus de résultats pour goobox »
Publshed : 201 [-06-21 07:11:46 GMT rechercher Allichage des B mesieurs résullats
P P e e directement dans
le voletde recherche | d‘accuell, cliquez dans la zone de saisie Recherche
LESHOUVELLESnews.fr =t Isabelle Germain ont paragé un ben de votre page et tapez le nom de I'application, par exemple
sewane. | Revue de presse @ Facebook. En haut Goobox. Soit la bonne application vous est proposée
IR S e e | de votre page immédiatement, sinon cliquez sur Voir plus de
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Compte, situé en haut a droite de la page,
puis sur Parametres de confidentialité.

o . Karine Soloviell

Fvénemen
Gérer b ste dams
et o

Ugjad gt o

Liticar Faranonk &n fant qua Pags

Paramerres du compie

S deconmectern

Dans votre page d'accuell, cliquez sur le bouton

Accuell Profil | Rechercher des amis el 0Rg

Aide ‘b

Modifiez-en les parametres

... &fficher ks suite

Interéts, Vile d'origine et Vile actuelle
Accéder a mes photos et vidéos

videos de mo,

In...aHicher iz suts
Publier sur mon mur

Statut,...Afficher ks suite

i & H

Puis, dans la page qui saffiche, repérez le lien
Modifier vos paramétres, dans Applications
etsites Web.

Pour accéder a la liste de toutes les
applications installées sur votre compte,
cliquez sur Modifier les paramétres.

Vous pouvez

ainsi vérifier | U§ Applications et sites web
les données OIS VOS NARMBIIES pour ks
que vous i i

partagez avec chaque application. La plupart

sont obligatoires. Parfois, vous pouvez lui interdire
certaines choses, comme ici pour Intel Museum
of me. Il est possible de lui interdire de publier

des informations sur votre mur et, inversement,

résultats, en bas

de la fenétre facebook

de recherche.

Dans la liste 4, Tous les résulkats

qui s'affiche, &t personnes

filtrez les | pages

résultatsen & Groupes

Tllqu?ntdans B¢ applications

a colonne Evanements ‘!b

de ga_UChE: Sur [=] publications de mes amis
Applications. —

Enfin, repérez la bonne application, puis cliquez
a sa droite sur Voir I'application.

La page de I'application s‘affiche. En haut

a gauche, cliquez sur le bouton Accéder a
I'application puis sur Autoriser. A présent,
I'application est installée dans votre Facebook.

» www.microhebdo.com

s - Informations générales
Voir les details - En savoir plus

Comprend le nom, B photo du profil, le sexe, les réseaux,

. Accéder 3 mes informations de base

Accéder aux informations de mon profil
Jaima, musigue, TV, films, Ivres, citations, Activitas,

Photos que j'al telechargees, Meas videos at Photos et

Accéder aux informations de mes amis
Jaime, musigue, TV, fims, Iivres, ctations, Activites,

Intel® The Museum of Me peut publier des messages de

Accéder aux publications de mon fil d'actualité

(obligatoire )

(abligatoire)

(oblgatoire)

(abligatoire)

Supprimer

Supprimer

d’en extraire des données. Il suffit pour cela
de cliquer sur Supprimer.

Cliquez sur Retour a Confidentialité

des applications en haut de la page. Dans
la partie Activité liée aux jeux et applications,
cliquez sur le menu déroulant pour spécifier qui
peut voir quelles applications ou jeux vous utilisez.
Vous avez le choix entre Tout le monde, amis
et leurs amis, amis seulement. Cliquez
sur Personnaliser si vous souhaitez qu'il n'y ait
que vous qui puissiez voir cette information.

Demande de permission

GoOBOK - WuUXx GRS dermands une autorsaton powr effeciuer facuon sante ;
. Accéder @ mes informations de base
Lomorernd = . i phace ool profl, B ==re,

(L1 {4 |

GooBox - Jeux
LTS

C L Menvoyer des messages
|—E: b ok y

Secironkgues
iy - i s maps

e | G

'-..;t!:\.l_'pi.'-.:r'h:i"‘.-'llu.': ) it EEiEr MEnatoe

nutorees [ETF

Canmaxns en tant gue Kame Salraef {Ce n'ast pas vous 7

Vous avez installé un certain nombre
d‘applications, voici comment y accéder.
Sur votre page d'accueil, dans la colonne de gauche,
apparait un extrait de vos applications. Cliquez sur
Plus pour afficher une liste plus compléte. Il suffit
de cliquer sur I'une d’entre elles pour y accéder.

Pk sleTm mies s
[T "EU]

[ e e Corivim goilis roe—m— e i b Al e pa da

[ T

Pl LI AL WL el I, WEE SETT FRONTR SCERCE Pow] AT ITeE AT AN ITEEL

Puansvinalitar o Pt inds Tl ™® O i S KPTROEN M ol T 2 i

Flom ey o gl

n W cngn & o ol sl

Sar Pecmions. wprrarr, pEat e el sl o e pamieess Eoe s o el el [Tiernes |
Lt W R SRR LTl L WSROI T S B Sl i faf eer e
| g R ]

e AT T T S e ey e TYRE BN g P b e l-nfl,}ur.l- T WE E R

Vi e 1R antior crn e ow! ele ek derseese!
3 Pusvilomr

[==LEF STy S I
ﬂmm_m:hﬂ

P Peesing

B Tt Yo Pt

Fhoud et bt guierastnl lwe

o el W AT PR G Bl TR e
el ey

A BRI R PO e R B R T
Fril,

s Perw uf allar meil o8 ww v o8Bkl

s e
Tupt ® TrwTE
1

ALFE AL §e) e |
o Hdn b ] f
B

Ty T
L ] et ORI MK e IR e

1B o g A8 cpben s Bl ahanik By e B LG By T S T ——
P Bl ™ -

e ('\ Notre conseil

15- ]j S vous ne souhaitez pas que vos amis
sachent quelles applications vous utilisez
ou a quel jeu vous vous adonnez, cliquez sur
le bouton Compte, située en haut a droite de la
page, puis sur Parametres de confidentialite.
Puis cliquez sur Modifier vos parametres,
dans Applications et sites Web. Dans |a page
qui s'ouvre, repérez la partie « Activite liée aux
jeux et applications ». Dans le menu déroulant,
choisissez Amis seulement ou cliquez sur
Personnaliser pour étre plus spécifique.

Kt |

Confidentialité personnalisés

MOTITEr & TEL PETIONNES
Tas prrvonnes | | Amis seuement 3
Tl Y WL AT DELRRERT WOuF OB DO

#  Ne pay montrer ce comteny &

Cew prrvonmey

Lnreglitier ie parametre J§.

applications g0 L wel gue w3 amis wilisen

rdt VS
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COMMUNICATION

»RESEAU SOCIAL

FACEBOOK

Creez et

erez un groupe

DIFFICULTE» @ @)  AUTILISER SUR CE QU’IL VOUS FAUT »
TEMPS » 30 minutes www.facebook.com ~ Un ordinateur, une connexion a Internet,
un compte Facebook, des amis
Fan de poneys ou d'une | - e, T e e [ T oy Ty
chanteuse, vous avez B Sroupe frmt -
envie de former un pubiber: (5 Gurla mur 67 tien R Photn T vida T Question Amche: tot
groupe sur Facebook e + Nom d'un album

Gl YT |.|.l-l'-tI:L'-.l
.

autour de votre passion.
Cest simple... ou
presque. Suivez le guide.

AL

, | =2 Decuter rex le groupe
)

[} Céar un coqumEnt § gl UIJI“S d'ﬂdmlﬁm&nﬂ

[ Créer un Svinarment

i ) AMchar Wy gt

RS, : » Outils d"animation
Ll : ilﬂ-:._ (mr  gpoupe
rralbey_ sl jEws g ey i m :'-"-:;r"? JivRDe
Karne Sodmeetl AT G
Lo charts du groupas _Y L3 (R U Poupa
"EECA Ul vt LEWOSI O QUE oA peut Ty 8t o 3 "
) » Fenétre de tchate

Uy Uty

Karine Sobowied |

t‘: af Time aet ls
Pot de déibal de prolemos

4 sigrer jou fobjets
Ky, yniguement

. [ shobe L Facetock |
E ¢ WilE ey = R e R u Borfouyr Iy famghoh | ;

Coomp Bodemste 0! Magall Kangin ot o8 pesgna aimemtretey ol Douvisis-ngE fie un oot 7 CHIE STUT PR
Srigvat’ | 0% R PR
it (el aodcled )

dhoos el

m M (TN GG URIVD e sz ,G.'.J:u.:.;
: ’ FOIUBETLS, ToUt C40eng Ou OFFFET0!

& g - Comrurantal - Anrysar TEbonna et peemieg 4 pensormas 2

: 2 y =] b
Kxne Solnvel § douts Madall Ranain u
Ky i it e ¢ atormerer] g {harhang on

&l IonnaL) FHP. SAnmE__

iufmdubduwh 18 Discussion ingtantanés [18)

Constituez votre groupe

Dans lamarge a Méme si cette derniere option peut &tre affinée > partiellement privé: seules les publications
Kariive Sokowiel{ e : ; : : -
gauche de la Modifler mon proll par la suite, il vaut mieux y réfléchir dés maintenant. sont cachées (option Ferme);
page d'accuell se Vous avez le choix entre: > vraiment privé: personne ne peut trouver le
trouvent plusieurs [ il d'actualité > un groupe totalement public: n‘importe qui peut | groupe, ni voir ses publications (option Secret).
rubriques. Si Gréer & Messages afficher le groupe, ses membres et les publications Enfin, cliquez sur le bouton bleu Gréer. Votre groupe
un groupe napparaft | [ svénaments (option Quvert); estné, mais il est encore a |'état embryonnaire.
i & Ams '
pas dansla |ISt.E, Karme Solovieff 1] Groupes 4 Créerun groupe | Statuts pl
cliquez sur Afficher Modier mon profs Fabr
®{ Pour 2 suppress... S i
tout pour la dérouler. | 5 e presse of. R =
Puiscliquez sur Créer | 1 ree sncore SRS =
un groupe. &, Créer un groupe... ] Evénamants : STLp-
Afficher Lout B Ao gm;g'-: (L] = | Le fan-cuib du protemps il;ii-
Apparait alors, sur une nouvelle page, la liste i Foe, Membees ©  [Fabrics Brochan x | [Cack Sokasa » P
des groupes dont vnu:s étes déja membre, et B0 e mesnes e
tout en haut, _un bouton Créer un groupe, sur lequel @) test ancors S
vous devez cliquer. 5 Créer un groups ik
Afficher tout Les A Conlwlenbalite ¢ e MOoITe Qui Elq':u-'_ afficher e Qroupe 2L ses
_ o ot i m mambres. Sauk les mambras peuvant affichar las
Dans la fenétre qui s'ouvre, indiquez le nom du B usstions LES VE i ] T
groupe, les membres du groupe si vous savez #1 uens mon ot q P | Annuler
déja quels amis vous souhaitez convier et la W Inatons ddesjeux 4 | SO0 3R o '
CUnfidBnTia”té Flus Tous es masiss e me ds e s, U sals gu @ Lraved o es une . i
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|'étape suivante consiste a personnaliser

votre groupe, a attribuer diverses autorisations,
a activer les fonctions et, surtout, a inviter

des membres. Dans la page qui s‘affiche cliquez

sur le bouton Modifier le groupe. A coté

du Nom du groupe, cliquez sur I'icbne pour

en choisir une personnalisée:

Le fan-club du primemps » informations générales

Nam du groups : Le fan- club du printemps

® ¥ 7 B B |
Confidentlalite : | « @ = v 2 b=
i = 0 =
Approbation v - 1 s
d'adhisien 1 X & _,j ® __

Adresse Hectronique 3 : Crétr une adressc pour & groups

Cochez, si vous le souhaitez, «Seuls les
administrateurs peuvent approuver les
demandes d’inscription». Faute de quoi, n'importe
quel membre de votre groupe pourra ajouter un
nouveau membre. Si vous souhaitez que votre groupe
soit entierement public, laissez la case décochée.
Enfin, ajoutez une description pour présenter

votre groupe et cliquez sur Enregistrer les
modifications.

pour rendre votre groupe encore plus attractif,
choisissez une photo de profil pour l'illustrer.
Pour cela, cliquez sur Photo de profil. Cliquez
sur Parcourir. Sélectionnez un fichier sur votre
disque dur et cliquez sur Ouvrir.

Vous allez maintenant vous occuper

des membres de votre groupe. Cliquez
sur Membres. C'est ici que vous pouvez
ajouter de nouvelles personnes mais également
désigner des administrateurs du groupe.
Pour cela, commencez par ajouter une personne.
Cliquez sur Ajouter des amis au groupe.

La fan-club du printempe - Membres

Alouter des amis au groupe

Indiquez le nom des amis puis cliquez sur

Ajouter. Ensuite, cliquez sur Désigner comme
administrateur. Un administrateur a la possibilité
d'ajouter des membres, d'en supprimer et de
désigner d'autres administrateurs. Confirmez

en cliquant sur Nommer administrateur.

Si 'un des membres de votre groupe

» www.microhebdo.com

Gerez votre groupe

Le fan-club du printemps » Informations génerales

Hom du groupe :

Q'

Confidentialité : | O Fermé «

d'adhesion :

Le fan-club du printemps

Nimporte qui peut afficher le groupe et ses membres. Seuls les mamb
publications.

Approbation Seuls les administrateurs peuvent approuver les demandes d’inscription.

Adresse electronigue ;

Créer une adresse pour le groupe

Description :

Parce que le printemps est 3 meileure saison de 'année, venez partager avec
nous vos meilleurs souvenirs (balade, photos...)

|.es membres potentiels voient 3 description si le niveau de confidentizlite est cuvert ou

Enregistrer les medifications

Le fan-club du printemps - Photo du profil

Moafer b mnature
supprmer B photo

Selactonnerz un fichier mage sur votre ordnatewr {4 Mo macamum) ;

C Wsersikso\Pictures'Cl | Parcourir.

Eﬂ hﬂnim_}lrle;dm

Ve etfes pooy g orad da sharver &2 da ey sefle skl o o ety st cxnbree pae

Accuail  Profi Racharcher das amis  Complte =

o

D T

Condior o itk

Le fan—club du printemps » Membres

Désigner Magali Rangin comme administrateur du groupe

En tant qu'administrateur, Magali Rangin pourra madifier les paramétres du groupe,
supprimer des membres et accorder le réle dadministrateur aux autres membres.

Nommer administrateur

Annuler

a un comportement que vous jugez abusif,
interdisez-lui I'accés. Pour cela, a cdté de son nom,
cliquez sur la croix. Dans la fenétre qui s'ouvre,
cochez Exclure définitivement, puis appuyez
sur le bouton Confirmer. Cliquez sur Retour

au groupe.

. Le fan-club du printemps » Membres
Bt fmai B (0 fioaree

DutsCrinR

FarCe o

ESURRNAE - vinal wihinedst Lupstones BAGLl Ringin 7

2 Ape fiuzlm N PRI ML

[connrer [
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Animez votre groupe

Le fan-club du printemps » Créer un événement

GBI

Driand T
e prévoyer-vous T

Oui 7 Bar de Mamitid
AIOLTE UNE SOrEsse posEs .
+ Aputer une pholo | En savow plus | | frTaton t bR resay
7 VOITe 3D0M Dendant Qe WIS AeEndes,
Ol et bwiitad 7 SEscrionner bes vt | borm e Fallam ;w3 feuns oo progerge

Ji Inwiter ks memdsres da groups hite $o fan-cu
_.Fi Touut ke monde poal velr of rdpondre {ded

V| Alfichor b et des invitic sur s pags de e

FOC 08 Q8DUE G DrnTamps

A0 (%] Adeatar unae T

L :

Bormoren e L togigmirmenit

Vo phiobos sond e Cours de bEeChangement...

" Hawbe résolotion [pet pramdee 0 foig plas &

Creez des evenements

Imaginons que vous avez créé le groupe

de votre syndic de copropriété. Pour signaler

aux copropriétaires la date de la prochaine
assemblée générale, il vous faut créer un événement.
Pour cela, cliquez dans la marge de droite sur

Créer un événement de groupe, puis complétez
les champs Quand ? Que prévoyez-vous?

Ou?, puis les invités. Par défaut, tous les membres
du groupe sont invités, mais vous pouvez également
y convier des amis hors-groupe. Vous pouvez
personnaliser votre événement avec une photo

en cliquant sur Ajouter une photo. Validez en
cliquant sur Créer I'événement.

Discutez en ligne
|| n'est pas possible d'envoyer un vrai message a tous

les membres du groupe. Mais vous pouvez discuter
avec eux. Depuis la page d'accueil du groupe, cliquez
sur Discuter avec le groupe. Une fenétre de
messagerie instantanée s'ouvre et tous les membres
connectés peuvent participer a la discussion.

Partagez un document
L'intérét des groupes est de permettre de partager
des photos ou des documents simplement avec

une liste réduite d'amis. Cliquez sur Créer

un documentdans la colonne de droite. Indiquez
son titre dans le champ correspondant. Remplissez
ensuite le champ avec du texte. Validez en cliquant
sur Créer un document. Le nouveau document
apparait dans la liste Documents, dans la colonne
de droite. Et tous les membres du groupe ont

la possibilité de le modifier.

T =1
Bl ==
| — |

PArCe Qu'l VAUt mislx S3v0r (2 OUe fon DUt fare 2t ne pas fare]

] Créez un album
- Le fan-club du printemps 3 e st possible également de mettre
8 Grolipe « Fams » en commun des photos. Pour cela,
cliquez sur Afficher les photos, dans la
01 La charte du groupe colonne de droite. Puis sur Créer un album.

Sélectionnez la ou les photos. Donnez
un titre a I'album, puis validez en cliquant
sur Créer un album.

Eliminez les membres du groupe

La procédure de suppression d'un groupe

de Facebook est simple, a condition de faire
les choses dans le bon ordre, faute de quoi
vOus vous retrouveriez exclu de votre propre
groupe sans pouvoir d'action. Cliquez sur

le bouton Modifier le groupe. Dans la page
qui s'ouvre, repérez le lien Membres, dans la

les complices de Karine - Membres

&) Ajouter des ams 3u groupe

CEI'_'E " E Fah'

Désignes comme acminstraleyr - Dégg
‘Sunpﬂrmcf

Valé

Dé s

© W Magal
ax ] Désignés cornme adminstrateur
N
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Supprimez votre groupe

Quitter et supprimer les complices de Karine

SouhiEler-¥0US VIEment QURRter L8 Qroupe 7 Vous en #tes ke dermier memd

votra départ entranan dgealimant b reppracson da ¢a groupse.

Supprimer k& groupe

colonne de gauche et cliquez dessus. Ensuite,
supprimez un a un chaque membre du groupe,
en cliquant sur la croix, a c6té de chaque nom.
Confirmez chaque fois que Facebook vous

le demande.

Quittez le groupe

Lorsqu'il ne reste plus que vous comme membre

du groupe, cliquez sur le bouton Retour au groupe,
en haut de la page. De retour sur la page d'accueil
du groupe, cliquez sur le lien Quitter le groupe
dans la colonne de droite. Un message d'alerte
siaffiche enfin, vous prévenant qu'en tant que
dernier membre du groupe, le quitter revient

a le supprimer. Cela tombe bien! c'est justement
le but recherché. Validez en cliquant sur le bouton
Supprimer le groupe.

Membres (1) Afficher t¢

&= Discuter avec le groupe
& ] Ajouter des amis au groupe

M) Quitter le groupe

Suggestions de membres

Une précision importante : Facebook ne préviendra
personne de votre manceuvre. Les membres
du groupe ne seront pas avertis.



FACEBOOK

Lancez votre sondage perso

DIFFICULTE>» © 0 @0 AUTILISER SUR
TEMPS>» 10 minutes ~ www.facebook.com

CE QU’IL VOUS FAUT » Un ordinateur,
une connexion Internet, un compte Facebook,

Disponible depuis peu,
la fonction Questions
vous permet d'interroger

des amis, de l'imagination

La guestion geek de la semaine : le meilleur raccourd pour vous, C'esl 7 X

»Les questions
du sondage

tres simplement vos

et les votants

amis, et les amis de vos
amis. .. et de suivre

les résultats de votre
sondage.

Question posea par

M arine Solovieff

#

Publications

- MR damiar * Parrager §Supprima

F N Ecrives quoique chosc.,
:
Xa

Nombre de votants
total et d’abonnes

E ¥ Demander 3 des amis i_

»En tant que créateur
de la question, vous
AT - g ouvez la supprimer.
e pueres ).
retirer son vote

Créez votre questionnaire

Sur votre page d'accueil, dans le champ Publier, cliquez sur Question.
Donnez un titre a votre sondage perso, puis cliquez sur Ajoutez des
choix de réponse.

Remplissez le premier champ, puis appuyez sur la touche Tab

de votre clavier. |l vaut mieux éviter d'appuyer sur la touche Entrée,
qui risque de valider votre sondage immédiatement. Remplissez autant
de champs que nécessaire.

Choisissez ensuite si vos amis peuvent ajouter leur propre réponse, ou
si le choix est limité a celles que vous avez définies. Selon le cas, cochez

ou décochez
L Fil d'actualité Alaune + Les plus nécentes - |3 case Autoriser
Puilalees I Statut {E] Plroto -f] Lien 'S4 vidéo 5-': Quesbion toul IE monde
| a ajouter
La Question Geek de @ $emaine : & vous €82 Un support dé Stociage, vous dES- uptl_ons.
sefiez ; Enfin, validez en
Chai da réponsa cliquant sur Poser
+ Une def US : vous aimaz vous fare decret une question.
O T TS A A savoir: Sile
1 DD oo o v S rerrpl o Sagiees choix des réponses
¢ Un sssace dans ks rwages ke cloud C'ast Faveni est limité, une
* Uiid deqoetts | B modemims, G va un momant SBU'E répUnSB es‘t
ol autorisée par
S votant. Sinon, les
votants pourront
(¥ Automser tout fe monde 3 ajouter des opDONS cocher plusieurs
réponses.

» www.microhebdo.com

Suivez son evolution

Votre Question s'affiche immédiatement sur votre profil. Vous pouvez

attendre que vos amis y répondent, ou bien les y inciter. Pour cela,
cliquez sur Demander a des amis. Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez
les noms et
validez. C'est
la meilleure
méthode Publier : [-) statut [3) Phote #]] Uen " vidéo ET Ques
pour étre
sQr d'obtenir

des réponses. W™ Karine solovieff 3 demande La Question Geek de la sems
Remarque: r ﬁ un support de stockage, vous serez :

vOLSTIE Ev (@ -Hne clet USB : vous aimez vous f: |

pouvez pas
modifier

un sondage
une fois 2 de phis
publié, mais
seulement
le supprimer. Vous ne pouvez pas non plus bloquer sa diffusion. Les amis
de vos amis pourront y répondre, et méme le commenter.

' Fil d"actualite Ala une

Exprimez-vous

“) | Un disque $SD : la qualité a un p

y  tn DVD : parce que vous aImez n

ik

I s mintals o -
l.r".:l' SNaer 4 4B% JMmis

Pour suivre les résultats, ouvrez votre Page Profil (et non votre page
d'accueil), et cliquez dans la colonne de gauche sur le lien Questions.
Vous retrouvez ici tous les sondages que vous avez posés, auxquels
vous avez répondu, et enfin ceux que vous suivez.

En cliquant sur I'un d'entre eux, vous pourrez commenter une question,
retirer votre vote et supprimer la question.
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COMMUNICATION

»RESEAU SOCIAL

FACEBOOK

Archivez toutes vos donnees
et publications

DIFFICULTE>» © © 0"  AUTILISER SUR CE QU’IL VOUS FAUT » Un ordinateur,
TEMPS>» 10 minutes = www.facebook.com une connexion Internet, un compte Facebook
Vous voulez garder une Karine Solovieff
trace de tout ce que vous e S e i oet 58

avez publié sur Facebook,  BEEwEE SOt Rl
2 Z 3 ":‘-'n'rmrrr-ﬁ-'.ﬂ:d.-swrwanm rmabidng g o o nes abon SOr ke rEsemn goriB, o8 eont lllemps [IE votre vie
alnsi que |a ||Ste de ﬁ;mawdnwm:mmwa@mfwtmmt ?;I:éiggﬁhﬂﬂkﬂ;tl
. . . : L argea
vOs amis? Il existe une ke Sl s ke e Pl ok o i ko O (e

fonction pour cela.

Farma Sokract] base maes protigue
| Astira Facabosh ddplarar cms phalbs Sun Mism & s sulie

Frisos PN TS |

VEleos

Demandez votre fichier

Connectez-vous a votre compte Facebook. Cliquez vos donneées. Cliquez dessus sur le lien «en savoir | e-mail de la part de Facebook vous signalant que
sur Compte, puis Parameétres du compte. Dansla | plus». Dans |a page suivante, cliquez sur le bouton votre fichier d'archives est prét & télécharger. Suivez
page qui s'affiche, repérez la partie Téléchargez Télecharger. ||l ne vous reste plus qu'a attendre un le lien indiqué dans |'e-mail.

Decouvrez votre archive

Renseignez votre mot _ : Les dossiers photos
g Télécharger vOs données ; P : |mpﬂmcr Courrier ¢lectionigque Graver MNouveau dossier
de passe Facebook Recevez une copie des donmdess que vous aver publides s Faceioa | €1 VIdes contiennent, _,
dans la page qui souvre. Lol o ot ey o e e OO comme leur nom i i L
. i i e Bwechonr sy o Br o e wcm rforeatiore ,e . . NS ST T4 T o
Enfin, cliquez sur TEI&Charger. | e cnee oo o romemns o ssmen st 0o cmssat e e I'indique, les images i html 23/06/2011 1113 Dossiar d}
. e VTR PPl RO VRS PRI O O i peokioe o 4 prendT B ritALSom noemarn ¥ . : o . e Pt dar
Selon votre activité sur e s o etfilmsque vousavez | * Bhalos cin L Leseddl
Facebook, votre fichier, sous PEp— téléchargés sur le i AR ASCRNAALLIAR U
F 5 2 wmaiind S b R e %0 S0 S . D00 e e wi®a - uml w Fir l 'H
la forme d’une archive .zip, e réseau. Les photos — i
: (1O R pe— | READMEtt 2206/2011 11:12 Documen
sera plus ou moins lourd, sont classées par
jusqu’'a plusieurs centaines == albums. Pour parcourir votre archive, le plus simple est d'ouvrir le fichier
de mégaoctets. [| mettra donc du temps a &tre rapatrié sur votre disque dur. index.html situé a la racine. Celui-ci s'affiche dans votre navigateur.
Choisissez enregistrer le fichier lorsque votre navigateur vous le demande. |l ne vous reste plus qu'a cliquer sur les liens dans la colonne de gauche
pour remonter dans vos souvenirs Facebook. Par contre, si les messages
Quand c'est terminé, vous pouvez parcourir votre fichier, Windows sont 13, leur présentation n'est pas forcément la plus ergonomique puisque
comme Mac OS pouvant lire les archives zip en natif. Votre archive est tout est présenté sous forme chronologique, et non regroupé par personne.
constituée de 3 dossiers: html, photos, videos. De méme, la liste de vos amis n'est pas interactive.
Dans le dossier html, vous retrouverez en particulier votre liste d’amis Remarque: votre archive ne remonte que 18 mois en arriére. Si c'est
(fichier friends), vos événements (events), tous les messages que vous avez dans un but de sauvegarde que vous effectuez cette démarche, il faut donc
échangés, vos articles (fichier notes), et enfin, votre mur (fichier wall). la renouveler tous les 18 mois.
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GARDEZ LE CONTROLE DE LA MESSAGERIE INSTANTANEE

Le réseau social le plus connu de la planéte integre une messagerie instantanée. S’il est agréable de discuter avec ses amis de
temps a autre, cela peut devenir pesant d’étre sollicité lors de chaque connexion. Pour éviter d’étre importuné, vous pouvez
désactiver la messagerie instantanée, ou simplement bloquer les contacts les plus bavards Vos contacts en ligne apparaissent en
bas a droite de l'interface. Vous pouvez également les retrouver dans le volet gauche de votre page d’accueil. Les contacts suivis
d’un rond vert sont actuellement disponibles. Ceux suivis d’un rond gris sont connectés, mais inactifs.

Desactivez la messagerie
Instantanee
En bas a droite de |'interface, cliquez sur

Discussion instantanée, puis sur Options.

Enfin, cliquez sur Passer hors-ligne.
Remarque: pour réactiver la messagerie
Instantanée, 1l vous suffit de cliquer sur
Discussion (off) en bas a droite.

Bloquez certains contacts
Pour cela, vous devez créer une liste

contenant les amis a bloquer.
Cliquez sur Compte en haut a droite,

puis sur l'option Geérer la liste d’amis.
Cliquez sur Amis dans le volet gauche.

PROFITEZ DE LA MESSAG

Au-dessus de la liste, cliquez sur Gréer
une liste. Cliquez surla zone de saisie
en haut a gauche et nommez-la, par exemple,
Bavards.
En dessous,
cliquez sur
les contacts
a ajouter
cette liste.
Cliquez sur
I'option Créer

Bavards|

m Selectionmd{s) (O)

31 Anne

Bt
Hyll g

E - -
# 1

une liste.

En bas a droite, cliquez sur Discussion
Instantanée. Toutes vos listes
saffichent ainsi que les contacts connectés.

DIFFICULTE» ® ® ®

ERIE AVEC FIREFOX

Vous aimez dialoguer avec vos amis Facebook grace a la messagerie instan-
tanée intégrée au service ? Mais vous détestez devoir jongler avec le petit onglet
placé en bas a droite de la page du site. Vous pouvez vous en affranchir et uti-
liser un panneau latéral en vous connectant avec Firefox.

1 Lancez Firefox, puis connectez-vous
w1 a votre page Facebook. Déroulez

le menu Marque-pages et sélectionnez

Organiser les marque-pages. Dans

la fenétre qui s'affiche, sélectionnez un

dossier dans le volet gauche, par exemple

Menu des marque-pages. Déroulez le

menu Organiser et choisissez Nouveau

marque-page. Dans le champ Nom,

saisissez par exemple /M Facebook.

B Marquét récemment

[ 4

|
I

| Nouvesu imaique-peye prs—— ﬁ
Nom; IM Facebook 1
| Aniresse il wvenn fate Dok oomy/presence/ popoulphp
Etiqueties:  Friqueites sépardes por des virgul E' |
Mot-cié ;
Desgription :

| Charger ce marque-page dans un panncau latéral

s [jouter_| [ Amvier |

» Www.microhebdo.com

Dans le champ Adresse, indiquez
http://www facehook.com/presence
/popout.php, cochez la case Charger
ce marque-page dans un panneau
latéral et cliquez sur Ajouter.

| ne reste plus qu'a afficher

ce panneau. Pour cela, déroulez le
menu Marque-pages, IM Facebook.
La liste de vos amis connectés au réseau
soclal saffiche dans le volet latéral.
Pour agrandir celui-ci, placez votre souris
au niveau de la barre d'onglets, a
cbté de la croix pour fermer le pannea.
Le curseur prend la forme d'une
double-fleche. Désormais, il ne vous
est plus nécessaire de vous rendre
sur votre page Facebook pour dialoguer
avec vos amis. Lorsque vous relancerez
Firefox, vous devrez uniquement saisir
vos identifiants et mot de passe dans
le volet latéral gauche.

A droite du nom de la liste créée au point 2,
cliquez sur la barre verte. Les contacts
connectés de cette liste disparaissent

et la barre verte est devenue grise.

Ainsi, méme sl vous étes connecte,

ces personnes ne vous voient pas

dans leur liste de discussion.

Attention: si un contact appartient

a plusieurs listes, Il ne sera bloqué que

dans la liste fermée. Autrement dit, il pourra
toujours vous contacter via |'autre liste

ol vous |'avez classé. Par exemple, si Bob
appartient & la liste Fac ainsi qu'a la liste
Bavards et que vous bloquez cette derniére,
Bob s‘affichera quand méme dans Fac

et verra que vous etes connecté.

DIFFICULTE »

PARTAGEZ LE LIEN
D’UN AMI AVEC
VOS AUTRES AMIS

Pubber sur ke prof

i B
w

.
':di' Excellent taaser, 8 voir absolwment !|

&

3 Spubaits - on Dadymobion
Mt e Sy TROrT. Com Made i Ao,
L= Moy o, qusinue part = Crienl., Ui jecrss bomme mesrt...

2L redsusote, [ un hadsdatahm, Un il surenirans, D et
el LBy cinn. Lin geerse enfermd darss orwr fa

1w

"] "3k g vnehte

=) frvoyes ploids un mesae AnNUier

Dans votre page d'accuell, repérez
une vidéo a partager. En dessous, cliquez
sur Partager.

Dans la zone de saisie, tapez votre
commentaire. En dessous, a droite
du nom de |'ami qui a diffusé la vidéo
le premier, cliquez sur l'option Supprimer.
Si le titre du lien ne vous convient pas,
cliquez dessus, effacez-le et retapez un titre
plus approprié.
Remarque: vous pouvez faire de méme
pour le résumé qui se trouve en dessous.
Enfin, cliquez sur Partager en bas a droite.
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COMMUNICATION

»RESEAU SOCIAL » FACEBOOK

CONTROLEZ LA DIFFUSION
DE VOS MESSAGES

Vous ne voulez pas que tous vos amis puis-
sent lire tous les messages que vous laissez
sur votre mur? Voici comment filtrer qui
peut y lire quoi.

En haut de votre page d'accuell,
cliquez dans le cadre Exprimez-vous
et saisissez votre message.

Cliquez sur I'icone en forme de cadenas
a gauche du bouton Partager.

Publier © [=) Stavurt i) Phain &) Lien S5 Vidés & Ouestig

le ford de Fair est frais

Tout ¢ monde |

Amis &1 [eurs amis |
«" Amis seulement I

Remarque: lorsque vous placez votre curseur
dessus sans cliquer, le dernier paramétre

de confidentialité des actualités s'affiche

en infobulle. Cliquez sur Personnaliser.

CREEZ UN EVENEMENT ET INVITEZ
VOS CONTACTS ET LES AUTRES

Envie de lancer une Flashmob dans votre ville? Voici comment

créer un événement public.

Sous
fonge

Accueil, en
dessous de la

Karine Soloviefl
(e _ Modifier mon profil
zone de saisie,

cliquez sur €] i dactualti
licone  Messages 00 a3
Evénements. [ Evenements :

Dans la page qui s'affiche, cliquez
sur le bouton Créer un événement.
Vous accédez au formulaire de saisie

Commencez par préciser la date et
I'heure de |'événement. Le titre de
I'événement est a indiquer dans le champ
Que prévoyez-vous?
Faites la méme chose pour le lieu. Dans
le champ Ou?, commencez a taper quelques
lettres. Facebook vous propose alors une liste
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facebook

= Fil d’actualité
Llod ifler man prafil

[ Pl d'aciualivg
©) Meaeages

E-j Cetnemernts
A amis

@ Le fan-club du p... 1

¥

F} Poud s cuppredd

"E Les twitiess du_,

&1 Créer un gioupe...
Affecher Tout

K/ Questiang
a Cooplon = jeux Tialuits

=

Publier : [=] suatur [§) Phowo €] Lien S vidéea & Question 2

Confidentialité personnalisée

Montrer & co5 personnes

Ces personnes @ F Amis saulemaent |

¥ Ne pas montrer ce contenu &

Ceg pardominet

uriliser ce paramétre par défaut Enregistrer le parameétre J I

A Iax une . Lac plus récentas 0P

Amis er leure amis

M| umbguement E be ClOnbenii

Dans le menu déroulant Ces
personnes, cliquez sur Certaines
personnes. Une zone de saisie apparait.
Cliquez dedans, ensuite tapez le début
du nom d’une personne ou d’un groupe
de personnes autorisés a lire votre message.
Puis cliquez sur le nom de la personne
ou du groupe. Vous pouvez ajouter autant
de noms que vous le souhaitez.
Remarque : vous pouvez définir cet ensemble
de personnes comme groupe par défaut
en cochant la case Utiliser ce parametre

Confidentialité personnalisde

Mantrer A CieY pErAOAREE

LS pErsGnnes ; CErtbdind s Pt ridnnes... &

wie]
kN Thd Bk bl . W m R e e mE Tk Wi LY

I Me pay mantrer oF contend &

L& personnes 1

™ wiliser ce paremitre par dEl e Enregistrer ke paramétre |

par défaut. Cliquez enfin sur le bouton
Enregistrer le parametre.

DIFFICULTE»® ©® ®

Créer un événement

Queand T

de lieux. Il sagit des lieux i
renseignés par les
utilisateurs du service
Localisation de Facebook. SO Sy Bt 1
L'intérét est que ce lieu
apparait en lien cliquable
et renverra directement

En tavelr plus 7

Que prévoyer-vous 7

Aujound sl E 030 4 Adouter une heure de fin
dgeiro special anniversaings

Caliténa Seme drage MextradieTy
AJDUTET UME S0resyE POSIale

[t s s |

':Tuu[ e monde pew! voir ef répondre {ewinement public)
gﬁh‘r-m-cr fa liste des imviles sor la page de I'évenomenl

vers un plan sur Bing Maps, le service
de cartographie de Microsoft.

4 Cliquez ensuite sur Ajouter une
adresse postale. Les champs Adresse

et Ville apparaissent, remplissez-les.

Facebook vous propose encore une fois,

une liste de ville correspondant a votre saisie.

Cliquez surle bouton Sélectionner

les invités. Un menu s‘affiche pour
choisir les personnes que vous voulez convier
personnellement. || suffit de cliquer sur

un nom pour que la personne soit ajoutée

a la liste. Vous pouvez également convier
des amis qui ne sont pas dans la liste de vos
contacts. Pour cela, inscrivez leurs adresses
électroniques dans |le champ. Cliquez ensuite
sur Ajoutez un message personnel. Un
champ supplémentaire apparait dans lequel
VOUS pouvez encourager vos contacts a venir.
Cliquez sur Enregistrer puis sur Fermer.

Cliquez sur le bouton Créer un
évenement. A présent, tous vos amis
vont découvrir votre invitation sur leur mur.
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e

SUPPRIMEZ LES NOTIFICATIONS
RECUES PAR MAIL

Sur Facebook, il est possible de créer des pages thématiques
consacrées aunartiste, un événement ou un journal. Plusieurs
personnes peuvent gérer cette page, ce sont les administra-
teurs. Par défaut, dés qu'un commentaire est posté sur le mur
de cette page, tous recoivent une alerte par mail. Cela peut
vite étre fastidieux si les fans sont trés actifs.

Connectez-vous a votre compte Facebook. Cliquez sur Compte
dans la barre du haut, puis sur Paramétres du compte. Activez
I'onglet Notifications et descendez jusqu’a la rubrique Pages.

Cliquez surle lien :
ages
Chﬂng?r Ies Vous rend administrateur o ane Page
paramEtrBs Yous suggeére une Page
de courrier Répond a volre message sur un ferum de discussion
éiectrnnique pour Récapiulatif hebdomadaire pour les administrateurs de H
les differentes Changer les paramétres de courrier t'»lectrc-mgg*g-ouf les
~ Pages
Pages. La fenétre

Parametres de messagerie électronique s'ouvre. Décochez

les cases des pages concemées. Cliquez sur Enregistrer. De retour
sur la page Notifications, déroulez toute la page et cliquez sur le
bouton Enregistrer les modifications. N'oubliez surtout pas cette
étape. Votre boite de réception sera allégée de quelques mails.

DIFFICULTE» ® ©® ®

REFUSEZ DEFINITIVEMENT
UNE INVITATION

Sans doute avez-vous déja remarqué que le bouton ancien-
nement intitulé Ignorer, lorsque vous souhaitez refuser l'invi-
tation d’'un ami, se nomme désormais Pas maintenant. Voici
comment refuser définitivement une demande.

Vous avez regu une invitation. Méme si vous savez que
VOUS n'accepterez jamais cette invitation, cliquez d'abord
sur le bouton Pas maintenant.

Cliquez ensuite sur Compte, en haut a droite de la page

Facebook, puis sur Gérer la liste d"amis. Cliquez sur
Invitations, dans la colonne de gauche. En bas de la page,
cliquez sur Afficher les invitations masquées. Les demandes
d‘ajouts a votre liste d'amis apparaissent. Vous pouvez enfin
cliquer sur le bouton Supprimer I'invitation. Et si vous avez
recu de nombreuses demandes, vous pouvez également cliquer
sur Tout Supprimer.

facebook F}

Demandes d'ajout a I liste d"amis  Retrouvez vos ams

Fahrkﬂ —————————— . - T Y
. 9 amis en ' '
' J L
b

1 Fil d'actualit:

157 Messages VOIr tous les amis o
— Estimprants oy m
» Www.microhebdo.com

DIFFICULTE»® ® ®

INTERPELLEZ UNE OU PLUSIEURS
PERSONNES SUR VOTRE MUR

11 existe plusieurs facons de partager un document avec vos
amis sur Facebook: le publier sur votre mur et attendre les
commentaires, le publier sur le mur d’'une connaissance ou
encore le publier sur le mur, en interpellant nommeément
plusieurs amis. Voici comment faire.

Connectez-vous a votre compte Facebook. Cliquez dans le
champ Exprimez-vous. Ajoutez, selon votre envie, une photo,
un lien. .. Validez en cliquant sur le bouton Joindre.

Dans le champ de saisie, commencez
votre commentaire parle @ suivi
du prénom de la personne a qui vous souhaitez
vous adresser. Facebook vous propose
automatiquement une liste d‘'amis portant
ce prénom. Choisissez le nom correspondant
a la bonne personne. Renouvelez |'opération
aussi souvent que vous le voulez et terminez
votre message en cliquant sur Partager.
Les personnes ainsi cltées recevront
un courner électronique, les incitant ._
a se rendre sur votre mur.

@ol

DIFFICULTE»® ®®

DEPLACEZ UNE PHOTO
D’UN ALBUM A UN AUTRE

Si vous avez ajouté une photo dans un album Facebook et
que vous souhaitez la placer dans un autre, c’est possible et
simple a faire.

Cliquez sur le cliché en question et repérez, juste au-dessous,
I'album auquel il appartient (photos du mur par exemple).
Cliquez sur le nom de Ialbum.

En haut de la page, cliquez sur Modifier I'album, puis, dans la
fenétre qui s'ouvre, sur Modifier les photos.

TR AT an e mE ATm o = or

Retrouvez la photo v
que vous souhaitez
déplacer et, dans
la colonne de droite,
cliquez sur Déplacer
vers avant de choisir le
nouvel album. Déroulez

(@) Cedi est I couverture de
I'album.
DSupﬂrimer cette photo.

Deplacer vers :

la page jusqu'en bas et Pic Scatter e
cliquez sur Enregistrer ﬂﬂﬁ;ﬁ‘fﬁzue‘f“ salées
les modifications. ombres
gl : The Musaum of Me
I?emar.que - B.St aussi | Féte des meres 2011
I'occasion de faire 1001 bugs
le tri dans les photos - Amusons nous avec notre profl | =
d'uri albiim , neige décembre 2010
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COMMUNICATION

OVERBLOG
Creez et animez votre blog
DIFFICULTE>» €0 @) ' AUTILISER SUR CE QU’IL VOUS FAUT » UnPC
TEMPS>» 5minutes = www.over-blog.com (ou un smartphone), une connexion Internet

Et sl vous profitiez de
VOS Vacances pour
créer votre blog? Le
sujet est tout trouvé:
conter par le menu les
découvertes, surprises

ou déconvenues de D P e o i
votre expédtion. Et avec SRR TR L ¢
OverBlog, rien de plus |
simple: un ordinateur
ou un smartphone
suffit pour narrer au
guotidien vos aventures.
Suivez le guide!

Inscrivez-vous Configurez linterface
a OverBlog
Indiquez votre identifiant et votre mot de passe | de votre blog apparait au centre de la fenétre.
Pour vous inscrire a ce service, connectez- dans la rubrique Administration (située en Vous trouvez les différents blocs, tous
vous sur www.over-blog.com, cliquez haut de la page d'accuelil) pour accéder a I'interface | personnalisables: titres, colonnes, etc. Choisissez
sur Gréer mon blog et remplissez le formulaire. de gestion. un a un les éléments que vous souhaitez ajouter
Dans le champ Adresse, insérez le nom de (rubriques, liens, commentaires...) dans le volet
votre blog entre les termes http:// et le nom Pour définir les éléments qui figureront gauche et faites-les glisser a I'emplacement voulu.
de domaine .over-blog.com. sur les pages, cliquez sur le bouton Cliquez sur I'icne en forme de marteau afin de les
Configurer, puis sur Mise en page. Le schéma personnaliser ou de choisir les options d'affichage.

Cliquez pour finir sur le bouton Créer
mon blog. Répondez au mail qui vous ﬂ‘ M U (@ A ¢B Q . ‘ L @ 0

est aussitdt envoyé pour confirmer l'inscription. P . o g S Cam—

yoio |s reontseniabon cheamabous o vob

Quel hébergeur

Fasfes: ghacer leg modules que o
sesibader paue ley ajouter dana (e
colones de wolne Blog.

pour votre blog ?

ron Sy ralt i L

v = Lleis

Dans les solutions gratuites, comparez

bien les possibilités offertes, surtout :c,:,: -
pour ce qui touche a I'hébergement .+ Overtiog

de vidéos et a la publication depuis un i RS
smartphone. Certains, comme Blogger g v

ou WordPress, soignent |'interface, e

= -
o n Doy n@oles

d‘autres privilégient la mobilité ou
le multimédia (a I'image d'OverBlog).
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Choisissez le design

pouvez aussi choisir entre plusieurs mises en page
grace aux icones Structures disponibles.

Pour affiner la personnalisation, cliquez sur
Personnaliser mon théme (depuis la barre

Dans la rubrique Design, sélectionnez I'unde
ces modeles pour I'appliquer a votre blog. Vous

de menus supérieure) pour définir la couleur du
texte, des titres, du fond d'écran, ainsi que les
polices de caractéres et leurs tailles.

Les plus calés sont invités & intervenir
directement sur le code HTML de la feuille de
style du modele de pages (CSS).

Ajoutez une photo ou un lien

Aprés avoir lancé la fenétre de rédaction
d'article, cliquez sur Ajouter une image.

Dans la fenétre qui apparait, indiquez dans le champ

Mes images |'emplacement de la photo que
vous souhaitez publier (désignez une photo

ou un dossier entier). Il est aussi possible de choisir

unvisuel sur le Web en indiquant son adresse

(sans oublier le http://), ou en menant une recherche

sur Flickr: cliquez pour cela sur les boutons situés
dans la colonne de gauche.

La mise en ligne d'une vidéo se déroule
selon le méme principe: cliquez sur Ajouter

une vidéo, puis téléchargez-la depuis votre disque

dur ou en pointant vers un fichier hébergé sur
Dailymaotion, par exemple.

Ajoutez un lien
|l est permis de créer des liens HTML pointant

vers d'autres pages Web ou d'autres billets du blog.

Cliquez sur l'icone Ajouter un lien dans la
barre d’outils située au-dessus de l‘article.

Alimentez le blog depuis un mobile

Sur un iPhone, par exemple, accédez

a I’AppStore puis effectuez une recherche
sur OverBlog. Téléchargez et installez ensuite
Iapplication gratuite.

Ouvrez le programme. Saisissez I'adresse

de votre blog, ainsi que vos identifiants
(nom d'utilisateur et mot de passe). Appuyez
ensuite sur Publier en bas & gauche de |'écran.

Rédigez votre article, eny ajoutant
éventuellement une photo ou une vidéo

réalisée sur votre smartphone. Cette interface

» www.microhebdo.com

caci est un 1er article

Addresss du Mahoe |
T e e RPN S | e D] PO WO T T o e L=

Eratann fa T nemris o

S0 Oa S :

O tpdae wnnirasd | B Apeeter ubavidas o Adbaln
|l B A-Y- BEER = (R

Priw = Tals rolew ¥ This

flickr golden g

Choerr irn e ianags

CITIE.

el Chere e L 1

Choisissez |'option appropriée: Lien externe ou
Lien vers un contenu de mon blog.

> S'il s'agit d'un lien externe, il suffit de saisir
I'adresse de la page Web visée par le lien.

> S'il s'agit d'un lien interne, OverBlog affiche la
liste des articles de votre blog: il vous suffit de
sélectionner celui qui vous intéresse.

L'onglet Options avancées permet de choisir
si unclic sur le lien ouvre ou non une nouvelle
fenétre de navigation.

permet également de consulter les statistiques
du blog.

Publiez un article

|| esttemps de rédiger votre premier article.
Dans l'interface d'administration
d'OverBlog, cliquez sur le bouton Publier puis sur
Articles. Au centre, apparait la liste
des articles. Pour I'instant n'y figure que le post
d‘accueil rédigé par I'équipe du site. Supprimez-le
en cliquant sur la croix située a sa droite.

Cliquez ensuite sur le bouton Ecrire

un nouvel article. Une fenétre de saisie
apparait, dans laguelle vous pourrez également
mettre en forme le texte comme avec
un traitement de texte.

Reglez les options
de publication

Avant de valider la mise en ligne de votre
article, déroulez 'écran jusqu’en bas
et intéressez-vous aux options de publication
en cliquant sur le signe + pour dérouler le menu.

Vous pouvez modifier la date de publication
affichée, ajouter une signature ou encore
autoriser (ou non) les visiteurs a laisser
un commentaire. N'oubliez pas d'indiquer
la catégorie a laquelle appartient votre post.
Les recherches thématiques n'en seront que
plus efficaces.

Pour définir des catégories, rendez-vous

dans le volet gauche de l'interface de saisie.
Cliquez sur Gérer les catégories et saisissez
I'intitulé des différents themes.

Utilisez les options
avancees

Si vous étes perfectionniste, penchez-vous sur
les options globales proposées lorsque vous
cliquez sur le bouton Configurer. Vous pourrez
notammenty soigner le référencement

de vos pages dans les moteurs de recherche.
Ce panneau de contrfle donne acces, par ailleurs,
a la gestion des commentaires écrits par les
visiteurs du blog. Vous pouvez conditionner

la publication de ces notes a votre validation
(on parle de modération), les autoriser sans
contrfle préalable ou en limiter le nombre.
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COMMUNICATION

TUMBLR

- »BLOG

Bloguez sans effort

DIFFICULTE» (" &0 &  AUTILISER SUR

TEMPS »» 15 minutes

Vous n‘avez pas le
courage de créer un
blog traditionnel, mais
VOUS almeriez bien vous
exprimer rapidement sur
certains sujets. Essayez
Tumblr, une plate-forme
au succes croissant
(partiellement traduite
en francais), qui permet
de publier facllement
textes, Images, Vidéos
et musiques depuis

un ordinateur ou un
smartphone.

f;’ www.tumblr.com

Banda annonce inflermcliva

CE QU’IL YOUS FAUT » Une connexion
Internet, un navigateur Web

Fou tare Us premgbon de The focial Netarerk - i b stenay S -de Deed Dimehar Mgt O g,

Temi. o Facoloihk - Sodurmbds Pechuuns & la bomne sdde Jde lans e whe s ba

raulry. Ele ndsgee O IROIMSAELD e vEYE 0w SUUTLEE o o mateoy vongse

Créez votre premier post

Rendez-vous en ligne sur la page d'accuell

du site www.tumblr.com, remplissez
le formulaire et choisissez une adresse Web pour
votre page Tumblr. N'utilisez pas de caractéres
spéciaux ou d'accents, seuls les lettres, les chiffres
et les tirets sont acceptés. Vous pourrez toujours
modifier cette adresse ultérieurement. Quand
vous avez fini, cliquez sur Start posting !

Une fois inscrit, pour vous connecter & Tumblr,

de retour sur la page d"accuell, entrez votre
adresse mail ainsi que votre mot de passe et cliquez
sur Gommencer a bloguer.

Une fois connecté a Tumblr, vous accédez

directement au Tableau de bord, qui donne
acces aux principales fonctions. Un bandeau vous
permet de publier différents types de contenus:
textes, photos, citations, liens, discussions de

T ©

Teale Fhoto Claton Lien

. 9 o B

DECusson Aupko

messagerie instantanée, sons et vidéos. Cliquez,

par exemple, sur Texte pour écrire votre premier
post. L'interface vous permet alors de taper

votre texte en ajoutant plusieurs enrichissements:
gras, italique, puces, guillemets, liens hypertextes,
etc., et d’ajouter également une image. Le volet droit
donne la possibilité d'indiquer la source de votre
article et de lui attribuer des tags. Le bouton
Apercu donne une visualisation de votre post.

4 Cliquez sur la petite fleche du champ
supérieur du volet droit pour choisir de publier
maintenant votre post, le mettre en file d'attente,
le publier a une date définie (Programmer), le
sauvegarder comme brouillon ou le garder pour
vous (Billet privé).
Remarque: vous pouvez également poster
facilement des textes, des images, du son
et des vidéos a l'aide d'un simple courrier
électronique. |l suffit de mettre
le contenu de votre post dans le corps
‘1 du mail et de I'envoyer a ['adresse
o que vous a indiquée le site Tumblr
dans son message de bienvenue.

1103 Hors-série Micro Hebdo» N'64

Personnalisez
Papparence du blog

Depuis le Tableau de bord, cliquez sur

la petite roue crantée en haut a droite puis
sur Personnaliser votre blog. Dans la fenétre
qui s'ouvre, cliquez sur Info pour donner un titre
a votre blog, mettre votre photo ou changer
son adresse.

Cliquez ensuite sur Theme et choisissez,

parmi la centaine de themes disponibles,
celui qui vous convient (attention, certains
sont payants). Cliquez ensuite sur Apparence
pour le personnaliser a votre goQt, par exemple
en changeant la couleur du fond.

EGLETCUTEE Pages Avancé

- Couleur - Header Shadow -

Couleur - Header Shadow Al
Coulew . Desciplion Teal

Coulewr = Post Headers




TUMBLR

Utilisez les fonctions
communautaires

DIFFICULTE>» © &0  AUTILISER SUR
TEMPS» 15 minutes =~ www.tumblrcom

Maintenant que vous
maitrisez Tumblr pour
publier facllement
textes, Images et
vidéos (voir page
précédente), nous allons
aborder les fonctions
communautaires
avanceées pour découvrir
de nouveaux blogs et
partager vos gouts.

tumbl r. Tableau de bord

CE QU’IL VOUS FAUT » Une connexion
Internet, un navigateur Web

A dohin Legand - PLEA [Wae Just Don't Care)

P | dowe this somg S0 mach

Recevez des publications

Tumblr permet d'étre informé des publications
des personnes que ['on apprécie et partageant
les mémes centres d'intérét. Rendez-vous sur la
page www.tumblr.com et connectez-vous avec
Iadresse malil et le mot de passe choisis lors
de votre inscription. Depuis le Tableau de bord,
utilisez le moteur de recherche situé dans le volet
droit pour dénicher des blogs intéressants. Cliquez
sur sa petite loupe, sélectionnez Rechercher
par tag, tapez un mot-clé et validez par Entrée.

tumblr.

Wikl COMECI

Lofter e plewds vl onoom Tl aiae on e aS0ress e-rial

g o~ = 10 srne e

- Py e o

H pecroeaughtinteio o e et
My ihrEe 2 Tibmaek

Wiid X AlanAesnenle

Tumblr affiche les posts contenant vos
mots-clés. Dans le coin supérieur gauche
de chacun d'eux, se trouve un lien vers leur blog
d'origine. Cliquez sur ceux qui vous paraissent
pertinents. Une fois sur leur blog, cliquez sur
le bouton S"abonner, qui se trouve en haut 3
droite. Désormais, vous recevrez leurs publications
directement sur votre Tableau de bord. Si vous
connaissez |'adresse mail ou le pseudo d'une
personne, cliquez Ajouter/Supprimer des blogs.
Dans la page qui s‘affiche, cliquez sur
Vos X abonnements (X correspondant
au nombre de blogs auxquels vous étes
abonné). Entrez les coordonnées
de celui que vous recherchez dans le
champ Entrez une adresse Web, un
nom d’utilisateur ou une adresse
e-mail. Cette page permet également
de ne plus recevoir les publications
de certaines personnes en cliquant

N 5.1 Se désabonner:

» www.microhebdo.com

Interagissez avec
les autres utilisateurs

Si Tumblr ne dispose pas d'un outil

de commentaires intégré, il existe plusieurs
manieres d'interagir avec les autres membres
de Tumblr. La premiére consiste a indiquer
(ue vous appréciez un post en cliquant
sur le cceur situé dans son coin supérieur
droit. Les posts que vous appréciez sont
référencés sur votre Tableau de bord,
en dessous du bouton Vos X abonnements.
Par défaut, la page indiquant vos posts préféres
est publique. Pour la rendre privée, cliquez
sur Preferences (la petite roue crantée en haut
a droite) et décochez la case Partager mes
coups de cceur.

Vous pouvez aussi créer une copie d'un post

sur votre blog et y ajouter vos propres
remarques. Pour ce faire, cliquez sur le bouton
Rebloguer en haut du post. La copie de ce post
porte automatiquement la mention de son auteur.
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COMMUNICATION

» WEBMAILS

Is ont désormais
plus la cote

gue les logiciels
de messagerie.
Oul, mais... entre
Google, Hotmall et
Yahoo! Mall, lequel
adopter ? Nous

vous aldons a cholsir.

112 s> Hors-série Micro Hebdos» N'64

‘apréslerapport de Média-
métrie de juillet 2010,
sur les 34,7 millions
d’internautes francais,
28 millions utilisentun webmail!
Autant dire qu’il s’agit de l'outil
de communication préféré. Juste
devant la messagerie instantanée
qui rassemble 24 millions d’utili-
sateurs. Certes, beaucoup se sont
vu imposer une adresse mail par
leur FAI, et n’ont sans doute pas
osé sen débarrasser. Le Syndicat
national de la communication
directe relevait ainsi, fin 2008,
que plus d'un abonné sur deux a
(range ou a Free utilisait ladresse
fournie par son FAI comme adresse
privilégiée. Pourtant, les webmails
d’Orange et de Free, mais aussi
ceux de leurs concurrents, sont
loin de faire référence en matiére
d’ergonomie. Interfaces austéres,
capacités de stockage restreintes,
fonctions minimalistes... Ajoutez

a cela l'incertitude de pouvoir
garder votre webmail le jour ot
vous décidez de changer de AL
Bref, si vous utilisez encore 'un
de ces archaiques outils, profitez
donc de la lecture de ces pages
pour en changer au profit d'un
autre, digne de ce nom! Lt de
préférence, optez pour 'un des
trois que nous mettons en compe-
tition, tellement ils sortent du lot
par leur facilité de prise en main
et le nombre de fonctions qu'’ils
offrent.

Les chouchous
des internautes

Gmail, Windows Live Hotmail
et Yahoo! Mail sont, depuis long-
temps déja, selon le barometre
ComScore de février 2011, les
chouchous de nombreux inter-

nautes. Selon les chiffres ComScore
de février 2011, Windows Live
Hotmail compte 330 millions

d’utilisateurs dans le monde,
275 millions pour Yahoo! Mail
et 217 millions pour Gmail. En
un an, Hotmail a perdu 5% d’uti-
lisateurs, alors que Gmail pro-
gressait de 33%! La progression
de Gmail est-elle justifiée ? Hotmail
et Yahoo! Mail valent-ils encore
le détour? Clest a ces réponses
que nousallons tacher de répondre
en comparant leurs interfaces,
leurs maniéres de gérer les contacts,
leurs capacités de stockage, leurs
intégrations avec les réseaux so-
ciaux, leur ergonomie, etleur ac-
cessibilité depuis un mobile ou
une tablette.

Nous pouvons d'ores et déja vous
dire quil n’y a pas de champion
toutes catégories! Inutile, donc,
de commencer la lecture de ces
pages par la fin. Si vous envisagez
d’adopter un webmail, ou d’en
changer, choisissez-le avant tout
en fonction de vos attentes. ®



Linterface

Mise en page, personnalisation de l'interface et classement
des messages, les trois grands webmails ont adopté des approches
pour le moins différentes.

C’est elle qui va déterminer
notre envie ou non d'utiliser
un webmail. Avec Gmail, par
exemple, l'interface ultrasobre a
certes ses inconditionnels, mais
peuten rebuter certains. Si on ap-
précie absence de fioritures, on
regrette que la colonne de gauche
soit si encombrée. C'esten effet la
que saffichent toutes les rubriques,
mais aussi les libellés etles contacts
en ligne. En outre, la publicité est
tres présente et sournoise, car liée
au contenu des courriels envoyés.
La mise en page adoptée par
Microsoftet Yahoo! devraitplaire
aux habitués du logiciel de mes-
sagerie Outlook Express. Ces web-

mails proposent, en effet, une in-
terface classique avec une colonne
a gauche, contenant les dossiers,
une boite de réception au centre,
etun volet de prévisualisation des
mails, en dessous ou a coté.

Pour s’y sentir un peu plus «chez
s0i», les trois webmails permet-
tent de personnaliser l'apparence
en ajoutant un theme, en modi-
fiant les couleurs. La palme revient
a Gmail, dont les thémes saffichent
sur toute la page, permettent de
modifier les polices et la couleur
des boutons. 1l faut dire qu’'un
Gmail non personnalisé est vrai-
ment triste. L'interface de Yahoo!
Mail est, elle, trés agréable, avec

un bémol car les pubs sont vraiment
envahissantes. Mais on peut s'en
débarrasser en optant pour Yahoo!
Mail Plus (15 euros par an).

Classement des courriels

Chez Hotmail, le classement des
mails estaussi classique que I'inter-
face. Il consiste a les archiver dans
des dossiers. Le webmail de Micro-
soft propose méme de créer des
regles pour automatiser le classe-
ment. Hotmail comporte aussiun
systeme de filtres pour n’afficher
que les mails provenant des réseaux
sociaux, ou encore les messages
avec photos ou documents Office
en piece jointe. Yahoo! a, lui, adopté

Verdict

Yahoo! Mail et Gmail sont
premiers ex aaquo. Yahoo!
Mail pour son interface
simple, sa navigation par
onglets et son systéme

de classement des mails.
Gmail pour sa sobriété

et I'efficacité du systéme
de classement et de gestion
des messages, qui, une fois
gque l'on s'y est habitué,
apparait fort pratique.

le méme type d’interface et de
classement des mails. La création
des nouveaux dossiers et des regles
est cependant plus intuitive. Quant
a Gmail, il se démarque, au risque
de dérouter certains: pas de dos-
siers ni de sous-dossiers, les mes-
sages sont archivés en vrac, et le
classement se fait via un systéme
de libellés ou via le célebre mo-
teur de recherche. L.a messagerie
de Google propose depuis peu
l'option Boite de réception prio-
ritaire (voir ci-dessous). ®
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Gerez les priorites

avec Gmail

Mails prioritaires, le nouvel outil de gestion des messages dans Gmail,
facilite le classement de son courrier. Voici comment ['utiliser.

Lactiver

I *.-r . “.l -.ln.-.. . ._--. .I__-._._- 3 _h .If -I'I <r I..
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Parcoursz vos e-malls plus rapidement - bodte de réception Priocdtaire
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Autres options.

Rendez-vous dans les Parametres de messagerie, puis dans ['onglet
Boite de réception Prioritaire. Cochez Afficher la boite de réception
prioritaire. Puis cliquez sur Enregistrer les modifications. Votre boite

mall se recharge.

Le configurer

|l vous faut maintenant paramétrer les régles de cette nouvelle boite, ou
utiliser les réglages par défaut: Importants et non lus, Messages suivis,
et Autres messages. Sinon, retournez dans les parametres de messagerie,
et Boite de réception Prioritaire. || est possible de déterminer quels
messages apparaitront dans cette boite: importants et/ou non lus, suivis,
envoyés, etc. Il est aussi possible d'y placer les mails portant un libellé.
Cochez ensuite Ne pas contourner les filtres, et Afficher les marqueurs

» www.microhebdo.com

Enregistrer.

Le desactiver

Créez une regle
dans Hotmail

Pour que les messages atterrissent directement dans le
dossier que vous avez choisl, Il suffit de se créer une regle.
Pourcela, cliquez, adroite de la page, dans Options et sélectionnez

Dans larubnque Personnalisation de Hotmail, cliquez sur

Regles de tri des nouveaux messages. Cliquez ensuite
sur le bouton Nouveau. Puis établissez la regle, en définissant si
c'est le nom de I'expéditeur, son adresse, |'objet du mail qui
conditionne son archivage. Saisissez ensuite dans le champvierge
I'adresse ou le nom, ou l'objet. Si vous ne lui avez pas encore créé
de dossier, cliquez sur Déplacer vers un nouveau dossier et
nommez-le dans le champ qui suit. Pour terminer, cliquez sur

pour que les messages importants soient signalés par une petite étiquette
jaune. Pour finir, cliquez sur Enregistrer les modifications.

Sivous ne souhaitez pas utiliser ce mode de classement, désactivez
la fonction. Pour cela, cochez Ne pas afficher la boite prioritaire, puis
cliquez sur Enregistrer les modifications.
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COMMUNICATION

WEBMAILS

La gestion du carnet
d’adresses

Envover et recevolr des mails, c'est bien, mais dans sa boite,

ON a aussl envie de gérer ses contacts, de les classer, de les ranger
dans des groupes, d'en importer d'autres messageries. Quel est

le mellleur webmaill pour cela?

ijté gestion des contacts, les
trois webmails sont au coude
a coude. Gmail permet de créer
des groupes au sein de ses Contacts,
et d'envoyer des messages a tous
les membres du groupe de facon
automatique. Hotmail et Yahoo!
Mail proposent aussi cette fonction:
seul change l'intitulé: il s’agit ici
de Catégories. On en sélectionne
une lors de 'envoi d'un message
pour ladresser a tous les membres
de cette catégorie.

Les trois webmails permettent
dafficher les contacts par ordre
alphabétique, bien stir, mais aussi
de les trier soit par prénom, soit
par nom. Gmail va méme jusqu’a
créer une catégorie contenant le
nom des personnes avec qui vous
communiquez le plus souvent.
Hotmail donne aussi le choix du
mode de tri, mais comme souvent
chez Hotmail, 'option est plus

Hauvasutés
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Frger ks doublons

Les trois webmails sont tres pratiques pour gérer ses contacts. Ici, Yahoo! Mail
permet de trier ses contacts par prénoms afin de repérer les doublons.

Verdict

au coude a coude en

ce qui concerne la gestion
du carnet d’adresses,
Gmail est distance par
Hotmail et Yahoo! dans

le domaine de l'importation
de contacts. Ces deux
derniers permettent,

en effet, de rapatrier

des contacts provenant
de réseaux sociaux.

difficile a dénicher! Et si vous avez
un long carnet d’adresses, avec
des contacts qui ont changé de
mail ou de numéro de téléphone,
la recherche de doublons est la
pour fusionner vos contacts. Les
trois webmails offrent cette fonc-
tion qui permet de regrouper dans
une méme fiche plusieurs contacts
portant le méme nom.

Importer n‘est pas
synchroniser

(Gmail estun peu a la traine pour
I'importation. Si le webmail per-
met d’'importer ses contacts depuis
Outlook, via 'importation de fi-
chiers CSV et VCard, il ne se syn-
chronise pas avec les réseaux so-
ciaux. Ce que fait, en revanche,
Yahoo! Mail avec Facebook,
Twitter, LinkedIn et MySpace.
Et Hotmail avec Facebook,

LinkedIn et MySpace. ®
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Envoyez des mails aux membres d’un groupe avec Gmail

Pour créer un
groupe, cliquez

v | fabr |
sur Contacts, pour [~ ™
accéder a votre acdalon
carnet d'adresses. Bureau
tarmlla

Dans la colonnede | [}
gauche, cliquez sur
Nouveau Groupe.
Nommez-le et
cliquez sur OK.

|
|

¥ | michael thavenst

v Mec contaris

MoLeaL groupe

@gmail com

o Ajouter & "Mes contacts" vy E-mail u.ttrgalcd

Ervoyar Encegisirer Suppamer
@omail com A: Bu
@ord.com — —
I | Bureaa groups) E
mlllﬂl m
(Oibjat:

@microhbado com

@microhebdo com
@gmail.com

AP Joindis up Bchisr Insérer : [pvRation
P I UFTHT -

@ |CIE EEG&E B S T «Tegssed

éymail com

Sélectionnez ensuite les contacts que vous souhaitez y faire figurer,
en cochant la petite case devant chacun d'eux. Cliquez ensuite
sur Groupes et cochez dans la liste le ou les groupes au(x)quel(s) vous
voulez |'ajouter. Pour retirer un contact d'un groupe, il suffit de décocher

le groupe dans cette méme liste.
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le mail et a I'envoyer!

Pour envoyer un message a tous les membres du groupe, cliquez

sur le bouton Nouveau message. Un message vierge apparait.
Dans le champ A: saisissez la ou les premieres lettres du nom du groupe.
Celui-ci s'affiche sur fond jaune, cliquez dessus. Ladresse de chaque
membre figurant dans le groupe s‘affiche alors. Il ne reste plus qu'a rédiger



Lintegration avec
les reseaux sociaux

Un webmall, c'est plus gu'une simple boite aux lettres. C'est aussi
un outll fort pratigue pour garder le contact avec les réseaux soclaux
auxguels on est inscrit et tchater avec ses amis.
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Le tchate vidéo de Gmail permet non seulement de s’écrire, mais encore
de se parler et de se voir dans une petite fenétre en forme de pop-up.

v ous twittez ? Vous étes accro
a Facebook? Avec Yahoo!
Mail, plus besoin de se connecter
quotidiennement a Facebook,
Twitter et autres, vous pouvez
suivre l'activité de vos amis et vous
manifester directement depuis
I'interface du webmail (voir en-
cadré). Cest le seul webmail a offrir
un tel service, bien pratique.
Comme on garde la plupart du
temps son webmail allumé, on
peut aussi s'en servir d'outil de
tchate. Evitant ainsi d’avoir a se
connecter a Gtalk, Windows Live
Messenger ou Yahoo! Messenger.
Il est désormais possible de tchater
depuis les trois webmails, sans
devoir quitter son interface de
messagerie ou installer un logiciel.
Hotmail et Gmail embarquent
ainsi respectivement Windows
Live Messenger et Gtalk, qui appa-

raissent sous forme de fenétres

» www.microhebdo.com

pop-up. Si l'on apprécie la possi-
bilité offerte dans Hotmail de pou-
voir déplacer la fenétre de tchate
aloisir et d'agréger toutes ses conver-
sations dans une seule fenétre,
Gmail 'emporte tout de méme,
car il permet non seulement de
s'écrire, mais aussi de se parler et
de se voir.

On peut également tchater avec
le logiciel de messagerie instan-
tanée de Yahoo!, mais il reste
fidele a son systéme d’onglets.
Non seulement cela manque de
discrétion, mais c’est aussi moins
intuitif. Il offre cependant 'avan-
tage de I'interopérabilité avec
Windows Live Messenger. Par
ailleurs, Windows Live Messenger
étant depuis peu compatible avec
le tchate de Facebook, les contacts
Facebook sont accessibles éga-
lement sur Messenger via
Hotmail. @
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Verdict
ol

1 —

Yahoo! Mail est sans conteste la
messagerie la plus «sociale»
avec son application Sobees
(voir ci-contre). Mais Gmail
prend la téte du classement,
grace a son module intégre de
tchate. Certes, Hotmail et
Yahoo! Mail en ont également
un, mais Gmail est le seul a
proposer le son et la vidéo!

Synchronisez vos réseaux
sociaux avec Yahoo! Mail

Rendez-vous dans ©=cbees
'espace Appl_ica_tiﬂns bectesvous aux survices que vous suliailee ullliser
de votre messagerie, situé
en bas a gauche de la page. Cwitter Connexion
Cliquez sur Mes réseaux
sociaux. Autorisez ensuite B Comnexien
I'application Sobees
a partager les informations Connetion
avec différents réseaux e
soclaux. Puis cliquez i [T e
sur Suivant. h——

Connectez-vous ensuite a vos différents comptes. Vous devez
auparavant avoir autorisé les fenétres publicitaires pour ce
site. Pour chaque réseau social, une fenétre apparait en pop-up.
|l vous faut alors compléter votre identifiant et votre mot de passe.
Une fois que c'est fait, le statut de vos contacts apparaft.
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Si I'agencement des fenétres ne vous convient pas,

vous pouvez le modifier en cliquant sur Changer la mise
en page. Choisissez ensuite un des modeles proposés et
glissez-déposez chaque réseau social a la place souhaitée. Cliquez
ensuite sur OK. Pour modifier votre statut depuis Yahoo! Mall,
cliquez sur l'onglet Mise a jour du statut sur plusieurs services.
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COMMUNICATION

WEBMAILS

Le stockage
et les pieces jointes

Microsoft, Yahoo! et Google ont prévu des webmaills dotés
de grosses capacités de stockage. Mais gu'en est-Il des pieces
jointes et des outils de partage de documents?

L a capacité des trois webmails
que nous comparons évolue
sans arrét. Gmail affiche, par
exemple, 7593 Mo au moment
de ce test, et affichera stirement
plus d’ici la parution. Et ce, en
version gratuite. Ceux qui ont
besoin d’encore plus d’espace ont
la possibilité de souscrire a un
abonnement payant. Yahoo! an-
nonce carrément un espace de
stockage illimité, tout comme
Hotmail.

Outre la capacité de stockage d'une
boite, certes importante, cest 'en-
voi de messages avec piéces jointes
qui peut poser probleme. Gmail

permet d'envoyer jusqu’a 10 Mo
de documents dans un méme mes-
sage, tout comme Hotmail. Yahoo!
Mail fixe la limite a 25 Mo par
mail.

Mais il est possible de contourner
ces limitations. Sur Hotmail, le
partage peut se faire via SkyDrive,
espace de stockage de 25Go, alloué
a tout possesseur d’un compte
Live. Avec une limite de 50 Mo
par fichier. Sur Yahoo! Mail, on
peut aussi envoyer de gros fichiers.
En passant par les services de
ZumoDrive, qui permet de faire
transiter des fichiers, jusqu’a
100 Mo. Sans encombrer la boite

du destinataire, qui reoit un lien
lui indiquant ou télécharger le
fichier. Au-dela de 100 Mo, il faut
passer aumode Premium (2,99 dol-
lars par mois).

Pour les photos, Yahoo! propose
une application intitulée Mes
Photos, quirend le partage ultra-
simple. Le destinataire recoit un
lien qui lui permet daller consul-
ter les images que vous partagez
avec lui.

Afficher sans telecharger

Si les trois webmails permettent
d’afficher les images directement
depuis le mail, seuls Gmail et

Verdict

Yahoo! Mail se distingue
vraiment par la taille des pieces
jointes gqu’il permet d’envoyer:
jusqu’a 100 Mo! Mais nous
avons aussi beaucoup apprecie
I'utilisation astucieuse par
Hotmail de I'espace de
stockage en ligne SkyDrive,
pour faciliter I'envoi de photos
et de videos (jusqu’a 25 Go).

Hotmail proposent de lire une
vidéo en provenance de Youlube,
sans avoir a cliquer sur le lien.
Bien pratique! Sinon, tous trois
permettent également d’afficher
lesimages en plus grand. Mention
spéciale a Hotmail, qui les ex-
pose sous forme d'un diaporama
sur fond noir, plutét classe.
Mais la ou Gmail se distingue,
c’est sur sa capacité a afficher
les piéces jointes, sans qu’il soit
nécessaire de les télécharger,
quelles soient au format PDF ou
MP3, ou qu’il s'agisse de docu-
ments Word ou Excel. Un véri-
table plus! ®
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Envoyez un gros fichier avec Yahoo! Mail

S'abonner sur ZumoDrive
= - — Ei_f-l'l: LT TS AU - U g lrmuesr
Hom compiat 1 | | g
e 0 .
L'adresse SCIONqUe 6t prrvie - | il Discussions C of vam
: Sroullions
Moinsasa mot da pases | |
B S = Meyssages gnyds
| Faccepto bes Comnditions o sonvice ) Spams o
| Enrequszament | ™ Comaille
o » Dosslers +
Pour envoyer un fichier v Appliestions o
tres lourd, rendez-vous dans i) Agenda
les Applications et cliquez sur W Ao
g : P ) Mos réseaux sodaux
Mon disque dur. Si vous avez déja -
un compte sur ZumoDrive cliquez 3

sur ldentifiez-vous. Dans le cas contraire, cliquez sur Enregistrement.
Remplissez le formulaire en prenant bien soin d'indiquer votre adresse

Yahoo!. Cochez la case J'accepte
les conditions de service puis cliquez
sur Enregistrement.

De retour dans Yahoo! Mall, cliquez

sur le bouton Ajoutez un fichier.
Choisissez le fichier a envoyer et cliquez
sur Quvrir.
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Bieranue sur Man disqus dur da
Jurnalirive!

Envoyez vos fichiers
volumineux
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Le chargement commence alors. Cela peut prendre un certain

temps, selon le poids du fichier. A la fin du chargement, cliquez sur
Envoyez les fichiers. Un message vierge contenant |a piece jointe s'ouvre.
|l ne vous reste plus qu'a ajouter l'adresse du destinataire et un message.
Le destinataire regoit un mail contenant un lien lui permettant de voir

et télécharger le fichier.



Lergonomie

Plus gue les fonctions, c'est la facilité et le confort
d'utilisation qui déterminent le plaisir que va ressentir
I'Internaute devant son webmall et sa fidélité a

ce service.

s iles trois webmails présentent
souvent des fonctions com-
parables, Gmail se démarque en
termes d’ergonomie. Non seu-
lement le Labo regorge de nou-
veautés, qui permettent d'enrichir
la messagerie, mais Google tient
aussirégulierement ses membres
au courant des modifications qu'’il
apporte. Aussi, nous vous recom-
mandons de garder un ceil en
haut de la page, ou saffichenten
rouge les nouvelles fonctions qui
simplifient bien souvent I'utili-
sation du webmail. Inutile, ici,
d’attendre une nouvelle mouture
de la messagerie, les nouveautés
déboulent sans cesse. L’affichage
des piéces jointes, quel que soit
leur format, la possibilité d’en-
registrer une piece jointe sur son
disque dur par simple glisser-
déposer sur le Bureau, ou encore
celle d’annuler 'envoi d’un

Verdict

e

Gmail est, sans conteste, le plus ergonomique.
Il permet 'affichage des piéces jointes sans

teléchargement, et un simple glisser-deposer
suffit pour les enregistrer sur le Bureau.

Mais nous avons aussi apprécié Yahoo! Mail
qui, en plus d’étre esthéetique, se révele simple

et agreable a utiliser. On aime notamment
la navigation par onglets et les applications.

; - P e Le webmail
{_-;M‘.‘.'_'-JE FAlechercher Sna lea madsages Recharcher i le Wi 10 S MDSAT 58 chencha d .
o= e Gmalil
| Mesageie | Fermet
Canlati r -
:.:-F.:ti:l-r.hu pHcke de idrpation  Arehiear  Coymalsr sammns spam  Diggsimas . I= Dbpiraroantw | [osddue | lifwe seioanw feer 80 o Hﬂlu_h‘age
. des pieces
it B f o B0 envole dhverees woao s e | (@ Lyl ferdue = = t I
I Tp— jointes, que
Sl Koo & ensi | e Sy ety Sy e 0 rodiea) ,f -I-‘\-Hl_‘-.?l:-:\.g ¥ ue 5[]it Ieur
IesEages S ur APAEALES q
brpsriard . format, sans
Rkazsag ARry Orancdes LETGUWE r= .
S o s e Fatrcant dhbes e Paces 0| (Uil SO
T M TEER 2 Htgls Cemping Colctiads Pre - .
[mm ol | EL =S VAT T HEd aEna corh abn o necessalre
[y} vy el O Innm e e re m g e e i ey dEIES
Gl Iiiasapes e
Oisbacamen e télécharger. :
' ~— TEjchaty 2 Eorvenin [ ot » A
::::ﬂ 2 pHCAE JOINDRS — TRIBCNASer [TANEE 185 pNESSE WeTY ART S Tres prath ue!
Pargoanel CLENICES (e Ca bty
Bzl Messayes 1K} aareces_poizson_ &1DACArTOURL DT
Edeclnw H¥s Aficher TelEcharoms
= Korine Solovisft K1
L y i ' ﬂ VT TIRRET DF.pi
GEWn Afirks; Flrbamey
Ivtioe s el -
Jofire e ¢ f hEmnas e

courriel, rendent la messagerie
de Google tres agréable a utiliser.

Un systeme d’onglets

Yahoo! Mail nous a également
bluftés. Sa messagerie a, en effet,
beaucoup progressé, et sa nou-
velle version, en plus d’étre esthé-
tique, offre un vrai confort d’uti-

lisation. Ainsi, le systeme d’onglets,
qui permet de mener de frontune
conversation instantanée, l'envoi
d’un mail, le partage de photos
et autres échanges, est a la fois
original et pratique. Plus austeére,
Hotmail est également moins in-
tuitif. I.a messagerie de Microsoft
comporte bien souvent les mémes

fonctions et les mémes atouts que
celle de ses concurrents, mais il
faut plus fouiller, voire carrément
se plonger dans l'aide pour les
trouver.

Sachez enfin que si les trois web-
mails permettent 'usage des rac-
courcis clavier, ils n'utilisent pas
tous les mémes! ®
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Eteignez Gmail a distance

Gmail permet de connaitre I'activité récente de son compte de messagerie,
mais aussi de se déconnecter de ses autres sessions a distance.

Rendez-vous en bas de la page Gmail. En tous petits caractéres
sont indiqués la derniére activité sur le compte, le suivi de I'heure
et de I'adresse IP qui a servi a la connexion.

Vous uiisez actuelment 24 Mo (0 ) sur vos 7533 o

] PR A g e S T~
Ao m - ﬁm‘._ e ek R %
= = = s i | M orEee
10 2 ML SHTICHT

Cliquez sur le lien intitulé Détails. Apparait alors, dans

une fenétre pop-up, la liste de vos derniéres connexions, ainsi
que la facon dont vous vous étes connecté, c'est-a-dire via un navigateur
Web, un mobile, un client Pop... Vous accédez également a I'adresse IP
et vous étes informé de |'heure. Un bon moyen de vérifier que personne
ne s'est connecté a votre place.

» www.microhebdo.com

Activité sur ce compte

naiant pas && farmées

| Femet toules les aulres sessions .

Celle fonctiormahlé foumt des informativns concerrant la dwimere actvild sur ce comple de
mossagene of toute autre actraté simultande. En savoir plug

Il ne semble pas que ce comple soit ouvert mlleurs. Néanmoms, i se peut que cenaines sessions

F

Activité récente : |
Type dacces [ 2] Emplacement (odresse 1P} | 7 | | Date'hewe |
{Nawgateur, mobile, POP3, etc ) {Affiché dans votre ‘

fucsau horaire) E
Mavigateur * France (B4 14 209 170) 14:53{ya0 [T
Miries
Barre dfowtils Googla * Franca (B3 14 2091703} 144T{yab |
mnutes) |
Navigateur * France (B4.14 209 170) 14:30 (il y a 23 |
munutes) |
Maagateur France (B4 14 209 170) 1400 (ly 2 53 |
frunin &) |

Vous étes au bureau et vous avez laissé votre PC a [a maison
allumé. Vous craignez que quelqu'un ne lise vos mails. |l est possible
de déconnecter, depuis votre bureau, la session Gmail encore ouverte
a votre domicile. Pour cela, cliquez sur le bouton Fermer toutes

les autres sessions.
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COMMUNICATION

WEBMAILS

La mobilite

Qu'elle parait loin I'épogue ou ['on ne consultart ses mails
gu’a la maison ou depuis un cybercaté | Les smartphones ont
changé la donne, et les webmails ont d( s'adapter... avec

plus ou moins de succes!

-

Aen croire les publicités dont
nous assomment fabricants
et fournisseurs de services, com-
muniquer par mail avec son smart-
phone serait d'une simplicité en-
fantine! Dansles faits, qui n'ajamais
rencontré de difficultés a configurer
le logiciel de messagerie intégré
a son téléphone? En cause, entre
autres, des protocoles de commu-
nication utilisés par tel webmail,
mais pas par tel autre, et mis en
ceuvre de telle fagon par celui-ci,
et de telle autre par celui-la. Bref,
tout n'est pas si simple au pays de
la mobilité! Et cest Hotmail qui
y fait figure de mauvais éleve. Sim-
plement parce qu’il ne prend pas
en charge le protocole Imap, qui
permet de ne télécharger I'inté-
gralité des messages quau moment
de leur lecture. Histoire d’éco-
nomiser du temps et du forfait
«données».

Mais Gmail se fait aussi tirer oreille.
Lui, a cause d’'un systéme de ré-
ception «instantanée» des mes-

sages (Push Mail) bancal! Bancal

Une question de protocole

| Gmail | Howail | Yahoo!Mail _
Pop v v v

Imap

Push mail

v/ X
: v/

Au coude-a-coude dans le
domaine de la mobilité, Gmail
et Yahoo! Mail allient simplicité
de configuration et d’utilisation
a une ergonomie gquasi
irreprochable. Si seulement
Hotmail pouvait en prendre

de la graine...

*Ne permet

pas d'accéder

v aux mails
archivés

/ surle service

enligne

Limap et le Push Mall, trés appréciés par les gros consommateurs de mails, ne sont pas pris en charge

par tous les webmails. Dommage !

parce quil ne permet pas de consul-
ter des mails un peu anciens, ne
figurant plus dans la liste des mes-
sages recus, mais toujours presents
sur le serveur de messagerie.

Mais un webmail mobile, c’est
aussi une messagerie (ui peut se
consulter dans une simple fenétre
de navigateur, aussi petite soit-
elle... Gmail, Hotmail et Yahoo!
Mail proposent tous les trois des
versions allégées et adaptées aux
écrans des smartphones mais aussi
des iPad —et donc de ses futurs
concurrents. Et tous trois détec-
tent automatiquement les tenta-

tives d'y accéder avec un terminal
mobile. Mais le résultat est plus
ou moins concluant. Ainsi, Hotmail
se fait-il remarquer par sa lourdeur
etsalenteur: il faut sans cesse s’au-
thentifier, et le navigateur enchaine
les redirections d’adresses, ralen-
tissantl’affichage des pages. Ajoutez
a cela un bandeau de pub enva-
hissant... Du coup, méme si 'on
peutaccéder a tous ses messages,
ses contacts, son calendrier, ses
photos et ses documents stockés
en ligne, on simpatiente, on se
perd, on s'énerve... et finalement
on se lasse! Alors que I'on prend

Reéglez la messagerie de votre smartphone

plaisir a utiliser Yahoo! Mail et
Gmail. Ils sont tellement taillés
sur mesure pour les smartphones
et les tablettes qu'ils ressemblent
davantage ade vraies applications
mobiles qu’a des sites Web. Eten
plus, ils réagissent au doigt et a
Iceil, offrant un accés a tous les
services Yahoo! et Google. Et si
Gmail se distingue en proposant
plus d’'options que Yahoo! Mail
—entre autres pour gérer ses mails—,
ce dernier dispose incontesta-
blement de l'interface la plus jolie.
Du coup, entre les deux, notre
cceur balance vraiment!e

Le logiciel de messagerie de votre mobile

a besoin de certains parametres propres a
votre webmail pour pouvoir se connecter

a son serveur entrant, afin de récupérer

vos malls, et a son serveur sortant pour

en envoyer. Pour un méme webmaill, ces
parametres différent selon la fagon dont

vous voulez récupérer vos mails. Vous souhaitez
tous les récupérer sur votre mobile, a intervalles
réguliers? Vous devez configurer un compte
Pop. Vous préférez récupérer la liste de vos
mails et ne télécharger que ceux que vous lisez?
|l vous faut un compte Imap. Vous tenez a étre
averti en temps réel de l'arrivée de nouveaux
mails dans votre boite ? Vous devez configurer

1183 Hors-série Micro Hebdo» N'64

un compte Push Mail. Nous vous indiquons
ci-contre les bons parametres. Avec Yahoo!
Mail, rendez-vous sur http://fr.mobile.yahoo.
com/mail, et saisissez votre numéro de

téléphone. Vous recevrez un SMS contenant
la marche a suivre.

Gmail

Serveur entrant Pop: pop.gmail.com, port 995,
SSL activé

Serveur entrant Imap: imap.gmail.com,

port 993, SSL activé

Serveur sortant: smtp.gmail.com, port 465

ou b87 SSL activé

Serveur Push Mail (Exchange): m.google.com

Hotmail

Serveur entrant Pop: pop3.live.com, port 993,
SSL activé

Serveur sortant: smtp.live.com, port 587
SSL activé

Serveur Push Mail (Exchange): m.hotmail.
com

Yahoo! Mail

Serveur entrant Pop: pop.mail.yahoo.com,
port 995, SSL activé

Serveur Imap: imap.mail.yahoo.com,

port 993, SSL activé

Serveur entrant: smtp.mail.yahoo.com,
port 465, SSL activé




Et le grand gagnant est...

| e match est serré entre les 3 concurrents. C'est la révélation de notre dossier. Voicl
le résultat final de notre grand combat.

Vous 'avez certainement constatée:
il n'est pas facile de departager
Gmail, Hotmalil et Yahoo! Mail...
Parce qu'ils proposent les mémes
fonctions essentielles, et n'ont

de cesse de se remettre a niveau

les uns par rapport aux autres.
Neanmoins, de cette lutte acharnee,
il ressort tout de méme que,
paradoxalement, c’est le webmail

le plus utilisé par les internautes

qui accuse le plus grand retard.
Windows Live Hotmail, en
l'occurrence. C’est bien dommage,
car Microsoft y accumule les bonnes
idées. Et I'éditeur de disposer des
bonnes technologies pour les mettre
en ceuvre. Par exemple, l'utilisation
de l'espace de stockage SkyDrive
pour faciliter I'envoi de photos

ou de vidéos se revele effectivement
tres pratique. De la méme facon

gue l'interconnexion de Hotmalil

et de la version en ligne d’Office,
gue constituent les Web Apps,

pour permettre I'édition des
documents recus. Sauf que...

les manipulations nécessaires

pour profiter de tout cela ne sont
pas simples, pas intuitives!

» www.microhebdo.com

Yahoo!, la bonne surprise

Grillant la politesse a Windows

Live Hotmail, Yahoo! Mail se hisse
donc aisement a la deuxieme marche
de notre podium. Pour mémoire,

il s’agit egalement du deuxieme
webmail le plus utilisé par les
internautes. Une place, selon

nous, amplement meritee.

Car non seulement le nouveau
webmail de Yahoo! est beau, mais
en plus il est reactif et facile a utiliser.
Et pour faire le plein de fonctions,
son éditeur a eu l'intelligence

de nouer des partenariats avec
d’autres fournisseurs de services

en ligne, ayant fait leurs preuves
dans leur domaine. Avec, par
exemple, 'agrégateur de réseaux
sociaux Sobees pour que Yahoo!
Mail puisse s’interconnecter

avec Facebook et autres MySpace.
Ou encore le service de partage

de fichiers ZumoDrive pour que
I'internaute puisse envoyer facilement
des pieces jointes de plusieurs
dizaines de megaoctets. De quoi
transformer Yahoo! Mail en veritable
challenger de Gmail.

Gmail, le champion
inconteste

Difficile cependant de rivaliser

avec Gmail, qui se hisse allégrement
a la premiére marche de notre
classement, tant il se distingue par
le nombre impressionnant et toujours
croissant de possibilites qu’il offre.
En ce moment, il ne se passe

ainsi quasiment pas une semaine
sans gu'une nouvelle fonction

fasse son apparition! Le classement
automatique des mails prioritaires,
la gestion améliorée des contacts...
Certes, de prime abord, le webmail
de Google parait bien moins elegant
que celui de Yahoo!..,, sauf qu’il est
beaucoup plus personnalisable,
grace a sa collection de themes.

Et puis, lui aussi s’est adapte aux
outils de communication modernes
que sont les smartphones et les
tablettes numeriques, avec une
interface qui réagit aussi rapidement
que sur un ordinateur classigue.
Bref, Gmail n'usurpe pas sa place
de premier de la classe, et il y a fort
a parier qu'il continuera a séduire
de plus en plus d’internautes.
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COMMUNICATION

»VWEBMAL

HOTMAIL

DIFFICULTE» - O / AUTILISER SUR

TEMPS »» 10 minutes

| e service Hotmall

f_; http://hotmail.live.com

profite de sa lialson avec
I'espace Windows Live
SkyDrive pour permettre
I'envol de plusieurs
gigaoctets dans un seul
mail. Et cela sans risquer
de saturer la boite du
destinataire. Profitez-en !

Envoyez 10 Go de photos par mail

CE QU’IL YVOUS FAUT » Un PC avec XP
ou suivants, Internet Explorer 32 bits,
Firefox ou Chrome.

Laffichage par defaut

- des photos recues s‘appuie
- sur Silverlight. En choisissant
I'affichage dans SkyDrive,
vous béneéficierez

- directement des options

- associées (identification
et commentaires) et

. des options du menu

. contextuel de Windows

. (impression, envoi par

. mall, etc.)

Installez Silverlight

Ce service d'envoi de photos requiert, outre

une adresse Hotmalil, la présence de Silverlight
de Microsoft. Une surcouche logicielle qui ne
fonctionne pas sur les navigateurs 64 bits. Si vous
disposez d'une version 64 bits de Windows, vous
devrez donc utiliser Internet Explorer 32 bits. Allez
sur t.01net.com/tc48993, cliquez sur Installer,
puis sur Exécuter dans la nouvelle fenétre.
L'installation ne présente aucune difficulté.

Créez votre compte

Si vous ne disposez pas encore d'un compte
Windows Live (qui comprend Hotmail, SkyDrive,
Messenger et Xbox Live), vous devrez le créer.

Ouvrez la page https://login.live.com

et cliquez sur Inscrivez-vous. Sélectionnez
l'option Non, je souhaite créer une adresse
de messagerie MSN Hotmail gratuite, et
cliquez sur Continuer.

Choisissez votre adresse, cliquez sur
Vérifier la disponibilité et optez pour
un mot de passe. Choisissez une question
de sécurité et fournissez sa réponse, ainsi
qu'une adresse mail de secours.

Complétez le formulaire et tapez le captcha
(une vérification de sécurité). Ensuite,
validez par J'accepte.

Envoyez vos photos et profitez des images

Ouvrez la page hotmail.live.com et

connectez-vous a votre compte Hotmail.
Placez le curseur sur Hotmail dans le bandeau
supérieur et cliquez dans le menu sur Envoyer
un courrier électronique.

Dans la ligne Insertion, sous le champ Objet,
cliquez sur Photos et choisissez Nouvel
album. Choisissez les photos a joindre et cliquez sur

Ouvrir.

Le transfert des photos vers I'album en ligne,
votre espace SkyDrive, débute. Par défaut, il est
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disponible un mois. En cliquant sur Modifier la date
d’expiration ou sur Modifier les détails de
I"album, vous pourrez moduler sa date d’expiration,
choisir le nom de |album, la taille des photos

ou autoriser les destinataires a modifier 'album.

4 Finalisez le message (destinataire, objet...).

Cliquez sur Envoyer dans la barre du haut.
Votre correspondant recevra un mail contenant
les vignettes des photos.

En cliquant sur une photo ou le lien Voir
le diaporama, vos clichés s'affichent dans

le navigateur. Cliquez dans une photo pour afficher
menu et options. La bande d'image inférieure permet
d'afficher directement une photo et de lancer le
diaporama. Les options supérieures autorisent

le plein écran et l'identification de personnes, la bulle
en bas a gauche permet I'ajout de commentaires
(ces deux possibilités requiérent un compte
Windows Live).

Le courriel contient aussi un lien pour

télécharger 'ensemble des photos et un autre
pour ajouter des photos a I'album (un compte
Windows Live est requis).
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Découvrez la flexibilite du serveur Cloud

Grace a la technologie Cloud Netissime, vous créeez et personnalisez votre serveur .

directement depuis Internet. Vous avez besoin de serveurs ou de capacités supplé- E Applications
mentaires 7 vous étes livré en ligne en 5 mn et 24/7. Plus besoin d'acheter, de
stocker et de maintenir votre serveur .. Hebergez des centaines de sites,
d'applications, externalisez et centralisez vos donnees dans notre Datacenter
Francais Ultra-sécurisé et benehciez de l'expertise d'un acteur majeur du Cloud
computing et de |'assistance 24/7.

P Bureau a distance

4 Stockage

% serveur Internet

Commandez en ligne www.netissime.com 0 26 001 002

.12 € HT/mn depuis k& France de BH 4 19H

HOT-NEWS : LANCEMENT MONDIAL DU . XXX

Netissime est accrédité par licann en tant
que bureau officiel denregistrement du .xxx
_ Cette extension destinée a l'industrie des sites
adultes, permettra un meilleur contréle parental, |l est a
noter que Netissime n'héberge pas le contenu des sites a
caractére pornographique, mais a le devoir de proposer
cette extension aux personnes desirant protéger leurs
marques et leurs sites.

' Netissime

www.netissime.com

Hebergeur Francais depuis 11 an
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